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هتتت 





الف ے ےتک 


کش چٹ رسا لوں ے جادعتۃ الرشبر کےکلیت الفنون ار تن زیڑھانے Cal‏ 
ال رورا مور یکین سکھانے کے وا ے لف بات بنلدہ کے سان ےآ ئۓ ۔طامبہ کے لیے ای راہ یں ای 
رکاوٹو ںکابھی احماس ہوا کل اون شک فلا ےکر امم نے بار پا کی اسک کاب پا مر کی رای ای جوان کے 
ےت گے کے ددرا نک معا و نواعت ماس سک بجدرھی اس سے مراجع تک یں ۔کئی موا 
ویک احپاب اورطلیہ ن ےھ کوٹ کے چن رکا رآ روت ویر یتک خو اش کا ا تہ کیاد می سے پا سی ا سوا لکا ینان 
خش جوا ب اوراس مھا ےک قبل کل کل مو جوک قاد پخ اضرو ری کک طرں اسا کو کے شل کنا چا ےکن 
ا کک یکو صورت بھی ہو ںآ رج یھی ۔ ا سک وجہ ےول اک رہاط ر رہ تلف احہا ب ووک یکر ے 
ر ےکآ پ میں سکھا نیس کن شای یں انراز میں تاک ہے مطا ضر ف| انہول نے یک سکیا ان کے اورک یکئی 
لیگ بی مطال بک گے ہیں ۔ اب ای کش شک سکس کے لیے وقت کا نے؟ نیب رحال میرے لے ایک مکل مرعل تا کان 
سور و ییار کے بحرا لسکا سب تین اورمفیر عام‌وضا ال ی ماب کہا کو کی انا بل مش ریا 
یل س یو نکا موی دور+وجا- اور وا بھی اپورکی ہو جات ےکی اورکییوٹرکا ایک ہہت ری طالب مکی ای سے 
ساف استفادءکر ےگا ۔ مات ہے بات کی کیش نتر کا یک دج ےط ہت سی خی رمعم و مالی دخ می مشکلات سے 
کی جا میں گے۔ 
|۶ 0 

دورالن نر ربج ہرم ڑ کی وال ول ےکرابٹی استطاعحت کے مطاب ہا سخیاب ذر بے سے بن کی 
تیار یی جاے۔ می راچھی مکی ول یسم سک ماو پاش کےسوفٹ ویئرز تلق ا بتک ھن یکزائیں 








تتت 


یکی بان تام یل بے ایک بات قد رنشترک کےطود کی ۔ وہ را نک نازیم ہا یت خن بو ہے یس سے 
یہت ری ت وکیا تو رط در کلمت یک حتراستفا ده لکرسکنا_ا کی وو نیا وی وج پات یں : 


کیو کی ساری اصطاا حات اکنل ٹیش ہیں کن ای کے سات ہی ہے باس کی قامل لور ےک نوا جار ہاسے کہا ان 
کا ست وی( لبول )اس در ےکا ےکرد اس سماری بن کول .ار را یرنه که يو نرب( رال 
کمرکی جا ہیے۔ پچلرابنترای سے انگربز می اصطلاحات استعا لکرتے ہو ے اجمای سا ربق ذکرکردیاجا تا ہے۔ اب ایک 
متدی جوا صطلا جح سے بی واف کل جوا اال ندز کاس گے تما لک کے بچ کت ے؟ 

دوسری جا عکتب ٹیل اف قی اور پیا یک بایا جانا حم ما یرد بن می ںآ اکا نکناوں میں سوشٹ وی لاف 
انا را تک لصاو لو وا 2 کر وی ما یکین اس کال شون کایرت ہے۔ ہی ںاھو لوں 
ديا آ پا کنو کک لر یلو ےڈ ابلا اک اوس ککھگا۔اس می ںآ پ سیپ کک۷ر کے 0۷ ی اس 
سلو وی ای وف کر ےکا جب اک کو کے بی بنا کن ینک .بولک جاکی سے اور س کی جاٹی ہے۔اس الا اور 
جما لک و ےطل کے لے شکل ووآ ن موک رای کے ہوم اخ کر ے کے چا کے مر 7 ے۔ 
اب تیب 

وگ ا کا بکوای ثبت اود جذ ےے کے تت تر تیب د گیا ےک اا کے بر اش وعام تفا کر کے ۔ اس لیے 
اکتا ب کوعا مم نائ کے لے کور بالا دولوں خا یول سے دور سے ٢و‏ کے مر یر چند پان لک ی تصوصییت -ساتیر 
خیال رکا گیا تا کا ی ای ارو ادا ان 

:انکر بک یکی تام اصطلا حات 7>  ْ‏ ا دا گیا سے اور تر کے ذر ہے بھی ا لک وم 
منک لور یتشک سب از یکی اصطلا حا بھی دئ گی ہیں ٠‏ کہ ال ںش نعکوجاۓ والول سے اس وضور ر 
توق اتراز سی کرک اوراصطڈا ححات اردو کے ساتوسا تقد انگ رز کی می بھی از برہہول.. الدتۃ خی رض روریی انکر ہنی 
اصطلا حات ۓگ ال کا نگ گیاگیاے۔ 

2 ضسوعا تکواسبا قکی فطربی ترحیب می مایا - لول جرج ر ےج کےا جم بیس معاون اور ہر 
دوسا ی 9 مب ےہ زا اک راب م غ باصا کے دوران ا ی اسان اک تت بوتا راجا ےڈ امیر 








تتت 


کا بکودواپواب یں یمم کیا گیا سے کی کین میں اا کی اصطلا عا کو بہت اجمیت مال مون ے۔ ای 
بے باب یں سب سے مہو کی دواصطاا حات دک یگئی ہیں جو ہت ز ی هاستعال ہونی ہیں تحموصا ا سکاب میں 
استعال ہو نے والی قمام اصطلا حا ت کی نت ہے ت اک فا رین وق کی یں ا سکوی وار جر 
یں ان جع گیآلا تی یکا تعارف اورال ذ ری انجام پانے وا لے انم امو رکا ای ریا بھی ای باب می ںآ می 
ےکنا بک ےآ 5ث بنا ےک طر تہ اخپا ر کے بنای جا نا ے؟ انشعا رس کر نے کے فط رة اور انس طر کل 
ہی اتم جز یکی ای باب تعیب ل ےک کرد یکئی ہیں۔ 

دوسرے پاب میں م وک پھی میس موجوذ رمک باقع هتشر وت جک یگئی سے۔ بی رہ یمیس موجودذ لی مو 
(ڈراپ ڈا نون مغ کا بھی ایی ای یآ یں صمل کے جما گیا ہے ۔ تاب کے1 خر میس ان تچ یس استعال بہونے والی 
تام شار فکیڑ (اختساری جن راخق کید کی شی ہرس بھی دب دگل سب جو اختمار یکلیری جم یا 
شا رس کیکفت یکلا خاسکتی ہے لاس فیرست سآ پکو ان تچ یں استعال ہونےۓ 77- مام 
اخیارات کے اختقمااری شن(شار کی ل جا ری 

یہاں یہ باتع کر نا ضرورکی بکھتا ہو ںکہ بی افما دی رمیا ناو لی کال لکونقارکی ایک مینست بل پم 
کرفارغ ہوجاۓ اورسسارکی چب اس کے ذ ئن می ںتفوظ ہوجا نی نہ ای کا ہے ےا کوک ےکا اروب ر ارا بات 
ہر ےک آپ ا لکوع نوج سے بڑ هت ہیں اورسب سے ڑم دک پٹ نے کے زورا نآ پا کیاکی تن سا تجحھ سان ۷ر نے ہیں 
ای ں؟ ال سکاب سے استنفادہکرنے وا سے تتام ابول سے مبربی درخواست ےکم ہ و با من کے بحداس وق تک 
آ دون ج بک کآ پ ا سای شی شک ریس ار ویس ےکم او ریش ز یاد کر ہیں کے تب ب یآ پ ا نت کو 
کک رس یکرگیں کے بصورت دم رمطالعاتی انداز می نظ رگن ارد اکن سے پلنومعلو رات ٹیس اضا ن ےا سب بن بے ء 
نک یکام ببرعال اس ےلاکن رکتا ے۔ 

اس موئ میں استایکنز م حطر تق رولپ شا وصور صا حب م مکی لوت فقتو ں اور بش احمانا تک 
ز کر نا ضروری و ںک جع نکی روا تآ ج بی اس موضوع لم اٹھانے کےاقائل ہوا ۱ر ت امتناد بک یکو اید تا لی نے 
دی نکی خدمت کےخلف میدانوں کے لیے رجا یکا ر تیار ےک خصو مکل مع الظر فی ءکشادددٹی اور جودوکرم کے 
ال خصال سے دازاہے۔ایک و بی طالب م ہو کے نے اہ چ ند ہکا ذ ای رجخالن الج یمم ککپییوٹ کی طر ف نیہ بکلہ 








e‏ کار ای می ران سیا نت ارک کی تخب دی یراس مرف یں کماء پل لک و کھا نے 
کلف اداروں یں پعا ری ک رکم ٹیسییں او اکر کے ای یران کے سوا ر کے چا واے اا ہے استتفادے کے 
موا یفام ے۔ ایی کے اتی یک اتام اور ا سے س و شزا ے۔ م زیر بر آل 
تلف اوارول بل کته کل او ایک دوسا لک یشن کے بعد اہی ار شید کل نون ش لوق ها 
کی و مہداری یسوی ۔ اوں نے کےسارے ذرائح استجا لکر کے پا لاخ راس لوآ کے ھلک کے چ هکت 
کتاب مرج بک ن ےکا مرعلہآیا۔ اڈ تھا لی اس جدوجہد پراستاد گی اوران کے اسا تن ددوالمد یی نکود میا دآخرت میں کہ رین ابر 


عطا ثرا - 

من سماتھیوں نے ا سیکا کی طپاخت جے سے می کسی بھ یکا او نکیاء اتی ان تما حضرا تکواپنی شان 
ےمان جزاۓے خی رعطا فان َو یک کو انی جارگارہ میس قبول فرماۓ اور نان بنا ے کر سک شت 
پپلدوں سے استتفادداونفی پلوول ت اجتا بکز هکیت عطا فراع -۲ مین با دسیدالمریین۔ 
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ری و و 
زین ی تا تما ون اہ 
کرو “e‏ ¢ 9 0 7 
استاذالیر بیث ورک شع تخخخصات جامرعتۃ الرشید ات نآ پا ہکا ی 


بسم الله الرحمٰن الرحیمءنحمدہ ونصلی علی رسولە الکریم! 
ضلا ےکرا مکو ن زہانہ ہن چند ایک ”فو نآ لی کی ضرورت ےء اس میں سےکپییوٹرسرفہرس تگردانا جانا 
ا رھ ت ن او رامت ون کال اننائی آسان ہوکیاے۔ جادعتۃ الار شید کے" کلب الفنون میں 
ضلا ےکرام کے کی کور لیے رما گیا ے یں میں ابم سائفٹ ویئززنفصبیل سے بڑھاۓ جاتے ہیں۔ 
رخوردارم مولا نا ری اہ صا حب حفظر ال باس پال تمص ہیں او رشع خصصات ہیں عور بر ی خد مات اجا م 
د ےلاو ہار افا ھک موں میں ما وخ کا راہ رن وف لی اضجام دےرسے ہیں۔ یز ات 
کے علا و کور نکر وانے بی بھی مہہارت رکفت لولس ر کے سا تھسا تانج کے اسپا لوآ سان ن رک 
راز مش سا کشک اورا تیرو کورل ڈ را“ اوک ی وااو فطل اور فلا وی" بوایت کے لے تیا رک ےک 
ارادہ رکھنے یال ماج 71 فقا ےکا روحت رات کک ا ت ہی یک مربب »سای انراز س 
فقو و منط اکر ن ےک یکوشأش بھ یکر میں بس سے بعد می ںآ نے وا نل بھی فائک اکاک الہک کرم س کہ بہت سے 
اہو نے ا حت رک کے ہو 2ص ر و ج خر اف دنلیات وخی روون را یر ری دوع رگرب 
یف لوصو مرس دم در کار لول نوتاخ کر کے کو تا رکیااورخود نے اس وق 
اطا دگ جب ا یا مع ی اظ رتا کل زا رلک بیان کے ذوقی وشوق اورسعادت ھا تکی 
مت ے۔الٹ رتال سے دعا ےک موصو فوا طرں کی مز رغد ما تک وق د ےاورآ ۵ وا طبر رشن اور 
ریت کے لیے ای ےکام بھاۓ جوان کے صد ت ال - 
والسلام 
شا وصور 


آخرذی ا ۱۳۳۳۶« 








زاب 


اہم اصطا عات 8 آلا تک ی 


۱ 


ان سانجا م یا نے ہا ےت مام مور ی یل 
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۳ 9ئ کی ۳ کف‎ Click SA 


Ia‏ بل دیاس اناد وک یکی ی کک کاک“ یں ہلا ےکا اورا کل کی ہیں 
کر 

.ور سک کی سوفضت ویب می کا مکمر نے کے دودرا نآ 08181 (ڈیفالٹ )کا لف بر پل 
کےا کناب سیآ پل جا ہا لظا ےکا ورال ٹک آ سان ت ج فط رک سکیا اس .ال سے مرادوہ 
سل اور ویب ونی ے جوسوفٹ ویرک فط ری سیگ مون ج بک یآ پ سین گکو تی ے لخ کو کا مکنا پا یں ل 
وهای سیگ مطابِ یکا مکرے۔ اس ںکوکہاجا تا ہے :”مہ ال لک ڈیفاٹ سیگ ے با ہے یزاس یں با ڈیااك 
مو چو و ے تی فط ری ے اور پپیلے سے اس میں موجود سے مشلا اکہاجاتاے:” کے یں اڈ اٹ اہک مہوت ہے“ 

.....ا چا یاک کےسوفٹ وی می کام کے دوران با کے کے دوراانع ۵٥۸‏ زط 0(اوہجیکٹ )کا افر 
بھی بار ہار استحا لکیا ہا تا ے۔ ٥زط0‏ کن ے: ےچ صد ان سوفٹ ویر ےکم کے دوران جب کی 
061[ دا0 (اوییگٹ )کا لفط اتا لکیاجاۓ ٢اس‏ سے مراد ہردہ یز ٢ون‏ سب جوا پر با ینک سوت دی 
س بناتے ہیں ۔آ پ اگمر ایک سادوساڈ بھی بناتے ہیں مو ای لکپییوٹ کی ا طلا ٹیس ا سکواو میک ٹک نام دیا جات سار 
ایک سی کی نی ءا سلویھی ”ومک ٹہ یکہاجا ‏ گا_ 








a ee‏ وا 7 و سوت 
دیول - 

ke‏ . ۰ ڈراپ ڈائو نو "کار رز فی مین کی فبرست ےکیاجا مکنا ےج ب کچھ یآ نمیو پر لور 
کنو ړکک کک نے ہیں تو کل کک۷رتے بی اس میں موجودقام اخختیا رات ین کیا جاخب ایک ہرس تکیشکل می 7پ کے 
ماضےا بر ہو جات ہیں ی ۔ الف رس تکواصطا بش نڈراپ ڈائون می “کہاجاتاے۔ 


Gt |...‏ ا لترو لک ہاہاتاے۔ 






e‏ رف ر ک تناها جا ناب 





7 . Ol 
یی 4 بش یھی‎ 


کی دت ت رو گیا ےکی دونو ںای 





اوتا ےک ہیف و N‏ 
آ پکا مطلو رٹل اضیام ی مرکا“ ا یکا وجل ری ارق رط لے ےک یکی ہا تا سے ۔ اس کے لیے ریش ننخنص یس سے 
گے ہے یں سکواستحا لک'ر کے1 دی اس طو بی لکام سے ےجا ا ہے او ںک می سای ے م وجات ے اورا یک رار 








ںچ کے موس موچبهيی. 


تتت 


نی د اک ررکھنا ے اوراس کےسا کہ ہکا ( جو کےنشان کے بح راما موا موک )و باد یناسے۔ 

SAlt+....... 7‏ مطلب (سواۓ چندمظادات کے ) یہ ےک ہآپ یی 11ل کا دبا ہے 
مر مل بیس ووئشن د ہایس جو کی علا مت کے بع و گیا ہو۔ وولو لوسر کل د انار چن گنچ مامت سای 
یں چچہاں دوفو ںکوساتھدبایا جا تااے- 






آپ نے بڑ ی۵۸80 کی رد کک( ل )کر نے کے بعک ےک کے ارد وین وق تبھ یہو مھ الا ظا 
نی ۷٥٥0ا‏ 05 کےاورآ واک کے تی کی جاتے ہیں ۔ اس شن کے من کی علام کو باہو ےکک بورڈ یر 
ایک پقی بل جالی ے اور جب ا کو بن دک ین ذو +وقی بای ے۔ 


پچ اگراف کے شرع شی فاصلہدہینے کے لی بھی اسستعمال ہہوتا ے اور 
ایل نایا ہوا ہو ا یل ےدوس بل سل ہونے کے لیے اتال ہوتا سے 





ا 





کل کک می نذ کل کچھ وڑے بی را سکو کی جانب نے جا یں ۔دوسرے الف ظ میس ا سے نما وس پل کک۷ر کےا سک وج f‏ 
نے جانا کہا جا ناس کو کی بو بے ونت کہا جا نا ےکہآپ ما لکوڈ ری کک - 


ول“ کا مطلب :او ناهد با کرت کک کاو او تکیت بل - وان ری علامت 
»ول »اس ےا لاوک کیک دیا اتا -اردو شاک ما قکی“ کانامدیاجا ناس پا رن جار 
لف جتوں کے لیے ا ستعال ہوتے بل 





تتت 





ان تج انشا لکنا( شب کنا نحص ب لرن ) 


کپیوٹ میں ابترائی طور پر پلھبنیادی سوپٹ ویئزز بی موجود ہوتے ہیں۔ اگ رآپ انی مض یک اکوکئی سوفٹ ویر 
استعا لکرن جات ہیں فو وو آپ نے بعل پور س انال “کر ہھگا۔ اس کے بعد پکنڑیں چک ام سکو اسنا لکر نے 
۰ ول و کا اردوقریف آپ 8و کک منص بکر نے اورش تر نے“ س ےکر سکتے ہیں کی روگ رامک 
انا لکر ےکا مطل بک ہے وتا ےک ہآ پا ںکو ےکیٹ یں شب تک رہ او رای ط ر لے فو اکر ہک ج بآ پ 
ا سکواستجا لکن جا ہیں ء استما کر رک ان کی زورک وکافول ست با ان ستیاب موک ے۔ 
سب سے هآ پ دہالں سی ڈکیخ یرک ران ٹیا ےکیٹ انتا لک - 
انچ انا لک ےط بت 

"الیش من انیا ل کر )کل درز رل سل کل با سب 

آ پ ج بی ڈ ی لییو ڈ ا ل کر چا س گے فولڈری سآ پکو ایک فائل 8010 کے نام ےار ےک ۔ 
اسب و لک ری 

2ی لکل کک رنے ےآپ کے سا س ےایک وط و( تو ای تیم کک گی ینس میں یبھی پر وگ را مکوانسٹال 
کر _ کا ایک اصو ل مھا ایا ہے۔ دہ کہاگ رکوگ یپھی پروگرام انسشا ل کر ے و تآپ نے ا ےکیٹ ریس اورک کی سوت 
وی زکھونے بو ول لو ا کو بن رکرو ہی ا کی وجہ یہ کم بسا اوقت اج ها ال +و 1 - اج رم زخووکار 
ربق سے (89188۴٢‏ بن ہوک دو پارچحل )جا سے۔ اس صورتھال یش آپ نے ان سوشٹ ویئرز بس جوفائ یکول 
مو ےء اس کےضائح مو ےکا اندب موتا ے۔ ای لیے یک د یرسارس پروگرام نرک می اوراس ون وشیل مو جود]×0 ١۷‏ 
کے ٹن پیل ککر میں۔ اگ رکوگی اور پروگ را مکھلا ہوا تھا اورآپ نے “ھی سے ان تچ کا 801 چلادیا اورا بآ پکویاد 








ہے 


آیاے ن2 080061 برک کک کے پیل ا نکو بن رک ریں۔ بن درک ر نے کے بععدا نچ کیا ۹010 بمرے چا یں ۔ 


۰ 


Inpage 2000 2.4 


welcome ta the installer for Inpage 2000 2.4. 


it ıs strongly recommended Ihal you exit all Windows progr ars 
before continuing with this Installation. 


Hf you haya ary other pragrarns ranning, plaase click Cancel and 
close thaze programs before restarting this Installer. 


Otheremise, click Next to continue. 


کت س تسچ پو یسم س م ته 


Cancêl 





ee 
۰ 


اخیارت پرکل کک ناے۔ بی ........ 20۳96 ا ارت پل مو جودڈبےپ چیک ۹ئ میں کے اس کے 
بجر ]۱!9 کدی سب 


3 ج بآ پ ا×٥‏ ۱ا کل کک کی کے آپ کے سیا حتاف دوسری وه گی ء اس می ںآپ نے بارتب ان 


License Agreement 


Pleaze read the license agreement below and click Nest to continue. 


Solftkey Users: IF you possess -2و۱۳۳۵|‎ ۳۱2106۵۱ ۳۵۲۰۸۵ ۳۷۱۳ S5 oftkey protection 
then when youı launch InPage for tha first bme after mstallalion, youl 

will be prompted with the License Configuration dialog. Here vou will 

need to carry oul the following steps- 


1. Lepy the Site Code by first selecting it with the help of ã mouse. 

2 Use Contral-Û to copy the selected code Into clipboard. 

3 ا۰ت‎ the site code into ãrı ê-mall ard send this e-mail تا‎ 
07)55716(ا2م‎ 16 

4 Ûn receipt of your e-mall, a valid Šite Key will be e-mailed back to you 
within 


one to ha days. 
You will need to enter this Site Key and click on Yalidate buılton. 


2 ی سید چیه ود هسیر و سس سر ی ید مس يو ی سر ی یر ت ت و سر سس چ وسرو رس رس چرس و چ ر و ہے جج ہس شش رس مہو و چرچ یس ی رس شر شس سر سر 


agree to the terms of this license agreemen!‏ | ا 


TI do not agree to the lerrns of this license agreement 








تب ی و ای ERR‏ 


مه 


ان سک بح رپ سا ای طررح یه بو وق رلک ان سب ںآ پ نے ۵×۲ یک کک را 
تانب 

5- ای دور ایک وهی سل د لآپ سے مہ لو مھا جار باہوتا ےک ہآپ اس سکوا تن ےکیییوٹھ می سکہاں انال 
کر ناچا سے ہیں فط ری طور یرکوٹ ہاں انا لکر نے جار ہا ہوا »ال و وی سپ کےسا ت ےکھھا ہوا آ جا تن ےگا ۔اگمر 


6 

















آپ ا لکوکینٹری سئیں اورانسٹا لک نا جات میں0 0 0٥80‏ پل کک کے اس > کل نکر سے ہیں ۔ یہاں 
سے فاد ہونے کے بعد نے پچ رآ پکو 80×1 ل١‏ تھا ہوا نظ رآ ےکا اس ےکی کر و یں ۔ انسٹال مو ےکا کل شرو 


ہوجا ےکا 


Installation Folder 


Select an installation folder and click Next ta conktiruê. 


The software will bè installêd ın the Folder lsted balav. To install ta ã differant Folder, 
either type in a new path, or click Change to broyse for an existing folder. 


0 ابا تفه lnstall‏ 


اک ۴ت5 


Space required ön drive: 2b. MB 
space availablèê ûn selected جع‎ 213401 MB 


DEDE ERR, 


7 یا و رم سر یی یر 





6خ می ایک وڈ و ک گی یں می نآ لوطلا ع دک جا ےک ہآ پکاپروگرا مکا میالی سے انسٹال ہو چکا ے۔ 


یہب 
۰ 


آپ ۱٣۸۳‏ پل گک۷ردس ۔ا نت آپ میس انا ہو جک سے اب ال رکا نام گرا ولا ارپا کم 
رود - 


Inpage 2000 ۱۵۵0 
Successfully 

Setup i8 cornplete and your software I3 now Installed. 
Thank you for choosing Inpage 2UUU 2.4. 


Please click Finish to exit this Installer. 


حا کہ 


ا ٹاہ 























SRD Cu 


اکر یڈ یں م ںام5 د ہو وک کر ں؟ 

یکی وسلتا ےکآ پکوا نج کی جوی ڈ کی لے ء اس میس 808010 کااختیارب یی دیاگیاہو۔ ای صورت یل 
آپی ڈکییشس ‏ جود00 |٣0٥‏ و 7 کوھو لکراس شش و وه م۱ ( ن وو فی یں ر 
0 اوا )رڈ کی کلک کر تا “۶ 9 ۰ 
کا کی ے بحل ای پور ے فول روا ےکپییوٹرمی کا ی( لرل )ج کہ با پاد ی ڈ ی ےک حاجت نہ مو۔ 
اكت کے کو یم 

انز انا ل کر نے کے بح دوس رارع ا لوو ےکا تا ہے :ناک ہآپ اپ ےکا مکی با مھا عد وات اکر 
سیم عل میں ا کول ہیور شب کنیا ا کا ا تھا یش رو حکرنا سے ۔ ان کوووطریتوں ےول ہا کا ے: 
بلاق 

کپ کی اسم ین( ڈلییک ٹاپ )بآ پکوان کا شار فک بنا موا نر ر پا وکا ای پر ڈ لکل کک ریں۔ یس 
تیآ پ اس پر ڈی لکل کک مس گے اپ کے سان الہ کا ر نیس اک جا ۓگا۔ ا سکا مطلب ےا ن چ اک یکل 
ا سے بھی دہش ان کل جا ےک او رآ ب ای یں اپا کرو کن نے کے ایل ہوں گے- 


e 
» 






دو ر لقم: 

اک رآپ جاتے ہی ںکہ ا لک 818۴۲ کنو ےکھولیس جوکپییوٹ کی رن باک با بل جاب ہک مت 
موجودءوتا اور ال ےک کک ےا کی پورڈ یی موچ وی و ک دیاس ےکُھتنا ے۔ ا کا مر کے رپ 
کرک کر ہین موجودان تشاد کث پردایا ں کیک( را کلک )کر ی ۔ اس می ںآ پکا9181 ۱٣ ٦٦‏ 
اما موا اظ رآ ر پا م وکا ای پ کل ککردییی۔ اب ج بآپ 818۴۲ کے مو مس ہا یں کے آ پک ٥۵0٥06‏ ک 





EASA 








آیان(ا نت یفص عدامت )نظ رآ جا گی ۔ اس 












جب انی کا سوشٹ و پیئ ریش جائے 


۰ 


کپ تس تن ارو چ اماب 





` Troubleshoot compatibility 


۰ Compress ta "Inpage.rar" and emai} 











hedia Info 


. Scan 

` Add to archive... 

` Add to "Inpage.rar" 

; Compress and ermail... 


€ ف ف ف 


: ۱۱۴۵۱۲۴ ۲۲۲۱۳۱ ۲ 


۱ Send to 





۱ Create shortcut 
. Delete 





` fename 
: ۳۳۵۵ ts 


و آپ سا سب یط جروت وظاہ رہوکی ءا سکواصطلا ح بیس ان 





پت 
مه 


۰ 











1 ان تی کوکپییوٹ ریس انا لکر نا کیو ں ضروری ے؟ 
2- ایکا مطلب او روم خی 
3 مس یبھی سوفٹ وینزکو فلکم تے وف تس با تکا خیال رکمناضروری ہوتاے؟ 
4 السا لک نے کے بدا پچ وکو لے کک یق ہیں؟ 
5۔اگ ری ڈی میس ۹010 نہہوادرآ پ انج چلا نا جا میں اکر ناہڑ گا ؟ 
6- ابوک زک لکیاے؟ 
شن 
ا بیو انج انا ل کر ں؟ 
2۔انٹا لک نے کے بعرددووںطر لتوں ےا ن تکوش _ 
3- ری ژ ی شش م ںا Se‏ وجو روان ت کا ف را کر میں۔ 
4 فول رکا یک نے کے بعرا نت کول - 
فلس ی 
1 جب ھی ما وس کے استعال کےسلسلے می سکہاجاۓ :لی کک ریں نو و رز ]کی 
r 2‏ سے مراد روہ چ مون ے جآ پ کر یا ڈ ےد اتیگ کے وٹ ویر ہیں بنا کے ہیں۔ 
yy 3‏ کواستحا لکر نے تکام ی7 ساپی سے ہو جا نا ہے اور لکی رف ری تون جال ی سے 








تتت 


انت 6 تعارف اورالکااندرو یچره 


ان ت کا لغوی وا صطلا ی ن : 

ان کالقوی قح ءاند رت او نج کےا کے ںان کا مطلب وا دای تالک 
خر وفزابی کھی جاسکتی ےک روف ںوبرا نغکانموں کال استعا لکیا جا ےگا جو نے کے اندر ےکا موں سے تحاق 
ہیں می یئ رراورمعاقاتئ ر- 
ان تی کا تارف او را کی ابمیت: 

ارو اورطباعت ے تل کوٹ یھ یکا م ہو؛ ارد کے ڈ اکومیٹں "رس مم کا نہ بنا نے 
ردو یی ضرورت ویک دراو ربراززدو کے م بھی ”ورڈ یر وسینگکل(مت تیر الفا ظط کے ) 
وٹ وی می ہا ےکی ۔ پاکستان یل اردڑجربراوراردوورڈ بر وسیستک کے لیے اتال ہونے والا سب ےکا ماب 
اور بول سفت یبر ا نج سے گ وکا نی جیا دی طور بر اردو کے لیے بنایا کین اس خر یا فاری»اروو و 
رسد کیک باق ہے۔ضرورت بڑنے پرہہم اس میس یر وی تک نشکا میک یکر کت یں اتک 
لش > ماس می سب کیا جا تا۔ااس کے یسب تن سوت وی »ال »ورس 

آ کل اردو کے یت اخپاراتء رسائل ور ائحد کنب وک کف نظ رما م ےآ ر ے ہیں کظر یا سب کی کا بنیاد یکام 
ان س اجام ا سوب ان کوک دور سوشٹ ویئ میس ہوئی ےکن ارد وکا ارا مواوکیں سے اکر کے وہاں 
نے جاباجا ا ہے۔ا بس لیے اردو ریو ںکی ڈی: ان کا زوق رین وا نے مرا بھی ان تی سے ےی کیل ہو کت اوراردد 
کتاوںء اخبارات ‏ رسا ی کرک و تقر پیا سا راک می ا یل ہوتاے۔ 





تتت 


ا( اشرو )مط 

جب گی آ پ ول سوت وی کول ولو سب ے بط ا سوت ورز جو وٹڑ وآ پ کے سا مق 
چا تال سوفت ویتکا انش (انرو رل چره)آباجا بان تک کر کے بآ پ کےسساستے ان یچ کا 
ال کل ہا گا۔اس میس با خی طر فآ پکوای می یر کی مس تلف مک علامات ہف و ب ملا :تیر 
کانشانء ہت کی علاصت ت ربپھی لاکن وغیرہ۔اس مور پٹ یک ٹول با“( مت یآ لا تک با )کہاجاناے۔ 
ان کے انیس( اندروٹی ہچچرے )کا تتارف: 

تچ انٹ ٹیس میں بای اصول و مکزی پیک ںیگئی وعارشی ج زس موجودہیں_ 
خرس میس دا مسق شا 


سا حر سح o o n e ım n‏ ان( ا( کا( ا کا( اف( کٹ ا( کا( :ال( کا( ا اک( را ا لا ال ıı ıı ıı‏ یر معز یر عفر عم a a‏ یع رع رع یچ 





Title Bar 1‏ ۱ ا بار ۱ نوا ناک 
Menu Bar 2‏ کو بر ٹوک پک 
Tool Bar 3‏ ْ ول ہار ٗ لئ 
View Bar 4‏ ِ ھا ےکا پٹ ١‏ 


Status Bar ۱ 5 ۰ ۱‏ ۱ اتس پار ۱ صورتتحال جتانے دالی ھی 
مہ پاچ مک تی یآ پ کے سان ےا وت اہ ہو کی ج بآ پا اكت کولیں گے چپ ت بآ تا 
میں بن ے٦‏ پ کےساخ تصرف می با زیچ یی موج وور ی ں کی ی اور عاش زس اں وقت ظاہر 
ہو ںگی ج بآ پ نی سنہ ہیاک ایتا کا مشرو مک ہیں کے ۔ ای سے اس یمک وک یآ پ ہآ ساف که 2 بل بہ باج 
رس کک رصورت انوس" موجوورتتی ہیں اس لے ا کو مرک ی“ اوراگی وں جر س کی مون ہں اورک ی ہیں 
ال ےا سک ذ ٹیک عنوان دماگیاے۔ 





تتت 
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Horizontal Scroll Bar 7 3‏ 0 مور غل رول 0 تی ی 
i‏ ۱ أ 


ا ا ا 
1 دح ا ا ا لا دع ا سس مر سد سر مسر دع مر سرع مر در سر مر اعد دع سر دع مد سرع مر سرع رع مر دع سرع دع مر سکع مر سرع مر سرع مع مر سرع رع مہ مر سر سرد مع مر رد مو مم ا مہ مس 
۱ 1 


Vertical Scroll Bar 0 4‏ رن | موو ی رک کی ی 


Master Page Lock ; 5‏ :¦ ماس ٹر لاک رکز ی ےکا کن 
Page Window 0 6 +‏ ۱ ً 7 ۱ مۆب رل ونژ و ۱ 


View Window 7‏ ۱ و لوونزو ۱ دما سک وه ۱ 
Caps 0 8 ۱‏ 0 3 0ا اک ےڈ کم ول تا ول 


| | / 7 1ر 0 sS‏ 
۱ 9 0 مر Nim‏ ۱ ماک اشنم بذک مت | ۱ 
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192131391۵ 


0000 
کت 


اد 7 
و ون 
3 ۳ 
ا 
1 


dH 


وت 1 کے 
کش 


ا 


: 1 1 
و 


ا 1 
ا 
ا 








کک 


۳ 
۳ 


5 ۱ 5ت 
کت 1 

ا 
4 ِ او 


۳ 


×× ٠ 
ی‎ 
ِ ۳ 


ےت 





7 ١ 
ll 


ی 


223 فی 
ا 

ا 
۳ ۵ ۰ 3 
تا 0 


و 


DE 1: a : E E ٤ ۳‏ و ار 1 0 5 
٠‏ 0 ۰ ×× .کے ٠‏ 0 کت ا 
لم ا 1 4 1 و 2 کس رر ا : : E‏ شا 0 
٤‏ ۱ 1 1 4 ات ا RT‏ 1 0 ر ۱ : 0 ۱ وو 
LL 1‏ ۳ و 0 ی 1 00 i‏ 
لت 
1 








0 
lS‏ ی و 5 : ا ا 
ہت ک2 1 ٦ ٣ lS‏ ۳ ۳ َ‫ ۰ ا 0 1 رت : i‏ 
" 
٤ ll ٠‏ ی E 0٦‏ 
ہے .ےت ِِ ہت ہے 1 
أش ۰ 
ا و ا نت ا 
٤ 0‏ 


ا 

و ا ا 

8 و 

مت 
۳ 7 
کے 

2 0 ا 
1 


٤ 


ا 
کک 
4 


٤ 1 ۷ LL 


i 
وت‎ 





ا 
مت 
کک 


ll 
E ا‎ 
6 ےت‎ 
۰۰ 

اہ 
2 کک کی 
ےم 
20 








1 
.تم 
MS‏ 
کرت 



















































کا ت ی بے مت با ت ت اق ی 


ا 
3 
کک 


















و( من موی مت ) ٣ ٣‏ 


| | ENG 


, 
] ےتا ا‎ L1 J] آ.ؤ.حچج‎ L1 ] E )ےتا سد‎ L1 ] 


بت 
۰ مه 
۱ ۰ 


3 


¥ 











ان نی سکا مطلب او مغ پوعسھیں 

2-ا نت کافوی و صیاا یز 

3۔ ان ئیے انیس ی چزین‌موجورمو بل؟ ۶ اس چزرول مس 
4ص رالفا ند تس اجک تعاف اورا سل اجمیت ذکر گرب 


20-7 
1 ان شی .ہت اصومی وم زگ جر 4 نی وعا رف جر ںوچو و ہیں 


2 رسوفٹ و بیترا نکا موں کے اتا لکییاجا ےک جو کی ہت کا موں سے تحلق ہس 

3 پاکتتان میں اردو رر کے لے استعمال جہونے والا کا میا ب تر بین سوشٹ و 7 1 

4 لکن تر کے لیے متبول ت من سوشٹ وین ز مسوم ہس 

1 جب ”نیل کلک گر کا کہا جاۓ نو ا کا مطلب ہہوتا سے س'یییٗم ےق 





سس سح سس مگ یکا سے 
0ص 1م 
ن--م سس ہہ سے سج سی سس سس تہ بھرنے کے بعد للوگیں مے_ 


5 

7 
e 
٢ 








ان میں کے جانے وا لے تھا مکا ما داردبدار سن ےکی اس سننک پر ہہوتاے جو پا لکل ابت اکر وک جا ے۔ ای 
سیق می چم بی چان ےک وشن کر تے می کان می میس اف بنان کاکیاطر بیشہ ہے۔ نے سے سے مراد سن ےکا ددم پااور 
ووصت تال | ار مرک .کیک کت آورتیارک نگ رال مزا ننک اورورڈ یر وسینگ کے لق با م وٹ 
ورز بیس ٹا سے بنانے سک له روط ره افبار که نات بس_کموا جوکمانر استعا لکی جا ی ے وہ +01۲ 
ےو زر اکر ت غ نان جا ہی ت2ا کا آ نیشن 8|[ کے یو ٹیس ۷۷۷ کےکنوان سے د ایا ہونا ہے ۔ اس 
کک کک کے کی نیا نے نایا جا تا سے ۔ دونو صورتڑں ی ںآ کےا سے ایو الاک بو “کلک س ر ۷ 
Document‏ لھا ہوگا۔ ا سک OK‏ کرو ںوی نے وجو س اھا ےکا 


New Document 
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4( م270] موز 
|W Automatic Text Box‏ 12.700۸] :اد8 


I Double Sided 
0 I” Facing Pages 


۱ ۶ ۰ Right Toe Left ۱ 55۷6 as Default ۱ 


+21 کیکانڈ ا تما لک نے پا ا[ یس جاک ۸۷۸۷ بر کل کک نے سے میڈ ائیلاک 
بوس کلک ہاں 0۸ کک یں اا٣ E‏ کا شکن د ہا »نان ہا ےک 





















اضف بناتے وفت یواست ئن میں اجھرتے ہی ںکہ من ےکا ا کیا ہوگا؟ ا سکی جوڑ ای اوراسبائ یل ی موی ؟ وہ 
ف کی موز من وکا وا لیا وا؟ ال کے کس جانب حا شی ہجچھوڑ نا ے اورکس جان ب کی ں؟مسس مت زیادہ حا شی کچھ وڑ نا 
ہے اورکس چام ب/؟ ال نف اوقت تیان سا رل چززو لک ککردئی جاتی ہے۔ سن من ےک یکم ند ینے 
کے ( Document‏ 0۷ ا کے نام سکن وال زا لاک بو ( یں کی شور حطس دک )ای 
سول کے لے ہونا ہے۔اس ڈائیلاک لوس میس ٹین رکز ی خنوا نآ پکونظ رآرے ہیں۔ پہلا ۰۳306 دوس | 
ar gins‏ اورا Colum‏ 6وا نلوا رتہب زک کیا اتا ے۔ 


0 سک مک ہو؟ 





ا کان مت سب ت یط سے کے معیاری سا مز و نے گے ہیں جنس میں 4ل ککھھا ہوا نظ رآر با ہے۔ بیااس 
امک نام سکی چوڑڑائی 0 21 عی میطراورلبائی 297 ہی میٹ ہو۔ اس طر صفیات کے پیش پور اور یراول سائزز 
ہیں۔ان یں سے ہرسات کا الک نام ہے۔منا:۸5,84,85دغیرہ جو ماجمارے پا ںگھ میں بادفت یش جو موه 
ہیں و٥۵4‏ سا تزصفحیات کے ہو تے ہیں ءاس لیے ز یادہت کا م ۵4کیا جا تا ے۔ 





چند معیاری سائز زکی لمٹ کے بعدد وآ مپشن ہیں: ۷11۸ ی چا ادر ا وا٣٣‏ ی مال-ا رآ پر 
صفیا تکاکوٹی معیارکی سا ئزکییل جا »ای ریس توص سا تک نم نان ات ہا لو ہہ چوڑ اٹی او رای 
کر ناکت شش ریات کے معیاری سائز ز یں سکول سا سرت پراش میں کیم کے روبد ل کر ےکی 


ضرورت کی ء اس سا ئک انتجاب بی ا سک جوز ال اورلبالی تج نگردیتاست - 








تتت 


مہ 
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0 ور“ مت بن ری: 
LIrıentatlon‏ 
fe Portrail‏ 


f ` Landscape 





ای رھ مآ ے کر Orientation‏ ¥ حنوان دما گیا 0۳6۳۱۵100 ک کی رن 
ے ے I‏ وخیرہ۔ ا ںآ مپشن کے ذر سے “میں اتا رو ہا ےکآ پ کے اھ (P0٣‏ ی 
گھٹا) رکھنا جات یں 2009620( لٹا ہوا ) موی ری کم 11 وڑ می ںکیا جانا 
اعلالن»بضروری اعلا »چا داور ھار یلیٹ اختاہماشنتمر برابات کے لے 8100868366 موڈ پروئے 
کارلایاجاتاے۔- 
0۱۲۲۲3 ۱و 20090206 ل: 

٢سا‏ ن فظوں یں ا ےکھڑے اور لٹ کے فرقی ےا ترشیت کے کاو ر الین 
یپ لیے ہوۓ کئ یک وکہاجانا ہے مر یدروضاحت کے لے ا سے لو ں کی کہا ہا کت ےکہ 0٣٣۲81۲‏ سن ےکا و وس ئز 
و ےک لبان زی دہ اور چو ڑا م مول ےب and sca p€‏ کے بیس وص نک ہلا ےج سکیا ژر 
زیادداورلسبائ یگ ہوٹی ے۔ 





ال عنوا نکی سب ےآ خرکی اور یف9٥39‏ سے۔اگ رآ پکواپنا کا مشرو کہ نے سے پیل انس پا تکام 
ےکم راکام لکن صفیات بقل ہے ہے آپ بیہاں فیا تکی تحداوکیددیں۔ اس ط رح آ پک ی فی میں ابت ا ےی 
لو هراد کےےفحات بن جا میں کے اودور ال لآ پکو بڑھان یں پڈ یں گے۔اگ رآ تاه لت لک پکاکام 
تسنیا بقل بو ٹڈ اس ایک بی ری ریں۔ جہاں لے ےکا انخظام ہوگاءدہاں ایک دفعہ 0160۲-ا کے 
ےو وکو دووس راہن جا ےکا ای ط رح سح > خ ٹیس 1089۲ تا دہا میس کے خیاصصفرکھلناجا تگا۔ 








5 سان تج حا شی ےکا جاسلنا سے ۔اصطلا ‏ ٹیس اہ سکا ا طاا قی نے کے اس جے موتا ےج 
ما زج فا زاس جک و کی با ےن اس کے دونوں جان بھی حاشیچھوڑا جانا سے اور 
او ےکی ےک پر حص نای موا ےا کا ایک قص رو ے ہوا ےک ہد وٹ واج اورخوشا معلوم ہو۔ دوس ری جم 
ات ہیی کیش شر مون ےک جلد بتر ی کے ونت ۶ کاکوکی حصجلد یں شژائل ہہوکرچھپ نہ جا ۔ انم می کا ممکرتے 
ونت ا کی متنا ص کی بنا رس کے میاروں جاب حا شی بچھوڑاجا نا ہے۔ اس سکواصطلا شش ۱۸8۴۱۲ کہا جا نا ہے ۔اان تچ 
اورکراٹس ڈیزانیکنک کے سوفٹ ویئرز یل مارجشن اس ل بھی دیا جاتا سے من کہ بر نک کے بحارکینک کے مر مل می شی 
مود ی‌صورت یں گر توظارے۔اگرکٹر سے7 پر ی 1 03 8۳۶ی: ص7 مار یہو 

Margins 
Left: 


Right: 7 
Tap: 1 ۱ 


Bottom: 132 7۳0۳ 





عام طور کے کے ما روں ہاب جو بار موز اجان س» 12.799 میطریا5. 0اپ ( نآ رای )وتاب - 
Left‏ ے بإ ںاو۸ ۴ مطلب دا ں٤‏ ٣او‏ اور Bottom‏ سے مراد نے لو کے ہیں ان 
اروں جوانب ٹیل ےآ پک یھی ہاب انی می کے مان جا ماش موز ال ,موز کے ہیں _ 
Dirac‏ اشن )می سصت اورجہت: 

Direction 
f' Left To Right 


۴ Fight To Left 





هه ہر 


ال ےم اان رر کےکیف نکی سست اور جہت ہے۔اگ رآپ 90۲[ 10 عا ےکک کے وربا لت 








و ری هي ال جاور ]۱۵ Right To‏ بہ چیک لگا 23 نو وا لت با ۳ 
ہا ںی جارد وی تر ےکا اکل قا نون سے۔ اردور ےک کو زک کا کل قاع وتو یی ےک وا سے با بل( انش و 
یت لصا ان روا کر رہویٹس س اک شی مواواروو ے زیا دہ ے یا ا کک سیک با ل‌طرن کاس کر 
ات پا بل ترا لت دل ز اوه واست ہو ہے اس صصورت میں لیفٹ ٹو رایٹ پر چیک اگادمیں۔ اس طر آپ جو رر 
مومس سے دا ری ہے اکآ پ نے اروو ی پو زر فی ےلو ای اتا رکون یکی ںای ل ےکا 
کی ژینااث سیک ش الا ما اون ری سی ٹک یاگیا وت ے۔ 


5( کال )نطولا ی خان ی گمور: 





کک آ سان ت ج ولا اند طولان جیا ےکیا سا هروک امرس سم ری اسب 
اس می لو ما ایک تیک م »وتا ی ےآ پ کے بات ٹیل موجو کاب ےک ای کے درمیان کول خو ل ی 
ی کم یں سارا وکیا ےمان اخبارات اوررسرائل وی رہ بناتے وقت ال میس ایک سے زا رکالم بنا جاتے ہیں۔ 
ملا اشپارمی سآ کلم ہوتے ہیں۔ رسانے یں تین اور ڈائسٹ وغیبرہ یس جار یا پاچ کا لم ہوتے ہیں۔ ا ںآ نیشن کے 
زر ےآ پ کال مکی مقدا رک نکر تے ہیں ۔ گر عامج مور سے ہیں نذ ایک یکم ر ےوہ جوا شک ڈیفاللٹف سیگ" 
ہے اوراشبار پارسما نے ویر ہکا کا مکمرر سے ہیں نے کا مکی نوعحیت کے مطابی محر کال مکی ناوک لیس جب خیاصفہ ب ےکا نو 
آپ الاک یرای و ونا ےی کا تل رک 
Gutter‏ )ی دوک مول ےو رمان فاصل: 

"اش بوک مر روک موں کے رمیا کان صا کر لاتا ے تین اک کا م یی ےکا مم ےک قر رفا لے پر 








ام .4ٹ مٹیا 0.167 ا بوتا ےا ںکوکم زیاد 0 
ا ںوشال سے وں بھیں: 


۳ | 


اس نیل یں ووک م ہیں ۔سیاورنگ کے ذر بیج جو فا صلہ ظا ایا »اس اصطاع می ٹر سکتے ہیں۔ 
Document‏ ۷۷ کے ڈائی اگ اوس میں ان ع رکز کی چچزوں کے بعد بوڈ گی اخیارا تھی د نے |ئے ہیں: 
Automatic Text Box‏ آل ست بوس )سی خو دکار م یڈ 
Auıtomalic Text Box‏ ۳ 
ÛGouble Sided‏ [ 


[ Facing Pages 





اکپ نے اس کل لک جک نان کد ی او نا نہ بنا کے بع دآ پکوا نج س ع کے کون او رکا م 
کر ےکی ضرورت نیس پڑ ےگی .0۴ کل کک ری اورککغنا شرف کرو بی اگ رآپ نے اس سے چیک بذاک رف زان 
ا صورت می ںآپ براہ رااست پر نآ ناوات کي زک مرا بو آ تست 
اوس بنانا مد ےک یفالت سیک لالم چی لک نثان (6 »وتا پ یلا لاود یرب پاپ مالم 
سرب 
Double 0‏ سا )ی وط رغ بنا نے کے ے: 

اسآ کان ےک علا مت کے سے ظا وی فر ناس کین ا سکافر قشم رکزی صنفی بت ریق مس 
ار اراس پاپ چیک آ۹ اد یا ناس ڈنل میں دم سٹرچ “ین مرکزی نے ہیں 
کے اور چیک کی لگا با نو صر ف ارک بی صفےہ نت ےکا اسر یں اس وت دوا تک رورت ب چ جب تم کی 
کا ب کا ےآ کٹ ( یی اس کے لاپ صو لت کافس می ہم مین نکرتے ہی ںک ہنا بکا نا مہاں ہوگا خر 
کہاں ہہونا جا یے؟ دونوں جانب حاش۔کتنا سچھوڑ نا ہے؟ وخیبرہ) نات ہیں _ ماسر کت رف ہوم مقصدہ استمال اور 
یس ےکک نیم ل متا کت میں با ن کرد ی جا ےکی ۔ 








۶. و( تو بیک وق تآ‎ Pages 

اا ےآ پ صرف ای صورت ب نشان کاش کے ج بآپ نے ال وا هافر Double‏ 
i0‏ ی ووطرف سنہ بنانے وانے تیار )کونٹان ز دکھا >و-ا رال بے چیک یں لگا یا ےشن بڑھا ہوا او خی روا ح 
بر جواس کے تا قاب ی مل ہون کی وہل سے۔ ‌طر جکو یکناب با غ کے دوران کناب - وکات مار ے 
سا نے ہوتے ہیں» ای طرں ایآ کن ہے چیک کے ےکی نم انی فاا ی کے دوو وات بیک وفت اکر ہن رد کے 
یں۔ 
As Default‏ 6 از ڈینالٹ ) فطی‌طر بش کےطور مرتفو ےک رنا: 

اگ رآپ ےک ری سیگ رک بجر ان افیا کرد با یرپ ی ڈ یات سیگ من فطری 
تیب جن جا - جم کیپ فا ل با بل 00۱01۳9 (] New‏ ماگ بر کرس کت 
سان ہیسیپگ پیل سے مو جودہوگی ۔آ پکود پا دییسیٹن کن سک ری بڑ ےکی ۔ اگ رآ پکوکی ڈکومینٹف بنار سے میں اورال 
رٹنیس ین ککی ہے( مناا لین کیپ تہ کا م اور لقت اراس ) کان ا اوآ پ فط ری تی بک حیٹیت ‏ ےکفو یں 
کنا یا سے ٭ بللہ عارشی صصورتال می کوٹ ینخص و سیک ےلو عرف 0۸ کک ٹک یں یا 0۸9۴ کل دبا ی 
As Default‏ 6 کیک نہک یں اکر ای برک ککروا نو آپ لا موجوده سک" یناث سیک" فطری 
رکب مین جائے اک یآ پ جب کی بی نے با ہیں کے نے مل ےکی بچی سیفن فآپ کے ساسنے ہوگی او راگ رآ وک اور 
سن کر مونو یہاں در کر با الب یکن جک مرک دف ازس رفو تیب د ےکر Save As‏ 
008۱ا رکیل کگک۷ردرں و پک رفطربی ترتیب پروامی ںآ جا نگا۔ 








¢ 
ن 


ن: 

1 نیاصفیہ بنا نک اکیا مطلب ے؟ 

2 کے ااا ے؟ 

3-ا سے الغا Or nio n‏ م اک ب 

4۔ نے بنا کے وی ادان د ج ا کی ہنا Margins‏ رکھاجا تاے؟ 

5- کس یپھی سوینٹ وین میس Defauli‏ کاٹس ہوم کے لیے استمال موتا ے؟ 

6آ پ راملا ن بضر ورک ایا ت اضرو ری لا نآ ہون وس سرت وا نے صنے ہیں ے؟ 

7-دوک ول ےو رمان کے فا کہا جا ا ے؟ 
شن 

۹ ن ہنا س کا ا ۸4 ہو مت بن ری کے لیا ظا سے Landscape‏ اور 10 سا تل مو 

2یا نے بنا س 9 جوزال اورا 5 ات وت J~ Ji‏ ][])۲[۱۲ ہو_ 4 کم رتل ہو_ 
٥٥٢‏ کاناصل 5. ار بو 

3۔ 7×4 کاابیاصفہ بنا نمی جو 20 صفیات تل ہواوردو نآ پکو بیک وقت اسر بین پ نظ ی ۔ 

4 4 ا بر 6×8 کاصفمہ بناتہیں۔ اس طر کے وا یں جاب سے 1.5 اور با میں جاب ے 0.5 ا 
اشن دی ۔ادیر سے 2.5 اج ءجّہ یئ سے 0.5 ا مارجشن دہیی۔ 
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ینف سے متا تر جات ) 


]0000 61 Preferences 
~ Measurement | [ سیت سست ورن‎ | ۳3۶۲650310 8 ۱ 
(Genera | <| Across: 


Jg4" | Cancel | ۱‏ آ [Poi ۲ 1 Down:‏ : 8 مل 
اسم Yi‏ ۳ کت 5 ی 

۱ 0 خالیاحاعلا سس‎ | | 
o اس | | س‎ | 
5 Front f” Behind 1 





موی سر ویب وس هید سس را امس اس وس مک سس ام اس یی مس و و 





"میس یس کا مطلب اور ہوم: 

ویتکا ے:ک نزات ناور فلت کے ہیں ۔ یناکم سب» منت ججامت.- 
یہاں:ڈاکومینٹ سے مراد ہردہفائل وی سے چوھآپ انم میں بناتے ہیں ۔ لہ ا نڈاکومیوٹ پر یفرنسز“ سے مراددہ یزبس 
ہیں جن کمک م کر نے ونت انی ان ت کی فائل میں ت گی بنیادوں پردرکھنا جات ہیں ۔اےآسمانلغطوں بیس ہوں بیان 
کیا جا اتا ےک یک فائل علق وه افیا رات جو ہم جات ہی ںکان خی می سام کے دورالن یل تیاب ول _ ما 
آپ سن ےکا ساتز اچ بیس کال ای مر مت خر رکنا جات ہیں با پوامٹ یں ؟ نوف ردول بل 














کنا چا ہے یں اک و کدرا E e‏ لک 
کمن مس کیا جا سے اورا یکو ڈاکومینٹ یسر کہا جا تا ہبیش نآ پکوان تی میس ددیخطلف مورتوں میں دو 
لف مقامات پر لے گا۔ 


”ڈاکومییٹ ریس کا میشن معلو مک رن ےکی ی صوررت: 

Preferences‏ 00001( ڈاکومییٹ بر یرن ٤)‏ 1 بطر معلو مکی ب e‏ آپذان 
کول لی ےکن چھ یکک خیاصفیفنس رنااہ ٹن کی وج سےآپ کے سان ان بے کا انرٹیس صرف با رک ی چ یں 
ظاہرکرر ہا لو یتو ہار ہیں موجور yı Preferences‏ رک کک ی ای کے ے لن وانے 3بی من( زاب 
دۆك Document J (i^‏ ےآ ب رکلی کفکرریں۔ جیسے بی آپ ال رک رب ا ا 
Document Preferences‏ کیک رار سے نر ججاتکا” ڈائیلاگ لوکس “کعل جات گا۔ 


” ڈاکومیٹ بر یرس 1ب لو م کر ےک ووسر ی صورت: 

ارب نیا نہ بنا کے ںاو رپ > نا هاچ ات ری تا مکی تام اخیاء ( پا مرگزی اور یں 
رت ہیں ء ای صصورت میں ڈاکومینٹ ےا کا نشی کان کے یمن 07 
دا بل )روم ےر پموجود EQ‏ ےو کک بر ی رز یصو( ژراپ ژاون کنو ال کل یی 
Preferences‏ کل کیال کک کر نے سے ا جاب ب راپ ژاون و ےگا وہاں 
E Document‏ ک ک ردب - ۲۵۱۵۲۵۲۱۵۵5 Document‏ ¥ ڈائااک او ںآپ کے 
ہوگا۔ وولو ں صورتڑں ہیں ا کی شارت ۴11+ ا٣6‏ ےن کے روان دونو ں طریتوں ےڈ امیت یٹرنس زکا 
آ نی جی فک مس کہ دونوں طرلتوں 2 ود ابر آ گانی ہوچاۓ او رکام کے دوران ال ت + وفت فانره 


ان 
Units‏ 1ب۶ )6 7“ھھ ٹ اونٹ) اکٹ کی اکائی: 


مت پچ ۳ لا 22۱۱۱۲۲۱۱۳۵ ۳ 
1 
2۵۲۱۹ کا 


| 


Lharacter: ۱۳۵۱‏ 
ہے تا 











تتت 


7 پریفڈرنسزسی ٹکردی جا لی ہیں ک٦‏ کے چ لک جوات سے اہی مکی منک رومیت ر یسر 
کے ڈائیلاگ وکس میں سب سے پہلا یش نتم رمییٹ اون“ کا سے بج رم ٹن نکش اون ون“ کا تج اکائی“ 
سکیا اکتا سے ۔ ای کے د لھ ینک ان ےکی پ جس فان می ل کا مکرر ہے ہیں ءال می کا م کے ددرا ن ی چو 
کونا کی اکا ی ا ہمدگی انی میٹ ہی میٹ رہ وگی ا انح ٹ ؟ 

ر میٹ لوٹ بل دو اظار دب گے ل ان عام اشماء کی اش )اور 
Character‏ ن الاک چان )۔ جززل(6006181)الفاظ کے علادہ دنر چزو لک باش مراد یس ما 
نک اتہک اکا ی یں مو اریت بوس ا ٹائشل لوس جناناڑ جا فذا کی پاش ی پا نے بے مون پا ے؟ ۲ ن 
از کے نمو جود پانے (016۴ )گنی ہیٹ ریس لا ہرک نا جاتے ہیں ء یا ا س۹٠‏ آ پا کی جزل سیگ ا یش 
مرو نے ہیں من آپ دنھیں گ کارا تفر با وقت 00001601 ۸ کے 2ڈ ائی اک لو کت 
کال اور جوا یر س نلاپ مورت یکی ا اکپ ہی ورین س لوہ الا میں طا کرد اموک -ای‌طرن 
کوئ بھی اوجیگٹ نمی گے نذا سکی پان کی اک کوان بھی ہنوئی ۷ 
گا ۔ک ریش ر(016 03۴3 )ےم اوصرف الفاط ہیں ۔اس کے نی ےآ پیا نک اکا کی کا انا بت یکر سس 

ان میں سے پیل ےکا ”یفالت اون“ مجن ” فطری اک ھی می (۴ ۱1۴٣916‏ )اور دوسر ےکا بوا کٹ 
P| 5(‏ ) ے۔ ا کو استما لر ے وت تآپ فط ری سیک بای رکر کے ہیں اوراٹی مرش یکی اکاک ااب کی 
کر سک ہیں۔ چنا خی فطرىی ترتیب اوریموی استعال می بہجوفذرقی سوه یک دوس( کیلش )یں تو بوا کٹ کی اکا 
ھی اتال ہوثی ےہ جوا کی فط ری اک ےکن ۸٥۵۱‏ 6( ج زل )ںا کاک کر دی ہا ے۔ بق ان 
شی کے مطابی جونس اکا یکا اتا بک ناجا سے یہاں س ےک رسک سے۔ 

09( گا ئیڑز) یتم رہنما کر : 


وي سب سوح 2 
Snap Distance: ۶01731 0‏ 






f Front ۳ و8‎ | 








11 سے مرادولوطہوتے ہیں جوکام کے دوران ای آسائی کے لےھنے جات میں ۔ان ئیے کے اننس پر 
ہوجو ناس( رواک کک بس اورڈ ری کک کے لے میں ( شش ماس نکوچھوڑے بخی رای حالت یں یئجے 
کی جا میں ) آپ دیھیں کےکہ نے رن ککا ایک افقی خط بن چک ہدگا۔ای طر ای ی کاتی ان عمودیی ا نے سے 
می مر لے میں ای کمودی رہنماخطا نی رتک می ل نظ رآ جات گا۔ جا لآپ یلت ہو نک کام کے دوران بے سے کے 
ال ره هت پل ناه و یکسٹ لوس رانا ہے اور جات ہی سکرو وئیلسٹ اوس اس خاک پا کک سیر میں ہو 
ال ےآ کے بے ن ہو د ہا برمطلو رست سےگائیڑ لئ نم ہی ۔ 

اس میں بھی د وآ بن ہے گے :019130606 0ء ٢٢ا۱٥‏ یآ بک سیپ ویش“ سم 
مطلب ے: ی نطق فاص“ ا رسای کم که له ول با نکياجا سم سک یز لول بو لا تصش 
کش بل بان ے اد یہاں ہی ٹم درا کہ جاتے ہیں دا کی بل یس ےک ہم ج کوک یکا میڈ لاکن 
کے ںاو Hê‏ لان لگا نے کے بح دک کی ایجیکلٹ ( خلا ئیلسٹ اوس ) نات ہیں اورپ را سکو ایک مہ سے دوسرکی لہ 
رکٹ د ے + Distance‏ م08 کے مین می سآپ نے جتنا نا صا کا وکاک بر لا انتا شر یبآ نے 
وی سک ور یل کر الا لک سیر بل ےآ ےگا کا کا تید لاک 
مقص ری ہوتا ےک و ہآ پکی رجنمائ یککرے۔ بیکش ای رنما یکا الیک حصیہ ہے ال ےک ہکا میڈ لا نکا یک فطری 
تقاض با ےک جب اوییلٹ انفا قری بآ گیا ہے فو شا رکا مر نے والا ا سکو اس مض کرنا حا تا ےہ چنا غجہ وہل خود 
کم لیتاہے۔فاصلہآپ نے بیہاں سے شی نکرد بنا سے ء پچھراس فاص کسی چوک کر پا کل سے اتی ملا نا گا 7 سر نک 


ے۔ 
دور ےآ ن (لوز سن ) س ٣۲٢٢‏ اور ۵ نام سے جوروز ی اغنارا ت دسے گے ہیں ءا نکا 
مقصمد بی ےک اگرفرنف (فرن فکا مطلب سے آ مگ اور ما ترک مطلب ے چ چیک کے + وتام کار 


یس اد کی لپ ی و اک کر گا ان مارگ ابا ع 
سای کر ے ہیں اتام و و کا می کے او رآ این کیو کاخ یرلاک ان کے ےر یں 


مس 








اس میں ےآ نیش نیشن 51311 Î St‏ کیااک رد سر 
٢ون‏ پا ےے؟ لسا اقات الما ہوتا ےک اگ رآ پکوئ یکنا ب کیو زکرر سے ہیں نذ ا کا ایک باب ایک فائل می سک کر فائ لکوکفو یا 
کر لیا دوسا باب دوس ری نای یں بترا تی ری فال ی ں کیک ارادہ ے۔ چنا اہ پہہلا باب 50 سات تل تی و 
ظاہرے دوسرے ہاب کے سم ےآپ جوفال بتائے چا ے ہیں وہ 51 ب ر کے سے شرو ہی ۔ بیسین گ٣‏ ا 
ہا لک فی موف ےا کا فا دہ وتا ل ےکآ پ صرف ی فا بنا یں کے او ریف رازخود 51 ےش رو #وجا بل که 
سات بی دوسا اختیار ال کا اسٹائلاورانداز می نکر نے کے سے ے۔ھارSi‏ ےا ن میں مسروں کے پا رکف انراز 
ده گے ون مس ال سکف ب رمن پا ے ہیں٠‏ یہاںن ےا ںکوخخ بک یں یا در سے فال کے او کر 
کے کے اسر کسی کن ہد کے ق ی بترا اور انرا کا غر ق کی دہاں اہ رہوتا سب ماس رج 
کاب پڑ سے کے بعدآپ ہا ں اف اسای اورک رک ناگرا نک جوم تا کل 
Size‏ ۳8860( پیٹ پورڈسا ی کے ےآ لا لاردف مل کا ص: 


ig e 





ال اقترا زر میک اسف سر بی جس 
کر کل ہیں۔ ال وبا آ ایی کے کے لے می بات ذ من میس نی جا ہے ہکم ج بک یکو مر یکا م کر نے ہیں )لو وران 
کا لن امک ی مون یں جوم ہنا کے ہو نے یں کان ن الال ای کے بے مھی حل بیسآ ردی ہوٹی کس لاس 
کو رکا جا سے ۔ان تج س٤‏ مہ ے وف تآ پ ا س طرں ی چ زو ں کا ی موجودشس جچلہ پر ررکھت ہیں ءا سکواصطلاح 
سش ۳۵۵۱6002۲0 Pasteboard Size Fel‏ زر ا r ahe‏ 6 ا 








سس یاس رال E‏ ارآ پکاکام انس وعی تکا ہوشٹس می ںآ 3 0۳ 
زیاده یز ساپ ید ترف چ ہی بنا لیے ہیں اور وق فو ت حب موی ا کوا شیا ا اکر کان چا ے ہیں تاس 
کے لے پیٹ بور کا سائززیاد وک لیس اکر ا ینعی ت کاکو یک میں تو ا کڈ یفالت سیگ پر ےد ںای یں 
8 سے مراووا ی اور ب »ی 00۸۷ا سے مرا داوم یی ےکا فاصلہ ہے جس جان بکی ولیو بڑھانا جا ہیںء 
بصا ہیں _ 


۸۹ )نل ماد 





نج 1 نے وا eS‏ اک ۷/[[0|6 “کا 
ls‏ -ے Visible‏ کا مطلب ہوتا سے قا ریت نظ رن وا ٴا آپاس چیک( ا۹ )ادس 
ات وہہ ب ہے پیا نظاہرہوجا تۓگااورلگ راس سے بیعلامت جشاد نے ملف ب2آ پکینظروں سے اویل ہوجا تن گا۔ 
دو ہار ہا سکوانرٹیس پرلا نے کے لیے بیہا ںآک را سکودوبارونشان ز دک رن ہوگا_ 
0 ور )سی ناد ماغز اورمبرا: 

ا لآ یشک بھی( ور ) پانے سے سے۔اس یس دواغخزیارات دیے گے ہیں ۸6۴٥982:‏ اور 00۷۷۸) 
ا نک مرت من او ودک پا دک ےش رو کنا پا یں شرو کر کے یں س متا مکوآپ پان ےکا صفربنان 
جاح ہیں با یمم کہ یہاں ےآ کے پاش شرو مول ا کا ںآ پآ بن س کک بی کے جال بآ صفرکرنا 
ہے ہیں ها لد ی ۔ بیہاں 5 سے اف ی جا ےج ]هراد مووک پان ےا 
لیے متام فرکا انتا بکرنا ہو ۸01099 سآ کرس اورمودی پا نے کے کے متا صر کر بوا D0 Ww‏ میں 
1 کرکھیں_ 








اک رآ پ ےی موی صو رتال و بوتا اورا کا چا تہ ینا چا سے ہیں نذ نے فیصدقریب پا دو رک کےد بکھنا ہے ییہاں 
نت ویو نکر کےاسے کے کے یں ےو اا د100 بای رک ہیں اک رکا م کے دد ران مز یبر ی کر کے کل 
رورت برس یازیو دور لور ماود بکمنا جا ہیں پیکام اس ونگج یآسالی ےکی جا اتا ے۔ اک کے دوط ر لے 
یبلاط وس ور یھدیا 
قرب اد ری ۔کمرکووہاں جاک شار تک "12 +01۳۱ سب - تج یآپ یشا رک دبا کے 
7 شکور 

ال شارت کی استعا لگ جالنب- 4096 کل ۰۳5 ۰-5096 ۰۴6 10096 سک 
۴7 اور E‏ 8ا ن کے سات روق اورک اتم ل کی ںک رناب صرف کن وبا نے ہیں- 





Save As Default TEST‏ & 8 ے لاق و کودیں رش ارب جو ٹن کی سے 
انز چا تک تج کیا ے »اک ہآ پ ا لوا ی فط ری او تی تر تیب کےطور رکفو اکنا جات ہیں ٢و‏ ای پک کروی 
ال سینت عا ری طور رکفو کر نا مونو صرف 0۸ کا کر یں ۔ 





یڈ اگ بک کے ئل ہو بج لپن دب سے میں ماس می ا ا پٹ r ¥ Defaults‏ 
آپ نے ڈاکومییٹ پرلفرنسز میس اک رکوگی تبد ٹ کی سے پا تبدب یکر نے کے بدا سکوابئی فطربی سیپنک کےطور کفوو گرب 
ہے۔ا بآپ جاتے ہی ںکہائ ںکودوبارہ ای فطری سیٹنگ پر دو باددسیی ٹکم یی جو شرو ںی تو ای پک کر نے ہے 
تر جات دو بار ہا ی فط ری ت تیب کے معان یٹ وجا ہیں کی اور جوسیفن کآپ ن ےکی وخ ہو جات ۓکی ۔ 








تتت 


1 امیت بیس بوم وا کر بې 

2۔ پآ پش نی کت طربیقوں سےمعلو مکیاجا سا ے؟ ہردوصورت میں بآ پش نکہاں موجودہوتا ے؟ 

کان ت اسک م کے کے کے اس رفٹمل کے کے لہ درک رہونود دی سے حاضصس لکی جات ۓگ ؟ 

هرت ایو کا راقص کے لے یی ہا ہیں ؟ 

5 اگ را نج کا م کے دو ران ٥م‏ پھا وا اس نا یا تج نیل ہ مکی ے امام دے کت ہیں ؟ 
لش 

۹- دونوںط ربیتوں سے ڈاکومینٹ پر لفرنس کا ڈائی ا ک لو کولس 

2ڈ اکومییٹ پر یفرنسز میں عام شا مک با کے لیے ای کی اکا گی تج بکم میں اور الف کی بہائش کے لیے لاف 
کی اک اشا بک کے 0۷۷ کمرویں۔ 

3۔ایک ایاص بنا ی جر 50 نوات بقل بواو رف رکی ایتا 51 ہے موی ہوک 1 ہے۔ 

.2ڈ اکومییٹ پرلنفرنسز کے ڈائیلاک اوس یں وونوں پاات ٹی کرو ی با کون یکرو ہیں اورا کوفطری 
سیگ بت کول ال کے بعددوپارہ اضف بنا میں اور سکوا نی ای فطربی سیچنگ پر وائیں ےآ میں جس پہبرابتذا 
ہیں سی ٹ تھا 

28 یک دلا گا ئیڑ ان ہیں ووا ین اکٹ با ۶" رت چات 3 الاک بلس تلا‎ E 

اوروہال ابی سیفن کی سک ریگ نیڈ لا تا ما کیٹ کے بے ر یں کات سا وم شیں۔ 








وا مون ےتا تر جات کن کے بی * کیبور کت چا بت ن کا معلا ٹا ے۔ ایی و 
دہ ہوا سے جوکپییوٹر ےکا م کے ددرا نآ پ کے سائ درکھا ہوا ہے۔ بیہال' ٤ت0‏ سے مارک مراد ہے ےکلہ ج بآ 


ee 
۰ 


گی الفاظ Prossasing)‏ ۷ک کو کک سوفنٹ وییتر ا ستعا لکمرۓ ہیں لو ا می سآ پ نے اس با تک 
ین ا مول ی ورڈ موجوا اش کے توف میں ۳ رف ارووک اون سا رف ےک ؟ Keyboard‏ 
Preferences‏ ا چ جا تک نکیاجا جا سے ان تچ بیس اس اص رکےےتن کے لی ےکئی معیاریکی ورڈ 7ھ 

سان ٹیل سے ہرکی بور ڈکی انی سیلنک ہے۔ ہنلا مل کا جشن دبا میں ”الف“ ککھاجاۓ ‏ ا دہا ںو ب“ کے × 


دہا میں فو نشی کھے۔ یہ ۴٣۸616‏ (ٹویک )کی ور ڈکی سیلنگ سے ای طرں مشلا کا کی وہ س ن 8 
دبا ںاو دگ اور × وا ںو کج امہ ۱۸۸٥/06‏ کی بورڈ یس ہہوتا ے۔اسی ط رح او کی لوڈ ہیں -۔ 


e‏ مه 








تتت 


مولو ماپ “اور یں کی بورڈز 
انت اناا ا وو مون ۔ ج بآپ ان انیا گر کل 
ال وف کول ہیں وو ا یکی اور ڈکواستتعا لکرتاے۔ اگ رآ پکوگوگی دوس راکی بور ڈآ سا نا ے او رآپ ا یکوا بے 
کام کے دوران ر درے ےک Keyboard Preferences‏ اگ کرس ے۔ جیگ 
Monotype‏ ن بورژ کی ستیگ ارب شی اورڈ کے اتہر مارت یں تیاس لے مو اروو ےک 
Jes ) Phonetic ۳6۵۷0۵۵۲0‏ 1 بورڈ)استعا لکیا جا اے ول طور بر لکش 7 بو رڈ کے م طا ل رب دا 
یا 


"کی پورژي ینس کا آ نبا دستقیاب ہوگا ؟ 

کی بورڈ پریفری “کا بش یکس طرح معلو کیا جا ۓ؟ دوصورّیں ہیں؛ ما نے آپ نیا صمہ بناگیے ہہوں کے یا 
نکر نا تن بنی اس ان جچ انتا ل کے کی بی وف وولا ے او رکا مکی ابت دا سے بیس کی بور کی سن کر 
پخ ںو ر £ s^‏ د gj Preferences‏ پک ککر ین رز نو مراب ڈا ونم نون ٹس 
Keyboard Preferences‏ کک ککر ویک رو ی جات تن کے اختارات دث ال ااك 


۳ پ سا سل اک 





Application... Alt+F11 
Document... Ltrl +F11 
Typographic... ۳11 


| Keyboard Preferences... 





ار ناف ناه تلاو راب ۲ بورڈ تلق تر ججا کال نکررسے ہی ں اس وقت یآ ن اال کو 
یں موجودا می 1 ۳۱۱۵۵۲۵۱۵۵5 لک ۲ Keyboard Preferences‏ کلف سا ۶ 
07 38 ا کی شارٹ کی + ۸+۴ ء جب دوس ری صورت سک 
رن اورشن سک دوران دول طر تون + کل ورڈ ریز 6 آ من چف رسک رروو لک ا 
سامئے وا موچاے اورش رورت نے برای سے با سای ء بروشت فا کر وای کس ۔ 































fat sekin 28‏ ۹ جح 
٢9 2‏ 
لت ١ Copy‏ 
Paste Special...‏ | 
۷ء امت Paste‏ ۱ 
.1 ۱۳ 
| ی 
Cii,‏ ازم Select‏ 
۴ اج ,922 معا لمصد ۲۳۱۳۵ 
Top cat.‏ 
Bend F5 Back‏ 
Hrikg ۲٣۵ ۶‏ 
Lotk Guides‏ 
ا Fd‏ ۳7 21087 
Ae Û‏ 


Wrlgbe Pagê... 








کے ےنات TT‏ ۲ 
0+۳1۰ س٣‏ ۳۸۵۳ باج 5ا 
رر 


کی بورڈ ینز E‏ ر ا 















Phonetic Keyboard [view] ١ سے‎ 
۱ ۲ Enable Sindhi 3 Enable 37 Hep 0 


RNS RTARTA SRNR RR 


۲ 


کی پورڈ یر پگ اک چوا اڈ اتاگ اک یآ کر کلم ےر ےن 
معیاری کی بورڈ ند بے گے ہیں۔آپ ان بش سے ٣٥110‏ کا انتا بک کے 0 کردیں۔امی ڈائیلانگ وس 
ٹس یج ایک ای لولس خ میس ۱۷1٥۷۸۸‏ تھا ہوتا سے اورااس سے پیل اس معیار یکی بور ڈکا نامسا و 
سے کا آپ نے انا بکیا سے۔ شا آپ نے Phonetic‏ اور ڈکا اب یا ا و J‏ ر„ Phonetic‏ 
Keyboard (View)‏ ھا ہوا نظ رآ ےگا ۔اس بر کل فک یں گن آپ کےسا ےمج بک ورڈ ک ال مون اورا یک 


ee 
۰ 


عموبی منظ رآ جات ےکا سک زر سپ ربا کل ل یں ی کون هقرف سح ارد وکا کول سا 
تر اما اقا دمرس کل گکرنے سےآپ کےسا من ایک ( لوپ اب )ی ون ڑ وکل جاے یبس میں 
آ پ ایک ایک رف کے بارے میں با گیا ہوگا کہ ا سک بورڈ میں لس ےکیاککھا جا گا 6ا ےکی سا جاگ 
اور ےکیاککھا جا ۓگا_ 

„ د :بے اك‎ Enable Pushto ور‎ Enable Sindhi wi! ر‎ 











SRD Cu 


هتتت 


جک [ ۷ کے ےآ پان س ری ارتو ی کے کے ہیں ۔ 


ارد و کے کی ترف کے ل ےشن معلو دک رن ہو کی معاو کر میں کے؟ 

ارآ پان رک مک ہے ہیں اور درا پو زک گآ پ سا اول ایا رفآ ہا ےل ےک 
آ پمک لک لون سے سے اعا ہا ےک ت تان مو ےکی کو رور یں کل بورژ ینس ہیں ہا بل 
اوراس حب کی اور ڈکا ”و لپ سامت می وی ول ا 2 یال بش ایا مطلو رف لا کر کے بر 
کرد ی اورا نا E‏ کی بوت واو ای بور سے ےکا پرنٹ کا لک رکا م کے دوراان ا سے اۓ ہا سے 
EOS‏ از ظا عون نا ہوا یس حور مر رک وت نوا لاخ ال 0 ا ترش اور 
لو کے دوران ا کو اۓ سا ناشن خر کک ۴۸8116 کی پور ڈکا عم دے د یا میا 
Phone tic-<‏ ک بور ڈکواروو کے میا ری کی بر وات ےکا اعزاز حاصل سے .کا بکھو لکرسا نے ریس اورمو تح 
ولج الکود کت رن بر حتف الق سک وربآ بیکرت مطبوط بویا - کی اور بلاق تپ انا کم 
کرییں گے پچ رآ پکو انس صن ےکی ضرور تو ہوگیء نویس چاکرد ھن ےکی ؛ بش رطیل ا سک خوب ش نکی جات ی رہے۔ 
1 4س ۷۷ 1 و 

۱ اپ بور ڑکا والس ےتا سآ پاش ک ےک ضرف کے مات ر ارو و کے دور ف کے ہو ے 
نظ ی ے۔ان بیس سے ایک و200 اوردو بای ۸۳۵0 > سا نها ہوا ۔کیپو زنک کے دورا نآپ نے کوٹ ی 
306 کے پالتقائل دبے نے ح و فکو وی 06ات اور بذی ۸۵۳90 کے پالتابل ده کرو یو بزی 0 ۸8 ےکن 
ہھگا۔ ا کا آ ران ط ریت ہے ےک ج بآ پ کا مک بی نکی بور کی چو لای یں پاک بامیں جانب موجود 0306 
Lock‏ کین کرو ہیں ا کا پکواس مق کے ذر بی ہوجاتۓگا جھکی بوڈ یراس کے بنارکر نے اورکھو لے ےی ق 
C8 Lock‏ کو بن کر نے کے بعد جو7 ف چون ٥‏ اھ کے سات رکا ےک ہو ا ںک وکت ہا »جب ایا 
مر فآ جو بڑکی 0 ۸8 کے سا تج ککھاجا جا ےن ۴٥0ا‏ 0808 کوآ نکردریں ۔ مڑی ۸80 یا ڑی ۸860 کے 
التقائل د بے گے اردو کے مرو فلت ےکا ایک طربقہ کی ےکہ ال فکودباتے ہہوۓ اس کے ساتھ 151۲ کا جن 
وا 








ت ارت ضض ها ض ها خ اطخ اااخاااخ تتت 


2 


یش اوراردوٹا ینگ میں فرتی: 


موتا سے کش میںکنیشل (یشنی بی 0 ۱)۵ ورسحال (ی]شنی ون 06ہ )کا فرق موتا ے تن ارآ کول جملشروں 
کنا حا تے ہیں و ا لک ہلا فٹنیشل میس ہونا حا چا یط ول نام ہہوتے ہیں ان میس ہرلنذ کا باو فل 
یس ککھاجا ا ے۔اردوٹا نگ لاس چرک او ورن - 


ا کھھا و اس یس الک ےہ ہے الک سے سا الک ےہ پل الک اور ل0 الک ے۔ان میس ےکوی جوف 
دوسرے سے ول _چنا مکش ٹا ینک می اس چک یکوکی بر نی نجل ہوک اکم الم فک دوس 
رف دا کے اوہ ما ی سک وه سیک میت رون ے بین ایی کک وہ الغا کول 
اورجوصہ بناد یں جیپ ارووٹا ینک بین الفاظہ کے جو ڑکا بھی نال کنا ہوا سے مشلا می لقو الام آپ‌اردوش کین ہیں 
”الف ' الک :”نس ءل ءالف ‏ جڑے ہو ۓے ء گی شع الک ہے۔اس میس ایک 7 فک مہ دوسا مر ف لکنا یبن گل 
مرک ھی ء ات بیکمکن ے ودنک ایی ادر ووک کن کک ال ول تیم تی سے Es‏ ا 
ےت و فی کے بارے می یہ پتانا جات ا کس ورز دواو لش یب میرف 8ے ےکے ہاے 
یں ۔ بیہال اگ رپ نے فا صلہندد یا نو نسح“ بن جا ےکا جو پا کل ایی قاد ہے ۔ الکن می ںآ پ بتانا جات ب لک 
اور 1 نان دوٹوں کےدرمیان اگ رآپ فاصلہنشھی دی نذ یہ زی کے کد اورت تی لق کاکوٹی اورجھوع بنا میں گے_ 








۸ 











۱11*۷۱7۰ |: 





. +۱۱۳۷ 
۱ 0 ۱-۲ 
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یلاو مد ا تاور 


سب 
وی 


٠4 


ہف 


و 
یہ ا روت از 


۰ 


رل 


8 
سی 
۱ 


5 


و Jy:‏ 
ساوت و جج 


۹٭ 


لیف 


۰ 


۰ 


0 f 


٦ 














1 کی ہورڈ کے سکقے مفا ڈیم ہیں؟ یہا ںکون سامنغ ہوم مراد ے؟ 

2 اگ رہم نے اہ ےکام کے ےکی عار یک بور کا بک رتا ہو کی ےکر میں کے؟ 

3 نج می تست انس هل میات کی جالی ہے؟ 

14 آب یا معیارکی بورڈکا اتا بک کارت بل -دورا نک موق الما مر فآ جا تا ےئن سکا ہش نآ پکو 
یں معلو تو 02 ب کیم 9 رن 

5ار دوک معیارکی پور ڈگ کی بور کو کہا جا تاے او رکیوں؟ 

6۔اگ ران ٹیس صرف پا مرک یی زی ظا ہرکرر باہو الس عوزت یآ پکی بورڈ سے متعاقہ تر ججا تکاتی نس 
7ء رج وہےْ7 اشیاءظاہرکرر باہ وڈ اس وفت س‌طر لے کم طا نکر مس گے؟ 
لش 

7- ۸۵4سا کیربت تا الم مو جود ےا اا کو یال سے یکرو اوراس ےکا م کے 
لیے 06116 کی بورژکا انوا برس 

8 فو ککی بورڈکا وی ن کروی ںک ین نے مس س حرف ےکی جا گی ؟ 

0- اگ رپ کے پائس پرنشرےلو ٹون ککی بور کاو ود ین والی ور وکا ینف دی 








۱196۲ ۱۵۲۱۱۵0 Keyboard 


(اتحا لک نے وا کابتاي واگ بورژرکلیر تخیر ) 





کرک IAW EEE‏ ی 
معیار یک بور ڈ یں یھو ڑ کی بہت تیر یکر فی وتن ای میں بیھے لاتا ا نی مکی کے معان ڈالنا پا سے ںآ تیر ی 
مر کی جا ےکی ؟ ییہاں “گی سب سے پم یدھم ں کاپ نے نا ن لیا ے پا یں ؟ اکر ت یں بای رف ال 
کولات اور اب شش ای برس ریت مہ لو Preferences rls‏ ےو شس Keyboard‏ 
Preferences‏ پک کک ہیں او راک نیا کے متا کے ہیں ادراب یس کک نا پا سے یں تو ای ونت ہہ ان ZEdit‏ 
کو میں موجود ۶یآ Preferences‏ کک ۱ Keyboard Preferences‏ کک ۳ 
سا ۓآ ےک ی لک زیی ے۔ 
عا مک بور اور لوز ر بور کاو لوو نے وال لوپ اپ ون وز س ن فرونل: 

یتہر ی کی ےکی جائی ے؟ ا لوی سے پیل معیار یکی بور زاور او زر ڈیا سڈ کی اور ڈز کے وب تن رن 
یر لس ده ولو سے مرادود ونڈڑو سے جس میں قمام بلنو لک بل دک ول سب -ا لک یل مو لسن ری موجور 








۳۳ پ ک اک 6 اک کل با سب مرک بر 
چس ےل ی ک۷ کل کک ںای کل کک۷ر نے ES‏ ندا نک ی 
ا سکی بور ڈکانا مھا وکا اورا کے بعر 01۷2 ۱۷1۵۷۷ )سا وکا-ا لک مطلب پیس تک راوآ پ‌صرف د ور 
ایی ایا ا ا ان و ما یل کی بور کول تواس 
کے تام یش نکی خی لو آپ کے مات ےآ جا ےکی 3ے ےآ پ ال گس “ہیں ے۔ ای طرں اکر 
آپ 18 کا شی دہاکر ال بی ںکرتے ہیں نو الف مہ کا مد“ ““ ککھا جا گا۔ اب اگ رآپ جات ہی ںکہ 
ھب اور طا الف یں یآ پک خاش ےک جب میں 1016 کےساتح ۸ کرو ں لوو صرف ر “ 
کے بل پرا ٦‏ لصا سیک گآ پ مہا ل ت کر کے ای کہ او ”© ۱۷۱۵۷ ما موا ے۔ معاری 
کی بورڈ س اس نوع کک تپ دی ۷۵۷۵۵۵۳02 کی ای لت کے خر میس معیار یکی پورڈز کے بعد User‏ 
Defined keyboard‏ کے نام ےآ کرک ورڈ زو ہے کے ںان شن سے ےکی ای ککوسلیل ٹک ارآ پآ سک 
View‏ گے نواس کےاوبرموچجودعنوا نکی ھی بیس صر فکی بورژک نام ww User Defined Keyboard‏ 
ہوگا۔ 01٥۱۷‏ ۷ ک قیر سلگی ہوگی _ ای قیکے ہو ےکا مطلاب کراب مہا ںآ پ ان میک کی بور کی 
ناسک ہیں اورسی معیار کی بوڈ می تیر کنا جاتج میں نذدہبھی یبآ نکر سے ہیں۔ 





دوسراثرق ےل چا پکی معیار ککی بوڈ کاو لم موا خی دی اب پکوئی نآ بیشن اظر 
۳۲۱0۱۵۶2-۲ ۰ 0۱096 اور ان یں سے کے وتوا ہوں گے ج بکہ 88۷8 کا آلیشن بچھا ہوا 
ہوگا۔ ال کی وج طا می سوت و یبر ا کی بورڈی| سآ پکوتبد بٹ یکا اغختیار ہیی د ینان تبد ب یکونفو ہک رن ےکااخقیار دی 
کیا مطلب بون Defined 4# fz‏ ۲و اک بورژ ش 83۷6 کا آ نی وا ود روت که کف 
کر کاپ اتیب دی ےکی بور کچھ یتمفو اکر سکتے ہیں او سی معیاری ۲ئ 0 ئ2 
ور سک ہیں _ 














Print 





Save jÎ Close 





تیسرافرق بر ےکا یکی بورڈ ویو کی ون ومس پاک ہے با یں جاب g16 Import Keyboard‏ 
ے۔معیار یکی بورڈ زکا دا لیے وقت ےآ نیک بچھااورغی روا جح ہوگا۔ از رک ورڈ یں پا نگ هار بہوجا تا سے بجی 
متام جہاں ےکی معیار کی بورڈمیس تب یئل شر و وتاے۔ 






Import FeyBoard: 


٢٣۳٣٣٢ KeyBoard: ۳ 


لک پورژگ مکی مطالن کی بٹایا ماتا ؟ 
و رڈیفائنڈکی بوڈ تشاک رپ چا کر لک بور ڈکوی تب ساپ نی سمل نا ال 
کے لیے در ول لک م تیب ےر ں: 


1سب سے پلک ورڈ یز ل حا وی Defined Keyboard‏ 0۲ لا سلینٹ ۸ سں۔ 





8 : 9 
1 2 
5 سی نس یلست و ا و سس کر ان 
3 














بل موجود اش کےسی رف کے پالمقائل حا اک چھوڑ و ںاو رلا ےکا ط ر تہ ہے ےکہ نے وانے جے بی دبے گئ اردو 
توف لک قرف + الک کر ی اور کر کے( ی کلک کے لوچو ے بخ )اور موجو راکش 
یرف مسج اکریچھوڑ وس اش کے رف کے با لقا لآ پ نے ارد وکا یہر ف رما موک ارد وکا و ور فکی 
ور ڑکا ویک دبائ سےلکھاجا ےکا ج بآ پ کی ر فکواو ہے جار ے ہوں کےا پ وکھیں کک ما وک نثان 
ایک باریک تی علامت میں تید یل ہوجاےگا۔ا کا مطاب ہ ےکآ پ کال تع طربیے سے انام چا اہے۔ 

4-٘پ نے پور کی پور کوابٹی مرضی کے مطابقن بذک لیا ےہ اپ ای می کے ما ان اش کے 
توف کے پالتقائل اردو کےتروف رت جا ئن ۔ جب پیم علیمل ہوجانے فو پیج د بے گے 0 پبرکلفکردیں۔ 
آ پک تریب د گیا کی بور نوا مو ہا لے کد ابعر E 7 OK > Coe‏ 
ا سے مرت کرد کی بوڈ کے مطا کل کی کے 

ا مو روو باتو ں٤‏ ینان شرو رک د می بات بے اپ نے ارد دک چوترف کاش کے ی رف کے تقایل 
رکھا سے نو خب ایی طرں وک لی سکہآپ نے دہف کہ کے بای ہکا سے یا ال کے بابل اتیل کے 
پالنقائل رکھاے :ٹوا سکوٹا مع کر ہے وق ٤٥٥۔ا‏ 0808 آ نی ےا ے S۲‏ کا ند رایس سا وال 
کے بالتقائل رکھا ےو اس صورت میس برادراستیاکھیں گے وو ری پات الود ےک بور وکوا ی می کے ہمان بنا ے 
ونت اگ رآ پ _ یل تفج دوس ارف رکه ےل ۶ فآ پ نے قال ے2 کی فان کے ےکی شا رل کک 
اتا بک ریس انعر عل ل ہے ی بہت زیادہ و ےک ایک حر فکووا نی می ےی ٹک لی کن جورف وہاں سے 
مک اس کے ےکوکی تباو ل ہیں سوا ۔ پل رکیپ وزنک دوران لح یاوعد کے ملف بیشن دہاۓ جاتے ہںء 
حا لاک درتقیقت ال ںکوسی شن پرسیٹ پیک سکیا ہوتا۔ 
معیار یکی بورڈ می تبد ٹ ی کی ےکی جاۓ ؟ 

رپ لو راک بور تیر ہلک کنا پا سے معیار کی پور وی استعا لکنا جات ہیں مان اس میس بیجوٹھوڑی 
ہت تب ب یکر کے انی م شی کے مطابق بنانا جات ہیں من یکا در ذ بل ھرعلوں میں پالت تیب اضام ما تاے: 

1- کی بورڈم لفرنسز میں جا اوی کی User Ddfined Keyboard‏ سال ٹک یں۔ 








3- ولو نوش ال ی با جاب Import keyboard‏ کا آ ب طا مر مور ہا ہہوگا۔ اس کک 
کر کی معيار یک پوس تکرلال فو ین ککی پور سیک فک رلا اس کے بع ر جومم وی تپ ب یکر 
سے وہک لی ر وروی س ےک ہے ےلو کی رف ا یک راکش کے کی حرف کے بابل سی کر یں ۔ 

4 نگم لک نے کے !عد 8۵۷٥‏ ب ضرو رک کک بی اک ہآ پک سیلن کتفوظط ہوجاۓے _ اقصورت دج رآ پکی 
ساری سیک سا #وجا 2 گ اور از سم وس رل بڑےگی۔ ۵ ۷ کل کک نے کے بعداں وٹڑ وو 
60 کردییں۔ا بآ پک سیلن کتفوظ ہوچچگی ہے 0۴ کر میں اورتر بل شرهل بورژ کے مطا بی اکا نام نےکرککھنا 
رو مب 
اررولپوزنگ > لے ےکون نما کی پور ڈ استحا لکر نا حا بے؟ 

لیوا لکیاجا سک ارو زگ ےکون ما کی بورڈ استعا لکیا جا ہے ؟ اس سلسلے میس مہ بات تو کس 
کدی ےک ارد ک ےکا م کے لیے Phonetic‏ کی پور ڈٌکومعیا ری کی پورڈ کےطور براستا لکیا جانا ہے۔ ال سک وجھی 
آب کت 9 ہک کش کالفا مل مطا شت رکھتا ہج _ ئن لی گرا 00 اور ڑکوا تما ل کہا ہا و کا م ےدوران 
کائی آسا لی رہتقی ہے اورڈانی یال سے انسان نے جانا ہے ذوسراسوال وتا ےک مکوٹی میا ر یکی بور استتما ل کر ہی 
انا ”نوز ری بوڈ تیب د ےک را سکواستعال میں لامیں ؟ اس کے لے مور ہنی با جا ا ےک معیار کی بورژی استعال 
کر ںآ زیادہمناسب ہے۔ اس لی ےک لگ رآپ اپنا کی لوڈ نال بآ دک رو پات کا مک ریش کے مین 
اکر کی دوس چیو ےکا م ےک لوی تآ جا ےو ہا ںآ پکوا یی مرک سس ریس و سک وجہ سے پر بای 
مون سا کال ری ما ےکا لکپییوٹر س کی آپ ای انرا زک GI‏ ور یال تم ےکپوٹر پر 
یں پچ رکچ یکا مک میں۔ ہجرعال می بات ایک شور ےکی حدکک ہے۔ اتی ا قاتا لکر نے وا نک یسا اور 
وات سے سے مھ سط ربق ہکا رم لآ پک کہولت ہوء ا یآوا تیا رل ری - 








¢ 


یش 

User Defined Keyboard -1‏ گیا مطلب ے؟ 

2 معیار کی بور ڈ ھر یی کی ہا ے؟ 

3 اکم وراک بور ڈا ی می کے مطا ا بنانا ا ں کیا ا ن یں ہہ اختیا رد جا ے؟ 

4۔ کی معیار قکی اور ڈکاولوا کے وقت 8060 کا من دا کیو ں یں موا ؟ 

5 معیار قکی پورڈاور ہز رکی پورڈ کے دریان کت روت کو ایی فرصمل یں 
ارہ 

8 اک السا کی ورڈ تال مس تن م رکز ی کی ورڈ ییک ہوم کن ۸ +81۸۲ کے اتر صرف ” کنر 
کاھاجاۓے ء بللہ اورا آ““ککھاجاے ۔ اس ںکو 1 ھ۴ User Defined‏ ور _ 

7ایا کی پور نا س جس یں م رکز کی بورڈ فوخیک ہو میان 811+۷ کے ساتھ سس لھا جائے ء 
بل “ککھھاجاۓ۔ال Defined 1٥/٥٥۲٥2‏ هو لام سکفووز رین _ 

8ای اکی بوڈ ہنانمیں جس میں رکز یکی پورڈفوخییک ہو کان +5110 کےس ات“ زککھا جا ء بل ڑل“ 
ماج الاو ۲3 User Defined‏ ہیں تو ٹاک ریں_ 

و- کول ایبا کی بورژ با ی تس میں تمام تن آپ نے انی میت سبث کے مول-ا نو ھول 
Defined Keyboard4‏ س فو زک رلیں _ 

0- رپ پا ی پت ر ے اوا ی می کے م طا ان بنا سے گے کی ای ےکی مور ڈکا نٹ دمیں۔ 








تتت تتت 


گپوزگ :1 ضروریے: 

مج ک کی را وف ت ویر کس ہیں ا کا صطلاں م (js (Composing‏ 
کہا جانا بان تج شش لو زک کم ی سب نسےزیادداہیت رکتا ہے ۔اس لیے مز یتصباات یں جانے سے پل ہم 
کپوزن ک کا ریت ہج لیے سدقملا نتم رآ گی دسب سے ایک بات بے باندولی سکیکپوزتک 
ایی یکی ےکا ا مرف اورصرف شق سے ہے ۔ اگ رآ پ اکا اوی ط ریت و کہ لیے ہیں می نیشن نیس 

سے وای سک تکفا وب کپ ککو تنل کر رم اک رها اس ناگ رپ ےلو ایی 

ےک ہرد ےی آ پلا 27 و زر بات ایرپ ال نت قاصرربس سل وی 
یس ءاس وش تک کآ گے نہیں ج بتک ا سکیمی مض یکل ہو جا - 

ان بی سآ پ جب کی کی رک یکوئ یرب مو ںاسنا چا ںو سب سے یمون نے بنا یں کے نیا نے بنا نے 
کا ط ر ر انیل 2:٣‏ مک زر چا ے۔ ھا نہ ہیا ے تیپ و لکد کرم سے میں لیف ( جل بے )کردم 
ہوگا۔ اگ یی سکرر پا نو اس صصورت ٹیس دوس ر ےنم پرموجود 7001 0801 ا (١‏ آئی ہی ٹول جن کرو یرثوک یبا ام 
)سکیا ٹک میں ۔ سکیل ٹک نے کے بحدج فان لآپ نے بنا سے اس می پک رکیل کک بی ۔ اب سے می ںکرصر 
ہنیک ( ممل بے )کر نے 6 -ا لک مطلب ےکا بآ پ ان یچ می لک کے ہیں ۔اگ رآ پ ن کو ادرو ل سای ٹکیا 
وس یام ی ول سل کب ہے مین اپٹنے و رکنگ ام یا می لآ ک کل کن کیا ادردہا لکرس ریلی کی کرد بات انی آ پک 
کتک نارای رک الفر ش تن او رکیہو زکر نے کے لیے ضروددی ےکآ پ نے ہن ڈول سلیل کیا ہو اورصرف 
سال ٹچھیئیں اس کے جرد دک بات شآ رکب یکی وا لول ی شارت ی 01۳۱+2)_- 








ان کے ےت ےش جس سس سو و بت ا تی 


تتت 


۱ تج کی ورڈ کے رکس ؟ 

وگ رورا نآپ کی بورژ کیت او رکبال راب9 ا بات 0 8 راورمیا رشن 
کاٹ ول -ا لک ایک ما ی معیادری علر بیقر ےا یکواغخارکرنا جا ہے ۔اس سے ایک ن کا مکمر نے وا ل کو پیش وارانہ 
کا مک طر یتآ جاتاے اوردوسا نے سک رورا نی توت رهق ہے۔اگ رآپ بہت ایج ےک پور ہیں مان یی پور ر 
آ پک ات کتک ترا متیر یلاع وا پرا لن کےجوانے سے پک می کا اا نہیں ڈا لگا 
اورکام کے دوران اھ بھی ہہوگی۔اس لیے ا سیا صوصیست > سیر تما مکی با کی برد آے 0 )کرت ب کل 


ورت ب 


ک رس٠‏ 

دون او یس اراک مرو تم لاس - پا سار ےشن دبانے کے لیے دووں وگ 
اروں ایا لت استعال بو »او اہ رن موز اوقاف سار کے سارے دا میں پا ےکآ ری ن 
ایوس (خضر نھراور یی )کےذر می لگا نے جانئیں کے اکر رورس راز کی پورڈ بیس جا اور ل سکن اہک 
الراہوانشان مو جودہے۔ پیا با تک شدای سک ےکپ نے دوفو پاتھو ںکی می الگی می سا کو ہمیشراس 
پر کنا ہے۔اگھراہوانشان اس لد إ گیا ک ہآ پک بور ڈکی طرف دچھے افریھی اپنے هب فپ وک 
ن یں اگ رپ نے بات رکھا ےن ا لک ملا مت ہے ےک ہآ هی شاد تک ال و در با ارگ بل 
گی چب ان دوٹوں الٹیوں ےپ نے او پر ین گی دودویشن دہانے ہیں مان دو شع دباتے ہی بردونوں الگیاں والیں 
ل اور ۴ رآ ںی یلا ںک ہے: 

وا تج ری شہاد تک الگی لبرہ درمیانی انی کا سے تی ری اک سا مراورجول الگ ی(: )علامت یل اور 
اراس پا پر سک 

امیس اتکی کی ای عم ورمیانی ای 0 ریس ری انی 5 موی A‏ رد رانا پا ری 
6 اور ۲۱ کاب خال._4- ۲۷ کووا یں تیھک شہاد تک ای ے اور GE‏ کو ہا یں پا تح کی مکی لی سےد با 
یرک رک دسیال ل پک رفت م کی _ 

اوپروال ٹیش موجودیشن دبانے کے لیے بر او یر جوترف »اک سا لکو کر ی کے سیل ہے 








ہے کل مق | تیال تس 0 اورچمول لس ۲ 
یں مرک بی لی سے 8 رمیا نی لی سے جا تس ری الگی سے ۷۷ ,ولتت ۵ بالگ قّش ۲ 
اور ۷ کاب نا لی رےگا۔ ۷ کودا یں بات کی شباد تک کی ستاو ۳ کو ہا میں پ اجکی مکی الگ ی سے دباناے۔ 

کی پٹ د ہیاس بھی ودی اصول ہےکہ ہرلگی کے نے جرف ہے ای گی سے اس لکو ید گرب - 
تخصیل ہہ ہے : دای پا تق ھکی شہاد تک الگی سے 10ء درمیانی الگ ی سے () قو مہ تیسری انی سے (۔) ڈولیش یاٹل اسٹاپ 
او وٹ گی سے( ۴) سوالی نان لگانمیں گے بانمیں بتک تیلست ۷۷ء درممان کی سے 6 نیریاس 6( ۰ 
و ی ج د امیس گے۔ورمیان میس 01 اور فا کاشن نالی رےگا۔ 08 کودا یں ترک شہاد تک الگی سے اور 
B‏ کو ہا میس اتکی بی الگی سے دبانے۔ 

شی ا سک نظ یا یتیل ال نکپو زنک ایک اییائل ہے وش رل ردو چا ہآ پ 
ا کو عت اکر یه سود شب کن تا کیاکی می بی نکر یں کے پک بات دکی لوڈ نیس حےگا۔اس لیے زیادہ 
گہراٹی میس جاۓ اق را کا نام لن ےکر ال کی مین وع کروی“ انس بلق کے بح راگ رآپ در اسبا کی 7ھ 
سا تج دکپوز کک یپھ یسل تح قنکرتے رذن شاء ولآ خ ری سج اک مخ کک بورڈ ےآ پک یکر کان ع رک 
موی وی موی اور چندجی ونوں می لآپ یو لک الک کبک اور ڈ سیت موتا ہار ا ےش شر ے۔ 





چم و ۴ 
ہیی کک رو نے اس 
Ê‏ 1 نی ٹس موہ بج ہچ چان چیہ 
کےا E‏ 
کرت و وہ 








تتت 


دورس س بے 





مت کا بیط ربقہاردو کے معیار یکی اورڈ می Phonetic Keyboard‏ کے مطابن وإ گیا ےک بورڈ ر 
یکر فت مقبو کر نے کے یش انتا ناگز مہ ہے۔ائ کال یقہ یہ ےک رسب سے پآ پ درمیان دای پچ کش 
کیب اس اتوص ر ف قوم( )وا ہیں پات ےکی درمیالی انی سے لگاتے رہیں۔ * ٣٣۲۴1‏ کی بورژ یل ا سکاشن 
جک سض ےر ہا ج2 مق کے دنز که بر اس 





)»ردنب مه رنف کل »نا »ساٹ لضا کک کال 

الرچال:دجال»الرتل:ول» اد ل واچر ال: جدل» جرا »الشاو: ده الم :کھال 

آصف سا چراسد,فرا,صرف منوا ک ,چا اچراد» وال سال» چال»آرج کل »ال »لش » 

اسروا لگماءساچدً رح آماءف رال جاءا لکاء لک 

اس کے بح رال سا تھسا تح او بر والی کاواس ےلات شود () کگ بے 
والی بی میس موجودےاو رکون اتکی سا ترا اساسا جاک ی 

ا پت :ەث ءا ءئ ×دڈءڑ ہس جس ہل آء ماف : قی ہک لی دہ ہہ کی ءے :نل خیا رہ 

کات ب دفر ے۔ با لک ضرورت سے ۔عورت کے لے بردوضمردری قرارددیاگیاے۔ بیگورت کےتققی 
یی پاعدارکی کے لیف سک ایا ے۔ جوقورت ور ہے الیداس ترا »وتا 





ال کے بحرصرف نے والی پک وسا ملاس اوگییں ساتق دج یقومہاورش رط دوٹول لگاتے جا یں ء انیس دون 
زیراو رز کیک ےو ر 8د اکرز رز ھی لا میں: 











پہیموں سس سرن یرہ ین 27 
نال اکم بک لکلاںء نظام ءنصاب؟ ہیلا کن نم سب 

ام لامش کا سا مان ھن »ال اک نات انسان ۔ ا کا مطلب :نا کا مس مان کا ما نام ء نا کا 
کا- 

گے مر کے میس قمام الا کو بیک وقت استعا کر ی موه کی کا یس ۔ +01۴ کے سات یل 
گق یو گکھیں: 

لص مسق مل سیت نہ 
, , 9 و 

اعلام و O‏ ےا ںی انیت لوز روک ر یال اکا م اعلام لکرنادوٹوں چا نوک میا 
کار لچ ے۔ انلام کے ا حماست رک کر کے صرف انان اغر وی فلا یا تا ےہ بال ونیا کی اے ف روک تیب 
ول اور ول ا کی ترگ تهایت ون اورقاب یشک من جا کے۔ اتک اجک ذ کی شر وت وذ کی وجا ہت ا کے 
اھدنا نکی یکو د یکر ہے تاب ہوجاتے میں مان سن کوٹ یکوا اہی کاک خر ا سکو سو نکی تعیب وا؟ او رگا بل 
اس سو نکو مال ودوات کے ذر ہج حاص راتا موں یا ورہن کل برا موکر؟ شون ر اضسوں! سلا نکن چاروں س 
ڑچاے۔اس کےساتھ 0169۲ کا شی د اک رنئی سط رکھول ےکی مض نپ یکین پھر ےآ کا یشن دبا نہیں نے اگ راف کے 
فو اس 


ان اد ددن ت ل د اة خف نق نة خط ن ده نم اس 











تتت 


پوزتک ےل راو ل کیا ےاو رکیوں ے؟ 

2ک اکپیوزنگ کے لی نا سٹو لکاسلیکٹ ہواہوناضروری ے باہرٹول کے ذر یج کوک ککی اتی سے؟ 

3- نیلف کی بورڈ میس رم ز او یں اجک یکن انلیوں سے لیا جاتے ہہیں؟ 

هک دیرف کے م غل ون ےکا ب کے کہ اکتا ے؟ 
7 کت 

ق رآ نکریم ای ٹیب دخ ری بکتاب ےک مین قار یک سے کی حا سے ےو امقر کنا بک ضرمت 
کر ے کرت ورفعت سےلو از کی سب - پرفرمت افت رل وی کی ؛خطاعھی کےمنوالن نے ہو یا جللد بندکی کے جوا نے سے 
روت و کےذ ریت ہو بااعلا ےکا الق رآ ن کے لے کے یئ جہادٹ ی می لال کے ذ ری ہرصورت رام الق رہن سے 
لها لک ات بل خا عمزت وش رف مقد رر دیا ایا ے۔ دوس ؟ طرف ب یلوک گیب ے 0 طبقا سنا بکی 
روبق رت ال نحل رو گرا یاب لیے تۓ نام لیا اش کم میتی ہےاورخاکوپائی 
کل ردق رآ نکی مکی ان ددانقا لی اوراع زا زئی خصوصیات کے یش نظ ری ہکی رآ بھی دی نکی دوت وی 
ورتم ور که دق رآ نبرک زر لیر اور هیا ر ے۔ جما ر ےفضلا کرام اک اہمیت ےآ گابی 
کے پاوجودان لے ”درق رآ ن کے عل تاکر ےکی ابت دا کد کر کرک نات بای رای مرن 
ہوئی ۔انہوں نے اتم رٹ مدان می تج ضیرع دیرمواونعلوم سک یط ڑا ہوتا سے مان اس گی فیاد ردان 
س کہ و صا ی ہیں وام یں در د ےے ہے و 

( مق ال شا وصور ورس ق رآ ن ےد ہا ے؟:13) 








...کول یتست وف ت اس باب٥‏ راتما م ر ب کہ پر م رفظ کے براجت سک دبایاجا ال سک 
زیادہاستعا لکی وجہ سے بی ہررف ک ےکک سے ایت انی نما سک یگئی ے یہایس بار پر دوٹوں انوھ رکھوا نے جا کے 
ہیں۔ 

امیس ک بیادئی اسف يسک که ہی کہ ہرد والفاظط ہیں یا الیک لف ؟ اب ىہ کوٹ ر کی ےچ ھاکی جا ے ؟ 
اس کے لیے انہوں نے ی۳س کومعیار بناپاے اور ال سک ار سط ر کے1 خی ن کے کے الغا طا ظا موتا ے۔ ا سکی مال 
ہیں یی ںک اگ رآپ نے اسلا گاصا اب اک رآپ -" اسلا" سک بع راک دابا اد اف سر سک میں 
آمگیا انج م “کو ایک لفظ اور اسلا مقر سم کواکی سط ر یں باد ےکا اکر کل دیا وال 
صوررت من با ورف اسلا رل چا اس ایا بالط ای سر ربکا تفیل امس کی مفیاد یہ 
نات 

امیر اب دوفول الو ںی وج ای کے مول کے۔ چنا ماگ رآپ نے مو زاوقاف سے با کے 
دیا او رهاط رسک خی لتاق مرن ےک ہف ایک سط یں ہواوروف فک ملا مت دو ری سط یں پل ہے ۔ 
ای طرں ارآ پک الا تا ا یط ر کے لیے ںک۔ران کے درمیا نی بھی امیی سنئاس دی نذا تی ان تما جو“ الا کو 
ایک لففا ارک ےگا۔ چہاں سط موی موی رل سل اک ویک ورن ال ےآ پ نے اک یں 
دیول ام فا اسرد با یں کے اوی سط رخا ی خا یر ےکی ساوقا تکام کے ددرا جات 








ڈرو سرب مہ ارآ پ نے اکس ےش مر وونوں E‏ 71 
ہکا فان شاءالل وی ب بنا یی ہوگی_ا ہیں لد پیل سک وجہ ےا ی صو تی لکا سا متا موک نو ا کو پل کچھ یک ریس 
۳ 

وت وت سس 


ی( 

کپوزنگ کے دوران بنا اوقا تور ربص ایک بت دومرک بر ی یک فال سے دوسری 
زنل شک یکر ناپڑتا ہے۔ ا کی دوضصو ٹیس مون بین ؛ یا تو ہاں س ےکا پیاککررے ہیں ءا سکوا ات موز ی اور 
دوس بھی ا س کول کرد یی گے دوس کی صصورت رہ سے ای چرس رک کے مرف دوس ری جک نا وکا 
اکر بی صورت ہوق ا یک کا لی پیٹ اور دوم ری صو ت کو کرت ,یس" اه .مان فظول تس "کی 
پیت کل یی اکٹ یٹک اتقال“ کا نام دیاجامکتا ہے۔ ان وولو لک ریم یس سین پیلک 
تسس ٹکوسایلک کر ےک مطلب اورا کا عراش کچھ لے ہیں_ 
الما ظاکوسڈیک کر نے کے ن ...جار ِ" رگ : 

آ پاک ہیں سے پھھکا لی اک کر نا ا سے یا کل کل ی یی کہا فک سات چوا ب اکر ناچا سے یبوا 
کے یشرو ری س کراپ الکو سکیا داي سوسکل ٹک نے کے ما رط ریت ہیں : 
الا وتیل ٹر ےکا بلاط راہ 

سب ت کر سود بل لب تال ےآ پیش نکی الاکن جا ہیں ۔کرسردہا ںآ جائے ق کل کک ہی ۔ 
ک موز تل» بقتا حص خن جاغب سیل کر نا سے ماو کی کے وای حالت یں ای جاب ےجا یں ۔جہاں 
آ پک کا ن چو ڑ یں کے اتنا حص رسلیٹ مو ہا ےکا 








۳ وس لیک ٹک رن ےکا ددم اط رت 

جس ج ےکوسلیل کر تا سے وبا گر موی کے ذر بی ےکر صروہاں ل ےآ میں بر S۴‏ ک کن 
دمانئیں۔ ا سکود اک ریس او روا رپ وا کی ھی کے دا ھے میس پا رتو کواب رک نے وا تیک سمل 
جو چا رشن ہیں ) کےذر یۓ) ی طاو ہمت الاکن وبا یں ۔اس اب الفا اوس لی فک ناش و کرد ےگا 
الما السکیٹ رک تراط بش 

بس لا سال ٹک نا ےہ وہا ںکرس لا میس اور ڈ٣‏ لکل یکر یں ء ازفا سائنٹ ہو جات گا۔ یادر سے ییہا ںبھی 
پورےلفظ سے مراد یر ےک وف کے بح دآپ نے امیس دیا ہے اگ رآ نے تین لفظ اس طر کک کان یں یں 
بھی انیم سکن دیا و ڈ ی لکل کر نے سے اک ساتھ رمڑوں افظط سیک موا س گے اس ل یپوٹ کے معیار کے 
لان ایک دی لفاغ ے۔ اد ےی اگرا فکوسایک ٹکرن ہو طکرمرکواس چب اگکراف می لک رل ورن دیف 
سا تک کرد ء اپورا بی اگمراف سیلٹ ہو جا تگا- 
لا سل کر ےکا جوٹھا رات 

اس رک می ںآپ ی صوص ع ےاوسایل ٹک ں کر نے ٭ بل ہآ پک فائل می موجود حے فان »سب بیک 
وت سایلٹ ہوجاتے ہیں ۔ائ سکوعنوان بی ای لیے ایک ذک رکیامیا ے۔ اک ط ر تہ ہے ےک ہآ پ ]لس کے ینید میں 
ا Selec‏ کل کہ بی یا ا یکی شار ٹک استحا لک کی ہو82 +1۲1 رٹیپ سک میں ہآ پکی فائل یل مو جودساری 
میک وفقت سایکٹ ہو جا ۓگ اور ہیک وق ای س موو پور ی لکریحیل گے۔ 





س”ممممممسمصمممممممممممصممممسمسممصمف می 


ناويل کر کے تن ط رت : 
٦‏ طاو ےکس فکوساب کر جس اور 0110۴ او( کم یں ڈراپ ڈ او نمیو میس م0١‏ کا آ بیشن موجود 
ہوگاء اس پل کک یں۔ اس کے بع یں کا سکورکمنا ےہ وہا لکرس رنے چا لاور رات کل کر کے 816 کے 
من رلک یں۔وہاں تیمس ٹکا بی ہوجا ےکا 
2 مطلو کس ٹکوسلیل ٹک میں رال کنو تسیر 0001۷ کا آ نیشن سے انس کل کک یں ۔ 
جہاں اس میکس ٹکورکمنا ہے وہال پھر ال0 بی جاک پاچ می بر ہموجودا ن 3816 پک کک یں ۔کا بی ہو جائۓ 
گا۔ 





3 یراط یت ار تک تھا لک ےکا ےکی وای ٹک میں اور 0۴1+6 دبا میں سس ٹکا لی 
ہوگیا۔اب جچتہال رکھناے وہال جاک +01۳۱ مد سکمردیں ۱ دہاں ٣3916‏ ہو جا گا_ 

0 000 د0 

مور نیس فکوسایکم کر میں اور |0116 1806۲ کمریں۔ ڈراپ ڈائون مینیو میس ای0 کا آ یکن موجود 
وک٤‏ ای ریکل کک یں ۔ اس پل کفکمرتے بی سیل کرد تست وال سے کم ہوک انج کے کلپ پور ٹس چلا جائۓ 
گس دا ںکورکننا ے> و ہا کے م اکر را کل کک ین اور 8816 ےآ ن کل کک و ںومیٹ یہاں 
تل ہوجا گا_ 

2 تسیل رن کر اا کے کو یں دور ےر الام کا ان ے ءا کک کک ہیں جہاں 
اس یکس ٹکورکھنا ےە دہاں پھر 0۲ع بی چاکر با یور ےم وجآ بن 816 کر یی بل یبور 
با لت »وکا 

3- سرا ط رات شار تک انتما لک کا ے۔ یس ٹکوسای اہ کر ی اور +010۱ دبا یں لس کت 
ہو ہگا۔اب جچہال رکھناے وہاں جاک 01۲+۷ کرد »وال ۳۵۵۱6 »وجا 6 
کی فان لک توب اکنا سر ےا 

ان ٹیچ بیس کیب ےکس بھی سوفٹ وی رکا م(کرتے ہو انی فا لکویییوٹر می ستفوتوض رو رکم ہیں ۔اگ رپ نے 
انت کول زگ شروک یب نهپ رو دوز یواست می ںی یہ کبک دج سے بندہ گیا :2اگ رآپ 








سل ی 2 آ پک سار عحنت رائیگا ںگئی اورازس رن وآ پکوا سک یکپیوز کک کی ہوگی ۔اس لیے جب 
یآ پ ان چ سی فاا با بو فال بناس هه بحرسب ست پ کم ہک نا چا ےک اس فائ وتف لیا اور 
ن کف کي ود فا ر ےکی یکا م کی کی کہا صورت می سکییوٹر کے بندہہونے پاسوفٹ وییی “۴۴٥۴‏ آ نے 
کی صورت می ںتفوظا نہ ہوگا۔ ال ییو کم کے دران اا با تکوت ز جاں بنالٹ کہ جب کی کا کر ہی ا سک ڑوج 
کر ےکا تحص وی اہتما مکیاجاے اور جار با رکفو کہ ن کا شن د بات و ہیں- 
فا کنو لر ے کے وو رگ : 

انتج یس سی فا لکودوط ر لتو ں ےکفو کي اس 
بلاطم 


1کو کی نی نے بنا ہیں ۔ پیل کے تیا نبنا کے ںآ ضرور کل - 
بو پار یں سب سے مم بر مو جود ع ٠ا۴‏ ے کنو یکل لر یں _ 

3- یہاں چو تکرب رآ پکو 880۷6 کا1 یش اظ رآ ریک -ال کار 

4- تجح نی ال کل کر یی .1 پ ا ای اول ہے ل ر پ سے ی اما ار بو کر 
آپ ال فا یک وکہاں کفو کر جات ہیں۔ ڈلینک ٹوپ پر دکھنا جا تے ہیں سا س فو کر نا پا سے ہں>٥‏ س 
۷۵ کناجاتے با کی اورژرا شش ا کوٹ ظاکرنا جات ہیں ۔ یہ ںآ پ ا مت مک تعکر 

5- جب یئن ہوجا ۓذ اب )01 کل ککرد یں ۴۸۸۱6۷ کک دجاد یی ۔آ پک فا فوط مو ہا ےکی ۔ 

6-جب فی کنو وی ٤‏ اب ایام شوع رن کم کے کے دوران ہر ایک پا ده منت 
بعد 8 +ا٣C‏ د یں ۔ ا سکافا نکد ہر ہوکا اکرا لح د لآپ نے جا مکیا ہوگا ووی غو مو ہا ے٤‏ ای ط رر پاد ہار 
پیش ناد بات مر ہیں۔ چا لآپ نآ خریی مرتبہ بیشن د بایا ہدگاو می ںک کآ پک فا لتفوظط موی ہموگی۔اس کے بحداگ ری 
وچ بت روما تلآ پکوو ہیں ےکا شروک ناوک ہا لآپ ن هآ رک متیر یندب تھا۔ 


دوس ط لئے 
دوم راط ریت پیک سے تر ے اک یم ل چ یں ے: 





تتت 





Cr+ 8-2‏ د ی 

3 - کے ی ن دب کے ہآ پ کےا سے وی ون ڑ وکل پا ےک می ںآ پ ال سک لین 
کوک یبال ان یی نک ریں۔ 

0-4 کک میس با 2010۲ کت دبای پکی فال ای معینہ مقا م فوط ہو جا ۓگ ۔ ا بکام کے 
دوراان پار ہار 0٦۲۱+‏ کا کن دہاتے ر مس تا اک ال میں چنا ام ہوا سے وہ تفوظط ہوا ر ہے۔ ایک دفع یکر ہے بات 
دوہرانا ضروربی پت ہو ںک فا لکوابتر ابی سچھ یتفو اکر مس اورکام کے دورا چھی بار جار +21۲۱ د بات و میں ت اک ہآ پکو 
کس یھکی پر بنا یبھی نہہواورکیا واک مکی دو پازہ شک نا پڑے۔ 
لے ےتفو یا نون ...یتقو ےکھوا جاسلتا ے٠‏ 

آپ نے انج می سکوئی کا کر کےا ںکوای تقو ےک رلیا۔ بعد میں اگ رآپ دہ فا لکھھولنا جا تج ہیں نے ا سکو سار 
ٹانطر ول سےکھواا اکتا سے _ 
سل نونف یلوکو لی بلاط ر لت 

ران تی رسب ےآ خ میں ای فائ لکا کا مکیاتھا با کے جرا تک دون فا لول ری دک م کیا چاو: 

1-آپ نو بارش موجود و۳1 کنو ریب - 

2-ز یمن (ڈراپ ڈا و نمیو )یش Ex‏ کے بیشن کے بدا ن7م فامکوں کے نام کے ہوتے ہیں جن برآخر 
لک گیا ہوا ہے۔ اس می ںآ پک فائل مو جو دوگ »اش برد یف کل جا ےکی ۔ 
سل نونف یلوکو لی دوسراظرلتہ: 

1- ۳۱۵و بک کدی 

2- دور ےر رمو جور Open‏ کل کک ں۔ 

9- 07 کل کک نے سےآپ کے سا سن ایک ون وی - جہا لآپ نے وهفال رگ ہے بیہاں ال 
تا مک نکر 0۱6 کرد یی »ول اک 








HRD o زک‎ 


سل نونف یلوکو لی مسراطر رو : 

Ctrl+O -1‏ و ل 

2 وبی ون وک ےگی۔انی فائل ججہال ری ہے وہاں سے سای تک > 2۱01۵۲ کا تن دبای - 
سل کون لکوکھو ل کا وت طر رو : 

1- لے ا نی کاپ ور کول - 

2اس کے بعدا نچ مک می مائ۰ (۵ نہ )مہ کے؟آپ نے دہفائل ججہاں نی ہے وہاں جا حیں۔ 

3 اس فائل پیل کک ری اورڈ ری کک کے ےنامک بار موجودا نٹ ےآ ان ب ےآ میں ء یسب یآآپ 
او کان ت کےاس نشان پ لایس »ان تج اجب ال تج لا ذ اب ما کو سک کلک چھوڑ ری قال 
لا 00000 
اب ارف با ے وفقت اج ۲ کا ده او گرڈ 

یباراف ککی اہمیت انار لیا اس اب ارف ناس ذکا ریت ےکآ پ جہاں 
یچ راکوت کر ناس »و یال 21۱10۲ تن دپ - یباراف وبا بر رما سر چلاجانۓ 
کاب جوم چ کول ٹیا بی رار اف بتایا جات ان سک ابنارامٹن ہی فاصلہدیا جا تا سے ۔ اس فاص یاج 
یس 0ا3] کا ٹن استمال ہنا حول لورژ یل ال باب جانب اوت سے ٹیسریی سط میں موجود سح جب کی ہے 
یی اکر اف کے شرو س فا صو نم یوداج ۲ ک داو ںا یط ی ارا فک ابنارا ہو جات 
نج الما ظا کے شا رر ں؟ 

ہا اوقا کو مون کے وق یآ پ ے ی ےہ ہدیا ہا تا س ےک هون اس الفاط تل مون جا ہیےہ با اس سے 
ده فالتا ون اه ساب کے علو کیا ہا ےک مون مقر ر الغا کی مدا کا ے اکس ؟ ای کے لے 
خو ارس مو جد ع ااال کے نو ہک کک ی اورا س اہ ٥۲۵ C٥‏ ۷ ےک برک کروی ای کلف 
کر نے س ےآ پ سا وف الفاظء یراگ اف اورسطو رک تخ راو بت وال ونا ڈ اتیل اگ بوس کل ہا ےکا اس 
یش بسا رتم ی لآ کل جاک اکرو وران کپو زک گآ پ ا ںکواپنے سساتے کنا جا ہیں :اک ہآ بپکوا بے مو کی 


کٹا 








تتت 


کنا جاتے ہیں 0۱088 کےنشان کک کد یں۔ 
وت هخا ریسا رکا انراز کے کا ما کت ے؟ 

اج یگیم بر اف سوت و تکام سک رورا وخ سا مز( ہم اط کو بہت ایت حاصسل ہوٹی ے۔ 
اگ رآپ این رکا فونٹ »بت زیاده هو ردق بل +ع ب کی ہے وا کےا بے شاف کا سا منا ہوا ہے۔ بہت بڑحاد ہے 
ہیں تب کھی اس ےرک ن فقو ووا تا ے۔ ہرمونح اور ہرمقام پآ پکیشللف فو نف سائز درکار ہوتے ہیں ۔ متا آپ 
کک کاب میں مرک ی ری اسنا چا سے ب لا کسام از 30 وا (30000) رما ات ذ بی سرت یکا ہکم اکم 
8 اٹ( 8p‏ 1 )7 وای ے۔ عام مواوکو 5 1 پوائحٹ(1501) می سکھھا جا جا ہے۔اىی طر اگ رآ پ سی رسالے یا 
اخپارک کر سے ہیں فو اس می کم وبا خ ا اہم 9:3 ھے ےک10 بپوائحٹ کے درمیالن ہہوتا ہے۔ اس کے علا دیآ پ 
نے مو لکی متا ہت ےا ن اور ے۔ 

کیو کا م کے ددرا انراز دک موی اکاک یں اتر کا ہا ت لاام 20 رکا مو فو برنٹف لیے سک بجر 
یا ۴6 اس ییو بے وا سے اسا مکی مشورو سيخ ب کر گم کول ایک چم کو کر ہیں اور 
ان809 ے ل/500 می میا کر سا سک رست ےک ادر وٹ ا ہے اس ڈا یا 07 
لکن ہو ہا ںآ کوش کرک مره پل و پل سا هک دیواروشیرہ بالیس ۔ ا سکافائند دی ہوک آ پکو پیل 
ےم ا کے پک انراز د وچا ےک اور کی مولو یسوی سا تر و ےے وق تآ کی ورا عیبر ۃ ا لوو سا تر سے 
یں کے بصصورت دی رآ پ ایگ دفعہ پرنٹ دب کے آ پکووں ہو کہ لا وا سب باب سب آپ رف دی 
ےک بے برای رع کا مستلہہو۔ 








¢ 


زا 

لت تنم ی وی ادا 

2 کا پی پیٹ اورکٹ بیس ٹکیتھ ریف اوردوٰوں می فر یں 

3۔الفاظط کے سایکٹ ہت ےک یکا علاہمت ے؟ 

4ا ن ج م ناج ارات کت با -2؟ 
بش 

5- درل عیارت رموز اوقاف اور پر لفط ےکا اک لک خیال کت ہو ےکہو کر سس او هراس لکو 
ایی سد تفوت اکر ہیں فو ظاکر نے کے بد بہفائل بنرکرد مین وروت - پا بوکرس رل - 

سیل کی ہے؟ ام کی اور مود افو ا حکس مقصد کے لیے اس مقدیس څل کے پارو ں طرف ڈ ہڈا ے مول 
ہیں؟ - وشیا اور شی یں ول د ہلا د سے وا کے انسا شیتسوز ما رو رکوانے کے لیے جس عالھی ولس مین ن ےآ نج کک ہے 
لنکیاء ومستوری کل او ل ی ایک درئواست اس مالس با رک و جریا سے کے سات کیوں ئئے حراول مل 
ڈمراڈانے ہو سے؟( می نکی بکار:47) 

تس لح یمن ال می کاب یکر یں۔ 

و کی سطرول یاکسا رکفت بو اس عامھیصصج نی منصمونے سےمسلما فو کو پا رک رن ےک یکول 
کیاکئی ے جوڑسلمافوں کےاز بی ڑشمنوں نے ان کےخلاف تیارکی ےاورجن٠‏ سکا چال روز بروزاان کےک دنگ ہوتا جار اے۔ 
اب وق تآ گیاے یادہ ہل می ںآ جا میس یا یش کے ےنیس ونا بود مو نے کے لے تیار مو جا یں ۔(ھ می نکی پکار:47) 





تتت 





Bar‏ 0 آلا تک لک تتارف) 


”ول 6 ن ہے اھ جس ططر حکوکی بھی کا ری با زدور اپتے کم ان 
وسلتا ای طرں ان چ س۲ پ ج کیک رکنیا سے ہیں :”ول بار کی مدد ےک بس گے۔اس لیے کے بے ھن ےک 
تا ٹون کے نامماوران کے لیے متعالی ہو منے والی شمار ٹکیزدی جارہی میں ان ت کا م کے دد ران ان لوز ےآ پ ایک 
ماع کی ی یں مو کے اس لیے ان ٹولئر کے نا بھی از بر اوک ریس اوران کے لیے استتعال بہونے وا لے 
اخضاری بھی ذز نشی نکرلیں۔ج ب کف ی از ر ہوا یں ٤آ‏ کے نہ ہیں ان ج س کل 15 وار ہیں ہرٹول 
کااردووانگر یز کی نات ول سا تور سکس سدع گیا ے۔ 
ایک انم بات یہاں ذکرکرناضروری ہے۔ اس با تکان یٹول لباز لت رک پٹ سے سے۔ ام نے 
ان چ کے انی سکو کے وقت جو دی ذ بی اشیاء نع یں ءان می سای ک کا نا ا کن ہا سن انیا راک با سس 
ل ن وکام کک ی چک کی 1 
آ پان چ ےک کی و لاو روط ریق سے استحا لک نا جات ہیں قوس یپ انیا را تک ال پٹ سے 
مکی میں ہو سک ۔الن بن درو نویس سے ہرٹو ل کا“ یکن با رز دور ےول ےآ بار کلف او رچداسب-آپ 
ج بکوکی ٹول سالک ٹک تے ہیں تو ” افختیارام تکی بی جس اسی ٹول سے خلت ہار ےاغتیارا تآپ کے ہا ےآ ہا ے 
یل اگ رآپ نے کوئی ایک ٹول سکیل ٹکیا ہواے اورپ آ نیشن با زم لی دوسر ےٹول کےاخیا را تکواستع لگ 
چا کل ات تپ ماس میں کے ج بآ پ انس ٹو لکو 
سک رین گے اف تن از اور آ بیشن پا“ کا آ یس بی الما مضبوط رشن ےکہان ٹیس سےکوٹی ایک دوسرے 
ےچ داکیں بوتا _ 





ی 5 


ان ییج میں استعمال ھونے والے تولیز | لات» 


Tool a. | ۱ ۱‏ 
آ1 ہے 
1 
لا 
الا 
E‏ 
ہے 
سے 
0 
لے 
ا گے 








چ ے( 
0 کے CC‏ کے( چا 
C e‏ لہ حا ا 
٢‏ جا اہ ث۱ ا ٠‏ 

جا ج + اے وھجا_۔ ۱ 

۴ ۲ ۴ + 

3 ۱ سے کت‎ N 0 2 ۰ 
5 حا‎ : ۱ r ٣4 3 2 
r ها لت‎ r e cx 
کت 5 ها‎ ۷ 
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بت 
| | 
کی 


ح 
3 
ا 
جاع 



































































































































٭٭دمسسسسمسمسسسسبس۶سسسبسمسسجمممممممعممکیی 


ٹول با رک یتم ریف اورا ہیس تلکھیں 

2 ٹول باریس کل کت ولزو ے گے ہیں۔ 

3 ٹول ہار کےساتھانوٹییس ہو جوا شیا لے کارا زی کان ےاو کیوں ؟ 

4 یلسٹ اوس اور تست بوک اتکی رکیا مس ؟ 

5- 3ی۸س ترک آ ٹ کا لیف بنا یں رد وکا مکا با بی فا لہ 0.5 ار رس - با رول‌طرف 1 ای رتدب 

6- 7 ای ککالھیصفہ بنا میں اوران من می اترام ٹول کے از دواو رانک ہد ی ٹا ماحیں _ 

6x8 -7‏ 6 اہک ی صف بنا بل _ نات 1 نراد0 4ری اوررفنگل کے لے 5096 اس بای خا 
رن الکو هرن اوردررج ذ ئل عبارتلگسھیں اس کے بعد نیا کراف ناکرا ںکوکاپ یکم ہیی اس طرح نا 
امراف بناتے ر ہیں اورکا کے ہیں ء با لک کہ 40 کنات پر موہ یں: 

”فا خی رکے ان سلاو ری یر تکہاں سوگئی ے؟ خی ر کے مک ےکو بانوں لے روندڈالے وا لے سوا“ 
کرام یی ال نپ مکی روحوں را سے وق کہا اکر ری ہوک ؟ ہار ے زک آلووولو ںکوا کا ا ساس ے پا ای کیام ای دن 
کے یناز یڑ ع اورروز ےر کے ہو؟ ن جہو ںوہار ےا لاف نے ای مق جا ترا نک ےن کیان 
مود ول رما یل ارچ هروش تراشا د بے رہو؟ زبس کمن ملک يا ات 
بی فکرتہارے منہ پ ماردئی جات ںگی۔ جن سککج ےکی طرف م کر از ھت ہوہ دو خطرے میں ہو تمہارےبجرو ںکی 
ا تالی کے یہا ںکیاقیولیت؟ جس نیسکی الطعلی یلم پر درو دیج ہواس کے روضن مقر سےکغار نیل کے فا علہ بن 
کے ہوں اورتم خود سےگڑڑے ہوۓ نانرسا زصلؤ وسلام پڑ ھن میس گے رہدہپذ ریرمحبت و اطاعت سے یا حمافت اور 
بزدی؟“( مم نکی پکار:52) 








اگ رآپ نگ شننفو اسبا و بیط رن بدا اور نبھی سا تو سا ھکر تے سے ںآ امیر ےا بآپ 
اتج بی بذیادی نوعحی ت کا م اور پو زیکر ے کے قال ہو کے ہوں کےا ب تم کے ”لول ہار کی پک اود 
ناب سب تیم پیژول وس ے٦‏ کول اور یریگ ول کی کے یں ۔ ہے لول بار 
ل اوی سے دور ےب ر مو جود ے اورا نت کا مب ےا مول چماجاتاے۔ 


ر 9 






دس هب فد ۳۲ ELE raifa‏ 
ب ہلا ے۔ ٦ک‏ مطلب :اف راو با“ کا تر جم نپ “سکیا جاسکتا ہے لول نم الک ای رات 
کیک ہیں۔ بھی معلوم ہونا جیا ےکی آ ین پا" ان اس ثول سے ہونا سے جھآپ نے سکیا کب 
ہو۔لوں پرٹو یکا آمیشن بار ایک الیک ہوگا۔ جب کی٢‏ پل ول سل ٹک میں کے آ بان بارس صرف ای ٹول ے 
متعلقہ اخیارت سان ےآ میں الق بش عم بیزثول ادراس سے متعلقہ تیا را تک من" آ ین با 


من سک 
ول ,]و لکبال استعمال بوتا_ب؟ 


رول وو بنیا وی متا صر کے لے استعال موتا : 








1 ھپ سا کے رس 1 
ول تکوپ رک از رپ بت چا اد یآ پا او سب ہے لک 
آپ نے ڈول“ تا بکیا با ل؟ ان تج سآ پ صرف ای وفت اام ہیں ج بآ پ نے اسول بکیا 
ہو۔اسل کے اما بکالریقہ یر ےکہ با نما وس کے ذر لیے اس ٹول پل ککرد میں ہیا ۲۱+2 دبا نہیں ۔ ا کوٹ کر ے 
کے بح ر کے میں 1ک کل کک یں کل کک۷ر تے مع یکرس یلت کک ناش روغ ہوجات گا ۔ا بآ پل سکتے ہیں ۔ 

2- پییڈٹول“ “لچ سوک ومکت دینے کے بھی استعال ہوتا سے ان یچ می نوم چیوو ل کے زر ےے 
ال جا ہے۔ اگ رآ پ صرف ال فسوی او( ہک بے بر او کو ) کت ینا چا ہیں فذاس کے بھی بجی ٹول 
استعال وکا 3327 یرل بل بآ جائئ 
تک اور همست( ممل صف بتری اورتزتیب وی ) 

ول کم اج 

- الاس (۸[10161680) مشیصف بتری 

(Formating) oil -2‏ مین رک کس 

"تک" کا ویس سب صف پانرهتاء تا کا کے ویساک سکن سک رآ پر 
ال چااب رکنا چا ول» بل چا گنچ »لس کنا سول بل سس پ یاچ ہیں ؟ 
او نفارمیننگ ےت مرکا سائز ءرنک, خط سو رکا ہا بھی فا صل ی لف کوخ کشر مک ناء بوڈ بات لن کک نا اور الفاظطا کے پا بھی 
فا عصل ےکی سن ککرن مرادے_" الا اور فا رم رو E E‏ گی بفیادی اور بہت 
زیادہاستعمال ہونے والی چھزوں یں سے ہیں۔ا سکا پچ استحال شون تی بہت زیادہ نے ترتبیبء نے ڈعمگی اور بھی 


معلوم ونی الا نکب اپ نپا رتش با جانبفظرآر باہوگا۔ اس می ئل با اخیا رات د لے گے ہیں : 
لبقت الا 





یناۓے تالاش رات‌الان 
1 -لیفت الا ( 9۸ا۸ ۵۴۲۔ا) ا ںکوسایک ٹک ی کے ۶ے با یں جاب یٹ ہو ہا سے یڑ یپ نے 








FI‏ زاف شتا رد را راف با بل ماب سییث 
ہوجا ےک اور اکآ خر ی سط بھی با یں چاب گی ۔ اگ رآ 2 ہیں کے او ووی ب یں جاب سے ھا جا ت ےکا 
اور اک رآ پ نے ہی کے ے بل ہی یقت الاک ےکک ککیا ہون ج بآ پ لگن شرو نکر میں کے نکاما ی کال با یں 
جاب سے ترو ہوگا۔ 

2-رائٹ الائن (ہ وا 819101) ا ںآ مشن کے ذر رود ی اب سکیا سردا 
اب سل گیل کے اورپ کہا فآ ری سط ری وا یں ہاب ر ےی ۔ 

3 ال9 Center‏ )ا۶ رلو کے ب یٹ بوس کے درمیان میں رکھنا جات میں نے یآ یش نکام 
آ ےکا او رین وقت کت بردرمیان ےج رو موک ری سط یکی بی اگراف کے پا ئل درممیان یس ر ےگ ۔ 

4ی فاۓ 81110 دال) اگمرسز می سی ںتھوڑا ات خلا موججود وه ہآ جن الفا کو پیل اکر ای چک کو روت 
ہے۔ چب اگرا فک ی1 خریی سط راس یی بھی د ل جا ری ےد راک اورک فا ےکا فر مآ کے بکھتے ہیں ۔ 

5ہفوریسں کی فائے 0> دال )۴۵۲٣۵‏ اس کا مطلب ہز بر تی سی فا کر نا۔ سط میس جا سے جنتنا بھی 
لا + وال ککر نے سے دوالاظطا پوری سط می سکیل ہا گے او یں دہ سمل ہو جات لپ عیاش مر 
برس گے ے اس سطر کے الف !سیل ال گے اور جب سطر رش وا و الگ سط شر ونصا 2 یا سوک 
اشعا رت وفت استعالکیا جات ے۔ 


ےس سد سک 





mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mpm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm‏ یر یچ 


الا یک ا من ۱ شار تک 


۱ Ctr + Alt +L ی جاب‎ e Align 
E اچاب‎ R gh Align 
EA Jl sCenter Align ۱ 
۱ Ctr +Alt + J دال تحھوڑبی اگوی کر‎ 1 ۱ 


Ctr +Alt + F ۱ سار خ لاک کنا‎ ۳۲۵ Justify 


Limam amma mamma mamma mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mmm mma mmm mmm mmm mmm mmm mmm mma ید سید بد سد بی سد ید‎ 


تتت 


: Gj Justify /sIRight Align 

8116 ڈال اور Right Align‏ بارے می سکہاجا تا ےکم میک ن یکا مک کے ہیں کین ایی نان 
دووں میں فرقی یی ےک اگ ری سکہی ںوڈا بہت خلاباقی رہ جائ ےو 71 مال پیل کک نے سے وہ الاظط لو ری سر میں 
یٹ وجا نے ہیں او روغلا ہوجا تا ہے -راعث الا ال لاکوپ نی سکرتا۔ دوٹوں میں فرق مال ے مچھا جا تا ے۔ 


:J Right Align 

جامعت الرشی کا رورغ حاف تگورن اسب پ ال _ سح رزو جوا ن فضلا ومون زیا ری اورم کے ف ر ےہار 
ان کے کیت بیت د سے کے ر و 1 کل رام وتات د بین کے میبران میں تر کے نکو شر طور یر 
ستعا لکریکیں اورنکم کےاستعال کے مھیا رک رواو ںکی تر یت ۱ 7 بی علو مکی تر جا لی کر سے ؟“ہنترانداز میں گ۷ر نے کے 
قائل ہوجانیں۔(یاجا ج راغ زنری:73) 


۷ وال ک‌سال: 

جامعتۃ الرشی د وور یاف تکور ان سب پانؤلں 48ء نظ نو جوان فلا و نمون زگاری ارم کےذر می اظہار 
ا ایک تز بیت دی کے شرو کیاکی سے اک علا کرام لکوت ذین کے مدان می ریہ کےا نکومة شر طور پر 
تا لکیس وم کے استحال کے معیاری رولو ں کر بیت اکر وزیی علو م کی تر انی بتر ےبقر انراز م کر نے کے 
قائل ہوجانحیں۔(باجاج ا زت رگ :73 ) 

اب دونوں لول ایک بی عبارت دب یکئی ہے ما نآپ دا فر شوک یں کک رات الا میس کی 
سط ہیں نتم ہورہی ےہ دوس رک ی ہیں او ریس ری یئیں ء یی ٹی فا ۓ میں تما سلو کی ا اوغا کل ایی ی متام ر ےج 
تس یپھین رم خولصورکی میس اضا فہک ری ہے۔ یو دوفوں می فر مھا جا کنا ہے۔یادر ےتا بعت ونت یا اط رک 
کوٹ یچ یکا مرکرتے وفتک یاد اناو ںال کیا چا خا ےتا کرک خو بصو ری برت اررے۔ 





Gj Force Justify »slJustify 
اک رآ پٹ رک رفا گی "کر گنو وصرف“عمولی خلا کو مکمہ الکو کرو ےگا ۔ اگ خلا زیادہ ہول جانا‎ 
ا کسی ٹک ں کر ےکا چنا خلا زیادہ ہون ےکی صورت بی اس کے اپل یک نے ےآ پ ا لکاکول او ل درب‎ 








_فورسجسن کر تک اگ ایک سط میں٣‏ ری 
وہ اپ اكوا میں اوردوص ےکوی ں کر کے مط رکو کر ےکا ان دونو کی مال ے مھا اسلا سب : 


۷ل لخال: 
کی وتاءکیا ھی بات ہولی 
رو جع وتا رات رات و 
7۷ا ٣١٢٢٢‏ یخال: 
کیا ی مز متا 1 تی بات مول 
م4 دن محر وء / رات رات مون 
۸۷۸ ٥ا‏ لحخال: 
دوسرےمرعلہیس وہ سے سحت مال روو ڑا ےک مھا موضو پراس ن ےگ نگ نکتب اورک نکن رال 
لب ھا تھا مان ہون ددبار وا کنب اکنا :7 درک بچ ےا ےکآ ینف میس اتا رے ہیل 
مطالعہ کے لیے دداپنے او دوتوں اوراسا تج ووائل م سے راشای ماک کر کنا ےکا ےلو ن یکت مرن 
پا یں تا بوں کے علا وہ رسای وچ راکد انایو ہی ہا می ڈراو راتییت ےکی مطلو موا وتلا کیا جانا سے۔ 
( رما ےطات:53) 
:JêJ Center Align‏ 
حافت وہ شع ے جوتو مک یں نے ساسا زی ہیں بنباری تس میران 
لت ون اور او شا هو کیک ے اور بوج دا شعہ ے وابستۃ اف راو کی ومو میں متلا ہوک ر یرف روش اور 
یک میگ ی اذل ی مب وبا ہیں ۔ اس شت میس ارد امت دارکی فرش شنت +حب ال او رکف 
وم تکی خدمت کے جو ہہ رسے مالا مال میک وت خی رخو ا وسا ت ےآ یں و خی کی دکوت لے او رش رکا راستہر رک کی بہت 
مف یرل سا _ع هآ کول -( پاچ راغ ز ند :73) 








7 اجه دیهان شن الاک (عف بندی) کا ہہوتاےء 
جوم نے اھ ی تھا دوسا اتا فارگ کبلتا سب فارمیلنگ یش بی نکی اجک رم اون ساجو؟ خاک 
رنک مسا ئز او مکی ہو؟ ا سکا بی کگرا نک رکیاہو؟ دوسعطرو کا آ بی می سکتنافا صلہہو؟ ایک سط رکا ویر نینج فا صلیمقررکرناہو 
نڈووجھی مکڑیں سےکیاجاتا سے ت ریس رھ زالغا نا وسی متصد سے وا سج( بول کر ہو بات بچھا(ا ٹا یک پکرنا ہو ہن وول کی 
ای کا حصہ ہے۔” آ بش با“ ( اعارا تک ہی س )ںآ پ الاک کا آ بن کے کے یں ۔ ای کے علاوہ نے 
اتتیارات ہیں »ا فار اہ ی ای ہاب مشرو کر ے ہیں ۔ 


الما ال 





سب تیآ ماود جائب دوآ ٹن زنظرآرے ہوں کے ان وولو احق الا طط کے با بی فا لے سے ے۔ 
کین وونوں کل فرقی ے۔او یر وانے اوس کے ذر 2 فا ےکم زیاد ہکیا الا سے مان ووصرف فاصلم زیادہ 
کرتا ہے ہے دالا بوس چہاں فا لیمیا ےہ و میں ان الا شی دباد تا سے اور باکر ےکی سورت کل اک دجا 
سے۔ا سکودوس رےافظوں میں ایو کی کم اس سب کہاگ رآپ جا تج ہی ںکوولقظوں کے ورمیان فاص ز یا دہ ولو او 
و برس تس فیس کات نکر کے فا صل ج نکر کے یں _ ای ط رک مکنا یا ہیں ف ری م ںآ وی فاصم موا سے 
کاو راکآ پ جیاتے ہی ں کان کے د رمیان فا ص کی م موا ورس اتج ہی ان الا د باجا سے اگ رفا صلہز یادہ ہو الف کو 
ےد با جا فذاس کے لیے ین وانے بوسس میں صم یاز یاد کر کے لکیاجاسکنا ہے۔ ا لک وضاحت عثالی ےک 











اش کان رن یش سک رابت شالت رل تن مرش مرا 
”جا مع الرشد پاکمتان کے و بی بارس می انی وحیت کا داعد دی ادا رہ سے ء جس میں ال فد رک 
اتی کا مر متندعلا ‏ ۓکر ا مکیگمر ای میں ہور پا ے _“ 

دهد باس ٹیل مو جوداحقیا رک یکا رستالی ہے۔ان جس سے کی عبارت می وتو میں ر یکی ج 
درک یں شیت ٹیس رگ یگئی ہے۔ کی مس وی 59- لہ دوسرکی عبارت میں 596 ہے سپ دک رے ی ں کہ دولوں 
صودقل می عصرف فاصل یازیادہ ہوا ۔اب نے وانے پوس کیم لکوداھییں: 

*"جامعد الرتیه یالتان کےے دی معدارس مل ابق ویتکا واحد دق اداره 
_ے. جں ہیں اس ر رک رای ک مستتو رعایا ےک را میگ رات یں مور پا سے“ 

پا کا ر ات ی یراید ارو ی کر ولا ےکر کرای ہے“ 

ان شس سے مکی عبار تکوم6 1509 کیہ دوسرکی عبار تک وصرف 5096 بر رکھاگمیا ے۔ ا آم کے ذ ر ہے 
صرف فا صلی زیا دوک ہوا لاس افو ورن یچ 


و مرش سا ہم ال )بد یلکن ےار 3 


مم 






ای کےساتحدمزیدردداختیارات د لیے گئے ہیں ان بی او پروالاآ شی" فو نف سائ کاب اپ الیش 
اکا سکیا ریبک کر سپ پا سا یتشد سک خیا ات تبر ب یکر کے یں ا کی 
شارت کل 00۷+۴9 اور ۴10+ا۷٥0‏ ے۔ 0۷1+۴9۹ سے سلیلٹ شدہگر رکا فونٹف سائز کچھونا وتا هچب 
0۲+۵ سے ا کا مڑ ایا جا نا ے۔ 





تتت 


CHAS 


ای کے ےا من س ٥ ٥‏ کھھا ہوانظ رآ ر ا ےء ا کو پ' وض ای اغتیا را کا بو کہ کے بل - 
متس يکي تاکن کیرد ای مس اس طاو نی 
وا اور پا لا کر کے در و لل اغتیارات و ہے گے بل : 

21 5106( ایک ) :اگ رآپ سل یٹ شر د لفط ا گل ے ہے ایی خرا نین جا 

2- واادام۲2 (دی): سکلت شره افیا له دوخ مه له 

3- ا سا ان ا ۳۳ 











یت 00 
سل ٹک نا صروریت: 

ے بات یادیک ج بک یآ پ فوت سا وبڈ اکنا چا یں بای لفظاکوان رط ربقوں یں ےکی ری سے 
وا کنا ای ںو سب سے بعل ا کوسلیٹ ( خب )کرم اک رآ پ ے اے م طاو الف وس اکٹ (ختجب نمی نکیا 
صرف وپال ولو ز یاد ہک کے سے خی کے م کی اش نہیں بپڑ ےگا۔ 


لور ای کا من ہو مکیا 





ال برآ کوکش درف B‏ اور | کے ہو ےظرآرے ہوں Bf‏ ےم راد٥١‏ |60( ول )اور 








اے |3۱٥‏ (اٹا لک )م۱ TS‏ نبہادرہ شی ردلی' اورانا لیک کا مطلب سے :نت رھ“ بولز 
کر نے سے سای ٹکیا ہوالففایا لہ موڑا ہو جا نا ہے اورا نا نک کے ذر یج تر بچھا ہو جانا ہے ول کناچا ہی نو 8 کی علامت 
رکیل کک مس اوران لن کک نا جا میں تو ای علاصت پرکل کک میں ۔اس پچ اکا فک ری یں دونو ںکی مال موجود سے ان 
دوفو کی شار ٹک پااترجیب 0٥٢+8‏ اور ۱+ا۷٥0‏ ے۔ 


کش اورا روم لس تکافرآن: 





اش کے ےآ پک تر کے ودنا نظ رآ نے لد یلا دا لت با بل اور دومرا با بل سے دا بل اشاره 
گر پا ہے۔ ا کا استعال اردو اور الک تر یر کے ساب سے ہوتا ےار آپ ان س اکا شان پا تے ہیں نذا میں 
سے رک والے تیر پرکلگفکردریں۔ ان تج 7 را کا شر دزد ےکا ا کال ا کل لیفت الا اور 
رایٹ الائن جیما ے_ 


ان بج میں لکش تن ط ربیتوں ی اکن ے٠‏ 

یہاں ایک فائدر ےکی بات ذک رکرنا مناسب معلوم ہوتا سے_ ان یچ میس اگ رآپ من للکھدن جا ہیں نذ اس کے لیے 
آپ نے سمل اور ڈکوانگر زی یکن ہوگا۔ اس کے بحدآپ بیہاں اگرج: ہیک کیل گے۔ ا بک اور ڈکواردو سے 
اھر ہیس کے لکیا جا نے ؟ اس کے تین طط لئے ہیں٠‏ 

1نو بار موجود 0 کک کےا کد هآ تن و 3008ا Toggle‏ 
پکک درب کسر بے سس تر شس ا 











SRD Cu 


ت وتات ضض ها ض هخا طخ اااخااخ او خ تتت 


2ا ن بی کے اتر ب یی ےکی اب موجود Language Status Bar‏ جال rd‏ کیا ہوا 
ہے ءال پ ما ول کل کر میں ءکی بور کاش ںی رل وچا ےکا دوبارواردوشی سک رنے کے لیے ام یٹم لکودو ہراحیں۔ 

و-اس ی شاک ۴۵۲ 0+6 سے یی تیآ کول تن تور فص یکو 
بل ےہک بورڈ لکش می رل جوا کاب ج بآ اکھھیں یت لش شرگن سک -دوپاره ردو کر نے کے 


لے ای ووو پرا س ۔ 





موتا ےن اگ رآپ نے ان مم تسار ید کاراب الک وخ ات لکنا چا سے توا للم 
کل ککرنے سےآپ کےا ع د کی مدو یں اک وش ن ی طاو ہتکن ج ےک بال ےآ پ گر زیت رم کے 
ای می کے وتک اتا بک کت ہیں ۔ اس کے بے جوا می دیا کیا ے وہ ارو کے وتپ رل کر ےکا ال 
لاپ وکا تاکرب سب کف کرو الفا ط اپا موا ےکا 

تیس را آ مین رت ک کا ہے ۔آپ الفا ظا کو نمس رنگ میں رکھنا جاتجے میں ہ ببہاں ےا6 ا بار اتاک 
وف یھر ق رش نک رلک ااافا س ا سط کی کی ر را لے لے اک سایلٹ ہوا ضروریی ہہوتا ہے ورتہآپ 
سی ادوا یں یں کے 
کک ایی رکا او ہے سے بادوسط رو ںکا ہا تی فا صلا ی می ےی کیا ہا کا ے: 

اس کے بحدع پردوآ بیشن ہیں ۔ پآ لیش کیک سطرکی اوردوس ا پشن دوسطرکی سے۔مطلب بک ہاگ رآ پک سلیلٹ 
کر وو سط ر ےکی سب سے گی سط سے یادرمیا نکی مار میا نآپ ا لکواو یر یئ سے برای رفا صلد یناحا تج یں سن ای 
کا اد ہر ےکی اتنا فا صل اورا کے یچ جوسط رآ 2 ال ےبھی انفا ھی فا صلہ وان و ابو ےکر فا صلہ تی نکر سکت 
ہیں ۔دوسر ےآ بن کے ذ رح دوسطروں سک" بل کف عل کا تی نکیا اتا ےک دوسعلروں می ںکتنا فا صلہ ہوناچا - 








پٹ ڈول کا کش ہار ےک احق ے؟ 

2 پنیڈرٹو لن دومتا صر کے لیے استعال ہوتا ے؟ 

3 رائٹ الا او سی فا ے بی نکیافرقی ے؟ 

ان تج می کش بیع 

5 ری کی فا ۓکوھو اک سڑوعی تک یت رس میس استحا لکیا جا جاے؟ 
لخن 

7" 0 ھی ص- 0و تی 
فاۓے اور فو رس فی فا ےکر ہیں پل با دفعددوبادرہکر بیی۔ 

کات وو شع ے جوتو می یں IT‏ ادل )کروا راو اکر سے ےن شی 
حب ون تل اور پوت وگو لک کی اور بوجو دا شعبہ سے وابست اف راوئیش وہہ میں ہنا ہوک تی فی اور بک 
میلنگ تی گنا ےگل کے بھی مرقکب ہوجاتے ہیں۔ اس شج میں اکر دیاخت دارکی :فرش شتای + حب ال اور کف 
و کی خحدمت کے جو سے مالا مال کک ولت کے رخاو سا ےآ یں تو چ رک وکوت لے اورش رکا راستہ رک کیا ہت 
یرل سا _ع هآ کق بل -( ابا مان زند:73) 

7- ور بالا عپارت میات ب ری حتف شنء نے لوت :رش وہوں میرف ری" و خی هشير هکرب اور 
”نیاو یکرداراد اکا ےپ ری سے لوت لوو ں یکی ےہ ترک وکوت ہے اور رکا رات ر کے کو بول کر ی _ 








شی کیم ری 

ی کی ہو لی ہیں جن میس پسیں حا شی ہگ چک کی مس لگاپ تی ہیں ۔ا نکیرو لک برد سے پک خا کے باکر 
ران بیس این مطاو براعرادوشحا رک جاتے ہیں۔ نا آپ عاضری رجھ بناناجا تھے ںا بعل ایک خر کرک رشح رکا خانہ 
ال روم یحرط کے نامک ان بن ےگا۔ اس کے بعرولد یتلکن کے لیے ایک اورخ اکھیٹچا جات ےگا۔ اس 
2+ خط و ہیں ےلو ما ری رکا ن ےآ کوٹ تیارہوگا۔ ایر غ اگ ری چزی فہرست بنانا 
جات ہیں امتخالی تن بنانا جا تے ہہیںءاس کے یکی یط لت اغتیا کیا جا تا ے۔ بسا ادقات ودک ربا لوی تکل 
یں ہوٹی ء لت دورا لئ رریجتخ مقامات ای ےآ جاتے ہیں جن ٹیس انس طر کی ایم ود یکن ن ےش امراروشار ر 





هو هجوج هوجو 


لول ی رلیرت بن 
یے انج میں بل“ 7 9 کہا جاتا ے۔ 
ا کی بے برا رےکام ہت آ سا لی اورتیزر فآ ری کے سا تھ ہوجاتے ہیں۔ 


جل بنا کار اش 

1و با ریم وجود۲ ۱056 کنو رک درب 

2- میکس رپ رآ وداج ۲ کنر راهان کی 

3- تیه ای ال کل یں گے آپ کے ساس ایک ڈائیلاگ او کل جا- 6 جس > اور ۱0501 
sert able Kele Table‏ کاڈ ائیل اک لو کہا جا نا ے اس لآ ونان اظنارات و هم بل : 








Rows -4‏ کےا لپن می ںآ پ ا سکیل کے لیے اتی (اتنوں لزمینیبیٹی زہوئی رانوں ) کي ترا نکر گے۔ 

5-روس امن Colum‏ ک6 ےا ی طو لای ( ور )کول ی تحرا وکا ن کیاجا تا ے۔آپ نے 
ٹیل ہیں حت کم بسن »و« تعراد ودب - 

1-68 خر یآ لیشن ۷۷۱۵1۰ 00۱۵۳۲٣۳‏ یڑ یکا کی چوڑائ یکا ے۔اگ رآ پیل میس م وج ووک مکو شا سم 
رکھنا جاتے ہیںء یی ےکہ بسا اوقات ا لک تد بلک کی بڑکی ےڈ د ہآ پ یہاں تکرب ۔ ارآ پ الد 4۸۸0۷۱٣‏ 
رک میں نو اس صصورت میل وہ کے کے اتپا ر ےخو وت مک مو ں کو برا شی مر ر ےکا _ 

201-7 ] ۲۱ ا کےڈائیلاگ لوس می ںآپ ن تکام لیے ت ود بویا :یود ی - 
اب 0۴ یکل کک میں یا۸9۲ کاشن دباد می ۔آپ کےسا نآ پکا مطلو ٹیل بنا موا ودار ہو ہا ےک 


یل میس اضاف سکیا ے؟ 
اکر پ پویصتی نکالھزاوز2 روز تق لٹٹیل بنا کے ا بآ پکودورالیٹل اپنا اعم لکر نے کے لی مزب پالم 








تتت 


۳ 3 


ارو با ےکی ضرورتسوسں ہہولی سے اس ٹیس اضا نے کے دوط ربق ہیں: 


یل میں اضا من ےکا لال بقہ- ار ٹکی: 

6۶ک لآ خی روش پا اکر abl‏ کا شن دباد یی سپ وھیں گےک اور جنک مر رتل ایی 
ردبٹی ہوٹی ہے ا تن بھی کالمز تل ایی روکااضا ذہ چا ےکا۔ا ی طرں ی مر رورت پا ے> ٣۵5‏ کاک د بات 
جائیںء ہر 0ات آ کے سا تق ایک روکااضافہ موتا ہا گا یادرے ای ککا لم سے دوسر ےکا لم اور یک رو سے دومری روش 
جا نے کے Tab f‏ شی استعال ہہوتاہے۔ مہ با تجھی داع ر کرام ور ره بڑ ان ےکا بیشھار ٹک آپ ال 
وقت استعا لکر سے ہیں ج بآ پ پاک غر یکم اورت و بیس موجودہوں۔ اگ رشھبل کے درمیان سآ پکسیکالم یا زدکا 
اضا گرا چا »ال سکس کر تال ایک پات یی تج سک اگ بل می ںیک 0ا آ کے قزر فا صلدد بنا 
پا ۓ یں نو ال کے لی ےآپ نے 80آ کے ساد ا01 کا ش نکی دبانا ہوگا۔بصورت در ودفاصلہد کاس سر 
کوا کے م یں پنیا ےکا ۔ 


آعاآق +8 


br hrs 5‏ 1 ۱ 
یل میں اضا غکا ووم راط ر پت کل نل ےآ کوٹ : سج 
Master Page Objects...‏ ۰ 

۰ Document. 


۱ Define Colts... 











اط ری ےکواخیارکر ےو رمان کی اضا ف کیا ہا تا ے اورا بھی ۔ا سکاع ربق در ذ لی ے: 

1 -آپ سرا لک اور وش ری جس سح بادآ یک مار وکا اضا ناما سو 

2- نو پار ^ د Format‏ نو ںو بر Table Layoul JR‏ کک 

3-کا کے یپ ال ےآ و ٹک ڈ الاک وس پل جات گا۔ 

ال تس دورو جو ڑ یی اکر چا ر بنیا دی اغتیارات د یے گے ہیں کی ج یں 80۷ ادر C٥‏ کا ہوا 
ے۔ اا ملآ پ یشک ب یک وبڈ سان پا تج ہیں کا ؟ ج نز بڑھانی ےء ای کک کر نان کادں۔ 

4- دو S After slBeforeé sé‏ جیب ان سآ پ بی وا ل کیاکی ہے رو٥‏ 7و یا کا مآ پ موجودہ 
کال یا تو( ی کرم رمو جود ج )ہے بعل ب سانا پا سے ہیں با بعد ٹس 810۴۵ کا مطلب ے: پیل اور ۸۲۵۲ 6 
می ہے: دش ۔ بیہا بھی اینامطلو اتی تق بک بین ۔ 





5- اس اشاب کے ععرا بآ پکودا میں جانب اویر سے تن ےتسر ےہر پر 90۴۲ا کا آ پش ن نظ رآر باہوگا۔ اس 
پرکلگک۷رد یں ۔آ کا مو کا لم با وا سیل ںای مقام پہ بڑھ جات ےکی جہا ںآپ بڑھاناحا ےہ 
اک رکو ن کا م پاروت کر ی مونو کے کر ہی کے؟ 

درمیان پا غ ےا رکو فی رو کا ت کر نا موتو ا کا طم تہ ہے ےکک کا م یا رولو مک نا جات »سود بان 
کال اور Delete TET jr Table Layout‏ لن کرد هواس هک 








کہہے ابا 3 مو ہد رہ 
یں نے ایک ر زی جر داب الیل ورمیان جس اضنائی سط رک ےکوی سا ئے ؟ ا سب کا ا ا ا پوای 
یل نلےآ وٹ کے ڈائیلاگ لوکس مس دیاگیا ہے۔آپ نے درمیان یس جیہاں سط کی ےہ وہاں پپیلہن بی دشھی سک ۔آیا 
کول روا انیس ؟ اگ رکوئی روخا جال نے ایک ددکا اضاف ہکم میں ءپچلراس نالی رو می سکرصر رک کر دوپ ونکیل لن ےآ ور شک 
ماگ بو شون »اس شش ال[ یی انار 0 ۸۲۵اک نام سےد گیا سے ۔ اس پل کک ر کے 
OK‏ کر ہیں ۔ اک رو کے یں مو چو داہن کال رخ ہوک دہ ای ایک سطری٢ن‏ جات ےکی ۔ا بآ پ نے ری ٤ے‏ 
کیرش _ 
تھی لک یکی ری بت ںآ یں 

0 ج بآ پیل بنا مت له رپ ت00 
تی ہو یآ انی ہیں من اگ راس فا ل کا آپ پیٹ م کے ی پٹ ای ںآ می سکیا ۔ ینت یں یکی ری لانے کے 
ےکی ں من باریس مو ۴0۲۲٣8‏ کے نو 3 و ں ر یبن Table Format‏ کی مدد یڑ ےگیا۔ 
Format‏ واماح! خلنارہے رج لی تج_ بی نول ). 

1ی کی م ارہ از بان ور یال کف 0:0 1و۴ اب-2 £ Table‏ 
Format‏ کلم وود 

1٥ Format iye Format -2‏ آ٭ضٗ نآ پکول جا ےگا۔ 








ا رور سے 

ین ا سکواستعا لکرنے سے پپیلے بت ابر ناکرا رآ پل مکی کا کا مک رن 
عاتے ہیں۔اس ٹیل رن کجھرناجاتے ہیں پارڈ رکا رنگ بدلناجاتے ہیں۔ پارڈ رکاسائکم زیادہکرنا جات ہیں ذ اس کے 
لت لک لت #وناضروری سول فارمیٹ کے ڈ ائیلاگ لوس می سکی جانے وا یکو یبھی تبد بی صرف اى یکالم 
وروی موی ج می سکرس تھا ۔لییشن کے دوران ىہ با ھی یادد ےکپ نے ز نیل سے باہراد یہ کے اس کاس 
کے اتر سای تک نا سے تیل کے با روا سے کل ےکوی کےا تسای کر نا سے اگ رآپ ےج ل رسای کرت 
و2 ال بام مو جو واو ہے یا نے وا ے حع ےلوک ی سلیل کرای نو ا ںصورت یں Format‏ 06 ایا :نب 
کو را کف کی کل سک اور ۳۵۲۳0۵ يو کی ما وا لیات کی کر نے کے لے ےپ 
۸ ک ار فک استحا لی کر کت اس ل ہکا ی صورت یں یل کے راہ رکا حص کی سلیاٹ وجات ے موم 
لا یی لک فارمیڈن کک نا جات ہیں ءجیا نمی لک بات ادد یشان ہے یں ا کی بی مج ہے۔لہذ ایا نما وس کے 








فا یم کر سای درد اکر یں سلیل ٹکرس 1 رس 
پیل فا رمیٹ میس موجوداخترارا 








6:Cell‏ اورت وک و 

اس میس ایک ی اقتا ر ہا (۳١١‏ ی ریک یمر )د گیا ے۔ ای کے ذ ر ہے ےآ پ سای لٹ شد ہکا م با وس 
اب مکی کار کرت ول - 
Border‏ رود 

رده نج ی تلق نیل کے پارڈ ر ے ے۔ ای وو ےرب 8ا1۷ کے نام سے جآ نیشن د ایا 
ےء اس کےآ گے ١۹0۴۸۵‏ اما ہوا ےی یکی ری ای دجا ے مرت می یں یں _ کی یں اک وفت برینٹف میں 
ا ےآ پیل ے لے پارڈ رکاکوفی اشا ی کریں کے_ Be‏ ے کل من اظیارت 
یں 

00۱0۲-1ال سک ذ پارڈ ہکا رتپ لکیاجا تا ے۔ 

۱/۱۵2 ال مس تلف سم 2 پارذر انال دب گے لآ ان یس ےت پارڈ رکا تاب 
کر یاد ر ے اکآ پ نے ال تا لکو۱۱00۵ ماو آپ -تل گنفت میں یں ۲ یساس 
اکآ پا نکد نٹ م لا ناچا ے می ںو ا سکو بیہاں ض رو رکوٹی اسٹائل دبیی۔ 

1-3 ریب ۷۷۱۵۱ کا ہے ۔اس کے ذ ری ےآ پ با ڈ رک یککیبرو کی م پا یکم زیادہکمر تے ہیں- 
Column‏ ور: 

اس میں کالم سے تلق مز یدردوآ نیشن دی گے ہیں ۔ 








5 ول اک رک جج میٹ یٹ ا بی ںیل اورآپ اچ می لکنا جات ہیں نو اس کے لی ےپ ڈاکومیف 
پیز رسس اکا کسی گر کے یں 

مج« اصل: روک مون > درمیان فا کا اظنا رآ پود گیا ےآ پ د وکا موں کے درمیان جنتنا فا صلہ 
اکتا چا سے یں یہاں سے اک تت کر کک یں ای کواصطلا میں (Gutter‏ اجا ے- 
J :Table‏ 

ال بھی دواخقیارات د سے گے یں ۔ان دونو ں کا حن ای بات سے ےک اکآ پل سک دا بل اور بات 
اب بسا شین ال چو ا ا سے ہیں 10601( حاشیہ )یی سآکرآپ بنا فاصلدد بنا جا تج ہیں لور یساس 
بر inen‏ 6 ند با کیان ذ ریت اس با تکی 72پ 0۶ 
ہاب ےد ینا ا سے ہیں یاب ہیں جاب سے ای رح اکآ یش بھی اس سس و گیا ج ۔ 

اگ رپ نے گے شون سلو نیل تایا اورا یلوکو توان و ہیا بمو کے شلا :فر ست ما سح 
ما ضر ی شیٹ برا ےطلہے 7ت ا وخیبرہاورا بل بنانے کے بآ پکو کہ پیہایعنوا نبھ یھنا ےہ اس کے لیے 
] کے و Table J‏ 01 کا آلیشن اتا لکیاجانا سے سکس وتیل 09۰ 
رال ایک سر جا ےک اد رآ ونوا نت ی جاک 








1 لکا ری فک یں 

2۔ تھی لکن متقاصر کے لے استعال ہوتا ؟ 

3۔ کال اورروگیتھر اکن 

4۔ ٹیل نے کے بد سن ےکی ابن دا نوا ند باون سے دس کے؟ 

5۔ کیل نے کے بصددرمیان میں خمالی سطلڑھولنی وک کر مس گے؟ 

6 کوک یکالم ار وی ےک مکی جائی ے؟ 

7۔ یل یکی ر ں پرنٹف میں تہ تی ںت کیک میں ؟ 
یش 

8 ۸4ات کے سے پر دسگاه ساتھیو ںکی فہرست بنا میں ء نس می لم رشحارہ نام ء ولد یت اورعلاتے کا 
خاشدد یا گیا بو 

9-حاضری رج رک اف تاجن تس مشاه نام» ول بمت» اورنل د نگ حاض ری لیے کے لے چ موجوو 
بو اوم جرک نان »درچه بر رس |وراستا رحس 

0ووک تل ایی ٹیل بنا یں جس می ںکوئیسی ول شار کی زاوراان ٩‏ هیا و بیخال کہ یتام 
بل نٹ کی-۵ 








EES 


(Define Colors) 


ول سین پا رل جوا ی رات ده تھے ا سکو ہحمل سے بجتھ کے ںان اغتیارات میں 
سے ایک اخختیاریگوں سے تلق تھا۔ رین الف طکوشھی دیا چا ھا سے اوی بوس پا تیل میں ھر کے ای کے پارڈ رکو و نے کے 
لیے بھی اسستعمال ہوتا ےزیو رک یت ل م رک بنا نے کا ط ر بت یہ ل یاک رآ پآ بن بارس د سے گے 
لگوں سے ہہ ٹکرا پیم رض یککاکوئی رمک استتعا لک نا جات می اس کے لی ےآ پکودو رت ک نود فا نا پڑےگا۔ 
نگ نا کا ظر لہ 

1 من بارشیل موجود „Format‏ و ریکل کک یں۔ 

2- 4ڈ راپ دا5 و نو کلک ا کے٦‏ 0۳2۸" PE fing‏ دنل ی 


Port [Insert وسودعات نامرک‎ 





Character... ۳+۲ 
Paragraph. Ctrl+ ۵ 
ا ۷ط‎ 8۳361 

Borders... 

Fabs 01+ ۵+ ۲ 


2 : Fekt Wrap 


Sort Fek... 

Table ٣٣۲۲۴۳۸۳۴ 

Fable Layout... 

Object... 

Runarenth,.. 

Inset... 

Master Faqe با(‎ 

Document... 

GUidES,.., 

Style Sheets... Ctrl T 
سسب‎ E a n ببسیپیب‎ 


3اس پیل کفکر نے سآ پ Define Colors TE‏ ”ارز کے نام سے ایک ڈ امیا اک ٹوس 








755 اس می کت » جوا تچ بیس لے سے مو جود ہیں ای اتر وا یں جاب با 
آ نگ بن - یدوبن وووا۵اور ۳۷۵۱0 ہیں _ا نک مطلب و الفاظ ے تی وا الب 
ıı New, Remove Û ®™ ‘u mis‏ ۷ ۔آپ ١٦٥۷۷‏ کل کگک۷ر یں۔ 








4 0 7 کک ا نال کپ ما رپ 
اں سن رن کک ا میں .اپ نے یی نام کنا رین اور ۴ کرد یی یا ۸:9۲ کاشن دبادیی۔ 


Naw Calor Name:‏ یی 





مس 


5 - یس یآ پ الاو 0۴ کرس کے Color E‏ 6 لرگ بنانے )کی ویو چا 2 ۳ 
نگ تیز ما اکر نے کے کاو برہی ےکر یی۔ 


Lolor Model: و(‎ Cyan: jp ٘ ۱ 
e: 80 ٦٦٦ 128ا‎ Magenta: | ۱ 

5 0 Green: 148 ‘vellow: 0 | ۱ 
۱)۴ un: ل اق 72 ص‎ Black: lok 8 | ۱ 


رس تک 7 7 














اب 3۳( می ہاب م وجوت رکا نشا ن ر تیاور اکر نے ام 
ہر کی علام تکا ایک نشثالن رک تتبدی کر نے کے لیے استعال ہوا سے جورتک جت یز یا باک ینا سے یہہااں سے اس تاب 
کرش اور 0K‏ کروں اگ م جک ی 4 
دم کرش پر م وجو ورو ںکیلسٹ کے ب کل ال رگ کااضاف بو چا م6 _] آپ الا بک ر ں٢٦‏ 
گار باباڈر بردورنگ ابلا یہو جات گا- 


ووسراا تتا ر ۱۷/00 بنائۓ رتک میں ت میم وتبد ب یکرنا: 


کے 





ارآ تاک تس بات کف کت رج یں یں می یگ ردو ہد لکنا ا سے ںو ان 
آ ییا ری دیتا با کا طروت ہے س ےکآ پ ج رگ میں تیر یکنا پا سے ہیں سب سے یم زین کلرزی 
001-810 یس سے ا سحکوسکیلی فکز مس نے سای ٹک نے کے بعد بیہاں موجودسب سے یبن 
Nod Sh ۸۷1‏ 4 مطلب موتا ے: اصلا کرت م کر ی »لت یت ی آپ ای ر 
کل کک بی گے:آپ کےساتے رگو ںکی وہی ور کل ہا ےک جو یریک بے ہو ےکی ی ا س ےر کاب 
میں اوں 0۴ کردہیں۔آپ کے رت کک نام وی جیلہ رن کتبد یل ہو جک ہوک _ 


تارج ۳2۵۱۳0۷ کی ری ککولٹ سے کا لنا: 





اکر پکی رٹ ککڑٹ مکنا حا تج ہیں یی رواپ ےو رمان م موجود ۹٥۲۸۱۷ ٥‏ ےا بیشن ک کیب 
آپ کے سا نے ایک معلو ماتی ون و کن ےکی ؛ننس می ںآ پکواس بات سآ گا ہکیا جار باہو کہ بی رت کآپ نے ابی فائل میس 
کی ںبھی استوا لیو سکیا ۔کیا آپ وافقتا ا کون مکرنا جات ہیں۔اگرآپ نے ۷۷89ا کل ککیاءنذ دہ رت ک نخم ہو جا ےگا 
اور 0 کرد یا تو گی ال باق رگا ۔آ پ جس رف ک کوٹ مکمرنے جار سے ہیں ءاگمر ال کو پ نے انی رمہئیں اسنا لکیا 
ہو نو اس صورت ٹیں برا ںوخ نی ںکمر ےکا ۔آپ ٦٥٢١۷١۵‏ کنا بھی جا ہیں ا کہ رد ےک اک یرہگ 








. 2 ا ےکر نے سے مذرت !اگ رآپ بہرصورت ا کوت کر نے ہر لے مو ے 
»الک ط ریت ےک اس فائل بیس دہ رنگ ججہاں جہاں استمال ہوا ے سب سے پییلے ان قھام متقامات سے اس 
27 کر کے اس سک وی دوصرے رک یی تپ ر کر ںای کے بعر جب ا اد ۴۸۵٣۸۵۷8‏ کر ہی کے 
اسای ہا ےکا 


وی ووش ہو ر ہیں : 


: ۳ 


Hue: ۱51 Red: 122 Magenta: 0 ١ 0 


0 :ا53‎ 0 reer ۱۱۵ Yellow: 6.1 
ColorSold um 2 Blue: 2 | ج۶7‎ ۰ ۱ 


جب آ پر لک نینکاس مش7 پاش سک ےخطلف و نک یگنر 

یں ۔ان یں سے رتفا سک کلف وییوزز یک ہیں _ رد رحقیقت رو ںکی چٹ رورت موں کے تف فر وف 
رون تلق یی پٹ“ کورل ور کک وض جرع سےا د یی ےہ جوتتقر بیع ہونے والی سے اطور 
لاص انیا کم یسک رون کی مشپور وین کول 2 ال نس ای ککر ۳۵۵ (۲-.ل-ل)اوردوسر و 
CM YK‏ ۔امم۔داے۔ کے )کماجا نا ے۔ ۴98ر یکین اور بوک جلف ےء جب ۷۲ ۱۷۱۷ 0-ان» 
یسیو ارب کف سح اول ال زک رکا استعمال الیکٹر وک میڈ ی انیٹ ویر یس ہہوتا ےء مبل ہم وخ ال کرصرف 
برک کےکاموں میں استعال ہوتا سے ان س اک زک م ہگ کے ےکا جا تا سا اي رت بزاتے وقت ال سکی 
وو CMYK‏ چک 











¢ 
ن 


یں 
گے؟ 


زا 

- رو کون اور تسام زاره استعال بو 

2 یرانے رگ می کوک ی تیر س یکن ہو کی ترس 

و یس ویدیو وگو ھے؟ 

Delete Û -4‏ کر ونوا کشر لیا نی؟ 

5۔اگ رکوکی ری ک کم ضہہور باہو وک یکر ؟ 
ارائرہ 

8 انی مرش کے وی رنک بن اکر رکومہو بس میں شا لک ری 

7 یدنگ بنانے کے بحدران یل سے پاچ رن گت خمکردیی 

8 درخ ذ یل عبار تکیپوزکم مس اور جو ے ریک با سے ںان س ےلو ریک ا سایلا کر بیی۔ 

ول با لک ہت دی بحآ با کان ان تر ےکا مک شرو ےتا ۔ اک انی ز بانءاپنے حا فظہ انی 
خطابت اوراپٹی شا عرکی پراس فک رنازت اک این سواقمام دن یاکوشم (گوڈگا )کھت تھے دداپنے بیو ںکوش روغ بی میس خطابت 
کم سے اور مہا نکی ت ہبی تکا جر ولا زم تھا۔ وو وشت وخواند ےآ گا و یہ تھےبان خطاب تکیا یم وتر بیت میں لوازم 
ومناسبا کوٹ ظا رک ؛مشلا :الوب بیان بش ہو کر ییا قا ر ہے الفاظط ول نز ہہوں .یس اورخوبصورت ہولں_ 
اف ای کل بات ہوں۔ جم وز نک ٹیہ اور ہم وزن سرع اأہم ضرب الامشثال استعا لکی جانہیں۔ ہرخلبہ 
ییاز واختضار سک سا جارح دماح ہو۔(رہنماۓ خطامت:20) 








تست اس : لس لواسش اور 5 اا بار 


ایس بج میں یم نے ٹول باریس موجوددواہم ٹولز پڑ ھن ہیں ان ل ے یملک نام ے ”یٹ بوس جب 
دوسر ےلو ”ٹا ی تیت بوس“ کتے ہیں اراک تج کنا جا ہیں نو یی کو خ ری ڈ بر اردور ےل نوا نک ریک 
ڈ کہ سے ہیں۔ بیردوفوں ٹول باریس تیچ ورس ونر دار ہیں دوفوں ٹول پرآ پک “ھا ہوانظر 
ےک ”یٹ بوس کی شار ٹک 810+۴2 او رن اٹل میلسٹ اوس کی شار تک 8511+۴3 ے۔ 
نیاوی رات ری کی رازن دوف کے لور لے ایک لوس بنایا جانا ہے :جس می ر ہی چان ےکرک 
دولوں بوک ر کے مقا صد ایک دوسرے لف ہیں ہلیان ا بات میس وولو خت رک ہی ںکہ دو تر کی کے لیے 
استعال بو ہیں ۔فرق ہے س کر ی یں عام ہاور دوس ر کے اوا کے رر یے بناتئۓ گے وس میں ھ رکز ی نانا ت کل 
یت رکش وا لام سک اه _ای‌طررح تست لس کر کح ایا گرا وس فی رل راراو رال تست 
وس زر 2 ییوس موتا _ا لک موم اورهزیرفرو ان شا ء ار نتب - 
Text BOX‏ نیٹ لوس( ۶ یڈ( 

اکر یا نہ ہے ون ت آپ نے SWI $ New Document‏ وس Automatic Text J‏ 
01ب چیک( ۹١‏ )ایا ھا اس صورت شآ پکو مار یکن کے کیاکی بو سک ضردرتننیس ہوتی بس 
"ول" سل کر سح انر رک کک ی کرم بتک ہک لک جا ےڈ آ پک رک گے نین اگرتی فائل 
بنا ے وف تآپ ال ے چیک یں کا تھا تا بآپ یہاں برادراست بی لک سکنتے ۔آپ نے پیجلکھنا ہن اس کے 
77 0 0 0 

و تیلست بر سکواس مقصد کے لے استتعا لی ںکیا جا ناء بللہ نے کے نیچ س ی چ رکو بای لا کر سک وا 





تتت 





چیک کا ہوا ہے جس سک وج ےآ پ ب راہ راس ت کے کے قائل ہوتے ہیں۔ 





تیلست !ون بنا ےکا ط ریب ےکم ما ول کے ذو لے ست بوس کک کر ںا 8۴۲+۴2 ےسک ی 
ول سلیاٹ ہو ہا ےکا اس اہی راک کے انر کر باو کالیف کل دراک رل اور ماعب جتتا با بوس بنا 
ہے و ہا تک کا تک اصطلارح ال لے استتعا ل کی تاک ہے بات یار ےک ای دوران ماو کے نکوسچھوڑ نا 
نویس ء بآ خرکک ساتھ لا نا سے ) جہا لآپ ما و کا رق بچھوڑ می کے کو ہیں دہ پوس مل ہوجا گا ۔ موس نت یآ پ 
صص سک کان لیف رتور کرد کال مطل کراپ ال هلآ سکت ہیں ۔ 
برت سے کےا رور ونای جک ھا سے موت مث لوک لو بر وکا رجات _ب: 

۲۲-×.- تے ہی ںک ہآ پ کوک یتر وزرب نو یرنٹ دیے کے رک فز برای ےآ س ںان جک خا مو جورہو 
O‏ کیل نذا کا ایک علر بقل یر ےک ہآ پ اک حاب ے مرن د ےد بی ۔ دوم راط ر یت ہوتا ےک مشا 
آپ نے ۸4 سا رکا لی تو ی نے بنا ے کے بعران من چا رول جاب سے 1.5 با2 ا چگ غا چو زک ایی یٹ 
وس بنالیا جائے۔ پچھرا نیت راس می ھی جاے ۔ ان کا اه تا ےک بوک جدود ے باریس کن اور رف 
دی اعدا پکوکا زیر کے لی کان برل جا ے۔ 
شیسٹ لوس چاروں جاخب سے برابر بنا نا و 

اک رآپ جات ب نک تیلست بو چا رول جامب سح پل برای موتو ہاو لوڈ ری کر ہے کے دران :11۴ 
کا کی د باکر ری یو بوسس جس ساتکاچھی سبط ال سک چا دول جوا مب رام ہوں گے 





هتتت 


کس ا ار ام رت در نرق 
جهم نے مج :8 میس میلس ٹلوسایلل کر نے کے ن کت سد ری بڑ تھے با روهار _عطر تک 
اور الفا اکوسلی ٹک نے کے تے۔آپ اگ رکوکی اویمیلٹ بناتے ہیں او رپچ را سکوسایک کر نا چا سے ہیں نو اک 
مر یق ہے ےکآ پا وڈ ل کرای اومییلٹ پرکل ککر ہیی کے ن یآ پک کک ر ہیں کے لوکس کے عیاروں جانب 
آ پگ ےآ کے ڈاٹ گے ہو ۓ نظ ر1 نے گی کے بآ مہ فقتطہ اس اویمیلٹ کے سلیاٹ ہو ےکی علاصت 
ہا بے اد ت و 





3 ارات 


اک یٹ بو ی( رانا تکافبر): 








کیت ھی کیسٹ کو کی رم ایک وکس ے۔ ٹول بارش یٹ 1 کے یپ موجودے۔ 
مین ا سکا سا ئ یتین یو سکیا چاسکنا۔ ا کا ہم اس ٹیل موجودفیلسٹ کے حساب سے خودکچھوٹا ڑا ہوار بنا ہے۔ ا ںکوآپ 
دوسرےالفاظ کف دار بلق ولتت اپ ال متس لتق با ہیں کےےء ہیخود صتا چلا جا سے 
ک اور کر ی بو کنات جاک نال بوک چیہ اکا ی کے نام سے وا سے کا اسنا نان حم کے 
مرک کنات مار وخ رہ کے لکن لی ےکا جانا سے۔ 
پال یٹ بوک بنا کے وط رت : 

سب سے بط بل تیلست بو سکوسکیلم ٹک رمیں۔ ا ںکوآپ شار ٹکی ۴۵ 8171۴۴ کے ذر بی ےبھی ساٹ 
کر کل یں انیٹ بوس ےلو ل رسای ٹک نے کے بحدآپ دوط ول سے یہ لوس بنا کت ہیں ۔ 








هتتت 


و ۳۳ e‏ 
ابی فائل میں1 یں اور ما و ںکالین ت کیک و باکر رک اود جہا کک اوس :ننا حا تی ہیں وہا ںب کم جک کیک 
کھوڑدہیں۔ چہا لآپ ن کل ککیا خھاءدہاں سے اوس سک ابت اور چہا لکل ککھوڑ اوہال و سکی انا گی ۔ 


دوسرال ینہآ بیشن بارکی بردے: 
یس بی آب ٹانشل میٹ لیس کا ٹول میں سے اوآ ہار یں ای سے متعلقہ اخارا تآپ کے سا نے 

آم می گے وا اکا کی چوڑائ یلک وک 0181“ کا شن داد ہیی ۔آپ کے سان دوڈاٹ لگا ال یلسٹ لوکس ین 
کر سا ےآ ہا گا۔اس لو سکاباڈ رآ پکوکمر ے رتک میں نظ رآر باہوگا۔ 

1-امروٹول سلیل کر بل 

کان ان ناد ین 

3-او اکا کلف دربب 

4 - ان٠‏ ل کیٹ لوس سایکٹ ہو جات گا اوراس کے داہنیس پ نین دو ڈ(ما وی کے ذر ہیے ا سک یگکرفت کے لیے 
ظاہرہونے وا لے لفط )تساه رگ لاب روما لس 





اگردولوس لاک ہونونوڈز ےسیا رنک بیس ظاہرہوں گے ۔آپ پیڈرٹول نےکراس می ںکلی کر ہیں ارتا شرو 
رو 
تست اور تست او سکوت کت دتۓے کےتین ط رت : 

1- اوس کے ذر لیج :امروٹولی کر بھی اویمیکٹ کے ادپراسے (اک رکرکلن کک میں اورک کر کے رک پر 
چائ ب کت د ینا یا سے ہیںءاس جانب مائوم کو نے جا یں ۔دداویمیلٹ ما وس کے سا تجح ت کم کرت ہا ےکا ہا 
ا لکورکھنا جات ہیں ء دہال پر ماکان موز دی 

2- پیل ما وس کے ذ ر ہے سای رین رکی ورڈ میس موجود چا رامیو کے یکن ٹس سے نس جاب کت و ینا 





تتت 


چا 2 ل»ال جانب و۱ اون دیا یں ا کیٹ رک یکنا ہا ےک تے ہی کت زی ے رکٹ 
کر ےلو اروگ Ce EE‏ 7ت 37 Ctrl uv“‏ 
کا یکی و باکر ۔ اس صورت میں وہ بآ ہس تآ ہس رک کر ےکک دش 
مت ب ںسکہ جب میں ا وکا مر ض۱ت مت نا ےت کٹ 
مین فاصلہے ہوجاۓ ال سکی سیقّ یآ پ ۳۲۵/۵۲۵۲6۵5 07 میں اک رحس _فصیل 
ہی:25 می سآ ری ے۔ 

3-آ نیشن باریں پالئل بامیں جا بآ پکودوآ بیشن نکر رہے ہوں گے ۔ان یں سے ہلان با یں سے داس 
دبس با اویش سل قورع کت کنا ےہ جج ہیلا اوی اوہہ اور کی مت ا کے وو کو نکر 
با فا دنر اوس ووا ہیں پا یں کت کے کے کے او تھی رن صلی اوراویر ین ےکی ست کت وخ کے لیے 
وال بن یں اہ مطلو فا ال قر ا ارآ پ ای چ برموجود لو سکو 5. ار ۶کت د ینا چا سے یں ہاں اتی 
ویو یداد یی اور 20۱۵۲ کا تن دیا »وه رک کر کے ای فا عل ہی ہا ےکا 











Resize‏ اه سس اتل 





۔ پک ٹل رت رک را ی بات را 











ت ات ضض ها ض هخا اطخ ااخااخ او خ تتت 


مطلو .رت کی و یلک کر ٥٣٣٥۲‏ ناد ہایس ء بوس ای سا ت س تبر ل موا ےکا۔ 

2سا تاوما وس کے ذر ےکی م ز یاد کیا ہا تا ے۔ا کار یت یہ ےک ج بآ پ با لی فک تے ہیں 
ای کے چا رول جان بآ ٹھسیاورنک کے ڈاٹ سےآجاتے ہیں ءآپ ما و کو جانب ‏ ٹوا بے اکر نا جات ہیں 
اس جانب جوڈاٹکانشان سے وہال ےہا یں قح یآ پ مائو ںکواس ڈاٹ بزای کے کک ا کی کر یں )ا روک 
نثان د وط رف ترک علامت میں تبد یل مو ہا ےکا( ا ےرک سا کک اور کہا جا تا سے ۳ ا بآ پ انی م ھی سے اس 
کوٹس جان ب تچھوٹابڑ اکر نا جات ہیں ء اس جانب ما وس ںکا بش دسا لک ات بل بو جلا جا گا۔ یبای 
Shift î‏ کا کی ارد ا اکر روما روں جاب سے اس کےسا کسی کر سسکا او رت در جاب 
آپ کب بل» اک چام ماع هام بات یاد رکا ی کیٹ بوس“ کی لاپ و رده 
ریق بش سے کی ط رل سے زیا دہ یکر کلت دآ کیا ی انل اس ٹیس موجودکیکسٹ سے ہوتا ہے۔ اگ راس میں 
اناد مموں کنو و ہبڈ ستٹا چلا جا ےکا ورالغا خم ہو ےل رکٹ جا ۓگا_ 
یات بوس اور تست لوا سکا با رڈ ینف مین تا تل دک کر ں؟ 

ج بآ پکیلکسٹ لوس بناتے ہیں ٠ذ‏ آ پکواس کے از رک رای پارڈ رر ہا ے جوا سک عد ودک رتسب بر 
رنڈ رصر فکپییوٹ ٹیش اس او سکی حدودکا اظہارکرتاے او رآ پک یج مرکو حد وق ے پاہ تال د ینا ۔اگ رآپ انی اس 
فا لکا ینف دی ءف مہ بارڈد یرف می لی ںآ تگا۔ اگ رآپ جات ہی ںکہااس ےآ ی با کا بارنڈد پرنٹ می لبج یآ نے 





2 سب سےادپ نے می لآ پکو ای کآ بی نظ ےک کہ میس ۱۷0۳٣‏ تھا ہواہے ۔ بیہاں پارڈ ر کےشخنلف اسٹائل 
د لے گے ہیں ءاان یس ےکی اما لکا اتا بک رییں۔اسل کے اروگرد بارڈ رلک جات -اب ج بآ پا لکا یف دیب 











2-ال خاک دوس پٹ ےجس می؟ 3 کر رباہوگا۔دہاں ےآ پ سایلٹ شد ہلاس 
ار رگج الم زپاددگر ۔ 





3 ی تل ای اور ی 3 ہا ےک None‏ 0ب 
اس اوس یں رن کبھرنے کے لے استتعال لتا ےڈ ا سے اصططا جح بیس color combo box‏ کو بوس ) 
کہا چات ے۔ ییہاں ےآ ا 





4 اي اب شش را 
لے رت کک انتا بکمر تے ہیں۔ 


ی 


ای بل پا لا بآ پآوعزیرده؟ نت رآ رت ول ال بل ست جودا بل جاعب پلابنْن_ج» 
اگ رآپ او لکوسلیلی تک ان کل کر کے یں تو پارڈ رای اوی کے باب رلک جا ےکا او راگ ہآپ اس پارڈ رکواندر 
انا وای کے سات جوووم را ند ایا »الب کگردیی»پارژر بش اند رو کم لآ جاک - 














Run Around‏ اراو( کے کے ں؟ 
اکآ پ لوں کح لک ج بآپ مر رع مو ے کے کے بے کول بوس بنا اوراس میں انی مطلو ہج لہ 
دیاب ان با کے پاچ ےکا باق تصہ ےہ ج بآ پ اس می سلدنا شرو کرت ہیں او رکعت لے اس او س کک 
ملغ ںو قي آپ جات ہی ںکہ لہ پالہ رکا کن اس کے اروگردخودکا رط رق سے یم ہوجائے ۔ اہ لوکس میں 
موچ وٹ ای ط رع داع ر سے اوخا ملعت ہو بوک کے با راوآ کی پاک مو جو در ملاس لوکس کے اروگرداس طرح 
سی ٹر ےک رن ارا 0(5 Au‏ دبا )گام تا 


۵ ک افارس‌طر استما ل ااا ے؟ 





شش سآ میشن میس جاک رآپ نے پارڈر اند ری جاب سی ٹکیا ناء ای کے ےآ پکوایک علامت بی ہوٹی نظ رآردی 
موک یں میں ایک ٹڈ یہ سے او راس کےا روک رد ہاو کی علاصتکی بی ہوکی ہے۔ اس پل کک یں ۔ جیے یآ پ اس ب کلک 
ری اپ سا رن ارات کی ویو زک اہی ژابلاگ و سکصعل جات گا اس میں سب وړ RUN‏ 
ru‏ اا ان پیک( ھی۹] )گا ہواہے۔اگرآپ ہہ چیک با یں تاس لوکس کے باہرجوئیسٹتھ 
وال اوآ چا ےک اروکر نی ہہوگا۔ انس پ چیک لگا دی ووم وجا ےگا۔ چپ رپ سل 
کر سک ں کاس بوس کے با یں ہا کا نیٹ اا س ےکک فا عل ہو وا بل جامب لفاغ دور+ول »او اور 











هتتت 


سک کیال جا ےکآ پ وہاں ےکی ا کس کک ستے ہیں۔ 
۱6۱( نسبت ) کا مطلب اوسل: 





آپ اک اخپارول و یتام وکاک ایک یوی تور وی موی مون سب اورا لو - اندر کی فاص چزو 
ا ہرک نے کے لیے ای کچھ وٹا پوس بنا ریگ او تو نیدی لی ے۔ ااا موتا ےجا سے دتو رک تضو_ ان‌سیث بل 
شی رکا جر خاک ربا نو ان یہت“ اش بی کی بد لے ا کیٹ ںی چون چ کو نایا ں کر کے وکیا ےکو 
کا جا تا ہے۔۔الن پیج می بھی“ ان یٹ ٦ب‏ استعا ل وتا چ بل ان تیش بت ایک اپ چپ لک 
آپ نے اٹ پوس لا »ال یں موچ وٹ ای کے پارڈ ر کے هک اش فص ہوءن ”نون سی“ کے اخقیار 
سآ پ ا سی سن کک۷ر عون 
1861( ان سیٹ) کا اختما را تما لکم رن ےکا ربق 

رن ارائؤون کے انتا ر ہے صعمل دا میں جا ب ایک او رآ پش نآ کول رآر باہوگا ٹس بی تم کی علاصت اور اروگ دکا 
فاصلردکھا ا گیاے۔اس ےکک کک ہیں کے رن ارا نکی طر کا ڈائیلاگ اوس بہا ںبھ یل جات ےگا اس می سآپ 
ادوں جوانب سےا کے فا ہیی نکر کت ہیں۔ یآ جن نگ یآ پکو ۴٣۲۴۸891‏ کے یو مال جا گا 
1861( !ان سیٹ )کا انخیارا تا لکن ےک شرط: 

ادر ےا ن سیت ک٦‏ بن ای وتک م ےکا ج بآ پ نے ا تست بو ںکووئی پارڈردیا ہھ۔ اگ رآپ نے 
ا مکوکوٹی پارڈ یں دیا اور ان سیٹ کے آ بن میں چ اکر ال کو ویابو دنن ہیںء پے ان ںکا بس بی مو جو دن ریہ ےکوی اش 
کل دک 











ج بآ یس بو ی بنا کے لو وهبا ی یک پ یکا بل ہوتا ہے۔ اگ رآپ اس می کا مو ںکااضافہ 
کرن چا امن پل دا یں سے با یں وومر 1 نک د ییاچ آمپ یال جوع رس سس وس 
اک موں میں ضییم ہوجا ےکا ای کج دوک ول > درمیان فاص هک نیشن ےہ جھے کٹ کہاجاتاے۔ بیہاں 
آپ دوک مو لکاف صل نکر تے میںد 

تست باس یں مو چو ر ت کے کے کی 

رتست بو اراس مش ا یله بع رکم ںآ پ ای مکو تر ب کنا ا سے یں تو اک 
لر بت بی س ےکآ پ ہن ڈول یس اورکیکسٹ لوس کے اند رک رسرا لالہ وا ںکلی کرد یتآ پکوااس س تبر کی کاتسر 
آجاےکا_ 
اکر یٹ بوس میں مو جو والغاا ظا بوک کے سا ت سے بد ھا یں ت کی اکر س ؟ 

ل کیا اچک اک پال تیت بوس اا می ںاکم یی رس کے اب سےہچھوا ڑا ہوا سے مین کیلسٹ بوس دہ 
خودکھٹناے نہ بڑہتا ہے۔آپ دنھیں کےک ہاگ رآپ کول تست بو بای اورال تس انا یا کروه ای ری 
عد سے پاب مور اواو بل ایک لال رن کک کک راہ رہ" جات ےکی ء جواس با تکی علامت »و لآ پکا لو الم 
> کاب ال مکی دیول سکیا 

1 او یٹ اوس کا سا ےبڈ ساد ا ہا سے 

 > 7‏ 7 اه 

3-ا یک ری صورت بر تک رال نس و وی دوسرےکیلسٹ اوس کے سا تج ی کرد یا جائے ۔ ال 
صورت تال جواضاق تست وکا وہ دوس ے بوس میں ل موا ےکا ۔ ایک لو کا دوس سے اوی کے سات لی کے 








تتت 


نایا جانا ے اس ۳ * ٹول اورڈ یگ ول سآ ری ے۔ 


یت وس او ٹا کی یٹ بو میس فر و : 
کیٹ اوس اورٹانش٠‏ لمیکسٹ اوس میس فر وق ں: 
079-9 ٹا تیت بوس صرف < میں ڑا 
ہے۔اا لکیالسبائی اس ٹیل مو جودکیکسٹ کے لھا با سے خودنشتی بڑعتی ے۔ 
2-یس ٹ لوکس نی خود مپڑہتاے اور نہ پی خو وکنا ے _ اا کو یوی وٹا اکر نا ڑا ےء جل بل تست ورس 
e‏ کے صاب سے ازڑخو وکنا بڑتار بنا ے_ 
3-چ بآ پیت وس بنا سے ںاو او یرآ ن بار لآ پآوایف ےز اکا م ہنا ےک انختیار ملا سے جک 
کاٹس می ںات وم 
4- اور رچ وتک م بنا ےکا اتی رک ڈیا چا نانو ووک مواں کے ورمیان فا سل و ر ےکا کی مھا ہوا موتا سے ۔ 
5 یٹ لو س کا استعمال عا مت رر کے لے جب ا کی یت اوس کا استتما ل ہیی ڑ انز بر م رکز ی کنوانات 
و ره سک وتا 
6-سث بو سکولی کیا ہا سکن ے ٹاک لیلسٹ اوس سکولی کی نکیا الا ۔ 








¢ 


1- یت لاس اور لیلسٹ لوکس می سکیا فررقی ے؟ 

2۔ یت راو ری اویینٹ کےسائیکٹ ہونے می سکیا فرق ہہوتاے؟ 

ایت اوس رام و جور ریوک سا تست بذ ما وک اکم یں ؟ 

4 رن ارا ئن کیا مطلب ہے اورکہہاں استحال ہوتا ے؟ 

20 0 
ارائرہ 

6 ایی کا سائ ۵0۸+ و۔ ترا لور ے کے ل پارو ہاب ہے 1۰5ا ج چو زک راہ کیٹ 
کس :نا میں اود شش ارهز سا کشت دی رت لکآ پ کو کے جل ری ج ؟ 

7 اس لے کے یتست وس ی ا ا ںا کی ری ل پارژر وس ها نررول 
عے یں گے ہک ہیر وی کے میں اتی ہی پارڈ رکواتچھاسا اسٹائل د ےک را کی موٹا کی بھی زیاد ہکم می .پچ راس میس ایک 
رسک ینس می لآپ نشم صاحب سے ایک ہف کی چٹ یکی درخواس تکرد ہے + ول - پا درس ال مرا 
لیفت الاک ی فا ۓ مو ںآ بیشن اسستعمال ہوں گے و ٹف ہا 1501:7 ر الو ے2 کا شش نکی یاد 
رل اور اک بجر بل اوررموزاوقاف ے کےا اکر نہد ےک اتام ی 








جھم جب کیلسٹ لو سک با یکر کے ہیں ون حیلسٹ لوکس می لک کی زیا فی کی ناء ظا رمو نے وای سرع رن ککی 
ی ی کیہ اسان کے ف ہن ام ف ری طوزا ب سول رتا ےک اکر ہمارے پااس کے میں ہک ہاب مز یریش رہ 
ہوا ور س کی کی کی باق ہو ذک اکم یں ؟ سا اوقات ابا ہوتا ےکنرجھارے پااس گے میں واک ہا بل جگ ہو ےء 
من ین ےکی جان بکوکی خی کہم جو یں بہولی ۔ ای صورت ین اگ رماسٹ لوکس کے بے لال یآ ہا ےڈ ایا 
کول ایا کل ےک لقتست وا یں با میں موجودخالی موہ بی سآ جانا اک ہج یھی استعال ہوجاۓ ال پٹ کچھ یتم 
وا اص بھی نہ ینا پڑے۔ای اکا چا سک ہے من اس کے لیے خعردری ہ ےک ہم نے اپنا کا م کی کیٹ بوس 
ٹج سکیا و راس کے دا یس یا با یں جاثب ایک اورکیکسٹ لوس بنایاجا پنئے نے م لے بیس ان بی ں لیک ٹول کے ذر سے 
رپا پیر اکیا ہے ۔ا یکل کے بح ر کے ہی ممل اوس میں می بولک قرط هگ باس تس پل با - 
یں ولال ی کیت مو ہا ےکی اورک بت جص یکی تال +وا ےک 

پل بسااوقا ت کیک ربری مواولوو یخوش ڈی زان دینے کے ل ےک کیا جا تاس ےک د وتن اوآ کے کے ہناد ہے 
اور پا سے کک کا یحص ایک اوس می لککھاجاۓ ء بجددوصرے میں اور یہہ حص ہت یسرے بیں ماک خوبصورت گے 
ان ئیلسٹ اوکسزکوایک دوسرے سے اس ط رج جوز نا کرک بی ایک میں جلہٴ یرت زخودک رس دوسرےکیلسٹ اوس میں ٤‏ 
"وا گناد ربا پی رن "کبلاتا باس کے لے ان می میں ”نیک ٹول ؛کواستعا لکیا جات بوک لک 
مطلب ہوا سے :”لیک اور رہ اش مک رن اراک تیلست بو سکودوس رےتیلسٹ اوس کے سا تم جب در نے کے بحر یں 
که بای رم کر کی طرور تون جوف اس کے لیے نکی لیک ٹول “استعال ہہوگا کڑیں سے ںہ با کی اکن 








سے ۳ IIT‏ رف رین هب اس بل پ دویا زا تست 7 یں میں یک 
کر گے ہوں _ پالفا د2ی ایک ٹو لی ایب تل ٹو ل ہیں جن سکاب ناکوئی ماع مل بو لیر کیک ٹول کے اع بھی 
ے اورا لگ‌ض ری - صرف ای جک لکرتاسے جہاں نیک ٹول یط یبال چا »و یبال تلع #و نهک علامت 
جاور لول" را لیذ یک لول > ذر وه ربخ »دما ناب - بیان ایک دوسرس ےکض د ہو ےک 


علامٹ ہے۔ 


انی کو ل کا استعال: 








لک در لک ازم دوئیکلہٹ اوکن کاو ود تہ اب ا کا ت0 تب - 

آپ کےسائۓ دوصورتوں میس ول صورت بو پاپ ےک نیٹ بوک بنا کے ہوں کے اوران 
یش ےکک ایک مم تھی ہوگی۔ا بآپ چا مہی کہا نک ین مل کل -دوری صورت بیس ےکپ نے 
رف ایک بی وال ایا ورف ہونے پرآپ اس ںکولن کک نا جا تن ہیں فے یلیہ دوس راکیلسٹ لوکس بنا میں او بر ایک 
ول ر زل تست بو کک کے دوسرے پ یل کفک۷رد ہیں لک ٹول سیل ٹک نے کے لے ےآ پ اس 
ول پر ماوس سے کل کر کے کی سالک ٹک کت ہیں اورشمار کی اتا لکرنا ا یں نو ووی استما گر ہیں ۔ ا سکی 
شار ٹک ٥1٣+3‏ ے۔ عے :یآ پ ا سٹو ل رسای ٹک میں گے دوفو ںکیلسٹ اوکس پر بجع مات طاہ رہوجا ہی نکیا 
ان میس سے پیےئیلسٹ لوس پر جوعلاممتگگی ہے ال کو 101101 2ون نیک کہا جا تا ہے علا مت سک ب ریک میں نامر 
ول دوسرے اوس پر ظاہرہہونے والی علامص تکوم0۹11۴ا 0( آ کوٹ نک کھاجا تا ہے ۔۔ بی علامم تآ سا لی رنک یل 
مون ہے۔ جب مہ علامات ان اوکسوں پر اہر ہوجاشیںء ال ںکا مطلب سےک"ہ ا بب ال عک وآ ہیں ٹیں لی کر کے 
ہیں۔ چنا در ب لطر لے ےم طبن ا یلول کک میں: 

1-یک اول ےکر مل وا کیٹ ب وی بے ما کی ےکی کک ب 








3 ایگ علائتی تیرآپ کے سام ظاہ رہوجا ےکا جو لے بوس ےتک کر دوس سے بوس میں جار ہا ہوگا۔ باس 
باتک علامت موی ےک ہہدولوں ویآ یں سڈ کی ما بو هب - 

4۔اگ رپ دوسرے لوا سکوتیسرے اوس کے اتج لو کک نا جا ہیں نے چیہ دوسرے لوس ب کل کر کے 
مرک کرد دوسرے او رتیسر ےنہر کے اوس سآ یں میں ایک ہو ج امیس گے الخ + تسف بو لکوت 


کنا مو ای کل کک مس گے اورشٹس کے سا تجھولن کک ر نامو اس پر دوس ر ےم عل می ںیل کک نا وک 





“لیک ٹول اور ویک لول "تست تسایر ناش سس : 

لول زر _صر تست بو ساوصر تست بو کے ساتقع انی کیا ہا تا ے ۔ لوں ب وولو ں ٹول 
”تیت بوس کےسا تع خائص ہیں ۔اگ رآ او اور بوس بناگر یت ول نے ان ران کک۷ رن ےک یکوٹی علامت اہر 
ہیں موک ال یٹ بوس کے لیک ہو ےکی ون ظاہر ےک وہ رار ب وی موتا ے اور رکا ب صتا ر پتا سے جب 
دوس کبس ری یس ال انوم هرک تن تیش رک - 
و یلک راخ کرت 

اک رآپ نے دوقیلسٹ پوکس وآ یں میں ان کفکیا ہے ا ودرا بآپ انس لی ککون مک نا جیا می تو انس کے لیے بل 
نکی لیک ٹول کوسلیک کر میں۔ا لک شاک +ا 0۳ با لاوسلل کر کے تی اور ی فا می جہہا ںبھ کسی 
تست باس کو دوس ےکیٹ لوس کے سات لی ک کیاکی ےسب طاہر موم سلیا کر کے اعد رورت 
بو تنل > سا تم کی یاقا اسب کتک یی او یبال کرد ی تی کی دہ علاص تہ ہو جات ۓےگی اور 
ار وس می تر لوس کسام سے یاد واولا ل بی ھر سے نلا رمو جا ےکی ا کا مطلب _ کا نک آ بل شش 
کک اور رم 4و چکاب_ 








¢ 
ن 


نیک ٹول اورڈ کی انی کٹو لگن منقا صر کے لے استعمال ہوتا ے؟ 

2- کی تس او سلوی کیا ہا کا ے؟ اکر پات وکیوں ۹ہیں تو کیو ں یں ؟ 

3- کی بی ےلیک م و نے کیا مامت ہو ے؟ 

4 دو یوک کے1 بل بش ریم ےک دوعلا ماو نی ہیں ؟ 

5وو لوکس رکو یں میں دی کک ن ےکا طر رچیلسیں 

دوم رج بوک پا مکرن ےکا ط ینیل ےکی ر 
تشن 

E A‏ بی ےکو دوسرے هکرس روت ا راتس جو دووں پوس یں 
آے۔ 

8 اضف یس تست اویش با یں اور یی ےکودوصرے اور دوصر ےک وتیسرے کے سات لن کم میں اراس میں 
تج لوک لن ککامضہوم اینے زان تاز وک ریی۔ 

م یں پا رتیت بی بنا یں اور یی ہکو دوسرےہ دوسر ےکویسرے او رتیسر ےکو چو تھے کے سس تع نیک 
کر یں۔النسمارے !وکس کو پارڈ ر کےکومہو پوس میں ےکی ا مچھاسا پارڈ ری دمیی۔ 

10- ا صفے ریس ای تست پوس بنا خی اور ر کی یاگمیں جو با نچوں پوکسنمی س7 ے۔ ران یں سے ہر لہ 
وا لن ےوووس۔ ے کےسما تع مب گرب _ 

1 ان تام لیک شمد و لوکس کا آ یں یں لیک ٹٴ مک ی رانک مو ےکی علاصت تلا کی 








EASA 


ار( مز یک ) 


ج بآپ ان چ کون اییا طو ب لکا م نے جات ہیں جس می ںآ پکو ایک تچ بارباد دوہ ران ےکی ضرورت 
ےم اکتا ب کک ہو ےم کنا بک نام رسلے کےاو برا سکا موضوع وی ردا می یں ہیں ء جو بور ی کاب یں 
کی پان ہیں ۔اب اک بارلا رککے ما چہاں ونت لیادوصرف ہوا ےہ و ںی کے امکات اتکی ر ے ہیں اس 
رح کےا مک موں کے لے ان ت س بارت“ تی مرک ری ےچ صو ری لک ایا ہے ۔ ا کی وجہ سے بیساراشل 
انا ی آسان وکیا ے۔ چنا ای می سآپ نے ایک دف تا بک نا مککغنا ہہوتا ےب رای یق رک کے ذر یت پور 
کاب برلک جاتا ہے۔اس کےعلادہآپ سن ےکوجھ بارڈ روغی رہد یں و ہآ پکی ری فائل می ںآ موجودہوتا ےار 
آ پ تاب 10 اتکی ہے ہبکبھی اور 1000 ص فا تکی سے ہہ بکھی۔ 

اس میں ایک بات ایتا ی سے بک شک تیا سے بناتے وفت مج ڈائیلاک اوک سکھتنا ےہ اس میس ای فآ بیشن 
sided‏ ناه کائھی ہوناہے۔ اک رآپ نے اف بناتے وقت اس پر چیک( ۹]) ای ھا تد اسیج یں 
حاورا رال چیک ی لیا نو اہک کہا اکر دو مک ی کات ہے مو ںؤ ای وف تآ پ نے دونوں ا ع ریز ر 
ارام ناوج نا یں کنا وک حرف ایک پ تست پل لین ہوگا۔ 
با سرت میں جانے کے ووط رٹ : 

اسر عام کے ےم کم ایک الگ ممہہہوتا ہے ۔لہذ ااگ رآپ ماسٹرج می کوک مرن چا ے ںو ای کے 
لیے سب سے بی ہآ سمل بان یکا مآپ اس کے بح ی کرک کے جب ماسر سے متا ہکا شال 
ہوجانے اذ رآ پ ماسٹریج سے با ہن لکردوپار وعام فائل ٹیل دای ںآ یں کے ماسٹریجے بس جانے کے دوط لیے ہیں : 








TEENS‏ ۳ لاب شم 
ہپ میں اب تور پ کے کے بل کتیآ پا کک یں سپ اسر مس 
جا ٹیس کے جہاں بل رآپ نے مر دک ناب جنک ہو و بوشن ارس مو جد کی علاصت پر دوپار کلک 
کر ں اسل فال س وا ںآ کک 
اسر میں جا ےکا دوس ار لق 
"شارت کی استما لک کےبھ یآپ ماسٹ رت بیس جاسکنے بل شارت ل 20۵۲ باب تیآ پ ال 
”شار ٹک“ کو استتھا لک ری کے ءآپ کے ہا سے ا را نۓ گا ۔ ابی ال کے نے کے لیے پچھر 
+۵۱۱ سک یں گے۔ 


اسر کیا تین نی ری علامات ٠‏ 

1- اسٹرج شی لآ ن نک ایک س یی سساڑحی علاصت لے یی ےکآ پ اس می یراو را ست چوک ا رل کے _ 

2- درک علامت یگ _ جک پگ فال پا نوات پگ تنل بو رقم لآ پ با ملس آپ 
کو نیشن پار میس موجو دی سرول بش 1/1 ت یکلم نظ رآ گا۔ ج بآ ب جج سکرول میں 1/1 کھھا ہوا دک مه 
جا می ںکہآپ اسر ۲ لآ گے ہیں۔ 

3 یسرک علاصت پر ےکآ پ نے ای اصسل فائل یں جقنا بجوککھاے ج بآ پ ارت می سآ تے ہیں ء ود سب 
8 کے ےا تب ہوجا هک اور ونر ال نا ارگ ۔اس می صرف دہ بے زسیک مو چودہوں یی جو پ نے اسر 
کیال »ول 








جب تم ان تچ س ت ن لیے یں پرا کو او تن ول ےل رسلیل کر کے ہیں )و پرا س سکیٹ تو 
موحا | ہے مان اس کےسایلٹ ہونے او ری دوسرے لیف سلیلت بوذ دل »متفر مون سارک عام 
اوی ٹک کن مون ےو اس کےا ر رکرو 8 ڈ اٹ پاککل سیاہ رنگ میس ظا ہ رہد تے میں ۔ بیہاں جوڈاٹ کے نشان ظاہر 
مول کے ہے سے سیا رنگک اگمرے رٹک کے مو گے۔ اس کے رن کک کا بن نی ا بات ب ولال رتا س ےکآ پ ای 
می کوگی تبد بین سک۷رسکتے۔ ج بآ پ باس کر کن ےلو لیا ٹکرتے ہیں تو وہ وا طور پرسایکٹ ہوجاتا ے۔ 
چنانیرسایکٹ ہونے کے بع دآ پکو پارڈ ر کے اتل ریگ فل ونر ھک تبر یک اغتی ا کی جات سے ۔ساتھ یآ پ کے 
کوایک سےز یاد ہکا لم یں شی مر نے کےبھی ا ہت ہیں۔ 
تج تست بو سک ل: 

اگ رآ پ اسر س جا راو تست بو با ولا لنپ اس مر سک - کر ول ےش 
ری سکب یی هیال رون ساب اسر ین کیرٹ وکس بالیس اور رام فا یں وای ںآ کرای 
میٹ بوس میں عستا شرو کر یی نذا صورت می ںآ پ ا می لایس کان وک پوس ہرسئے پر اہ رہوگا۔ 
سرج یں با تیت بوک کل : 

ہے تست بوس کے با کل الت ےآ پ اکر ا سرج س اک ست بو نے ںاو ای سآ پ وہاں 
وی هاگراب مرج ےتک ل کر اسل فا ی ںآ ےو ا بآ پ اس می ںوی تبد یی سک سک _ اک رآ پ 
اس می لکوئی تب پ یکنا چا ہیں تاسرب میس چاکرتبد ہیک فی موک کت بکا نام یمتا اورای‌طر جک نیاوی 
یمرچ لکیکسٹ اکس می کی با ہیں۔ 
اسر صرف ٹائش٠‏ لفیللسٹ اوس می ںکاھا جا سا ے: 

آپ اس رج یں یراہ را ست پھھ رک ٹیس کت اک رپ یبال نا ماع »لا بکا نام مارح 
ویر ہت ای کے ےآ پ ال نیٹ بوس یں کے میں سے پک بال ست بوس“ کی مہ ٹھ یبجھ 
یمو یکا سک زادوا تال لصرف ا لنٹ کے لیے ہوتاے جولطو ریا شل اور رکز بیحنواات کےککھاجا تا ے_ 








اک رآپ ماسٹرج می شس آک ریف رلک نا جاتے می ںنذماسٹ رج س ورج د بل م اکل یں ب رکا یں کے: 

ا ںیکسٹ او سک ٹول سالک ٹک۷ر کے ایک وس بت 

2ج بآپ اوس بنایاش کےا آپ دیس کےکہاس می سکرس ربلن کرد پا سے۔ ج بکرم جلنلن کے کے 
اوو پاربل مو جور ۴۸ کل دور ےر رموجور „x Page Number‏ کل کک ں۔ 

3-ال کر 2 ای آپ وک کال بل مس رکی علامت (8) 1 بل با کا مطلب ےک 


آ پل فال هیرگ کاب _ 





4 -آپ ارچ سک لک رال فا ون ی - تفا تک فال +وگ» ان سب نون رلک کے ہوں 
ےب رکا کے برک یآ پ حت کے ہڈا 2 چا بل »ان پا زخو یف کے لے جا ہیں کے 
رکا نے کے دای شب بل باق رب 

ارآ پگ بر کےفوئشٹف برس بوس کاس ہا ےا کک وتو تیر 1 ایا ہیں نو انس 
کے ےآ پ دو پار ہ اسر e‏ رال فالش‌وابی _ع جا یں الط رح بر کار 
ری فائل بآ پلونظ رآ جا نگا۔ 
کتابکنام تساج ے؟ 

کتا ب کا نا بھی ماسر ںاسا ہا تا ےا کا طروتت با لکل برک طر کا ہے۔ ٹس اتقافرقی کال شش 
رک اکن ۸ ےو ل دبا گر ےکنا بک امآپ ناش پوس اک رخودلکیھ دس اور اصل فی یں 
آ اقا غات پ رکا بک ناکسا ہاچ موک ہے بات دو ہراس :باس ریچ یں صرف پال یٹ کے کے ہیں _ 
لٹ اوس ٹیل دہا لآ بجی کہ سکت ۔ 








¢ 


اسر کیا مطلب چاو ول نيا جات ے؟ 

2 س یٹس جانے کے کون ی شار ٹک استتعال موی ے؟ 

3 ماس رج ک اتب 

4 س ست بوک انا کک سوسکل کر 2 ببس ؟ 

5۔ ص ےس لکن کا ظریتنلیاے؟ 
یش 

6- ۸4 سا ئ نکی فا نا لش 100 نوات ول ان برک یں 

7- 3سا مک فال نا بلس مس 50 نات ہوں اور ہے کنا بکا نام او یر کیک موا مو 

8- 8.5×6 کی ےہ بنا اوراس میس او کنا بکا نام ان چيه دابع اور فی ربائہیں 
جاب لگا میں 

9و 7×4 کا ایک نے بنا س کان وبل سای ڈوف ای سنیگ مز کےا شوت یآ نارامج 
میس جا کرد وفو ات ربکا نام رفک نات لکم اکم 00 نات م تل مون ی ج 








کا تک ےآ وت( ی یتو )بنا ےکا ر ت 


۰ 


لا وکا مطلب: 

ارآ پان © ولبات ولا جات یں نو سب یط ال وس من یلص 
یکت ور اجان سب ۔ اس ت تیب بین سے ر ھآ پ نے ہے ےکنا موتا س ےکآ پک یکا بکا سا کیا ہوگا ؟ 
کتاہوں کے تلف معا ری سا تز ہو کے ہیں شل اکتا ب کا اہی سیا ت4 ×7 کا سا ہلا تا ےا کو 9×4 مھ یکہا جانا 
ے۔ اک چ ہے ےکہ ج بآپ اس ٹیل او پر ہ ےآ د طا ا نارن چھ وڈ ہیں کے اور ہے ےکی آ وسا ا ارت موز 
گے نے ال ال ای یہاں بو گئی بج رج بنا بکی جلد بندگی موی نو ایں رج کنا کن سے وو چھھ یکھوٹر ا سا با و 
ہے۔ یو ں ایک ان کا اس میں اوراضافہ ہو جا تا ہے سای 9اپ جن جاٹی ہے ای ط رح چوڑائی کول رم از یک ان 
باہرہوٹی سے۔اس لیے ا سک99 ×5 مھ یکہاجا تا ے۔ 

امن سک مسرت میرن ےک ہکا بکانا مکہاں اور فرع می سنا ے؟صفہ 
رکہاں لگا نا ے؟ پچ رک ہکا بکا نام نس لوس می سککھا ہے ا ےکوی ا اسٹیائل اور ڈ یئن د ینا سے پا لکل سا دہ رکھنا 
ہے۔ائیطر صففع کے او کو انداز بیس بی لک نا جات ہیں ؟ با دامع ی دیسا ری نزو ں کان اود ا کو کی 
لور برک رن کنا بکا ن ےآ نو“ کہلاتاے۔ بذمادی تھی جک کے بعد اب یکنا بکا لن ےآ کوٹ بنا ےک طر اہ کک 
لک کاس کوٹ دو لول ے بنایا جاسلتا ے۔ 
ےآ کوٹ بنا ےکا 027 

اک رپ جاح و ںکآ پ کےا نے بی وقت دض فیا ت ظاہرہوں نواس کے لیے در ذ براقا ختیارکر بی 

1- اضف ینا میں ۔ ا کار تکار وک سک متا بتک تما ےکم ازم ایک ار زیا و ورکس س 








تتت 


یہا لآ پکزا بکانام طف روغ ویرک _ 

چوڑائی اس اب سے لی سک جوآپ کے دضصفحا کی چوڑائی شی ے؛ اس سے ایک ار یاه چا رک مشر 
ا سکتتا بکاسائ: 4×7 ے8 ای تو وکا تک وڈ ا موی ایی ا آپ ید زیادوس گے۔ 9اچ ڑا یگ ازم 
ریس ال ار سے مراد ی ےکآ پکوکا کر نے کے لیے 9اچ کی میک یمیس ہو ۔ ایک اس اضاق اس لے رکا جانا سے 
اک ردوفو لص ات کے د رمیا ن یل ایک اپ کافاصلہدیاجا کے اورج بکا ب جم پک رآ نے نے جکد بندگی کے دوران اس جلہ 
کے ججلد می ںآ ن ‏ ےکی وجہ ے۶ کوکی لفظط نہ ھپ جاے -ا لک آسا کل یس کر رسای کاب کے لے ےآپ 
4 سا ئک صفکیں۔ 

2ے ۔حفمہ لت وت ا یکو رن کاس ا 

3پ آپ e New pa‏ الاک بو سکھو لئ ہیں تو اس می ںآ پکو ایک ا خخقیار ۷۱۲۱3(6ا٥۵۸‏ 
80۷ 8×8 کے نام سےد گیا ہے۔ ال کون چچی کرد ۔اسل کے ہے جو دوا بان د سے گے ںا نکی ان چیک 
کل 

4-'آپ کےسان نا کل باس - 

5ا بآ پ اسٹرچ شی سآ کرای کمیکسٹ لوس بنا نیں ا کا سمات مع ماب سے تر تیب دی یک ہآ پک یکا بکا 
جوت سات ے۔اسبائی اتقی بی ریس اور چوڑرائی ایک ار زیا دہ رکٹ .ایک اس کا اضا ف ت میس خالی تہ رکنے کے لیے 
اتال وکا _ 

6- تسه بح را لکوسلیل تک اورا ان پا ریس اکا کو2 کا )کرو ری ای کسام 
C٦ 6 Gute‏ ےا یں اکر ا کو 1ار کہ ہی ۔ لو ںآ پ کے سا ےد وسات ہن جا بل کے اوران وونوں 
درمیان ایک او فاص موک تاب کے ےآ د کا رک ی خا کہ کے ۔ 

7ای کے بع رکتا بک نام کک کا رعلا ا ے۔ گے کے لےآ وٹ کے لیے بزائۓ گے یلسٹ پوس کے باہر 
ملیف با تست باس با اور پیلے من بین یی ےکا لم کے دا میں جانب جہا ںآ پکتنا بک نا لکنا جات ہیں 
وہاں ال و کو رک ےک رکا بکا نا ملک دبیں ۔ ای طرں ایک دوس را انل کیلسٹ لوکس بنا میں اور ا کو ووسر سے لے یی 
دوس ر ےکا م کے دا ہیں جاب جہا ںآ پکنا بکانا مکنا حا تج ہیں٤‏ وہا کنا بکا نا لور تا ب کنا تام کات ر 








اب ایک اہم مرعلدد جانا ہے ہف رلگانےگا۔ااس کے ےآ پکیلسٹ اوس لیس ل( نہک ہناش لکیلسٹ لوس )اور 
پیل کے کے با یں جاب یادرمیان شس (جہا ںآ پمفٰ لکنا جاہتج ہیں )اگ نر یچ لگا نا جاتے ول تاب 
تست باس تست بش رت ای طرں دوس ےکا م یں دو سے گے کے ےکی ایک یٹ وس 
باو اورا پیر کے لے کے گے ان دونو ں یٹ بوکس رکآ ہیں میں لیک ٹول کے ذ ر ےلب کرد یی اور ما جج 
A+ Enter‏ ار مسج لاک یک پاہ رفک ل7 میں ۔کتا بک نا فو امات تاا جا چک وکا اب 
ال هه مرواب لکد کے برک خا ی تیت بوک تو تلا میات رآ با وکا ساب ہا ںآ پک کر 
کاس ہیں ۔ ا کا طریتہ کراپ بل کے رآ یں اور پیل ہکا لم کے گے کر کے اوی کے اند کیک 
تع یں اور ٥۸6۲‏ > ٹن داد سح ۔کر رخوددوسرے سئے وا لے باس س ما ےگ وبال 2 اص پھر 
Ente‏ د باد ب کرم را زخو وتر لے کے وآ بوس ج ہا گا - دبای 3 هس او ر۳٣۱٣‏ تاد باد می ۔ اس طرح 
مب رة جا ہل ۔ یاد ج یپ ماسط رج می کد تراسج سک کال فان می ںٹ ہک کین 
ہیں ۔اگ رآ پ اسٹرجچ می سککھنابھی جا ہیں تن کک نشین کے اک ل ہک ج بآ پ اسر مس جہوں و وہا کو گے 
مرف پال تیلست باس تک اک سے جس مم ںآپ سے کنب کا نا مککھا تھا کیلسٹ بس می وہاں نیس 
کاس ہا کنا _ 

مز پان کون پارژد یره دیا جات بل توماسط رل جا رر کے دوٹوں ڈیوں ہے ار دآپ 
ور را یشک وکسیس ےکوی بوک کرای کروی و اور ماسر ےنگ لآ میں تما نوات 
س بر کر ووو بوک ودار مو چا ےکا ای کے علا ددم یا خوبصسورکی لا نے کے لی ےاگ رکوکی ان یره او کانا جا سے 
یں ئن ٹول( آخریی سے پل والاٹول ) نےکر ا_گادیں۔ یو ںآ پک یکنا بکا نے و ٹیگمل ہو جات ےگا۔ا بآ پ ماسٹر 
م سس یں اورا کا نام نےکمراس می سککدن شر وکرو ںوت فو فا ووو رک ے رس 

یسا ری تعمل ا وقت سے ج بآ پک یکنا بکا ات هو ہواورآپ نے ۸4 سا ئن کاصفیہ لے لیا ہو ۔ اگ ہآ پ 
نے خیاصفہ بناتے وقت ۸4 سا ت کا فیس لیا بک ایت را یں تی ای سا کا صفہ نایا جآ پکومطلو ب وا و اس حورت یں 
Textbox J4 J! SIS ۱٣٥۷۷ ۳30٥١‏ ۸6 سے نشان بنان ےکی ضرور تکہیں _ اس ماسط رج 
ٹس جا میں اورامروڈولی نےکر ا سکوسکیل ٹک میں۔ جب سلیلٹ وجا ے اؤ ا ںکوآ بیشن پار یس اکر و وکا )کروی اور نے 








تتت 


۶+ و 

اس عل رب ہکا رمیس درج ذ م٣‏ لکول او نین کا استحال ہوگا_ 

٥ 81060 0٥٥0٥٥69181 .....‏ ام00( دوطرف ڈ اکومیٹ ) 

( jé 7) Master ۴۵00 ..... 

DOX TOO| <‏ ۲۵۲۹( تست بو سش‌ول یڈہ ) 

Title text box 00| ۰۰‏ )¢ کل س ٹول روا ۶ پکاڑ۔) 

Linki ۲۵۵۱ ۰...‏ ( گول رپا پی راک نے والائول ) 

Page Number menu item ۰۰۰‏ ۲( بارے ا ںآ مین یکا استمال ) 

.... اگرراردوسٹائل می کا ہا کے پا میت ینم چا رس لس سا ردو فا تخاب 
طر کا ر: 

1نا صخہ بنا یں۔ کے کے کے یلاگ بوس س وروا ی یں دش یک سب ت بل ۸0۲051316 
p4 /Text Box‏ اگاریں۔ اس کے بعد 1080 8 اماںا00ا کے نیشن بھی p4‏ 
کاد ای کے اتر جرا ن وھ وھ ۴ ۴۵٣٣٣‏ کاد گیا ہے اس پر چیک لگانے اور نہلکانے می ںآ پ کات ر 
ے۔ اکر اروو ی ی کناب ےڈ ای Right to Left‏ اور اكش یکناب Left to Right ji‏ 
ناتابکا ی سا مزال میں یں .یی ایک من ےک جوسامر هه نی وان وه اش شیم رس جت 
رن نا چا ے یں چھوڑ ہیں کاب کے تی سا تر سآ پ جتنا ہا رہن چھوڑ نا چا سے »بای کہ وہ بارجن 
کاب کل سا کنر ءددمراد ہے۔اگ رآ پکناب می لکالم نانا چا سے ہیں ن ا سکوی اہیے اتاک مس 
کپوزکرنا جات ہیں یس رسانے پا ڈائسٹ ہو تے ہیں کلم کےآ بیشن می ںآ دک رکا کیہ وی ای سار ےکم سے 
فارخ ہونے کے بحدرایک دفع برای لی کے لیے بیرسب یھ چی کک یی سک ہآپ نے جو وییوز دکی ہیں ءان ر 
ہیں 7 0 

2- اب ۷اس سآ لے بات 7:٣‏ 1 کرو عش کروی یک اکر New Page‏ اگ 








تا ب کا امتا نا ہے۔ اس با تکوسا نے ریس اور هط ل ک ہیں اکآ پ چا سے ی ںکہ دوو ںات میک 
وفنت آپ سا ہوں او رآپ وولو ںکو بیک وش 27 اور تا نہ بنا کے وت آپ ے Facing‏ 
ان ب چیک کی لگا یا تھا ۷10۱۷۷2 کے مو میس رن دبای ہے دہال جاک 95و۳2 Facing‏ 
کل کر و )وولو ں نات بیک وق تآ پک اسر نبا گے۔لگ رآپ نیاصصفہبناتے وقت اس پر چیک لگا کے تہ 
تو پرا یکی ضرو رت یں لین یادر ہے پہلا اور خر ص فآ پکوا لآ نیشن یکن ککر نے کے بعدیھی الک بین رآ ےگا۔ 
البتددرمیان کے“نحا تو پآ نے سا نے دکیریں گے 

3۔اگ رش روغ می ںآپ نے Text Box‏ ۸6 چیک لگا یا و یک ۔کیں لکایا تق ا بآ پک یہاں 
نے کے سا زکا ایک ئیلسٹ اوس جنانا ہھگا ۔ پچ ر دوس نے تھے بر جاک رای کفیلسٹ اوس ای سا نکیا دوبارہبناخ٦یں‏ کے اوران 
دونو ںکولئکیک ٹول کے ذر تی ےآ میں ین لک دن انا اگ رپ شروغ میس 80×۷ )×۲6 ۸۵۷٣۱۷۱۵۵"‏ ہیک 
کا کے ےمذ اس لک ضرور تگییں۔ 

4- دوفو لصفیات کے لیے ایک ایک بل تیلست بسا اور نآ پ عفن رلکانا جات ہیں وہاں ا کو 
رکرو ں اوروولوں دقع ۱۸56 ےو س اکر Page Number‏ کرد یی - ج بآ پ دص کباش 
تست وس می رکی علامت (18) ظا ہرہوچی او ا کا مطلب ےک نبرک کا ے۔ 

6-ای‌طر نکتابک نامه یی دون لت بو با اور جہاں رکھن جات ہیں دونو لص نجات پہ 
6 رات شا بکانا لو یی - 

6 اب اسٹرج ےلگ لآ میں ۔کنا بکا نام اور فی تام سنارت کک چا # وا - رن می ںآ پ جہاں ای 
کورکھا تھا و ہیں وہ اہر ہورے ہوں گے_۔ اگ رصم رکوگوگی اسٹائل دینا جات ہیں2 ا0س کےمیقزد میں موجود ڈاکومینٹ 
میں جا ا9۲۷/6 Page‏ ےڈراپڈا ون نو ےلو فی اسشا کر سکتے بر 

7- اب مرعل ہآ مگ یاکہآپ پیڈٹول لل اور لژ ایا کم شون دی 

8 تی ے ہی ےآ پککھت جا یں بت رر گے بڑعق جا ۓےگی ۔ جب ای موی وک او ودرا خو وشرو ہو جات ۓکا 
اورآ پکین ررخوددوسرے منے میں ٹل ہوجا ےکی ۔ 

و-رآپ درمیان سس 7 پا خڅ مہ ۳3۲۵0۲305 ۴٣٣٣١8۲‏ کے امن کے 








۰ 


ووس ری فا یک ہم روہاں ےج رو ہو جہاں پ ہلاخ ہوا تھا تودوسرک فائل بنا کے بعد ڈ1کومییٹ پریفرسز میں 91800 
Number‏ 9ہ کےآ مین کےذر ہے ا سکیامیی نبھ یکر کت ہیں۔ 

آپ ج وکا ب کے ہار سے ہیں کہا کا سا ات سک با یکی مار سح پراش سک روصنم با سل 
یٹ کے جا کے ہیں اؤ ای صورت یں ےآ کٹ بنا کا پہہلاعلر اق ایا رکم میں ۔ ا کا فا ره نگ کے وفنا تک 
تکیصصورت میس اہ موتا ے او راگ کنا بکا سائمزا تناما ےک 4 سا مز ای معیارکی من میں اس کے دو فیا یں 
بنا جاح وال صورت تلآ بکو کی ایی میا ر ی نے ںیھر اسیج یں اک راس کے پل دسا شلاب 
هت اک تیلست اوس بنالیس ہن پان یبن کبھی حب معمو لک ریس پھر باس رج سےنک لآ میں ۔ اورابنا کم 
کر ہیں ۔ اس صصورت میں پھردوسراطل ر یکی اختیا رک اکتا ے۔ 
یا تکاس علو مر ے کے بع رموفٹ ویر س سک ن: 

ا مو برا سوا لکاجواب د بنا بہت طروری خعلوم ہوتا س کر بکا سا کیا رکھا ہاسے؟ یں نے شرو تس 
من کی اہتنا بکا نےآ وٹ ہناتے وفت اس میس سب سے یدام مرخلہ ای کےسسائ تن ورن یج اس 
کیا یق کا ہوا ے۔اگراس م عل یں پھوکڑ بر وا باق کا مآ پاچ کی اچ کرس ج بنا ب جج پک رآ ےک 
ال شش وضو رل دیول رک اور بان هکروه اي اشامت نی ہو ۔ ای س کاب کے سا کی 
کی نکرتے وقت اجنائی ایا طذاور برا مخز کی ےسا تھھ یکا س انام دیں۔ 

کا بکا سا تزمعلو مرن ےکا مخ ین ط رجہ می ہوا ےک ہآ پ اٹ یکا بکوشس سمائم بیس درکھنا جات ہیں ء اس سماتز 
گی معاری انداش ۳ یکناب 2 کی ےکا مطلب ہے سے الما نہ کہ ال لک 
ما اور چوڑائی اڑسی ہوکہ پالئل سن کے1 خر یآ خر یکنارو ںکوجپئی ہہوکی ہو بل جاروں جا ب اس یں یرخا چا مو جور 
اور پالئل سن کے درمیان یں ہو۔اس کے بحدراندرولی صفیات میں ےکی ےکی چوڑائی اورلسپائی ناچیں ۔ اس 
پانشی کے دورا نآپ نے سن ےکی بو ری چو ڑا او دبا کوک اپا موتا بللہ چوڑ ائی می جھ یآپ دیس گ ےکا سکیا ہرسطر 
ای تی چک سے شرو مورت موی تو پال سے ا لک می مو جودہودہاں سے ا کی پان کم یی مصصرف ا میک کک جہاں 
کم لک ات با یں ہوجو ونای چو پاش میں شای یں ۔ میں ےآ پ ای با تک جک کے کے 








لک یا جات ےک تا ا رور ا رخف الاک ترک ہی بل ی فا ےکر ںا یک کیا مج ے؟ 
ماہرےا ۳1 پ ال لگ رٹ الات کہ د ہیں کاو ا کی ہرسط ایک چکہ ےر و راک ال تم ہیں موی جک 
وب سے جہاں ا سکی خوبصصورکی اش ہوگی ء و ہیں ال کا سا ی نکر نا بھی ایک نتاس ۔ ای طرں مہا یک اش 
کر ریں۔ اس می بھی صرف سن ےکا دہ حصہ نا یں ننس پر یھو نہبکتھ پرن فک اگیا ہو۔ اد پر مو جو و کے کے خا لک پاش 
س شای تک یسا لے کے اع دپ اس پا لآ تلا بآ پ ان حون اورای سا نکاصفیہ بالییں_ 

مہا کی ہک کرت وقت مہ بات دلو لپ یات یس عام ریاد ہکا بک نام نوف وه اسآ 
سے ان س ب کوشا لک نا ہے ۔ اہ اپ اہٹ یکا بکیا ہا تی نکرتے وقت اس با تکوضرورم رش ر رکآ پکاصرف 
ی هللا ےق با آدھاا کم ہڈا سآ د ےا می لآ کاب کے نام مروفیر وکا بوس کا یں اور جو 
الال وغیرود بنا جاتج میں و ودب ک ےکا کی ال نو ں مجھی ںک اگ رپ ےک یکا بک پاش کی ا کی لسبائی 8 اج 
ے۔ 
طہا عت کے ندم معوں ےشن ای : 

ال یک کے کی بات یھی ع کردو ںکہ برنٹنی ککا کا مکزنے وا لےتعرا تکتاب کے ہہرسائز کے لیے ای 
اک خویش اصطلاح استعا لکمرتے ہیں آ پک نکردہ ضرا ئوعمو ما و یت سے قاصررتتے ہیں ۔ اکآ پک کنا بک ےکر 
فار مو کے اورا بآ پک پرلیش وانے سے با تک کے ا لکول کر نا ا تین آپ ا سک کے جا می ے؟ س6 
خان ژد اتیگ کے کا م ےزیادہ اس _ یلیل ”کور ل ڈ کے “میں زک رکرو یی ے۔ ہا ں قرا مرف ات 
ولا کرام چم کاب چا که لد بایان +و ناکرا سک پال جر کناب کےا کنر یز او 
ےاوروہ ای کاب برش فکرد نے ہیں ھا تک بی یوی یں ٢ن‏ ہیں جن س کیک ات 30:20 اورک 
3ئ سے اس ط رب کے ب ےا رک شیوں لناب یق ے۔ بر بع یں ا وکا ٹف کا فک راک کی ان 
ے* پک کی کاک کہاجا تا ہے۔ س وا ےکتاب کے مطاا نی ایی شی ٹک اتا بک کے ہیں برا سکاب 

ریات مشش + وکا - ول یت موه نوات مرف ۶و ۔ جب لوری 7 »الک بح 

ا یک وکا کا ٹفکر ال یاج ے۔ 2 ے۔ یں ای کنا ب پور ےک کر تیار مون سح _هز بد 
تف ل کر ی ب چھ پکرآنے وا یکناب'عکورل ڈرامکیے “یش ملاحظ کی پاق ہیں ۔ 








1- تما بکا نے1 کوٹ بنا کا کیا مطلب ہہوتا ے؟ 

2ے ےآ وٹ بنانے کے پیل اوددوص ےکر ےے سکیا یی دی فرش سے؟ 

3۔اگریففم اکتا بک مم کی اتی اسا کے بو ی ٹیس رکھن ہونذ اس کے لی ےک ایاج تا ے؟ 

4- کنا بیو ے کے کے بے رک مرعلوں ے گنز ر نے کے بد تار ہوٹی ے؟ 
شن 

5 اتۓ پاس پیا نہ ( ایل )رکس او رآ سی پا مو بجوو یکا کی چو ای اڈ بای تا پک ای سات کی نای 
ا یل لات تکاس وٹ ینا ےک کوش کر ں 

8 دوسرے مم رسللے میں کسی دوسرےسائ نک ی کاب اما یں او راک ا ےکا بک وت بط ربق 
کے مطا بن بنا میں 

7ا بک یکا بکاسائز لاس اور کا لآ کوٹ دوس ےط ر لے کے مما ان بتا میں ۔ 

ا مضوروں 2 تک قرا00 1 زاریش 








تتت تتت 


Style Sheets‏ )غ( 


ال تسیا مرا ے؟ 

ھم جب کی انی می لکوئی يا کم نا بل جر غا ت بقل ہو مش اکتا بک کپ زک ذاس کے لیے ان 
ٹیمس اسشائل شیٹ بنائی جالی کے“ اسکائ شی سے هزآد ایک الس یخس ف رست ےک سس لف فونٹ اسٹائل ء 
وٹ سات اورفو کر( من رکم ا خی م الخ لوان ال )تا بتک سک اس کے لیے بیشن ام سرد نے ہیں ۔ جب 
یں رورت بف ےلو ای ف رست ےا ی می کا اتا ل چ کر لے یں کوک فو ت شای فو اک اورفو م کرک 
رست آ پآ کن پا رسک انی ےکن ارآ پ ای پور کاب ہیں ثلا صرق وو رکم الخیا وٹ سا کی فہرست 
جس ےصرف تین سائزز اورہگوں میں سے صر فکوکی ایک ما دورتک اتا لکنا جاستے ہیں اد رآ پک خوا ل ےک 
تست لام ےسا نے صرف ب یصو اشا ء٦‏ ں٣‏ اکا تخا بآ ران ہوا کے ےم اال یٹ ہنا ے ہیں ۔ 

ا سکودوسرے الفاظا میں لوں ھا جا مکنا ےک جب چم سا کا مر لالم یں مز یس قآ له 
ہیں ذ ی ی اف ن ےکی اپ رے سے بصرف با بکانا مکنا ہوتا سے اورایک عامج رہ وی ہے۔الن میس سے ہر 
ایک کا ٹوٹ سائزدوسرے لف ہوتا ہے۔ با بکا نام جس فونٹف می سکھاجا ےکا و ہکان بد اوک رکز کی ر یکسا کر 
اس ۓگ ءذ بی کا اس سکم اورعا مج رکا فو ٹف سائمز ان سب سکم ہوگا۔ اب اگ ہم بوک ری کہ ہرسرتی کے لیے پپیلے اس 
کوس کیک کر ہی او یرو مت سا ت ےآ کان یں گرا یکسا مت بل پراش سح بر یں اور جب عا مت لکنا 
رو کر لو را یکوسلی ا کر کے ا کا و ا تپ ر لک میں۔ بی س ہیں و بی ری کان ہزین اک سار ان 
دونوں ےھ ی ملف ہہوتا ے۔ ا سکوسابل ٹک کے دوپار وٹ شف سا ئمز بی لکنا ہہوگا۔ اس طرح تاب میں ہما ےکی 
رک ی سرخیاں اورت ذ بی مرخیاں مون یں ان س بکو ای ک ای کک کے ا سط رح سی کر یرت شک لکیام ہے۔انٹائل 








یٹ ای شک ل ےنات دلائ > کامآل_ج-+ لآپ نے اسیک شار فکی استعا لکرکی بہوٹی سے اور کا مطلو رہ 
مت سا ارات ال بے لاگ وچا تا سے ۔ ای طرں اک ہآ پ ےکی سط روز کی ری بان موت صرف 71۴ +0471 اور 
ال ساموت داد ی چوپ ال هه ناه و« سط رز بی ری تب ربل ہو ہا هک 

الال شی ٹ کا آ نیش کہا ل مو جو موتا ے؟ 

اسشا ل شی ٹک اغا رآ پوو وبکل کا ے: 

1 .نیو با رٹیل مو جو ۴۱۲۲۰8 کےڈراپ ڈا ون کو سآ خر سے e1 6 Style Sheets... Îd‏ 
ارا ر پا موک ا کل ری qî i‏ سا Style Sheets‏ 0606ا کاڑاگا اگ باس کل ۱ بس 
می سآ پ اسٹائل شییٹ بنا یں کے_ 

2 دوسراطلر بت نشار ٹکیا اتتعما ل کر کا نے +01۴۱ ا لک شار ٹک ے۔ اس شار ٹک کے ذ ر لے 
یآ پ سا Sheets‏ 09 جوم یاک رل بت 





۴6۳۵۷۷۰۰ 


ما 














اسای شت با ےک ت 
2 ا ا ا ںا رب سا ۸۷ ک 


e 


ور رک ا ام جیا آب ۱ او مرا ۲ 


۰ 


e‏ مه 
٠۰‏ 


جار ہا ہوک ہآ پ اس ال شیک ی ؟ مش ریہ تی 


2 ھ هه 


تک 











SRD Cu 


آپ ا لوا Sur‏ 1ا28 کانام دےد سس مااپٹی ہہوات کے م طا ب نکوک بھی السا نام دےد میں ینس ےآ پکوبادر سے 
رذ یی ری کے لے ٹیس نے جواسانل شییٹ بنائ ینعی ءال کا ىہنام ہے۔ 

0۴-3 کرریں۔ 

4 جیے ىیآپ 0٥۷۷‏ ک ری اپ r‏ ۓ Edit Style Sheet‏ نام سے ایک ڈائیلاک اوس 
کلک _ ا یں سب ے اوآ پکوکھھا ہوا نظ رآ ر ا ہوگا:+ :151۴ e Key Cr+‏ چگ وی ی موک ۔ اس 
سآ پ نے وہ ناسنا ے مس کو پ اس اسٹائل شی ٹک شار ٹک ہنانا جاتے ہیں ۔ ملا آپ سے کا جش ن لک د می ۔آپ 
کے مہا جاک دیا کی کی رکو کی ری د سے ےآ 0٦۴+71۴‏ اوراس کےساتحددویشن دہانمیں گن ووسطر 
زبس ش برل جاک 





شب بنا ل ہیں ۔ مز یک صییل ا ے مو رجا کاس یں سپ سے ان مآ مپشن Character‏ 
کر رمن الغا )کا ے۔ ای کل کک یں ۔ 

۵-ال کل رن سےآپ کے سان 00۵۲۵010۲ 6 ژابلاگ بوس کل ہا گا۔ اس میس ودی تام 
آ پت ہیں جو پینڈرٹو لکوسلیلل ٹک نے کے بعد آ مین بارس ظاہرہوتے ہیں۔ ہا ےآ پٹ اء رک کوٹ 
اال بول م وکا ہیں ؟ ۱ا ان کک نا جات ے یں ای ں؟ وٹ ر 7 0 کرویں۔ 

7- روما امن ۴۵۲29۲20 6 ال کل رن سےآپ کے ساۓ Paragraph‏ 
۴۲٣٣٥۲۵۸۹9‏ کا زاگ بو گل ہا ےگا ج می سآپ نے ا کی ال کم نکر ہو کر یس سیر ے 








دا لے تہ ان می موا + فا ہو؟ اتی طرں یکاک کے کی اکل حد وو ےکنا فا صلہو- 7 ا رآپعام 
تر کے لیے اٹل شییٹ بنار سے می 106ا ۴۹۲6۰ کےآ بیشن میں ددفا صلییاگھھیں جوآپ پچ اگکرا فکی بی سط میس 
دیناجاہے انس کمن ک بعر 0۷ کرو Paragraph Preferences‏ کی مز یل گے 
7 ۴۵۲۲۸8۱ کے یذ کو با نکرتے وق تآکئی سے ۔ضرورت بل ود بل دی اک ے 

8ا بگوکی ایک سططلھیں اورکر رکوگھی ای سط س رک اور ٣+8۲+2‏ د پاد ی ۔آپ وکیل کک وہ 
سط ایک ذ کی ری شتی دبل وجا ےکا یط ر رک تام اا کے ےآ پ ای تخص و اا یٹ بزائس ۔ جب 
استتھا ل کرک مو ےلو ا سک شارت ی وبا ئے ےآ پک مطاو پرا تز ویر ہ ای یال #وجا سک - 
ال شب یں موجوو ویک راتا رات: 

Remove‏ کےا میشن ری کن ک ےآ کی انسشائل شی ٹکو010 001ا یی مکر نا جا ہیں نکر سک ہیں ۔الہنراس 
له یضرورک ےکآ پ نے اا ی ٹیٹ ای فلت لین استعمال نکی ہو _ اگ رآپ ا لوا نی نای ہیں استمال 
کر گے ہیں تو ای صورت میں پان ا سکااستعا ی مخ مک میں وکنرد تم نہ ئوگی۔ 

1۸0۷ کا اختیاراں لیے د گیا ےکا رپ ایک اسٹامکی یناسک باس ملک ونر کر 
یا سے ںو ای کل کر سپ نبا ال یت تسام کر بر ہین 

رام ۸ ک اقا راش وت استعا لکیا ا ے ج بآ پ اسشا ی غیت بتاک فا ر مو کے مو کے بل -ال کلف 
کر نے سے پیراسٹائل شی ٹک با قعدہحص چم بن جا اے اور ہا ںآ پکاکرسرموجودہہوا ہے ء ا سکیگسٹ رانا سل شییٹ 
کو پا یگ یکرد ینا ے_ 
ال یت ابا یکم نے کے دو رت : 

0“ 7 + 4 0 +7770 











1۔ج بآ نا رک مرو ش رخ موه" آ من بل ما2 بل باکل با بل اب آپ 
Normal‏ اراس ود نیکست ہا بآ تمیں اور جوانٹائل شیٹ ایا کر 
چاجے نیں. اس پل گککرد یہ جا ںکرسرہے ا تی بردواٹگ شی اپلئی ہوجا ےگی- 

2 دوسراط ربز شار کی کا کر اي گرا میں ریس اورآپ نے مطلو ہا ٹل شیٹ کے لیے 
جم نشار کی “مخت بکیی 011+1٤1‏ کے ساتعددیشن دبا میں ۔اسٹائل شییٹ ابا ئیہو جات گیا ۔ 
اسشا ی یٹ پورے پیم اگمراف پر یک وقت ایل کی ہوکی ے: 

لب باتهم ےک اٹاک شی کا تان سای لٹ شد ہر ہے یں بوتا رای کے اپا کے کے لیے 
لیا ٹک ےکی رورت ہو سے ۔ ا کان ا کے وتا سب جر ایض بل وجو رمو ای انیس 
ہوسک الک آپ پچ اکا فک پھر جص ایر کر کے ای مرکو ایی اسشا ی غیت اپا یکم یں اور دوسرے جھ ےکوسابک ٹک ر کے 
ووس ری اغا ل شیٹ اپلا کر ہی ۔ ایی اک نے کے لآ پ کے اترو )کا کاک ہر متانا وکات جاک رآ پ ای ےدوس ری 
اٹاک یت اپ لگرپ نک رید تیا رک سل شیف ایا اس موک او رلیرٹ 
کر نے کے بع داس اسشا ی غیت اپا کے ہیں آ ہی کے سا د یت ویو کی »ال شا رآپ 95 کلک 
کرد ہیں ن2 آ پ نے جس اسٹائل شی ٹک ار فکی استعا لک ےآ اغا ی شی ٹک سنیگ وہ ای یراگ راف کے 
ما اکرو ےکا + کپ سکیل ٹکیا ہواے اور پور یت رر یس چا کی وال شییٹ اتال ہہوکی ون »ال سااری 
رکا وی اسشا ل وچا ےگ جوسلیاٹ شد ہرک تتا اس لیے ال بات کا دع ان رگ کر ال شیف کر وفت 
سلیاٹ کر ب اغا شی استما لک نے وق ہے بات کی ذ جن یں ر ےک ہاگ رب ن ےک نوات بل تم 
کی اوراس سلف اا 20 کل اور اهر لآپ ‏ ۱۷۵06۷ کمن زر ع ای سکول تبر ۷ 
کی تق جس اسڑائل شیٹ می ںآ پ نے تبر ب یکی ہے دہ جہاں جہا ںآپ نے اپلا ی کی تہ بی ان تام قامات ر 
و دکا رظ ریت سے ہوجائۓے گی۔اس کے لے پکودو با ہ پا ٹا ی شیٹ اپا ارا ورک 








اسا ی شی ٹکیوں ینای ہا ے؟ 

2۔ اسشا ی غیت بنا ےکا طز تین 

3۔اگ رکوکی الال یٹ بنانے کے بی مکر نا و تکرب ے؟ 

4 اگر پچ اگ۰راف کے پیج هرادن یت ابا یک کی ہو دک اک میں ؟ 
می شقن 

5 7×4 کاصف ری اوراس می کا بک ےآ کے ہنا یں کنا ب کا نام اور ٥ف‏ لگا نے کے بعر فا یک رکفو 
۱ لی اورعام مواد کے لیے تین ملف اسٹائل شیٹ با ںاہ ال بت نا عر یک 
ارت یکی نا را ری 

8 86 کا امہ بنا نیس اوراس یں سا راک وو پرا س 

7- اسآ ںی ی م وجو و یکا ب کا سات یں اور را لکا و را ل ےآ وٹ بنا ۔ 








ول پا کے جراچ تین ٹول پڑت گے ہیں ۔ ا سج یں م نے مز ین لوار ہے نے ہیں ان تنو لول کے نام 
الگ الگ نالا تون زگ راک زوس انام دیاجا ا سے مگ رائس لوس کے ذربی ےآ لف جیپ 
کے پوس نا #ل- الا ان میک رگ مر کے اور پارڈر درے کے ہیں۔ بی ٹول ی سے ہے پو کے اور 
ا نچ امہ رپوا یں ای کے با ےکا طر رت پاک دی ے جویاسٹ لوٹ اورٹانش لکیلسٹ لوس سکو بنا ن ےکا ہے جب 
آ پکوئ یگ راٹس لوس ہناتے میں نے آ شھھڈاٹ کے ساتحددہآپ کے سا تما ہرہوجاتا ہے۔بادر ےبہ بی رمک لو یں 
ہے۔ چناغجآپ اس لوکس میں پجوکینیس سکتے۔ ہک ایی ےد ایگ اواس کاک کے یں یی اکان ےنام سے وا 








وس لیس بد ہیی ای بر 
کول ای اوس بناک راس میں خوبصورکی کے لیے رن ک بھرنایا امچعاسا بارڈدد ینا وغیبردشائل ہیں ۔عھو ماج بآ پکوگی اعلان 
ونی روہ ہیں لکنا جا تے ہیں نذ اس وقت سن ےک0-0 0018ا موڈ میس رکوکراعلا کے لیے یں او راعلا کے کے بعر 
گ راٹس موس میس ےکی و لکا اتا بک کے پورے سے برای کفگ راٹس اوس بنا لے مہیں۔ پچھرا سکوکوئی اسچھا سا پارڈ ر 
و ےک راس پارڈ رکا م تا در ی _ لول اس شس خوبصوری یبا وان رس وسک اتال ایم 22 
کاو میس ہونا ے۔ ہز اڈ ای میں سے ی کوش کر فی پا ہے اورنہ ای اا لکولن کک رن ےکا جرپرکر نا جا ہے ۔اگ رآپ نے 
کٹ کے لے انچوس میں سےکوکی شیپ استعا لکر نی سے ال لکر میں ین ا سکاطر شیک با نی 
عام نے با لنٹ اوس می اکھییں۔ اس کے ہحناس کے اویرکوگ یگ راٹس اوس پناس ۔ برا سکوجواسٹائل د بنا سے پارڈ رو 
جس انداز میں جس موٹاکی میس رکعناے رک وی 

کاک بو سک ڈ رفا لیک چن ےلآ کا بانڈرسیاہ رت ککاء ارڈ رکا سائز 1 لوائٹ ہوتا ہے۔اس میس 
کوکی رت کی ںلراہوتا۔ ابی ط رح ”رن اراؤنڑ کا یش نکھی ٦٥0۸60‏ ت ت ےی ا رپس تست جانیں 
اوردرمیان می ىہ او ںآ جا و میلس ٹ اس کے روک یی وکا بان کے اد ہآ ہا گا۔الن تیٰوں کے نام او پر 
ےت ےی 


90 مه هه 


) کرک بی‎ Rectangular Graphic Box - 1 





) بک کاک وی‎ Ep tica Graphic Box-2 











Rounded Rectangular Graphic Box-3‏ راڈ ریو رر ا 






گرا لوس بنانے کے دوط ے: 
سب سے پپیلٹول باریس رن ان بوکسس ےکی ای رسای ٹک میں ٹول سک کر نے کے بعد وکس دو 
رلیقوں ے بنایا جا تما ے: 
071 
ڈاکومینٹ اب با شآ کال کل نول کر کے ری - تک لوس انا دبا لک با سکو لے 
جانہیں۔ اگ رآپ چاروں جانب سے لوس کا سام برابردکھنا جات ہیںء بالفاظط دمگر لو سک ”اسکوائ می مرںع بنانا حا تج 
ب جب ما وس بل کک رو اس کے سا ھ101۶۲ کا ہن جھی دبا اک ری ۔ چنا لک اوس ان ہوو ہا لک ما و کان 
تھی دک ر ریس او اا8 کا نچھی د اک یں ۔ ججہاں ما و کان پچھوٹریس کے مرح وس مین جا گا۔ 
نار کے رمع گر اننس لوس بنانا: 





کل جاک تیلست وس اور تیلست بو سکی ط ررح ا کاک یآ پ وہاں ےسا ج نکر سن ہیں ۔آ بیشن 
ارس پاک ہا ہیں جاب ےد وسر ےب ر ا کی چوڑ اک ا وراسبائی کے دونوں نما نے پالمکل نا ی نظ رآ رے بہوں کے او راس 
سکوئی وبل یکی مو موی _ اس تس اراک چراق بائ یک6۴٣0۱‏ ناد باد یں ۔او یہ دالا خمانہ چھڑائی کین 








تتت 


ان نکوسلیل ٹکرن ےکا عربقہ ىہ کہ سب سے لہ امو ٹول لش راک شک وگ راتس بول کے اور 
ان گرا اوس کے پارڈد بل کک میں۔ اوس سایلٹ ہو جات ےگا۔ ال کے ساباکٹ ہن ےک علالصت می ےک اس 
کے پارڈر بی چاروں طر فآ ٹھڈاٹ کے نشان ظاہرہوجا میں گے۔اگمردو لوس لاک ہوگا و شنت سیا رنگ میں 
ظاہرہوں گے ان لاگ ون ےکی صصورت می ںگہرے ساد تک میں ظا مرول گے۔ 
گرا ب وکو کت د سے ےت نط ر ے: 

لکوت رات دی کےبھی وین طر لیے ہیں جوئیلسٹ اوس او رتست بو ںآ پ فصیہل ے بے کے 
ہیں۔ ہا ںی خلاصتا ر کرد یه اسب 

1 سابل ٹک کے ما نوس کے ذ ر ےآ کے یں 

2- ھار ا وکینز یس سے جس جاب 7 کستاد :نا ء ایس ججان بکی' مدکی دبا اک تی زی سے کت دیا 
جات ہیں ذ ال ام دی کود پک رکیل _ 

3- نپا رل پل با بل مب موجودوو قاری اک دا ی با ارو کی کت کے لیے دبے 
کون -دپال دی کر ےکی کت دک ہاگن ے۔ 





1- پارڈ رکی وڈ ایلوا کٹ میں ینکر بی 
2-پا رڈ ر کک رکوہ وروی میں پارڈ ر کے یک رک ااب 
3 اس جا تکیائ کہ اڈ لوکس کےاندرآنا جا بے باباہر 


مه مه 





تتت 


ELH -4‏ 
ان س بک نمیا ت یٹ بوس کے پارڈ ری بل ت لک یل بل - 
رن ارا ئن :خمار کی الا ظا پوس کے اروگ روش ھک رنا: 














کس ای سرب ےآ پکپوزنگ کے 
0 0 ص0 و 
وکا رط ر لے ےم وما ےو ب ےا کہ u‏ 0۸8۴ کنا ہوگا۔ ا کار تہ ہے ےک جب رن ارا ڑکا 
الاک ولس ھن آپ اس س ۵٢٥ھ R٣‏ ے٦‏ ن ہا چیک گا د میں ۔( توم میں بھی اس پر چچی ککیں لگا ہوا) 
اس کے !حرم زیر جوا بیشن دیے گے میں دہ چاروں جاخب سے اوس ےگ یکا فا صلی نکر تے ہیں ۔آ پکوچارول جانب 
سے جقنا فا صلرد بنا بیہاں دے ستے مإں ۵۸۲۱۱۲۴ Run‏ ک نآ پک ۴٣۲۴81‏ کے مین میں پیل جا ن ےکا 
اورک راٹس پوس کےا میشن ار میں بھی صمل ب ےک ریک ے۔ 
کرک بوس کےا بن با رکا خا ص انار 

تیو ںآ راک بوسر ہیں سے یں بو سکوی سایک ٹکرمیں او ندب نیسای کآ نیشن ظاہ رہوتا سے جس برتوں 
وکس کے جیپ کےے ہو نے ہیں ال یکو 0 6 6 ( یک رم آ می نکہاجاتا 29 
زر 120 پ اپےگ را او ادان یش ےک بھی شیپ سے بدل کت ہیں۔ لاپ ال برس رو سک 
اتا بکیااورآپ ا راو گرا لکرنا جا سے ہی آ لین بر میں موجودانۃ ش یچ کے اتی رمیں دے 
گے راڈ کیو - 9 - 9 7 ای طرع دیکرگ انس لوکس ہیں۔ 








1 گ راٹس پوس کےا بیشن پا رمی سکون ساخحھ وس یآ بیشن بابا جا تا ے؟ 

2- کی لتاق طریقول سرت دی جاکق سب؟ 

۔ گرا کں بوس وتو لآا تس ؟ سب :مس 

4 کی اگر ایس اوس می ںکیام تھا سکیا ے؟ 

5 ایس تک رک بیس اور وود ریق سروک ار گے؟ 
ارائرہ 

8 تا بک سے کٹ ناتابکا نام ورس پوت نما وا سک ارگ رورش بش تس 
اوی اہ بوس پاک وصور ت پارڈ رگ و یں 

7 ےآ وٹ بنانے کے !عدا بن پار کے ذز ر ےا ںکاغی پ تب بل یں 

8۔عیرالای کی تنبو ں کا اعلان جنا یں اور اور ے کے ویک راکش پوس نکر خوبورمت پا رژ ردب - بیخیال 
9 یاک پارڈ ر ادرک رے۔ 

ول ون کی یی ورخواستتاگھیں۔ اس میں دیقم اہم چزو لکاخال ر کت ہو ےگ راس پوس کے 
زر ےا سلووی پارڈ رک دی پارڈ رک مواقم ارام یگس 

0 1ط کے رو ری ایا 270 رک یں اورا یلوا یط کابارژرد بل 











اب کک چھ موڈوفز بڑھ کے ہیں۔ اس سی میں تین مر یٹول ہے لیے یں ان شاء اٹہ 12 ہوجامیں گے۔ ا گے 
سی می جھاراٹول بازگل ہو جا ےگا تر بھی اییا موق بھی7 تا ےک اس می سکوئی نقشہہ وض ات تصو لگ با ے۔ 
ان ت ںا ہے موا کے لپ رکوس “کواستال میس لا باجا تاے۔ اگ رپ انت می لی خاک عدو د کے ان توم 


نا پکو یچ روکس د ا ہے۔ا لک یبھی ودی ھن یس بل ج رال بوس یل _ تن 





Picture Box - 1‏ 8601003( یر زر ویس ) 








TT Picture Box-2 





) هم زر بوس‎ Rectangular Picture Box-3 





تلاو جانب ے پالتقی بآ و ودوج بل مک رال پوس اور بوک بان جک 
روش توس تلآ پکوک راس (× ماع ہوا میگ ریس وکس اندر سے نا لی نظ رآ تے ہیں اسی 
ط رج گرا بوس بنا ے یں تو ای کے اٹہ رکو ملام یس ہوک یل جج وا جج بآپ نا میں کے آپ میں 
ےکا .و 


راوس یا کا طر ار : 

ا ںکا بھی عام بوکسز ےن فکیں ۔ ان تین بوکسزمیس س ےکوٹی ایک ٹول ایک ٹک یں۔ ما وس سےبھی 
سابل ٹک سکتے ون اور شار ٹک“ کے فر ےکی ان کی شار ٹک پا رب ہے :۴4 Shift+ F5 Si f+‏ 
6 -.۔ان مشش ےی و لکوسکیل ٹک نے کے بعد ی بو الکو کم کےبھی بنا چاسکنا سب روا 
نانا با ہس ا81۴ کا یش بھی ساد کر رن بش بر موجوولسمائی اور جوڑائی کے نانے میں ا سیکا سا کے وس لو 











تتت 


پچ لو سک کی ے سای فک ر ں؟ 

رو سکوسایک تک کار یواست »لس پوس اور راکش بو سکوسائیکلٹ 
کر ےکا ےن اوو لکوسای کر ہیں رما کون ا وت کل او رک کر و ںا کیٹ سلیٹ ہو جاے 
کرو شک رک و یناک طر وتسا تز چھوٹا یڑ اکر ےک ط ریت پارڈ رو سے »ا کا ریگ سل کر ےکا ط ربت ہاوررن 
ایکا کی اکل بی ے جک راٹس بسک تی نفصبیل و ہیں دکھیں۔ یہاں چم ان چیزو لو کرک بیس جر 
وال ی صوصیت بل - 
برس س تقو کے لال پان ہے؟ 

چ بآپ رو سای ٹک کے اوح بنا کے اب م رعلا جا ےک اس میں رقن توآ پ د ینا چا سے ہیں» 
ا لوی ر بوک کے ارسیت 1س ز لح 

1ہن ڈول لیل ٹہ ہیں 

2- ما و کو اوس کےاو یر لا میں ۔ بات کا نتان بنا نظا ےگا 

3 -ڈ یئ لکل کک میں ۔ یتح دودفعہاس پت زد فا ری ےکک کر یں 

4- ج بآ پ ڈ لکل کک میں کے اذ ایک ون ودک کی نس می ںآپ سے مہ بی بچھاجا ۓگ اک ہآپ جوفضومر پاش 
گا ناجیاتے ہیں دہکہال رکھاہے؟ آپ ا کی تحد بک کے 0۴ کرد یں ۔ پچ روس کےاند نو رآ کی موی _ 
اکر یروس یں ضور دآ ےت وک یکر س؟ 

یبای ها ےک ہآپ چچ رلوس ب راس پرڈ می لکل ککر میں :تو چ کر میں اوں 0۷۷ کرد میں جیا ن توب پھر 
بھی پچ بس میں نہ ے۔ اگ ربھی ای صورتحا لکا سا منا ہو یب نان بہون ےکی ضرور نی ۔ الس کے می میس موجود 
Preferences‏ کل کر Application‏ کل کر یی جو ڈائیلاک وس لھا ال سا کون 
Picture Jé‏ تھا ہوانظ رآ ےکا اورا سے ایک بوک اپ دعس کارا چیک کا نشان لگا ہواے 
۷ ال کل ببنشتان ایی ...]اود 0۷ کردیں۔اب جب پچ پوس ناک رآ پ وب بل ار 








بوخ سم 0 م اغتیارو یہی ای گیا ہوتا ےک اگ رآ ی 
شام  -‏ ص ص0 


ایی اب | 
رس اور بار 


5 60 و‎ yT Programi001 .1a.jpg 


Inset‏ رد یت تما 

کرک خاک بات ی ےکا تلا رپ کے او رکوگی میلس ٹکھھنا جیا تے ہیں ت لکیہ سکت ہیں نار 
آ پک خوا شی ےکر 7 او ےر ےآ پان یٹ کے کے ہیں ۔ 
پک روس یں ورو ړا ر دیا( 


لغلاغ تھا 








زرد کر وی ند هی از 
آپ بر اس می ں توم لا گے ہیں اوراب ا فقوم کو انس انر کت د ہنا ھا سے ہی ںو ای دوط ر تول ےرک وی 
باق 

1- بلاط ریق یہ ےک ٹول ہار تا نتم ثو لک انتا بکر یی اورتصوی کے او پر ما و کول رک فک یی اورکلف 
د پراش اور الکو کرت دب تضو زک تکر فی جا ۓےگا۔ جال ا ںکورکنا ہووبال ما ےو کنو و - 

2- مار یرو ین پا را هنن پا رل پل باب مب اد پر نچ جو دو ند هس بر باس 
کی مرک ت اورال کے امک تن که لپ وال الاو وید ری الک نکر ہیں ۔ 








با ص0 ہی موش وس صو ای حاب ے 
رورس یز س چون مہا ےگ _ 


وکا نک کي يا مس 





آپ دریکھا ہوگا بہت یت رمروں می لکو صو بت گرگ لد ہوئی سے موم بی گرا ون میس اگ یی 
صو ےو دی چا -ای‌طر الکو اکر نے با تج رک ےکا اعت یآ من پا رل دیاگمیا ہے با یں سے وا یں 
تسر ےر رآ ن ہار س اور ہے جو وو اظتیار و ے گے ب» یرای مق رآولورا مر بل او یروا باس تلآ 


پ+ مه 


فصری ویلود را لک رگ اور وانے اوس میں فیصیریی ویایود گرا سک رگ تی کر سل بل - 
0+ 





آ پیر لوس یں ضور زک  ,‏ صو لور یا ا راجت لاک اب ده 
ما تن ده پکوای کآ ٹن اوھ رآ را ہوگا جس می (0 )ھا ہوگا۔ یہا ںآ پ ا کو حت 


در چ ماتا یا سے یں کرو یں نفموب ریپ رلوس کےاندراتے در ہج ےگھوم جات ۓےگی۔ 





تو کو لڈنا نفک سگرن 








ال بعد خر میں می یآ لیشن بارمیش پالئل داتمیں جا بآ پکوقن علاٰ تی ں نظ رآ ری ہو ںکی ان میس پہلاآ یشن 
نس میں ترک نان او کی جاب بنا موا ے :صو لوا وہر یچ ا لے کے لیے سے ناوت اور یج سےاو مر سنہ کے 


پ هچ 


لیے چیہ دوسا میشن بنس میں تک آ نیشن با میں سے دانمیں ہے اس موم یکو داکھیں ست با بل اور با یل سے دا یل | لش 
کے لیے سے۔تیسر ےآ لیشن کے ری ےآ پ تقو کو پچ موس میں سی کر کت ہیں ۔ یڑنی اگ رتو ہک وآب چچ پوس میں 
اروں جاخب سے پالئل درمیا مین رفا سے یں تو مینوی کر ا کودرمیان ہیں کت یکو کر ہیں کے نو مل 
#وجا کال سل چ بآپ ال ا کے 5خ رکا رط رہل ےل طور سے جروس کے درممان ئیس 
آماء ی 

پچ رلوس لو مکمرنے کے دوط ر لی : 

اکر یج روکس بنا گے ہیں او ری وج سے ا کو مک نا جات کی فو ای کے دوط ریت ہیں : 

1 امیوٹول کے ذر بے ال سوسکل تکرب اور اع کے کنو تس سا فور مر بر مو جود 0۱881 کا آ نت 
اش برک ککردہیں۔ چپ رلوس تم ہوجا تگا۔ 

2 لو گام ول زر ع سای کر ی اورک ورڈ 0لا Page‏ ر Page Down‏ کہےساتخم جود 
6 کا ہشن ہے اس کک ک کروی ۔ بوس تم مہا ےکا۔ 
کر نے کے بح ردو پارو وای لا نا ہو کی لا میں گے؟ 

ت کر نے کے بح دو پار ہ وای لا ناموت اگ ری مکمر نے کے بح دآ پ نے ان ت سکوی او رکا مکی کی بعر ف ت مکی 
تاک دوپارہ لا ےکا اراد کرای 2+ C٣‏ دبا ی با ملع کے مو یس اکر سب ے بے آ لن ٢o‏ لا کلک 
کر »بل دام لآ جاک ۔ یاد ے یکا ڑآ پ ا سے کی کیک مووا یں لا نے ی 1ں کے ےکا مرش کر نے کے 
لاتم ل لر کے پں _ 








زا 

- ره کیال مايا جات ے؟ 
2 رس مت ریق 
3 پر لوس میں مو جو وض ورل وح رک و ےۓ کے کون سا ٹول استتعال ہہوتا ے؟ 
4- ارچ روس ضور نآ ری بو کیال س؟ 
5- روش ائ ر روجو وضو کا سا تپ ر ب لک ےک اکیاط ر ر ے؟ 
6- بر بس کاسا تپ رب کر اموک ےکر کرم 

ارائرہ 
7ای میس جچ رلوس ناک نموم لا یں اورا لن طکورن ا راج رکم بی 
8 جچ رلوس کےاندرمو جوونمو یکا رتک تاور ا اکر 
ود پک پوس کےا نررموجو دنو شک سکرس 
0۔ پچ راوس میں موجو دنوب کو ہالئل اوس کےسا ئن کے مطا لقن بنا ہیں 


مہ 








اس سج میس ہم اق تن ٹول بھی پٹ لیس کے اور ہیں ہمارےٹول بارکی پاگل ہوجا ۓگ ۔صرف ایک ٹول رہ 
جااےاوردہ کے ”امروٹولی'“ جوٹول باریس سب سے کم بر مو جود ے_ ا کا ا تما لپ اب کک کےتمام اسباق میں 
2 بح گے ءا مس لیے اس کے ورام ےکی اوی ض رورت سو ں یں ہو یار ور پر ریٹو لی اویل ٹکوسایلٹ 
کر نے اورا یکو رک د کے اتال بہوتا سے ای ے ایس کی مکی شض ق1 با بیط کر کے مول کے و ار 
م موجودذ ری کنو کے برآ کا ا ہے یں جاک ونت نلا ہو کے یں ج بآ پ نے امروٹول سلیل ٹکیا ہو- 


Rotation Tool‏ )رو لاال 






اںول کے ذ ری ےآ بھی اویل ٹکو 360 در جے س سے یکی در جج کاک ہیں ٹول باریس ہے 
تیر ےنم رپ اح ہے۔ ا کو ما وس کے ذر بی بھی سکیل فکیاجاسکتا سے اورشار فک کے ذر یت سیک فک نا جا میں 
71+83 ا لک شار ٹک ے۔ پیٹول کیلسٹ لاس ب تیت بوس کاک بوس کے تنوں پوکسزہ پچ روکس کے 
تون پوس اور ات اور لول کو ال سے زرل رتا ہے۔آ پ نے انوا س سے لوی کی نول ےک راک رکو اکٹ 
بنایاے وروش ٹول نےکرآپ ا مسق بل - 
کال Rotate‏ کیا جا اے؟ 

اکر پ نے انج می لکوٹی اویجمیلٹ بنایا ہے اورائ ںک9 ۹01816 مت کم نا جا تج میں نو ال کال ر ایی ے٠‏ 








تتت 


2ں ا کیک ٹل واا پا سے ں٤‏ اوک نشان ای کاو اکر ا ساوسلا رل 

3- روس ول س لیا کر ب ما وی کے س اتیک یکر کے ہیں اورشار فک ےر ےکی کے یآ پ روس 
ول سابل ٹک یں گےء ام وکا نشا نگول دار ے نا ےکی علامت نتبد بل ہوجا تگا۔ ا کا مطلب ےک بلول 
سکیٹ ہو چکاے۔ 

روش ٹول لین کے بحدردو ارہ ما و لکواس اویییکٹ پر لے میں ۔اورینس جان بکھاناجیاتے یں ال سک 
ذ ر چ ای کل مس او رکا ککیھوڑے بخی راس جانب ما و کون جا میں ۔اومیل ٹکھوم جات گا 

یک پات یبال 7 2 0 
آپ او لکانشان :»ان الکو مگز ین اش الماک آمپ الکو پل دلیف کے بی میں ریس 
کےا اس اویییلٹ کے درمیا نکوپی مرک بناک مرا ت ےکا او رگاس کے پارڈر بررکھا ےل و«پارژ روف ناکرا کور وٹیٹ 
کر 


حول زاو مت دک طر ار : 





الط رس درو آ رک فا زاو برا ںکوئی سکھماسکتے ۔اگ رآپ او کوک نا زاو اور اش 
درجات ما نا اکآ نآ کون پل پل دا مب سب -حح او زنط رآ رب ہوگا۔ اس ٹیس٠0‏ 
اما وکا بیہا ںآکرآپ تن در بے پم نات »سم درجات لد میں ۔اویمیگٹ ات درجات پرگھوم جا ت گا 
ہ ط 
لا ول: 

خر سے دوس رف رپ ایک ٹو لآ پاونظ رآر با ہوگا۔ اس بر یک تر بچھ یس یککی ربتی ہوٹی ہے۔ اس سکو لان و ل کہا جا 
ہے۔ لان ٹو لکوسلیلل کر کےآپ انز ک کی زاویے لیم ر بر دور کی کی م کے ایام 








ا ںکوشھی دونوں ظط ربیقوں سے سای کی ہا ا 07 وی کے و ر ےکی اورشار ٹک کے ور ےکی ا سکی 
شار ٹک 110+۴10 ے۔ ورول کی رب ج بآ پ اس ٹو لکوسکیلی ٹک تے ہیں نو اس سے متتعلقہ اخختی رات کی 
نیشن باریس ظاہرہوجا میں گے_ اس میں وکر اتبا رات تو کے لے ہیں الہ دہ ذیادکی اغختارات ایل ہیں جوااس کے 
تصوص افقی رات ول -ان «ولول اغیارا تکام اس بات سے ےک ہآپ نے لا ٹول نےکر جو خی کنیا سے و سرا 
ےہ بات تچھا۔ اگ رسیرھاے جا ان خی بو اور وونوں صورتڑں ہیں ای کے اخقیارا تآ پکو بایں جامب سے 
دو ر برموجودآ گن ںین 2 ےآ پاک سا وم زا دور سکس -ال امن 
و کینکت ہیں اوراگردہخات چا ےا میں جانب جوسب سے پیل کان د گیا ہے وہ کی سٹک کے 
یی الآ باق سل قورع کک نکر بر ورس تسیا شک سکیم زار سب ال 
قاتا رات خرن راو رو بش »نارکا جار ار تی نکر“ شائل ہہیں_ ان تی مکیل 
ییک یی ے۔ 


وگو ن ول: ٦‏ پکی مر یکا بس جنانے والائول: 





مب ےآ خر یں جوٹول مو جود ےء ان سکا نام لول کون ٹول سے۔ ا ںکو ج بآپ سایکل فک تے ہیں نو ہیک 
کرک بوس کے یسل ٹول رٹیل رٹو لکی طرح ایک اسکوائز بس بنا ا ےک اا یں ادا یں ر ہک 
ا لوآ پا بی می سے جلیماءفانا جا ہیں ہناسکنے ہیں ۔ ال کا ط ری تکار ے ےکآ پ جب بو یکو ن ٹول نےکر لوکس بنا کے 
ابام وول سلیل کر تن اورا و نشا نوا اویجیلٹ او ممیں۔ ےی اوک نشا ن ای کے پارڈ ر کی 








ہوگا۔ ا ں کا مطلب سے کاپ یبال کل کک ری ادن کر کے ی کی ہاب کچ دب + جات بآپ _ذ الکو 
ا5ک کے ڈ ر ل کنیا ے با رڈ رکاو < ص ای مت جا چا موک رپ دوپ راک لکوبارڈر ک کی ووسر ےت یور 
کی اپ طلست تش لا - ال ےکی بار ڈرکاد حص اتی جاب چلا ہا ےگا ادر ہو ںآ پ اپ مرکا کول 
بھی شیپ اش ےآ سان الفاظ سآ پ ا لاف غیپ میس تب لک سک بل ن ارآ پکوکی ای اشیپ 
بنانا جا میں نو ان تچ یس تین علوبول کون ول بنانے کے بد جرکور ور تے ےآ پا کو یا کی کے جیپ میں 
رلک بھی ایک لہ ما وس پل کک نے کے بحدا سکویچھوڑ یں اس وق تم کی ج بک کآپ ال دامن 
مطلو مت می ںکہیں نے جاتے _ 
و یکو نٹو لکہاں استم ہو سڪ 

اس کااستعمال ان ٹیچ مس کا مر نے والول کے لیے انس وقت بہت ایت اختارکر جا تاے جب ووا نج می سکیوز 
ره ربرکوکورل ڈدایاڈی: انکنک کےکسی ووسر ےلوٹ ویر میں لےس اک ڈیز ان نکر نا اب منک یں مو کو 
صو اقث خاک وغیرہ لگا نا ہونا ے۔ا بکوکہ مزا تلو ی آورسوفت وی شک جال ی سب ین ال هلان نج 
ہی بنا لی جالی ےاوراسی طر بی بنائی فا لکے کورل را بیس لے جا تے میں ت اکردہال ڈیبز اتک میس زیادہ م شیا تکا 
سمامنا شک نا پڑے۔ا سکیتھوڈ یم یتیل ىہ ےک ہم ن ےت رمیکواس لوس پا نو کے اروگ شی مک رن ہوتا ہے ڈ یز ایک 
کوٹ ویر ج بآپ ان تل تکوٹ یتر نے جاتے می ذو ہا ںآ پک رن اراو کمن ماس لیے ان 
ٹی یش بین رمیکورن ادا و کرد با جا ا ےت کہ جب دہال ال سکو نے جا ی ت وکو مشک ل ن رہواور راس شیم شر عالت یں 
دہا ںآ جاے۔ لال یگون ٹول کے ذر یی ےکا مکمرنے ٹیس یآ سا رت سکپ ی یں سا کی او رس مٹیا لکی 
وکا با بل الکو توص شیپ یاک یروس بارش باس تن تصوص شیپ بل - 
تو ضرو ریک کال تن شیپ میں ہو ک دور ےغیپ بھی ہوک ہے۔ ای صورت میس اس کے لیے پوکی 
کون ول استعا کیجات سے اور انس کے او بر 8۸8۴۵۱۱۱۵ کی کاڈ پلا ی کروی چا ے۔ا سکی مزب تقصبلات 
"کول ژ رت کش زک کرد یل بل _ 








زا 
۹ امروٹو لگن متقاصدر کے لیے استعال ہوتا ے؟ 
2 روٰیش نو لس سکام کے لیے استعال ہوتا ے؟ 
3ال یگون ٹول کہا کے 
لالد ل کو س رح ک ےکا موں میں استعا کیا جا تا ے؟ 
5۔اگ رپ میاویک ٹک وی اص زاو ےکم نا چا ہی فذ الس کے ےک یکر ناہڑ گا ؟ 
لخن 
7- کون بوس ینا یں اورا کو اداترو کر مل 
8 ایک بوس تا س ا کو 45 ری رگا ی بر 0 لہ 90 ڈگری یا یں یر 0ے لاہ 180 
ھا یں مر 0 لاہ 360 دی کر بی 
9 کاب کے نے1 ٹوٹ بنا میس اوراس میں لا و ل لوا ست لک رس جیا اکا کناب میں استھ لک گیا ے 
0- ول ل ےو ر ےا ی میک ول شیپ بنا ںاور چ کراس یں کے کراس کورن ارا کر 








اشعار:جرءنعت وش مکی سیل کی ےکی جالی ے؟ 


یچ یھی میں انتا رک ویک نمایاں مقام حاصل در بتاے۔ جہاں اس کے بڑ ےکا انداز عم بول ال 2 
خف ےو یں ان ےکک انرا زی عا ۶ بے جد اکان ہے ں ط رح اشعار بزانے بیع ہناد یکا لھا ظاکر نا ضروریی 
ہۓء ای ط رع ان کےککی می ں بھی ری بر یک خیال کنا تا ےآ پ ج بکوںی شع کھت تو اں س خا ل٠‏ 
ڑا ےک اشعار کے دونو ل مص رھے ایک نی شر 20007 کان 
تع وط رل ےسیا کر نے کے رورت افیا اس بل 
اشعا ر منک پبلاطر ام 

e‏ ا تاے؛ 

1 تی ن کال مکا بل نا بل ان بیس سے پہلا اورآخربیکالم انشعار کے بس اور دوس ےمص سے کے ےجب کا 
کا مم دووں کے ورمیان فا حےکو برابر ررکھنے کے لیے استعمال ہہوگا۔ 

2- یه اور خر یک ما سا یا سن کی عدود کے مطابقی انا ارک وہ لور سے گے باریم وھا یں چ 
واک ا 0 داور بود ےب کو فارمیٹ کے بتو یں اکرسینٹ رالا یکرویی- رن ۳201۵ 
۰ کے بی Alignment‏ م ےد گیا ےو اں ج اکر ا یلوین رالا یکر و یں ۔ 

3-ال هر ود لس کرک (Force Justify)‏ وریسں کی فا یکرریں۔ 

ھ۔ اب پیل کلم میس شع رکا پہلامص میں ۔ رد۳ ان دودفسد اپ ےکا م سمس ہا یں 
گے۔اس طرح آپ اتآ ک شن دہاتے جانمیں کے اورمز یکلم ننتے با ی یوں اشمحارایک جج ترتیب می سکپوز 
رت 








تتت 


۳ ۳1۳ 

دوسراعل روبق یر ےک آپ اسٹائل شیٹ کے بیشن میں اک ردو ال یٹ بنا" مس ا کا رلت موک 
پل ایک شال یٹ دا میں جانب کے یی اوردوسریی سٹائل شییٹ با میں جاخب کے لے بنا میں ۔ 

1-فا رمیٹ کید میس موجودان ٹاک گل یٹ میں اکر ایک خیااٹٹائل بنا یں۔ 

2ا ںکوکوئی ایمانام دے میں جس ےآ پو“ Right J_l 1a pi‏ ۷۵۲۱۵۷۸ نام 
ا لکودےدمیں۔اوں 0۴ کان دباد یں 

3۔اض ے بعر 17 کے بین کیک کر بی اورا میں TZ beginning‏ مین بش 5000اور 
HOME TZ End‏ 

4- لنٹ ےا بن لے رانا Sںل‏ ۴۵۲۵ ٣6۴‏ بر ں_ 

5اا ل شیٹ که لور ےد یں جاک یود وا ینش نک انا بکر بای ۷ 

6- اب ای ال یت ادر متا ں = ج پ پا یں چا کے ےی استعالل کم یں گے۔ ا سکونا بھی الیمادریی 
جو وبا جاک شوم تاو 

ال ی و ا کے ہے بش رس beginning‏ آ من میں sl2cmر‏ ۶00 کے آ بن 
یش CM‏ 

8-ایک شارت ی کی ای کے حاب ے رکرو یں ۔ 

9ا ب اعت م کے ممل وواشی میں اوراہ ووا یں ہاب وای ٹا ل شیٹ پس کروی ۔ 

0- پر یشاک هراس پر با یں مب وا ال یت ایا کرد ہیں- 

1 اکم لکواس وقت دو ہراتے و ہیں ج ب تآ پ کے چ منحعتہ بام کے اشع رتم نہ ہو جا یں۔ 
شا رک ثم راط رم 

ایآ ان ریت ہے کہ سل رباشمار لو زگرش پر ۴۵۲۳0۵ کے و Paragraph Je‏ ړکک 
Cirl+G yJ‏ ا کی ار ٹک ے۔ جو ڈائیلاک لوس کے اس میس و ٣٣ہو‏ مط ےآ بن سلون ن 
یود دی -آپ لوری مکوابنقرائی حاشے سے نے فا سے پر رکمنا جات ہیں اس اب سے بہہاں ولیو در ۔ پر 








گل ا ےب 0 کک ردب »با Enter‏ کا شی دبادمیں۔پچھردکھی ںک ئک جع ے یں ؟ رس یل ری 
کول اور ولو دوباره 2 بل اور ویو ازیاد ہکن ےکر او ری 0۸ کردیں۔ ا ڈ اتاگ 
اس میں مو جو ددرت چیا تل صلی بت سج :97 می سآ ری ے۔ 
ساط یق کے مطا بی ککیے گے چنراشعار: 
وس گرا جو حائل تھے رس سے پ اکر وم لیس کے تم راو وف کے رہرد ہیںء ر سے سے ٹاک وم کے 
ایک غدا کے تقائل ہیں پندا رکا بر بت ویب کے تم ہن کا نقال ہیں دنا ممیںء پا لکو ماکر وم یٹس کے 
یم نز بلال 4 گے ہرعال لی دح کا ىہ لہ سے آزاوگی کاء دنا کو سنا کر وم لیس کے 


دور ےط ر کے کے مطا لق کاس گے چنراشعار: 
ا ود ۔ ازاں ی دیا اب م و زاید ول عم 
دا کی کال باه ری اور ایا فا بول کے 
وہ ژر ال" مت کر ال 2 ہیں خ فرآن یں 
وی ہے ے ے کے عت کا رار بول گے 
تیر ےط ےطان کے گے اشعار: 
یل ریا ے کیا مطلب رہ ےج ون اپ 
م ۶ مم اس ہر ورت مو شن ای 
کی کو ال و م وزر یں م وہر کش 
ای پر م یں ے تم گمادیں کے بن انا 








1۔اشعارکی سین ککاکوٹی ایک طر بقی میک بی 

2۔اگ رہم ا نعل بیقوں کے مطا شی اشغارکی سیک شک ی کیا جج لا ز مآ ے؟ 

3 انا ری نک میں الائمنٹ کے پیش ن میس ےلو نآ بش اتا ل کی مانا ے؟ 
لش 

4- يلر سک مط رکو کر کے یٹ ل رل 

5 دوس ےط ر لے کے مما ان نع ت پو کر کے ی تکرایں 

8 تیر ےط ر لے کے م طا کو ہو زک ےا کسی گر ب 








تتت 


ابا رک سے بنا جاتا ے؟ 


بے بات جا نکر شایآ پکو ترت موک یک ڈیڈ سنیگ کےا سے سار ےسوفٹ وبیئرزرکی موجودگی کے پاوجوو کتتان 
س تقر ییا تام اخہارا کا بذیادکی سا را کا ان تی سکیا ہا تا ےہ6 م ابٹ وب نو تو شاب می سکیا جا تاے ہن بعد یل 
ا کی ان مس بی لاکرسی ٹکیا نما ا کے جوا مورو بای انام بات ہیں ما نکی تفیل وشا کی کی ے۔ 
یہاں جم نے ووقام بای ںپچھنی ہیں ج ناشاان ‏ سے سے 
اخبا رکا سا ت نکیا ہوتاے؟ 

تم ج بی یکناب کار ژي دوسری کی چ زک ےا وٹ لے میں ےس :سے بل مرع لاس کسام کے کن 
6 ے۔ا شش ذرای اد کیک ای لک رات بای مر سا سس ےجب یلول چز 
با یک پار کرد باکر کردا نایرج لین اکن کے ب رکا مغرو کر ہی ہم جب اخبار 
نانے جاتے ہیں نواس می بھی سب سے پل اکا سا ئ این ہہوتا ہے ۔اشبار کے سن ےکی چوڑ ائی 14.9 اچ اور ہا 241.6 
ایبول 
اخبارکا و کج بنایاجا نا ے؟ 

Document is A bY‏ سس 
هه لول سس 





و 
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Document‏ 0۷ مل یسیا گکر نے کے بعد 0۴۸ کر و ہیں _آپ کےا ہے نکل ہا ےکا۔اں 
سآ ش کلم بن ہو ہوں گے کی کی ا خباریی لآ کلم ہوتے ہیں۔ 
ول وال نھ ہنا ےکا طم لت : 

۲ ول وس من جوسرخیاں ہولی ہیں ءا نکو پیل ان تج لآ گرم ٹو شاپ میں نے جاتے ہیں ۔وہاں اس 
کوشیز دغر د ےکر اور الغا طکوقر جب ت ریبک کے اگ نکیل ال جال پچھرا کوان تج یس جروس ب اک لا یا جاتا 
ہے۔ هالک سرتی کے بے کچھ ما انی نر ول ے٤‏ و ہکام اورخرو کا بقی ینس گے پردیا جات ےء ووسارا 
ک مانت ہوتاے۔ 

ال‌ساری رک وٹ اڑا م 5)9.3. 9 رکھانجاجا ےک بہت ز یادہ وتنام 10 رک لے یں ۔ ای سے زار 
ہیں رکا ہا ا ای کے علاو ولائ پاک 12 ری چاق همست راو توبن پر ل‌موجود ال 
جانب دہ اختیار ہے جس می ںآ پکو 010 ۸ سا وا نظ رت وہاں جاک رآپ ے اس س 2 1 لکنا ہوگا۔ اس کے 
زر لے سطور کے ب تھی فا عل ےکا ا کیا ہا تا سے ۔ جہاں تو کان مون ے۔ وہاں یر بوس باکر ای ڑب لکل کک نے 
ے لے والی ونٹر و ے ا نی مطلو او رسلیلٹ ہک رلیں_ اس صو لرکو پارژر وین ولو بر بو کو ار ولول کے زر_لج 
سای کر کوک ی بھی بارڈردیا جاسکتا ہے۔اخبا رکا نا مپھی ج کی صورت ہیں موجود وتا سب الکو بر بل بنا گر 
پور ٹکیاجانا ہے۔ ا لک یگ نشم کے لی ےآپ اپنے سا ےکس یپھی اخبا رکا خ رو والا سے رکس ۔ پرا کی ط رک 
نان ج بنا لو کر - 
As‏ 6 ےکآ یچ ن مہات ام ے: 

ہے پات زان تنل هاچ هک ییاد کا مآپ نے باد پار لکرنے ہوتے۔ ایک دفعہ ج بآپ فارمیٹ 
با تج هراس ی کا مک ط ر یت ہے ےک ج بک یآ پ نيا اخبار انا ںہ پرانے اخبارکی الکو ع١۴‏ کے نو م 
اہ 8 5۷6 ک گکر کے ووسرے نام ےتفو اک ری هلا ار پہلا اخبار یں نای میں تیا کیت »اک نم 











3 اب 8ھ ۹3۷۵ کرت ہو ےآپ 24.10.2103 کانام دےویں۔ااس طر ںآ پکی 
انی ای تفوظہ ر ےکی اوراس فا لک ایک کا باج بن جات ۓگ ۔ا بآپ نے صرف گرا تاک رال یل موچود 
ووقام پیش مکردیں جوآ پکوییس چا ہے۔ بای اخبارکا نام ءلدوغیرہ جھ ہراخبار ٹس ایک نی رات ہے ال سکواسی طرح 
رای اورتضوي اس یل پیم فکمرد بی ہبی حال ادار لی سن ےکا بھی ہہوگا۔ 
ادا رل رل بنایاجا جا ے؟ 

ادارثی نے میں زیادہتر الفاظط ہی ہوتے ہیں ۔کوئی توم وغیر وتو اس میں ہو تال ہاں با قا عدگی ےکا گ مککن 
وا لص کا مرول سک کون ورل نکل میں ہو ے ںا نعکوڑٹھی جج راوس بنا اکر ایور ٹکیا جا تا ے۔ ججہا لتک 
ےکا سا تن اذ سا تمزادارکی سن ےکا بھیخجروں وا نے ئے کے جن ہوا ے۔ 

سا ن ہے کے بع راک رعا اس می ںکالم لان کا ا سے کلم( ھتنیممون )بھی نی حم کے ہوتے 
ہیں۔ نوا یی ہوتے ہیں جود وکا م کمن کا سے چا ہیں . رج ٹ۲ ن کا م س کے جا یں بج یا رکالم میں اور یگ ےآ کر 
کال میس لگا جاتے ہیں ۔آپ پییلے یہ بات نک ریش کیپ ن ےگ کلم ڈگ رکاممون سک کلم میس لگا نا ے؟ یھی لے 
کرلی ا بآپ اس کے ساب سے ای کیلسٹ لوا بنا کاپ نار مان اکر اس بو سکوی ات ہی کال س تیم 
کر وہ حت کا م م ںآ پ نے هون (6_ کف کیب دروکا لول کے درضیان فاصلہ(۲٥6:0۸۸ ٣.10)‏ ا ی 
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ک او ...گر وت ی ر ی ر بل سل 

اخبارکانام 7 ضورت من 7 کس سل 

درمان یں جچہاں نا ھکھناےء وہا بھی ایک تست بوس باکر ا میں کے اک ہکا کی وا و رک 
صورت من آپ جج پا لکپییوٹر میس موجودہوٹی سح آپ‌ایسا کل پر 7 اراس می ں نموم لواممپورٹ رسای 








ریت ای تک 
گے کالفا تو وکا رط ریق سے اس کے اروگ رش یم ہوا بل سالک یپ اس سا کیک اخبا رکا ادا لی 
سیر اور پل راس کے مطا بن خودادارقی فا سک سکب یف پر »رپ رگرب سا وف تک کے ر ہیں 
ج بک کآ پکولیی نیس ہوجات کاب یس بفرڑسی سے تچ اوراضسی خاک لوصف اس ہوں۔ 

ال رع آپ نے ادارٹی نے پرعز ید حقغ مضا۲ن ء جس سائز اور حت کال جس لگانے ہیںء ہ رون کے لیے ای 

ب سے یرٹ اوس اک راس میں موکحم ہناد بی مو نآ پ کے پا کا موا مو جود ہوا ا کوک یکر کے 
اش لوس میس پیم فکرد میں ۔ اا ی طرں کے بعد وکر ےار ےکا ی -ادا رن غ تار ٥وا‏ ےک۔ 

الک نان تاو جو نج راو ره ضا بین کے منے اس نار وان من شیپ #ل سک شیپ 
سآ تے ہیں جوان تج دےے گے ہیں نآ لورا ہے ان جج دو وت لا وهتصاو یاک بل جوآپ ان 
یپ میں سی ٹن ذکردمسں کے مان جب راع او کے1 میش نکوا ختیا رک ر بی ک ےر یال ادوس روم بویا 4 
کی صر ف تو ے کروم د موی اگ رپ ا سکوصر فلوم ہا صورے هی ناس جے کےک ری مکرنا جا تے ہیں اور 
تہ جے ےآ کور کی ںو ای ورت میں کی مک سا وید کے کے ےج کال نپ ان تچ میس 
را 

اس کا بط یقت ادارثی من ےکی طر کا سے۔ یر ہے تلق اس ٹیس خماص بات میرم ےکآ پ یم بی راوس باکر 
اس یں صو وا پور ٹف کر ہی _ پر صو رکا جتنا حص ےآ پک قصو وی ےء اس کے او لول کون ول یی 2 
اور ایو ول سای کر اس بو کون و لوا یلصو که تتصوری حص رف کرو بل -ا بآپ بر 27 کر اور 
ال یل کون ٹول کے ڈر سے ام عم ث شیپ پلوسلیل ال ر ۵ ک اتا ایا یکرو یں ۰-- 
دیھھیں کے 2۳ بآ ایا تقودی ضے کے اروک رسیم ہوردی موق اتا آپ Export‏ کر کول را 
تا سیگ پولک جات ۓےگیا۔ 
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٦ا‏ خپا رکا ا کیا موتا ے؟ 
2-اخپا رکا غر بنا نے ونت نوئ دا ماگ بو تلکیس کر ف ہنی ے؟ 
3-اخہارکاکون ساصخیہ اوران تیچ بنا ہے؟ 
4 ادارکی ستئے میں عا مت سیکا ضا دکیارکھا جانا ے؟ 
5۔اخہا رک کت اک تل ہنا ے؟ 
68۔اگ کوک یمضمو نت ناکم میس لگا نا ہون کیا خی گے؟ 
7 اخہاریس مج راو سکوکن مقامات مرا تما لکیا جا انے؟ 
شن 
8۔ادار کی ص بن اک راس یں افم ر سپیکر ں ۔ پیر بوس کوک ی کل یں ر یں ۔ 
9رز کے سن ےکا نے کوٹ بناکرائس می ٹریم بیس کر ںاور رمیا یں رورت ہے یروس ےکی 
کن 


0- رول وا نے سن ےکا نےآ کوٹ بنا میں او رمک عدرتک بنا کا مآپ انی می کر کت ہی سک بیی۔ 








ور ڑہ 


و ار و۳ اشر اخضار یی ریئم 
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rE‏ 1 7 ر اور نگ کارا امود ےار کے 
ول -اب ان کا ایی اتم حصنو بار با ربتا سا ںکو ایک ای کک کےکیکھتے ہیں ۔ان ج کے اتی ناک ہار کے 
بے وای لایو با کہا جات ے۔ اا می ںآ ودجو د سے گے یں جوا ن کا م ے ونتف ہوا رکا مآتے 

ہیں ۔ان تھا مکی شاد تا ی رون رک بل اور وکوبیا نکرتے وق بھی ذک کروی جاتمی ںگی مو 
۱ : رای ںود کے ہیں 


rrr‏ ہے ہے ہے ہہ ہہ سد 
































غر نہ ام ۱ اروولفز | رم 
File ۳‏ ۱ ول ۱ ال ۱ 
Edit 2‏ ۱ یذ | ا ۱ 
View 3 ۱‏ ولو ۱ وکین دکھ نا 
Format ۱ 4 ۱‏ ارم ۱ رر وسن ۱ 
...ا Insert‏ ۱ رٹ از CALA‏ 
١ Symbols ۱ 6 ۱‏ کل ۱ علا یات ۱ 
ہے Utilities‏ 1 | استالان ۱ 
وا E Language‏ ت ہے 
Window ۱ 9 ۱‏ وثرو ۱ وثرو ۱ 
Help 10‏ ۱ لب برد 


rr‏ ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے سالّ ہے سے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے سے ہے ہے ہے سلّثػ ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ہے ےل 
















































































متو بار شار ٹک“ علو مر ے کے دوط ر لے 


ٹول با رک شار فک زآ پ یادکر گے ہیں۔ اس کے بحدان ت س یک یکا م کے کون ی شار فک استمال 
ہوئی ےاورشارٹ کی مو مرن کا فا رما اورقاعد کیا ہے؟ یل میں الک یل دی جاردی سح ء-یئھ .و 
تام ینو اوران کے انر رمو چو رتت م اعت رات ی شارت ۳1 یی کول لٹ دےد یگئی سے۔ضرورت مڑنے بروہاں دیکھا 
جاسکما سے۔ ان یج میس اگ رآ کرک شا کی ملو مک رن جات میں نواس کے دوط بے ہیں : 
اضرا 

مو ار موجوو یکیو پآ پ کل کک یڈ راپ ڈائون من ( ہنی کی جاب ضر ےر 
کات کے٦‏ ےا سک جوشار کیاکی ہوء دہی استعا لکی جائےا۔ اش فا رنانے کے لیے جب1 بب محدھ ارس موجود 
6 کل کک یں کے فو اس میں سب سے پہلا ۱۹٥۷۷‏ کا آنش نی آپ کے ساس ےآ ت ےگا اور اس کے سام بھی ا کی 
شارت !+01۳۱ کساج وانظ رک 

ال ط رة یس بیض رود یی سک ہآ پکو ہکا نکی شار ٹک معلوم ہوجاۓے ۔۔اس لی ےک مو بارمی سس یکمانڑی 
کل ایا زی ہیں ج یکی شار تک دہ ھی موی وق 


ووسراطر لت 

رپ اب کپ کمن رک شار فک معلو مک ریس فو ا کہ تآ سان اور لچ پ ط ربق یر ےکآ 
1ک رر یں جیب ی1 پ٤‏ کن د aA‏ و و ی 
کون کون مرف خماکشیرہ ہوجا ت گا ۔اب جوف خاکشیدہ ہوا ےو و حرف برعت کر ہی گے انس میڈ کا ڈ راپ ڈائون 
یرپ سا عم جات گا۔اب مرید گے جانے کے لیےآپ ونھییں ک ےک ڈراپ ڈا ون مین کے بر یش نا بھی 








ں کے موس موچبهيی. 


پممففمممص١ششقمم“مصصممسمممممسمسمصمصدہ‏ می 


دک ۶ف خی شید ہ٢‏ چک بوچ ره یر هت گنس کال وجا ےکی ۔ 

ا شالت لول کی ںک ہآ پ ان ت س نا غ بنا چا سے ںآ پ ۸۸ کا کن دبا یں ۔ چوک سے سن ےکا 
انی نآ پک 6[ کےمینوییس ماتاےءاس لی ےپ شی کہ 6ا[ کے س رف کے کی آل ے؟ رکذ ےآ پک 
ب عل ےک کہ یہا ںککیر کے یج ہے ۔آپ ۴ پ ری سکم یں 2پ کے سان 18 کا ڈ راپ ڈائون می کن گا ءاس میں 
آپ وکین کر 18اس لا اخ اکشیدہ ہو چکا ہوگا۔اب ج بآپ ا اب لی سکرمیں گے نے تن من ےکا ڈائیلاگ باس 
آپ کے سا نعل ۳س زا بای سا ی او رولت کے کاب آن یں این کی کسی دی حارنی 
ےکن ایک دفعہبیہاصمول پچ رذ ہکن شا نک رلی سک ہمان بار شش جانے کے نے سب سے بس ہپ نے ]اد کانمن دی 
ے۔ااس کے بعد ہ یو کے لیے ا سکائخص ویش تن استعال ہوگا۔ 





تتت تتت 





File 


سب سے لاکز ۱|8( فائل )کا ے۔اس کے و( راپ ڈا ون محنی )ٹس درخ ذ بل اخخقیارات 
۵۷ : ی فائی بنا نے کے سے 
ال رک کک ےآ کوٹ کی رامیت باق ال رک کر نے سے آپ New Ar‏ 
000011 کی وک گی ء ینس می ںآ ی فا ےن ان چا تک گنه بسا سک فصیل نی .2 
یج لکن ری ےد ہا دک فی جائے ۔ا کی شمارٹ کی ۷+ ۵1ے“ 


0 سم _تکفوز الک کول ہا ے ؟ 
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REEDS E RRR erra a وس ازجم ود 5 مس‎ 


ال مج بآ اپ لکرس گے آپ کےسامے ۷ا ۱ ۔اس کے 
ذر می ےآ یوز س یل سفن نج کیک زا لقکوھول سک ہیں پ جو فان لکھولنا حا تج ہیںہ جہاں وہ فا 








5 سے ای ڈائیلاگ ۳ که زر یی نکر کے 00۷6 کرد میں فا لک جات ۓےگی۔ا کی ”شار فک“ 
۹+ ے۔ائس ڈائیلاگ وکس می سآ پکودرج ذیل چیم نظ رآ نمی سکی: 

٣-۹‏ ۴ا ا سک مطلب ہر ےکآ پا فون شر ہف لکوکہاں ما شک نا جا تی ہیں؟ آ کول رک نام 
لہ سے معلوم ہوگا۔ بیہاں کل کک یں جس ڈرائو میں ری ے ا ک اجا بک ر ں نی جب آپ ۸۷ا 
U Computer‏ ما سے ہیں دا ںآ پکو بتک را وق بل سیکانا معا زرا وعوتا یکا ور یک ونیر ده 
وس ژرا تو یں فال ری ےا پک کر کےا تی مطلو رفاک اتا بک یں پچ راس زرا توش چالک موم 
ٹولیڈررکھا »وبا کرای مطل و رفا لح ب کر ی اود 0 کردمیں۔ 

) ۵ا۴ فا لکوکھولنا نیا تن ہیں اگ رآ پکو ا سکا نام ( جس نام سے اس ںکوکپییوٹرمی کو کیا ے‎ Nam e-2 
اد یہاں ودنا ملکھمیں کان ای کے ضر ورک ےک ہپ نے0ا ۸۷٥٥ا کےآ پش ن کےذر ہیجے پل دوفو رکھول‎ 
21-22“), رک + بل بل رگ سکب مهس‎ 


ا لکی | ینش سکیا مراد _>؟ 

Files Of Types -3‏ ال ںآ پک ہت سے موف ویک اواج لآ پ‌صرف وال 
لکھول سک ہیں جوا نچ کی ہہو اان ت کا نپلیٹ ہو بھی فائ کی پا نکہ یس سوشنٹ ویٹریس بی ہے اس کے نام 
کے خر میں ئل ساپ( کے بعدجوترو فک ہوتے یں مان ات کی فا لکی علاصت:1۹۳اورا نت 
کے ۲۵۳0۱2۱6 ک علامت ۱۱1۲ .--ان‌ترو فواصطلا رح میں“ پچ سیفن کیا جا جاے۔گومابوا لکیاجا تا ےکہ 
نیش پل مرگ کرام رل لت ری بت 
ا "و شآ کہ شکا یی تک۷رتے ہیں فلاں فال مان تب س‌کولنا ما ے یں کن کل ری جب ا کو 
یی ککیا و پت چلاکہدونکورل ڈرایا فو ٹو شا پکی فانکی ہے۔اس لیے اگ رآپ ان ہم سول فا ل تھولنا جا تے ہی ںو سب 
سای سٹینشن دک یی سکہ با نت کی فال ہےبھی ایس ؟ 


6 می ان لکو بن دک نے کے لے اسستعال ہوجاے 


ال و کےذر ےآ پان م وج وہ فا کو بن در کے یں ۔ ج بآ پ الما کرک تے ہیں 2اگ ہآپ نے اس 
فی یں کو یکا کیا وذ اس حصورت می لپ کےسا سے ایک ون ورک ےکی ہنس می لآپ سے مہ و ھا جا نا ےکا بتک ای 





٥‏ بش ج وکا م کیا سے ا یکو پتفو اکر نا جات ہیں یا تھیں۔ اگ رآپ ۷٥‏ کک ا 








e 


0 کل ککیا تو غور کے !تیر ا کو بن ررد ک- 02000۱ کل ککیا و آپ دوپاره انی ۱ 


ee 
» 


6 کا شار کی 0۱+۴۹ ےاور 0 +۴+]|ل کے ذر بھی موجودوفائل بندکی جاسلتی سے۔ 


5۷ ونوناک ےکا حطر اقنہ 


"page sekhey 
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Local Disk ({F:} 
0۷۱۲ RW Drive {fa} 





اکپ نے نی فائل بنائی سے اوراس یں ہکا مر سا لوکفو اک تست یبن کو ل کراس میں کو 


ee 
۰ 


کا مکیاے اوراب اتید ب یک وگنو کر نا جیا ے ہیں تو ان سکوآپ 8۱۷0 کل ککر کےتفو نکر کت ہیں ۔ اگ رآ پا فال 
تو اکر سے ہیں نو انس صورت می اس پرکلل گفکرنے ےآپ کے سا نے سبھو ڑا میٹ کا ڈائیلاک اوس کتھ کا جس 
شآپ نے در ذ یل چو کی می نکمرکی ہوکی: 

Name -1‏ 6 با ںآپ نے فا لکانا سنا نام ےآ پ فا لکوکفو کنا جات ہیں ء 
ال اک نا موی - 

As Type -2‏ 9 مب نآپ انش و یی ے۔ ان نک فا لوآ پ توطل(۱ ینش 
کے ات رکفو وکر ی کے اور اکر اد ھا ھام ٣۵‏ با ےپ ۱7 ک۱ ینش کے سات رکفو لکنا ہوک اکر پت 
لاش نکو پیٹ رن ےکی ضرورت ب یں ای ےک کوٹ و بی رخو ہی اا سکوا نج کی ا کین کے رات رکفو 
کر ےک 








تتت 


In -3‏ 09 جس فولڈری فو کہ نا جا تن ہیں ا کت نکر 
014ا جس ڈرائوی دکھناجا سے ں٤‏ ا کان کی رور ی ے۔ 
As...‏ ۷۵ ا 272 ی وک اسلا 
اک رآ پ سی تفوط شدہ فا لکواہی ےکیٹ می سی اور نام سے ایکا نا رون کر تنل و 
یس موجودا ںآ بیشن پرکل کک مس اور ها کف هراجا »ال وله را وکا نکر کے جو نام د ینا حا تج ہیں وو نام 
د ےد اور 0۴۸ کرد میں۔ بجی فائل اس دوسرے نام ےکی فوط مو ہا ےکی ۔ اس می سلآپ کے سا نے ونی ڈاتیلاکگ 
و کک + S2۷‏ بن رکیل گ۷ر نے سےکھلا تھا۔ ا سکی شمار ٹکی 8+)901+ 01 ے۔ 


For, Output...‏ 6011861 طا > ال ب ے کل 

ج بآ پ ایتا کا مل کے کو سے )اور اسب الک وک اطع باس وا سس چا اس بآ ال وقت 
آپ نے اس با تکوچفی نتاس ےکآ ت کے اس فا میں لنیپ توم میں پا نے اتال سیے ہیں (اگمراستعال سے 
ہوں )ا ںکوشروع سے بی اىی فور میس رک دمیں جس فویڈ ری یب مہ فا لتفو اکنا جات ہیں بالفاظط در وو سار ی 
یں جوآپ نے اس فائل میں استعا لکی یں جهال وه رن تلی» وچ اس فا لکوبھی 0۱۷9 کی ای کے 
٣0۱861 For Output...‏ کا آ لین استعا لکیا جا تا ےا نٹ میس تار یک یگ یس کناب »اخهار نیریخ 
کرانے کے لیے ان خھام یو ںکو ایک فور میں مکنا کی چ Collect For Output‏ ک ہی مطلب 
سا ۸5 Collect For OutputslSave‏ _ 


ان پیج میس توم سس پا نے استعال سیے ہوں تو خیال رف٠‏ 

ان ہکا م کے دو ران اک پا تومت کےا کے با رگن ا تی فائل کےاندرکو ی او نقشہ یا 
کوٹ یبھی اس طر حکی جن باہرسے استحا لکی ےل ان بی ان سکا ایک لیک را لآوا سیخ پا فو اکتا ے اک رآ 
رف انت کل ناس نے ج اکر برن فکروانا چا تج ہیں او تقو مرو ںکاووٹوللڈرساتج یں نے جات نواس فائل ٹیل جن 
قامات بآ پ ن ویو لک استعا لکیا قفا مرش شس دوقمام منقامات لی ہوں گے اوراس می سکوئی تقو یں ہوگی ۔ اس 
ےا با تک ہت اتنا مکنا چا ۔ اس میس اس با تکوھ ی تحصوصیت کے سا ھ بادرکھاجات ۓےکہ جس فول ڈ ر ےآ پ نے 
وان اک یں ا نکا وڈ کی تپ ربل کر ی اوراس فل ڈ ری چ یبد ی تکرب ء ورنہ شفک وف کر 











انت ومیو ںکواڑیں متقامات پرتلا لک رتا سے جہاں سے اس نے اٹھائ ینعی ۔ جب اس مقام برا ےکن تو ای کے !ری 
نت چلاد تا ہے ج ہت پر بای کا سب بن ہے۔ ا باتک دھیان ریش _ 
306| وق بی صو رای حالت میں ا نے کے لے 

اکآ پان ت کول ری مج ا کی ان سی عالت اور تی سا کر یں لا نا جات ہیں نواس کے لیے ا سآ بیشن 
کواستعا لکیاجا تا ے۔ا ںکوسکیلل ٹک نے کے لیے ضردریی ےک آپ نے اوو ل سای ٹکیا ہوا ہو۔ اگ رپ نے بین 
ول سای ٹکیا ہواور 6|[ م اکر * 180 پرکل کک نا جا ہیں نون کر گے۔اس لیے ج ببھی ا سآ نیش نکا 
اتعا لکرنا ہوسب سے پکیلہ امروٹول سای کر یں امروٹول لے کے بعدج بآپ اس پل کک میں گے نے آپ کے 
سا Place Picture dialogbox‏ کے نام سے ایک ور و بل ہگی ۔ جہاں ےت سابل رل 
O۸‏ گر د-0۸ کہ نے کے !ع پک باو سک نان چن بوک کے مو ےک ایک علامت متب رہل مو جا ےگاور 
اس کےسا تی جع کا نشان ہہوگا۔ ا بآپ چا ما لو کو کے اک کل کک یں کے و ہیں وداج آ مو ود گی ۔آپ کے اس 





آپ ج بک سی ورڈ بر وسینک پا ڈیز ایک کے سوشٹ وکام مںپ اس سآ پ :100601 اور 
Export‏ کےا ن‌ضروولاش کے اپور ٹک مطلب ے: ”درآ یکرت اورا یور برای رک ر“ کوک لسوت 
ویر یں ان دوو ں الا اکا استعا لکس مقصد کے لے ےکیاجا تاے؟ ا ںکوجکھنے سے پبیلے یہ بات پھر ذ ان میں تناز کرک مر 
موف یری ای ا کیش ول سب جواس کےسوفٹ دیت رکا پندد ہق سے اور یہ بای ےل بیلنع سے پ روگ رام میس کے 
کی یکین کس یبھی فائل کے نام کے خ میں ڈاٹ(. )کے نان کے بعدازخ ھی جائی ہے۔متلا انج چک یکوئ بھی 
فا ہوہاس کے نام کے1 خرمی سآ پکو(1۴١1.‏ )ککھاہواض رورنظ رآ گا۔ ا کا مطلب ےک ہے فا لآ پ نے ان ت س 
کون 

اک رآ پ کی ایک سوشٹ وین زی فا لکودوسرےسوفٹ وی کون جات بو ود برد راست ال سس کل 
گی۔ اس کے لیے ہم امپورٹ اورا یپور ٹک ٦ش‏ استعا ل کر ے ہیں انی میس اگ ری دوصرے سونٹ وین کی فائل 
کھولنا جا تج ہیں تو امپور کر یں کے اور ان تج کل فا لکسی دوسرے سوفت ویب شلوا جات بآ ایور 








کرس گے نی دوسرےسوفٹ وین کی فال ان ت یس براہ راس تکھولی جاسحتقی سے نرا ن تک فا کسی دور 


e 


سوڈٹ ویٹرشیس یراہ راس گل گن ے۔ 
4 
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Name liate modified 

„jı Drivers 3/14/2013 7:40 AM 
„lı FONTS 823/2013 12:07 (۶6 
j: graphix data 3/23/2013 11:13 PM 
ı1: language 8/25/2013 7:42 PM 

ي ۵(۸ 10:29 8/14/2013 ۱ 
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File name: 


Files of type: InPage Flies‏ ز 





e E 
Ted Files 
| npage Story Files 
.17 سح ہے سرد لآ وھ‎ 
shahkar Files 
Shahkar Encrypt Files 
Surkhab Files 
HS Files 
GIST Files 
Dilkash Files 
ialobal Files 


ج بک یآ پ ای طرں کاک کنا چا ں لو امور ٹ یا ہیور ت کاک وو پرا ہیں کے ج بآ پ۲٣ ۱۳٢0‏ ے 
پر رک کک بی کے آپ کے سا ۓ ۷3۲16 |p File‏ کڈ اتیلاگ برس کل جا ےک۔ و ں٦‏ ب فک 


هه 
٠‏ 








۰ 


کا نا لگ یکر اورشس سوفٹ وین ری فال ے۰ 7۷۵٥‏ 0۷ ۵ا۴ کنو یں ا کا تی نکر کےکھو میں کےا سکی 
شمار ٹکی 001+۷ ے۔ 
لس اور ترذ -_یضروری ب: 

کروی یٹ اپور تک نا جات ہیں نواس کے شرو رک س ےکہامپیورٹ کےآ نیشن پیل گ۷ر نے سے یی ےآ پ 
کٹ ای یگ موش مول »وتو )۸00۲ا کاآلیشن بھا ہواہوگااورآپ ا سکواستھا لی سک ریس کے _ 








تتت 


9 EY: 

اوا او برا ن ت بیس اور کر نا جات ہی نواس کے لیے یضروری ےکآ ب ' بر موو س 
ول لآ کرو بنانے کے اعدا کوامپور کر سے ہوں ۔اکرآپ ےکی یں ناپ اپور ٹر ے 
جارس ہی ں نمی بارم ںی آپ کو یآ پشن خی روا نظ ےگا جس رآ پلک نی سک ریس کے را ور ٹفکر نے کے لے 
ج بآ ب ںیشن ہیک کر یں گیا آپ کے سا الاک وکس کلگاہدہوں سےا طاو یرش ورای کے 
Enter‏ 6 دباو یا 0K‏ کرد یروت واگ 





2[ ف )ووو سوت وال نان 
پا لک یآ تیلست اور ولو لیکو ور کر ن ےکا ایا رما ہے۔ اگ رآ پمیلسٹ ای پور ٹکر نا جا تج 
ہیں نذ ا ںکاطربقہکار بر ےک ہآ پ ا یسک سل سای کر ہیں اوراس کے بج٣00۲‏ × سا لن ککر میں ۔ گر فائل میں 
موجودسارے میس ٹکو امسپپور کنا ہہوے تایآ لکگمردمسں ال یی شارت از ہا ا سپورٹ 
کرو یں ہیی اپور کر کے ہیں اس کل بل روش باکر ان مس 
الآ ناوریس 


Export Page...‏ “فآ کنا 

اگ رآپ پورافمہ یافائل یں موجودتھا “فیا تکواکسپپور ٹک نا جات ہیں و ال کا ط رب یس ےک ہآپ ۴×09۲۲ 
Pe‏ ے' :ن پ کل ک۷ یں کل کک رنے ےآ پ کےا ےا 610۲[ 5 Export‏ ازاگ بوس کل 
کاس نوارب بو ری کنر کبس اس میں چند چز مس یک نکی شں: 

۳۱۵۲۱۵06-1 00م یہا ںآپ نے بین نکی ہو س ےکپ موجودہ نو پور ٹک نا جا بر 
ری فان لکوایسپور ٹکر نا جات ہیں یا سای لٹ شد ہا جیگ ٹکو ام چپور نا ے ہیں؟ ج٠‏ سکوا پر تک رنا سب اس 
ب چیک لگا یں ۔اگ تام سنا توا سور یکر مس وب سنوی الک فالخ اور لول اس فال بش تن صفیات ہوں 
کےا سکی انی ھی جج رزمنی ںکی۔ 





File ٣۲٢۹ (02-1۳1۳۵۲۳ ۳٩۱۱۱۳. gif ۱ 


Browse... 8 Cancel‏ . دص 
f” Selected Objects 0722‏ 
All Pages‏ ۲۰ 


Pages ۴۰۰ [0 To 0 


5۵1۳13 : 








e 
»ل ر لا‎ 
مه‎ ee 


EEE 
e 
سے 1 کر‎ 
و ال ارہ‎ 
اں فارہٹ ۱ ہیں ا یو را‎ 
یہب‎ 
٠۰ 


2-.: .586 نکر 
جات ہیں اورساتیرای ان فالکونام نی دشن سوه یبال الاو 6۵۱۳ با ۲2۳5 یس کے فارمیٹ می ںتفوی 
ےت انت ہے ا الیک ٗیا بد ٹر نا جو ۵۱۴ یس اور ماک سک سوفت ویک لیے 
سور ت Postscrip Files...j%* (EP Sji‏ 0 )هد گور 2 بل - 

۵ ]کل فک رنے سے و وگ : 


IIIIII 
م ل“‎ 
J+ JIBrow 
e 


_ 

گر ہم 
ری م EE‏ 
ہے 


¢ 





Libraries inpage sekhey 
j$ DELL f gj new size 
. Î Computer ا‎ ۴ 
٢ ۲ 
ب۹‎ Network 
aj Bayanat 
gj Hajj Program 


8113ہپ ی اگ ہآ پ پا ۓے کک ج بے وہ وجو دوسا ہر ست یم ا زیادہ وتو ہہہاں فص ری ولیو 


درآ پ ا لکیاس یفن گر کے ہیں ۔ 
Print‏ کر 


1 پا بی فا کا رٹ د ناچا سے ۲ ہاں کل کک کے رٹ و یں کےا یکی شھار ٹکی 01٢+۳‏ ے۔ 








تتت 


اش ا 
رٹ کا سب سے ہلا محل ڈ را ےک 

سب سے یکل او ہے با تھے نی چا ےکہ اییا کس ٢وت‏ اک ہآپ کیب کے قرب رک تار لگائی 
اوراز P‏ م کل ککردیاادد بین فآپ کے پا ںآ گیا۔ ہرپرنٹرکااپنا ایک سوفٹ وبیئ وتا سب + سکواس برنٹ رکا 
راو( اسف والا )مکہاجاتا ےجنس طر کا ڑی بخ رڈ را تیور کے یں چ لق ءاسی طر حںآب پرنٹراس وق ت تک 
استعا لی سک رییں کے ج بت کآپ ام ےکیییوٹرمیس اہ یکا زرا ور اشفا لک نکر لیخ ہز اسب سے بط ان نا 
راودا لک ی ہے بات کی فک کل هکم رک ا نک ڈرائیورہوتا ے۔ اگ رآپ ےکی بر را وال 
کیا ہوا تھا ادراب دوم راکو پرنٹاکریز نت د نے رسے می نے آ پک یی لا حاصصل ہوگی۔- 

آ پ جب یلو پر وتے بیس ءا کے سا جح انس کے را تیور یہی ڈ یبھ یآ پکودی با ے۔ ا یک غ 
ی موی ہے۔ اگ رآپ کے پائ کون رنٹرے اوراس زرا رای و یپ > پا کی نو سی ڈ یکی وکانوں یں 
اور زکای ڈ ی میں یں ردپ ھکل جا ےو مک ڈی خر بیرنے سے لان میس اپنے پرنٹکا اڈ ل برا لک ریس 
اراس میں موجود ےو ووی ڈ ی خر یدرم کا ,سر7 وراشا ل اروس را ورانا ل کر نے کے 
بحرو رن ذی کا مک میں: 

۴1٥-۹‏ کےسیذو بیس م وج۴٣۲‏ کےآ بیشن کل کک میں یا +2۶۱ د ہا یں ۔آپ کے سا نے ڈائیلاگ لوس 
کلک جس میں دررج ذ مل اخختیا رات د لے گے ہیں : 

61 :اگ رآ پ می وف ینف دےر سے ہیں اورا بکتک ا ںکپییوٹر کے سا تج نیسنکت یہاں 
ےا یک سین فک کی ہگی۔ یہا ںآ پکوببت سے پرنٹرز کے نام لاس کے:آپ کے پرنٹ رکا جونام ےء اس ںوت بک ریس ۔ 

ال بر ۳۴۵۱0 ۲٣۷‏ کےتت دواختیا رات ده ہیں ؛ اگ رآپ فائل یل مو چووتا منیا کا رنف 
دینا جات ہیں 112ب ہی چیک اگار نے دی ۔اگر فائل میس عبت زیاده سنج بل او رپ ان ثل سک ایک با مجرود 
نما تک نٹ د ینا جات ے ہیں 80٥92‏ ےآ ن بر چف((9) دیاس From ıe!‏ میں لت تس 
فک ابت د اکر ےء ور ہیں اور 70یس جہا کک برنٹ د ینا ے وص ملک د میں ۔اگرصرف ایک بی سن ےکا 





| Status: Ready 
| Where: nul: 


۲۲۱۲ 1۹۳9۶ ۲ r Loples 


۱ )۶ اث‎ ۱ ۱ Number of copies: 


Print Sequence: j All 


۲۰۲۲۲۷ Style 

f* Normal 

۱۲۰ Auto Tiled ْDyerlap: 
|f” Manual Tiled 


f Crop Marks 
f ` Registration Marks 


Scaling: 





2 کے کےاک ست‌زانه رت وت مو لو: 
ری گے ھا کا نٹ ای سے زاکد مرحد ٹا کے ںیہا ں موجور وج [ج00 Number Of‏ 
مطلو تخر اوک و _ 


ت کے لے ےکا سا سو نکر نا چھی ض روربی سے : 


کی ان لک بت د بے وت پہ با ت تھی مت ابیت رم سکپ ات نم یہ تت و یں > سا کا آ پک 


ee 
۰ 


مغر اور فائل ہے۔ ہلا آپ نے فآ۸4 سا کے ب بنا اور پرینٹف 2 وف تآپ پرنٹرکی سلنگ من ۸3 
0۲اب ت د ےد ےے ہیں فو او لن و آپ مسا پورگ رن ایک وضا وونل با 0)]) ال 
اور کاو پیش کے لیتق بکیاے دونوں بیس مطابخشت یی ۔اگ ہآ پ پچلرکھی ہبرصورت برنٹ دے دتنے ب موان 
ےک بل سےکلٹ جاۓ ؟آدھا آجاۓ ول او رگرب ہوجاۓ ۔ بسن گآ پ ۲٣۵0٥1169‏ ملا کر نے کے 
بح لے وانے ڈائیلاگ اوس می ںک میں گے بیڈائیلاک بواس ہرپرنٹکا ملف ہوا ے۔ 








Letter 
850 1۴ 


اهر ی را شش رش وه ساسا وم هي نا مخ زو ولو و ریش شر روش رش رش شش شش سس و شر یش یں 


` Doubie-sided Frinling سس[ اجنوا‎ ۱ ( ۵ f inch 





اہ و ودوج ریزو یمس هون annees mares‏ چک رج۸ بی وه ولج و و جو رای جوز انمت می مجر دوہی ایام 





ای یں وو نیاوی انیا رای تک اھا بض رو رکر یں : اہ نو کن ےم سمائز وی متخ بک ر ہیں جو پک فا لک ما تب 
ایہان م رکآ پ نے ا ت بیس 04ب رکا مکیاہوادر پرنٹرمیس ۸3 سکیٹ ہوا ہو دوت رک چ ر ا کم تک کاپ فا 
ببثث 2005020 لد یناما تے میں ماا ٥۲٣۴8‏ یس ۔ بھی نہ وکہفائ لآپ نے لینڈسیپ موڈ میس تال »واوراس 
بر لور ت اسا سل ہیس دےر سے بموں _وولوں صورنوں میں طا قتف 1 عدم مو جو دگی سب رت مرا یآ جانا 
O‏ 
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RRR aE‏ و 





ایام( 
اگ رآپ سوفٹ وی رکو بن دکرنا جات ہیں نذ اس کے لیے آپ اس آنشن ب کل کفکرریں۔ ان لک شارت 
کی ۴۹+ اھ ے۔ اگ رآپ پوراسوفٹ وی یں بن دک نا جا تے ہ بل صرف م وجو وہ فا لکو ہن رک نا جات ہی ںو ا سک اختبار 
امو میس 0100 کے نام سےد گیا ہے۔ا سک شار کی 0٥1+۴4‏ ے۔ 











تتت تتت 


١ا‎ 


01ا کا مطلب ے: مرت کرناء دو ن کرناء درس کر کے شا کرنا۔ ا ںمیزی میں موجو وق مآ بش تلق ی 
ات سے ہے۔ ج بآ پ ان تج س کم کے دو ران فا کو یکی رک بنیا وی تیب د ہنا یا سے بو ونم انیا رات 
آ پکواسی میذو میں لیس کے ایی ری ترجا تکانتا کی ای کنو کے ر کی سکیف سل با 
میلک رن ہوٹے وہ ل بھی ای مد کے رج ےکیاجا نا نہے۔ بہت ےا وکجیکٹ بنا ے ہموں )ا نکد مر تیب سے دکھنا ہوتو اس 
مو سآ گآ پا لبر ے رل تیب ومد وان کے وا کے سار ے بنا دک انا را تآ پکو ای 
و لصو پا رل دوم مرس 

0 تاجن لا | 

اش میں 00 کا مطلب ہہوتا ےرا اور ملل کا مطلب بوتا سے کے ہو ۓےکوستم کنا یآ من ای ن یں 
اتال ہوناہے۔اس پرکل کک کےآپ ہراس سی ہو ےک مکوت کے مو کو وا یس لا سے ہیں ج وپ نے بالگ لآ خر 
سکیا ے۔ائ کی ” شار ٹک 2+ا1۲ 0 ے۔ اس سکی ال لول کم سک اگ ہآپ نے نعا مر کا افظاککھا اور ا بآپ 
Edit‏ وان کل وہ “کن مککردےگا۔ دوبارد اس پ کل فک میں گےنذ پچ روائییں لے 
آ ےک ۔ ای طرں برو ہک م جآ پ نے باک غ می ںکیا سے اوراس کے بعر مز یرکو یکا می سکیا +0 0لا کل کک۷ر کے 
آپ ا لوت کر کے یں کا م ایے ول تنم بآ یش اث ادا یں وتا _ اکر و ہکا م اییا مرک (۱0۳0006) 2 
کیا اکتا وڈ یا ن ب ھا وا وگ اورآپ اس برک کی سک ریس گے_ 





تتت 





021ئ2 کر 

ا ںآ لیشن کے ذر یی ےآ پ سایکٹ ہے ہو اوییلٹ یا ایل ٹک ایخ میک ویک تل سے دوس ری کٹ ن ل 
کرت ہیں۔ ا لآ ٹیشن پل ۷ر نے سے دہ اویبیلٹ پا میلسٹ ا مل تم ہوجا جاے اور کلپ بر من اج 
ال پروکرام یس چلاجاجاے اورضرورت پڑنے پرا سکوکلپ بورڈ سے منے متخ لکردیاجا تاے۔ 
انا ظاکیاںن کر نے کاطرلتہ: 

اپ 2 بر کے بج کو ا یکچ سے دوم 2 کر ولو 

سب تیال تم ول ےکم راس تےکوساک ٹک یں ۔ 

2إاکی کے با0 کےآ مپشغ ریکل کک یی با +2۲۱ د با ہیں۔ 

3 یلیٹ اس چ ےم ہوک کلپ نورڈ ل ہو ہا ےگا ۔ کلب ورڈ سے مرادوہ چا ے جا کٹ 
کر یا کال کول تست با لت بل بو ہے تپ رج بآپ ال کی لہ پر رکھنا اہین دیو کلپ 
اورڑ ےا اکر ا ےوہال رکردیتاسے۔ 

4 جہاں ا لکورکھنا جات ہیں وہاں پر جاک رکل کک یں ۔ پا کنر کپ ]ول سمش 
کیاہوا ےج بکرسرد ہا ں مل کک ن ےکک جاتے 

5 لوای نو مل‌موجور ]و۳۴ کےا نک کرد تا 

8إا کی پل ککرنے سے ووکیکس فآ پک مطلو ہچ یں شل موا ےک 

اکر ای یس ٹک وآ پ او رگج یئی جہوں پر 0816 کرنا جا تن ہیں و مطلوبہ مقام کرس لے چاکر 3816٥‏ 
کرت ر ہیں شف ی دفعہآپ 1۴1+۷ ما 8816 پل گکرتے ر ہیں گے دووہال یٹ ہو تار ےگا۔ 
اوچلتلوادا0) کر کاطر ار 

رک اد ٹکوک ٹک ناجاتے بآ 

٦سب‏ ے لے مرول رال او وسیل ٹک یں 

2 ازع کنو س کہا یں کر یں 

3- ج ا ں ا کوش لکنا پا سے »دال e‏ ا۶ھ ۴ ے٦‏ کن کک ک کروی ۔ 








TE JAE STL Paste Ta 4‏ پ کے انوس کے امہ وکا و مب 
مو ےک کلک مامت می تتبد ہیل ہو جا ےکا کا قص را پ سے وال کر ہونا ےک ہآ پ اس ادیک ٹکو ناس 
کہ پرکھنا جات ہیں؟ 

5 جب امردکانشان اس علامت می نل ہوجاۓے ٦‏ اب چا نک کرد یی سوه لت وپال پیینٹ ہوجاتے 
کا هزیر جہاں پیس کنا ہوہ ای لکو دوہراٌیں وہ پپییٹ ہوتا چلا جا گا۔ آ0١‏ کی شارت ک6(+001۲۱اور 
Paste‏ کی شھار ٹک 01۱+۱۷ ے۔ 

۷ ۱ 2 کر ما تش خان بنانا 

ال شش او ںات فزن ہے ےک ج بآ پک چ رک کے ںو وہ ا کیٹ روہال سم وال 
ہے یکا بی کےا مین میس دہ چیا کیا کک ھی ا فی زئقی ےاوردوسریی جس جآ پ ا لورکا پا سے یں وبال کی 
ومان ے۔ باق دوفو ںکاشمل ای ک بیط رکا ہے ان ین فرق یاد رن کے لیےآپ ١۱1‏ کوش کر ناور 000۷ ہ 
یکر ےکا نام دے کت ہیں۔۱۷م 0 کشا رای Paste’ Jl Ctrl+C‏ کی شار ٹک 0٥۷+۷‏ ے۔ 


Paste‏ یج راء ہا ںکرنا 


نا وقت اسقع لکیاجا نا ے جب ؟ آپ نے اک کے ی کٹ سیک کک ۱۲ن یا 
Cu‏ کا میشن اخختیارکیا ہو۔ ا ںکودوس کی کہ پر نے کے لیے 816 کےا نیشن کل کک یں کے _ 


4 هه 


icateاDup‏ کج رک گل ناتء دوچن ن 

ا الق اوججکٹ سے ےر ےا ںاکول ںا زپ کیک یلک 1ا 
ڈویاکیت سی تل بنا نے یں ۔ اک ط ریت ےے: 

اپ کی ال ٹفکوسایک کر یب - 

2۔ سابل ٹک نے کے بر 116816م0ا 0ا پیلک یب - 

3 ےہ یآپ اس کل کک یں کے ءآ پ کے سان 000116816 کا ڈائی اگ بو سمل جا گا جس میس 
آپ سے یہ لو ھا جا ہوا آپ اس اوی ٹک یلق ی نقول بنانا حاجے ہیں؟ 00۷ ادر 0 کافر ق7 
ا تال شش فلت پمک بل - یبا نآ پ ۳۳0۷۷ ی تعرس »ان تول اس اوجلت 1 








دوساریانتول بنا ۓےگا۔ اگ رآپ ات ہی ںکمصرف ا تن لت » یج لاسنوں ٹی ان کی ای طر کی 
نول مس نو شلئی (اتنوں یں :ا ٦ Column U‏ یس انا عددلکعدد می مز یرای میں ووا بیشن 
Spacing‏ کےد بے گے ہیں ۔ ھت یآ پ ۱٥۷۸‏ در 0۱۴۸۴ کا آ یں بیس فا ص اتنا رٹنا چا ے ہیں۔ بیہاں سے اس 
ای نکری۔ 

0۴4 کرو ںآ پ کے سکیل ٹکردو ایی کم وخ راو فقول نی +و لگ _ 


Cle Ar‏ صا فاخا 
sc ig * ¥ Delete 7 6-y Jî î Delete Clear‏ 1اپ ک‪ ےآ مین کے ذر سے 
کیاجا نا ے۔ ا ںآ ٹیش نکوسلیلٹ ش رواٹ :سایکٹ شد داوکمیلٹ اورسلیلٹ شدہجچ ریا رو کے کے کے لیے 
اتا لکیا جا تا سے کی پورڈ میس مو 1632 081ا کا شنںیبھی مھ یکا مرک رتا ے۔ 


ا Sel‏ بلسلی ٹ/: 
ںآ نیشن کےذر ہے فائل میں موجود اپوریی ارب با تام زوا ںکوسلیل ٹکیاجاجا ہے گ رر سکیل کر نے کے لیے 
ضرو رک ےک ہآ پ نیسٹ ای ٹیگ موڈ س ہوں یآ پ ےآ ی کول لیا موا ہواؤرگرس کے میں جل ےر با مو جب 
آپ ان پر لک ریس سار یلیٹ وجا ےکی ارآ پ کی کے موجورتام اس کو بیک وقت 
سیک ٹکرناجاتے بل دا کرت س ےک ہآپ پیل امروٹولی ےک کی کی ایک اد وتیل کر یں اور رش 
نبرک ککرب بموجوتام تفس سلیلت وال +0۱۳۱ ای شارت 3 


Fin & Replace...‏ لکرنام8 ایک ی مدوم الفظ رک 

ارآ پ ان ت کا کر نے کے دورا نمی لفظ مات ےکوجلاش لکن جیاتے ہیں ذ10 کےآمیشن کے ذ ری ےآ پ 
اف کش کر کے ںا کا رات یہ ےک 

٦ا‏ ںآ ن کلف رب 

2- کلپ سا جو ڈ امیا اگ بو کلک ای میس دو بیشن نظ رآ رے ہوں گے ۔ اکآ پ ۳ 
تصرف تلاش کر نا پا سے ہیں نے ۴1۸٣۷۵‏ کے نانے میں دوانفالکھدد بش اور 0۸٣9۴‏ ناد باد یں یا ۴۹۸۷ یکل ککردہیی۔ 











استعا لکک نے ہیں ۷8×۱ ۴٣۸٣٣‏ کک کہ ےآ پ جہاں جہاں انت استعا ل موا ے وہاں کج کے ہیں کی 
چ استتھال ہوا ےء وہ سب لا کر کے وغ کے بع رک یآ پ ای کل کک یں گے آپ کے سا ہے معز ری وژ وکل 
ہا ےگ می ںآ پکوآ کا کردا جا کا اک افظ اس قات ل یل مز ین متس وا 
انچ بیس ورا چم یا عم بی عارت تلا کر ےکا ط اتہ: 

اک رپ نے انج مم سکیں ۶ ریاکھی سذ ا سکوتلا کر تے وقت اس با تکا خی خیال رنج سک اگ رپ نے 
فائل میں کت وقت اس پر اعراب لگاۓ ےلو تل لکمرتے وفت ۴1۸۷ کے اوس می بھی اس پیر اعراب لاک بی ا کو 
لاٹ کر میں ۔اگم راع اب لگا ۓے رپ لکر میں کے کی دفع ٹیس دی ا نی ا وتلا کر نے سےمعفرر تگرد سک - 
ای ل کان ت تو ای لفات شرت چواس فائل بین موجودہو ۔اگرفائل یں وولف اع اب کے سا تھھ سے او رآ پ ام ںکو 
اع راب لگا لف جلاش لکرر سے میں ا سکا رر تکر نا انل متقول ہے۔اسی ط رح اگ رآپ اردو یا ع ب یکا ورا ملش 
مر سے ہیں و اس می بھی ال باتک خیال رت ےک جہا لنآپ نے توفت اکس دبا تھا ء جا ش کرت وضن کی ای چ 
ان دیا کا آسان یل پیر ےکم ہآپ پوراجملہ جا یدک مین :بن جم بیس اتال ہو نے والاکوئی ایا الک اش 
میں جوگہیں اوراستمال زرہواہو یا ہکم سل وا و ول و عمط کو ا سان ل ہا گا_ 
ایک لف نکی تک دوس الف ط لت کا ع ربق 

ارآ پعصرف ال تناها بلل ہآ پک خو ای ےک ای لفت وتوو کر کےا سکی وی لف ٹاکھا جا ےو : 

1 پیل ےآپ ۴1۸۵ کے نان میس و واوا یں جوفائل میں سے سے موجودے۔ 

۷۸۷-2 9 کے نانے می ووانفاکیں جولطور ول او رکو ںآ پ اس فا می کمن جا تج ہیں 

3- ۶۱16۲ داد ي با ۳۴60۱206 رکل کرد یی - یرال لف ڑکی جلتهاول لفط بیس کر در ےکا رای 
۸۵ 2۵0۱200 یرک کل ہیں نو بپوری فائل مس جہاں جہاں دہ لفظا ہوگاء ہا کوتپ ر ب کر کے اول لفط ای کی ج 


پاس فک رد ےکا _ 


اگل ش روغ سے لاش شلکمر ن کا طر اہ 
آ پوکام کے دوران درمیاان فائل می سکوکی لف یادآیا اورپ نے ال کوت شر نے کے لیے ۱۹۳ کےآ مین یھ 








تتت 


OT O ۴ From yy 


۱ 00 ۱ ہب ےوہ 

رورا کے بعد کے وش تر ےتا ہیں ا ن کان ا کیٹ ے ےن کیت بوس کرک 
:چرس ء ئن ٹول اود پر کون اول ےتا یں کش سا کون سم مب ایک سے 
زا ریت نا لس ایک بسب یک بات س ےکن مشش تایب او اور دوس ہوگا۔اگ تین می ںو ان مس سے 
ایک اد بر دوسرادرمیان شی اورت سر ا نے ہوگا۔ جار ہو ں نو پیل دوسرے+تیسرے اور چو تھے رپرہوں گے۔ اگ رآپ با تے 
لکروه لت جو پچ ہے( دوس ر ےم رپر+ ا یچھی مب پر ) آپ ام ںکوسب سے او یہ ےآ یں لے اہ او ول 
کےذر بت سابل ٹک مس او رپچ را ںآ یش نیل کرو وہ او کیک سب سے اوب رآ جات گا- 

izz Send To Back 

ری سکیف شراک وتا ول کے بے ہے جانا جا تے ول نے ا ںآ من پ کل فک نے سے وو سب 

سے یچ چلا جا ۓگا- 





To Front‏ 10م علہداراو بنا 
ارو لت الآ رک ہر ہیا تیسرے چو تھے پر ہے اورآپ ا سکوم رعلہداراد ہلا نا چا ہیں فو پیلے اس 
کوسایلم ٹک میں اورال سآ بیشن کل فک میں دہ ایک اوممیلٹ سے اوی رآ جات گا ۔ پچ رکیل کر مدا ےکا پچ رایک 
کر یاد ےآ ہا گا۔ اس رب مز بد تن اکٹ ہہوں کے سب سے مرعلہ ہم رعلہاد رآ تار ےگا۔ 


lı Lock Guides‏ لہ و ولا ککرنا 


یس کب ری کن ہیں نو بسا ا وقات الیم ہوتا ےکہ ما وس کے تھ زی میں جلتے چلات بھی ولا 
کلک ٢و‏ نے سے د هکم لاک نآ کے میہ ہو جاٹی سے مجنس ےکا تی ایک قص راو ت بوجاتا_-ال بسا اوقات او 
یه کین تہ ے۔ لا ککر نے کافائد ہبہ تا کک رواپ رر جک ی رک یں کلت 


پم 


کر ہیں او رہہ یآ کے بے مون ہیں اکآ پکای لا او کول ا کک ر نے کے بع را لوا نی می ےک جاب رک 








دبا اس ہیں یاا نکامقام بدلنا جا تے ہیں نان تا کےمیذو می ںآکرا ںآ پیش نکون چچی فکردمیں ء لا کل جات ےگا اور 
آپ ا ںکوقرکت دےگیں گے_ 


0۲ 10۳۴۷ کہا ی سک طرز 

ال تور رسک عام اسشا مون ہے جیما رب لاب سای او لک ال مهن سح نک انا زک زرا 
کلف »وتا سب - سا اوقات و نگ کے دورالن اس ط ری کواظنارکیاجاتا سب -ا لکافا ده موتا کال یل ای نک 
بہ تآسالی کےساتھ ہوجائی ما اک رآپ عام تال لو زگ کردست بل او رپ 1 ملک نما اب 
آپ اث“ کیم طط سنا چا سے ہیں آپ نے لور ے ائن مار دوپ رن وکا پا ۶ از الف ء لام اور ٹکوم گر 
دوپاره ہوگا ۔اگمر ایت ربرکوآپ اس ری ای یرمس نے جاتے ہی ذو ہاں ہرقرف کے برک رس رآ جا ے او قرف مٹانا 
ہوا کوٹ اکر ا یک چگ ووسر اتر فاا دن اس اک تنگ اراس سے متعلقہ تر یا تک تن ۳۲۵/۲۵05 > بیشن 
60110۲ 81071 میس جاک رکا جا ضلتما نے 


Delete Page...‏ سم اکنا 

اک رآپ اپنی فائل ےکوی ت کنا چا سے بل با لک نکر ےت مک کت ہیں۔ اس پ کل فکر نے سے جو 

لاگ بو سکن تس FO‏ کا آ مین سے جس ہیں آپ 4 اس ہوا ےکک رت To‏ 

٣86‏ یس سا :تسف کل مکنا ہے۔آپ نے جقتص فیا تن خر نے ہیں ء اس می سںکگیرومیں وص فا ت نتم 

موا ی کے -اگرصرف اف یلیتکرن بزح وج ۳ From‏ می کی یساس اور و نج ۳ نوی 

مس اور 0۷6 کرد یی صرف دی صفشتم ہوگا۔ 016160 0+ ا1ل ا سکی شاد کپ سنارت کر 

ام ارح ہیں الہتت ایک ضرور با ر ےکا ج لیب ل و دا 2 2 رک ہاگ ایک بھی نر ےو ان کو 
فا لکا نا کید یا جا ےگا ؟ 

Preferences‏ 70 1ای۸ رگراک بنیاد؛ جات 


اس پل گکرنے سےا پ یکیشن پریفرنس کا ڈائیلاگ بوس سپ کے ساس ےگل جات ےگا جس میں در ذل 
اشا کسی کک ہا ے: 





اداها 3۱۵ا ۷۴ اامم مث 
۳ ۱ و 1 ۳ ۱ Left To Fight!‏ ۴۴ 


Lancel 


کے ہی : 


# ۱۱۳2۵ ۱۱۲۵۲ Text 


٢٢ تپ ِا ة۷ ت ۷6 ۵:ٹاربٹ‎ minutes 


٢۱۵٢۷۲۵٣٣ F1 :. اع‎ ۷٣٣٣(3 ۷٣۲6۹ 


ہہ 8۵ 802. .801 


fF; Allow Custom PostScript in Printing 





cation 6‏ اا App‏ ی سے با یں اور با ر سےا یں ییک کوک لکر نا ۔ اگ رپ این فان لک تام 
اشیاءکووا یں سے پا میں رکھنا جا تے Right To Lefty?‏ ادر پا کی سے دا میں رکھنا جا تے Left To u?‏ 
-q IAs Right‏ 

o Right Application IU‏ ۲ ابر رت میں نو ان ٹچ کے انیس پرموجودقمام بنیادی 
زی بھی بانمیں سے داتھیں سمت پی جانی ںگی۔ لی ٹول بارہ ین رو پاراور تس پا رسب با بل سس داتبل 
ہوجائفیں گے۔ائی طط رخ معا Right To Left‏ ¥ - 
Keys Movement‏ ۸۷ء وی یک یت کت : 

مق :4 1 عات اک کی کی چیک کوسلیا کر نے کے بع اموک کے ذر بی بھی ا کو رک دی 
ہاگن ہے۔آپ کے ایک دفط ابوک“ د ہے سے وہ ادیک ٹکتفا فاصلہ ےکر ے۔ اا کان یہاں کیا ہا کا ے۔ 
آپ جنافاحصلہاس یکیو ری کے ایک دقرا موک د ہانے سے سایلٹ شدواووپییلٹ اتنا ہی فا صلہ ےکر ےگا 








م ہے بات گی دہاں بڑھ جیے ہیں کہ جب تمم کی اویل کواب وکی سے کت د ی وت اا کے سج نٹ رو یکا 
یش کی پر رکفت بل پھر ومسا آ ست وکر تکرتا سے ۔ یہہاں کی اگ رآ پکوکی خمائصس دیبود بنا جا ہیں نو دے کت ہیںء 
بس لک مطلب روگ کک بخ رننطردول کےا وی١‏ تما فاصلہ ےکم رے جوآپ Arrow Keys Movement‏ 
کنا اور اگمراس کےسات کنٹرو لکا ہش کی د ابا وا وق پر ع ےکر ے _ 
واه( ۳ صو_س تخل ال ام ار 

رسب پچ 6:6 ]ترپ بل وال تک ورس 6کس س_باوقات اک 
کام کے دوراان جک لگا ن ےک رورت ہنی کے ا مک میب سےکرنے ء یر اوا بنانے »ال ملک کک کے جرک 
2 بان یناسک و وهای ول ےک اس پر چیک لگا ہوتا ہے۔ اگ رآپ یہاں سے چیک 
باب ص02 


Button‏ ون کس کے دا می سکلیک سےکیا ہوا ے؟ 

اسآ شین اون کےسید ھےنشن بالات لپ ال پات نکر »ول ےک اران چ ر 
کا مک نے کے دورا نآ پ او لک راح کلک دا ہیں و و مکی کا مک ےگا ؟ اس میں میں دوانخختیار دیے گے ہیں۔ 
۴۱٣8٣ Menu‏ کا۔ائس اگ مکل کر تے ہیں نے اس صصورت ٹیس راح کل کر ے سے مار ےسا سے ایک 
مین نلیا جس میں موجودہ فائل تلق اہم اخقتا رات دثے گے ہہوں کے او راگمہ 270000 کر 2ب لو پراش 
کک کک نے سے فا اوق ریب اوردور( تی زوم ان اورز وآ 5ٹ )کہ ے٤‏ ۔ ایک دفع کل کک نے سے بیکتنا قر یب یادور 
کےا کان ای کے د بے ۷ 00 کےآ بیشن میں فص ری وی و ےن کے ذ ر ےکا ہاسکتاے۔ 
۵ 20 سخ ریبک نے کے لے 

پا زو مکی ال وی وکا نکیاجا ا ہے جو ایک را کیک هش وی رپ رل کے اکر اور 
وا لےآ د 200 سای ٹکیا ےو اہک دف کل کگک۷ر نے سے اسم فیصدقر یب کرد ےگا۔ 








ان پچ میس ت٠‏ نک کیک یڑ لان زاستعال ہوثی ہیں ۔ یہا ںآپ ان ٹس سے جن کیلک نگ تب لک ناج ہیں 
تر یکر کے ہیں ۔ کن یکا تی لاکن ۱۷/۵۳۵9 ( من ماش کی ے۔ دوس ےہ رپر۴ 180ا آلی ہیں۔ بد ہگ می انز 
مون ہیں جوان چ استعا لکرنے وال کا م سے دور ابی ہوات کے لی خودمپاے۔ یہا ںآ پل کک کے رت ککا 
تقا بک رت ہیں۔ اگ رآپ نے نا صفہ بناتے وقت اس میں ایک سے زان کم باسح تو تیسرے نر بر 
م Column‏ ب می ںآ پ ا نال مک یککیرو کا رنک بد بی لک سک ہیں یادر ےا کا لھم سے مرادو کال یں جو 
آپتھیل بناتے وقت و نکر ہیں۔ اس سے مراد گے کم ہیں۔ ینمی نا صفمہ بناتے وق ت آپ نے ۷٥۷۸۷‏ 
Document‏ اتاگ بوس میں نے حت اکم می یمم کیا تھا ےا ن ا کا ریگ تب ب لک نے کے لے ے۔ 


کا پی پیٹ پاکٹ بی ٹکا اسان ط رلٹہ 

بیس ٹکو ایک چک س ےک کر دوس یہ ٹک ر کے ی ایی عچلہ سے کاپ یکر کے دوسربی لہ پی کر ن ےکا 
ریت هیا ےکک تل بل کر ےکا ایی ر بت م6 e (0۳29 And‏ اک یمو ڑ و ۓ )6 
بھی ہے۔ بی ربق ہآپ ا ونت اغا رر کے ہں جب ۴۲٥۱٥٢٥٥٢٥٥٥‏ ۸017 میں مو جودا سآ مین ر 
آپ نے چیک ایا ہوا ہو کراس بتک یلا سل + الط لے ےآ کت یف کال یس کال 
نی ںکرییں ے۔ 

1 ا لکاعل بن مر ےک سب سے مل نف لکنا جات ہیں ءا سکوسایک ٹک بیی۔ 

2- اوس سے کل فک رس اورکک چھ وڈ ے ار ما ا لکوت کر مات چن دبال نے اکر باو کا کن 
پموژو ی 

OEE‏ م نای سکیا سنا ے ایک نیلسٹ لوس سے دوص رےکیللسٹ لاس با ایک ٹا تست باس 
سے دوس رے پال یٹ بوس میں کی آپ یس کو سای کر کے دوسرے بوک ہے سے اکر چھوڑ ی کے توو 
در ے بوس س ل مو ہا ےکی ۔ 

ارآ پيم ون سکرسایللٹ شد ور 129 کی مو جو در ےاوردو ر ی جد س کک فی ہوجاۓے(بالفاظطدگر 








ITT‏ پل کتک یاس )اوس ار یکر ہز کے ووراا یکنٹرول (08۲1)) کا یش بھی د کر 
یبن و رش پیا وا ٹ یں ہہوگا_ا اکر ا کا کن سات یں د ہاب کٹ وجا ےک _ 
۷6 خووکا رطر لے کفوز مون: 

رآپ چا رآ پل ان کل فائل خودتھوڑی دب ابع ریو ہوٹی رے او رآ پکو جار بار 010۱+9 شرا 
ےلو عت مدت بع راا کوخ رکا رر بے گنو اک رن چا ہیں یہاں دقت کرس پ یک( ا۹ )گادیں۔ انل 
مرو وقتگزرنے پرخو وتفوظ ہوٹی ر کی کن ہر یتو اتتیا رٹ کیا جا تاا کی دج پس کہ بسا اوقا تآ وکام 
دور کول ایک ےت مککرتا ےہ با ی سے ای سے ۵ا0 ک ن دب ہا ہے ۔ ات ٹیں وہ وقت اہرا 
ہونے پرخودکا رط یلق سے ا سکوکفو اگج یکرد یا ہے ج سک وجہ سے پچ رآپ ال سکو0 ۱000 تیک نک 2 _لهزاخودکار 
ر لے فوت اکر نے کے بجا ہے خود تھے فو رر ےکی عادت بزاپی جا بے - 
Allow Custom Postscript‏ نی م رض یکا اوس ٹ سر یٹ بنانا: 

کر آپ اپ مر ی کاٹ اک پٹ مان چاچ یں آپ ا کنا چک( [٭])نادیی۔ جب آپ 
رن ف کا ڈائیلاگک و سکھولیس کے نو اس می سآ پکو پسٹ اکر ہیف ٤‏ آمپشن ۳20۱۵019 لگا اس کے ےب رپ 
یت اسر پیت فان کی بنا کے یں کو بح رس رگوں کے اتی ز کے لے استعا نکیا جا جاے۔ 

Document Preferences 
- ای یل یق :بی سکنز ری ےہ وپال دیول باس‎ 
(طبا ی 2 ججات)‎ ۲۱۷0۵0۲۵0۵۱۱ ۲۳۵5 

یوکراک مر یرس( من طباعت سے متعلقہ تر مات )سا ماگ بو بل نم تست فا رل کل 

ڈیناا ٹسیگ اورف ط ری ت تیب وسین م تبر ب یکر ے بل - 
















E‏ رر کر وو ھتہ 
GS a‏ اد First 5068 Width:‏ ۱ 


۱ 1007 0 پ سا ۱ 











۱ to Line Spacing: 






ِ ع0ا‎ = Defaults ۱ 





. Reduce Latin ۳ ۵۵۵ 





۱ ٣ Justification Priorities سس‎ OE EE 5 






: ۲! وااداود‎ Space: 







Latin 028‏ با 


Auto Kerming ٠‏ ۳ = مس ی 
Auto Kashida‏ #] | س ۱ 
Main Font: ۴ 0‏ | 


۱ ۱ Number Font: 


aye و‎ U اد‎ 





یه ٹائیو گرانک پریفرسنز کا ڈائیلاگ بوکس هے۔اس میں دیے گئے سب آپشنز کو بالترتیب سمجھتے ھیں: 
ورس یل چا الط 
0-1 کنر شش 
2 الئلآخرمیں 5 کا آ من سے انس کل کر 


کت ۳ ۱ ٩‏ ۱ ۱ ۱ ۱ ۱ ۱ ّ_‪ ۱ ۱ ۱ 0 ۱ ۱ ۱ ۱ : ۱ ۱ 1 : ۱ _‪ رڈ > ۱ | 
1 سبح ۳ م2 


0690806... | 
: Story Editor... 


Keyboard Preferences... 


3-واٴ لجاب بل وال ز گی ونڑویں تم ا پر -_q ISS Typographic‏ 


لا ئوک انس بریفرنسز میس جا کا دوس راطر تہ 
شار ٹک یکا اتا لک میں۔ ا لک شار ٹک ۴۹۹ .ال سوت الاک بو کل با - 6 - 














| First Space width: | لج‎ 
| Sree space wale FF 





”سیق بیس و“ ٭ مطلب ح خی لتق > فا ہکی چوڑائی ۔ اس عنوان ےت دبے گئے انا را تک 
تان صرف اورصرف اردوریم انا کے فو شف “ضبق سے ہے ۔ع بی خطایااردو ک ےکی دوسرے خی ںآ پک رم موی 
"رر رر کے 
:First Space Width‏ نا ع چوڑائی: 

ان First Space Width ê! U J‏ & ال کے ف یج اد سک پا فا 0) 
ہے۔ اگ رپ الفا اکا پا بھی فاصایم ید راکو فص تسد رپ یر ی تلتق رک یی 
رک وید آپ وکین کےک رد یکئی دو کےےتسائن تےالفا ظ من فاصلہ مڑھ جات ۓےگااو مکیا ےن کم ہو جا تگا۔ 
eer ub sequent Space Width‏ واف کی جوڑائی: 

اکا استتھال بعر نے وا یکم اتی س موجورن عع لاوم ز یاو ہر کے کے لل ےکیاجاتاے۔ 
Line Spacing‏ ا یسا 00 سی 

شت 500 Line Spacing:‏ مایخ 


۱ Reduce Latin Fontslze: 





ان زر لے سط روں کے ب کی فا عسل کا کیا ہا تا سے - پا ڈیفاللٹ بیفا صلہ 5096 بوتا ہے ۔آپ اس 
کم ز یاد ہک کےسطو رکا با کی فا صلیحم زیادوکر کت ہیں ۔ بیہا ں کی ولیو ص ر وک جا ے۔ 
2 ۴ 
Latin ۵‏ 69 ں600( الگ > الفا ناک وش سا رز مرن 
انچ س اش تع وف تآ پ ہے با ت و کر ہی کک اشک فو سائ موہ اردو کے فوشٹف سائز کے 
متنا وٹ وتا سے _ ت سات سی ںآ پ ار دو کے یس تکوککی مشلا م 40 و ہی اورا شک وی ا0۳ دیب | ِ 








ول کت سا و رک رش و کس می 
چھوے نظ رآ میں گے۔ ا کی وجہ مہ ہہوٹی ےک ٹا ئوک رانک یوک ی سیگ سا کرد تا 
میس فص هم را کر ہوتا اپ لش کے الا کی ارد کے الفاظ کے ات م می سکیا نببت رکھنا جا تے ہیں؟ 
Latin Fontsize‏ ۵ اس کے لها ستمال »وتا باکت بھی فیصہ ری سکی جا ے۔ ا کو 
مال ے لوں مھا جاسکنا ےک اگ رپ نے اردواورا لکش وولو رو ں کا وا ام0 1 رکھا ےاور reduction‏ 
Latin Fontsize‏ ہا بااپ 10% یشن (کی )کرو ےے یں تو کش کے الفا ےآ پک ام9 ا ۶ہظر 
۲ لا نب 


Justification Priorities 








: وااداجد ل‎ Space: 


کا کا Latin‏ اما 





Nastaliq Space‏ ور یی با بیس پا بھی فا صلہ: 
ہآ ن ع ری فونٹ م کے کے الاد کے ب ی صل ےی ر کرت سے ای ط راک رآ پکا رت سث اردوفوشش 
بس ے اور گر فی ٹوٹ ںو ار دواو رر فی کے لو م وا الفا ظا مکی فاصل پی راکرد ےک _ 
space‏ زاھ :کش کےالفا ترس ہی فاصل: 
لش فا کے مان فا صلہ ڑجھانے پا مر نے کے لے اسقعال ہہوتا ے۔ 
سس یچ اں] 9 ےر تن 










bea 
Below: کہ‎ 

















:)>6 ۵ 

بهم نے پیڈرٹول نت ق1 بیشن بار کے اغقتیارات می ںخعمیل سے بی میشن پڑھاتھاکج کے درمیان یش ا ہآ پ 
می خاش تسه ایا نکر جات ہیں نو اس کے بت سےط ریے ہیں ان میں خیکشی روک رناء ڈئل لان لگا ناء رورس 
ونبرہ کے علادہ ای فآ نیشن ×80 کامھی بڑ ھا تھا۔ ا ںآ مین کل کک کے ےلیٹ شد ر کے او یریک اوس بن جانا 
یراک یز و الاک اوس میں موجود بآ بیشن اسی اوس ہے لی ےک ہآپ اس لو شک اما اور 
وتات کناب - یبال سرپ فص تن ا نکر رس گے ۔آ پکیچج یش جها لت یک یپ 
بل نا ہوا ہے ا کی اونا ا حاب س ےم ذزیادہ ہو جات ۓےگی۔ 
(Below‏ 

اش زر اس لوک کو پیٹ ےکی جات سے پڑھابااورم کیاجا نات 
۲0 : کر الفاظڑ: 

ال سک رال پا تک نک ابر هس ل کت اا سے باہر ہے اس کا ا کیٹ 
لوس ےکنا فا صلہ ہونا چا چا کی فصر سکیاجا ا ہے الت ف رفصاو یں کے ای تواسب سے مہ لاس 
دی رالقاظ_‌دورباقر یب ول سس 


Underlines 











ایریا تان ای یا سے ے جووضاحت کے ےک لفط یا ل کے نا اسب لپ هک ان 
ت ےکوخیاکشیر ٥کیا‏ ے(انڈرر اکن اھب کر اوور لای کے سات )و ہہاں و ییک زیاد ہک ےآ پ ای خی لکا اس لفظ 
سے فاص تی نکرتے ہیں 
٠ ۱۲‏ 

اس کےذر ہی اس خیدکی چوڑ ا یکا نکیاجا تا ے۔آپ اس خ وتا مو اک نا جا مہ یہاں دیز یاد وک کے موا 
کر سن ہیں او مکنا پا ںاو ولیو )کر کے پا رہ یکر کے ہیں۔ 
Kerning‏ 0ا : ااا کا جن د ہانے ے فا صظ رتا ۓ: 

ایک تن اردور الط دوز گک ریبدت +وسع کم سب پات تکرام ب رف کے 
بعد ایک امیس د نے بل -اگرالن تج ال سب فا لو لوا قاعد «طور برس هل چا 2 ایک تالآ پل 
دی وبال فلا پا ہو جاۓ اورال‌طرر بر لفظ حدم خلا پیرا وت جا_ نو ری ای سا باس وی وک 
یس ائپھ یک ریس1 کی۔ 









۳ Auto Kashida 





ا ںان ی جبہم چیک( ی۹ کاتے ہیں (ڈیفااٹ ےٹک میں ای ب چیک اتا ج )تیاس ف ع 
خودکا رط رییقے سی نکی رر کرد بت ہے اوت الامکان دہ خلا ظا ہیل ہونے دیتا۔ ج بآ پ پو کی شک ہیں 
گے پا سا فصو ںک ریس کے ۔آپ ایک دفعراس پر چیک کر میں ء رایت مکی مو جودکی جس یہاں 
دا ا ان کروی مفرتی وا ہوجاگا۔ 








تتت 


۵ ۸۶:۸۷ رل رم نس ایک اہم بات: 

مر رل بر ی ار کے سا کنا ہونو اس کے لیے رآ کان د گیا ہے۔اگ رآ پ نے مھ یعرب 
مار تکیپو زکی ہو آپ نے دریکھا ہو کیرب عار تک یکپوزنک کے وران ج ب لوی ایی جآ ہا ے جہاں لو ر فی 
نآ تا ہواورخالی ر ےو وی ببھوریی معلوم ہوٹی ے.ذ ع ری رم اط مس وہاں ایک ڈ کا نان (-)آ جا اے جس سے 
ووغل ای ط رم مکردیاجاتا ہے۔اگ رآپ چا ہی ںکہبیکگی رب عبات درمیان شہآ ےت آپ بیہاں سے ال کون 
چراق ناج تیک( ]نیا نگ سالپ سکس بو 


:Save As Default 





8 و‎ Default 


آپ نے ٹا ئوک رامک پ یفرنسز یس جوتبد ٹ کی سے ءاگ ہآ پ ا سںکو این سوفٹ وی سی اپا ے 
تو ای ٹن کک کرو یں ایی اورا بش دا یں جاخب 1188 0818ا د کي اگ رآ جو رٹ 
As Default‏ 52۷9 کر که بل او را یآپ جات ہی ںک ہی سیفن شتم ہوک ای سا ق فط ری سیگ رابک 
آ ہا ےتا ی کلک کے ییا سی ییک ردو ہام دابآ ہا کار 


Story Editor Preferences 
Story Font Size تات چجاتک نکر نے کے اٹل ہوتے ہیں‎ t0۷ Editor Tul 
Print Fon Size | کے؟ بیشن میں دوفو ٹف ساتز لع ہیں جوسموری ای یٹ ری سکام کے دورا نآپ ا‎ 
- ا می کے زر یے اس سا کا کیا ہا ےجس رآ پ نت د ینا 2 بل‎ 


وم مه وه 


Keyboard Preferences 
ہا ںکی وتات جاک کي ہا ے یی ل بق :ہز ری ے۔‎ 











تتت 


View Menu 


۷۷۷ کا مطلب ہوتا ہے :د بنا منظروغیبرہ۔ اس وکا رکز یکل ہے ےک ہآپ ات ےکییوٹرکی اسم بن بر فا یکو 
کت ریب یا دو رک کے و یھنا چا سے ہیں۔اگ رآپ نے جیا صفہ بناتے وفت 1960 * ۴۱ا00 کےآ نیشن پر چیک 
۷ 6 تھا نکیا آپ ان دوٹوںنص فیا تکو ایک سا تذ دنا حجاتے ہیں ء با ا نک الک دنا جات ے ہیں؟ اس کے ذر یج 
ی ا لکوقر یی بک کےد پک ہی ںا یکا مطلب پر نکر یک نوف سا ما وچا تا ے یادو رک کے جاک 
وٹ سات چون وا ےا سک تان مرف وکن نے ےکآ پکتقا تقر جب یا دو رک کے د اسب - با مک 
وف سا ر ونی ر ےک جھآپ نے ا ںکودیا رال سل میس ان تج lL‏ رم و جلف چا ناک وی 
کراگ‌شال ے۔ 

Window‏ ۱ ۳1 سکن رف گرا 

ال زر نبا ی لو ری فا یک وس کل سکن چپ ال یک ککرذ > بحرا کو ہے وک 

موی‌صورتوال سس زر معلوم ہو چاٹی سے۔ 
View:50%‏ 

فا لک قائل رویت پوداحصہ 5096 قر یی بک ر کے وکن کے لے ۔ راوشس س بکو پاس فصر 

ےا 


Actual‏ ی صورتی | اد ھن کے لے 


رآ وال فا یکا »!00 ادا ناب اس فا کا رٹ لے کے بع راا کا سا کیا ہوگا او ریسا گ کا ؟ 








هتتت 


یا 
View:200%‏ 
یام قادل کیت (۱۷9[0۱6)چزو 200% زوم کے دکھا جا ہے۔ 


59 ۴۵۴19 :“فا تکا نا مل رآ نے سا نےکر نا 

ا رک رن سے آپ کر ای کے وو جات ایک ہی رقم شش نظ 7ب Facing‏ 
٣۹9‏ کا آ نک یآ پ اس وفت ا تما لک۷ر ھت ہیں ج بآپ نے نیا صفہ بناتے وفت ٩10180‏ ۵6ا00 چیک 
]6 کہا صورت می وودا مب نت ہیں ەاس لآ پکود جات بیک وفت در کیک کااخیاردباجااے۔ 
مین Ab i“‏ ت New Document‏ کے ڈائیلاگ اوس میں ڈیل سا میڈ کے ہے مو جر مون سار 
آپ دہال ال پہ چیک کد یں ]یبال ال پ چیک لگا ل کاض روت ل پاک ردیل ال یہ یں 
کیا وای سورت می لآپ بیہا ںکل کک کے خائ کو نے Facing Pages ıı _ u a zf» ia‏ 
بت لک > اهر یآ پک ہلا غا کک ہی نظ رآ هک که فیات پچ رآ ننے ا اظ نہیں گے۔ اگ رپ 
Facing Pages‏ ¥ و کنا ہو ہمت یآپ دض فا تکو ایک ساتد کنا جا تج تےء دکولیاء ا بب جات 
یں ,7 0 2 9 ] 


Ribbon‏ 1188/50۷۳۷ :ری ن کون یکنا ناکرا 
ج بآ پ می دفعراس ہکم کر نے ہا ی گر وبال ۳۷۱۵000 ۳۱:09 سا ای بای دف کل کر بے 
گیا ”رب سیآ کن بارآ پک کک ین سے ا کب وجا ےکا ا یکی رورت ای لیے کی کر سا اوقا تآ و یکام 
کے دوران چا تا ےکہ ھےکام کے لے زیادہ سے زیادہ خالی مک مسر ہوہ ای صورت میں ال کو ھ۳۹ سی ئ یکر وا 
جانا ےہک اسرب کشادہ مو ہا ے ۔ جب ایی دفو ای پک کک گے اب و ہآ ۳۱:00 500۷۷ بس‌تبر بل 
ہوجا ۓگا۔ پچ رجب ضرورت بپڑ ےگی 6105002 1۱۷۷ کےآ بیشن کک ک کرو ںآ پر وال قاروا 
گا۔ 








تتت 


LÊL JS Hide/Show Tools 


کاک کی پاک ا یکی رح ے۔ الہ زول اطا ہر یشید ہک نے کے لے استعمال ہہوتا .بی دف کلک 


وت ہے ۲00۱5 ٥٥۱١ا‏ کے نام سے مو ججودہوگا۔ ایک دفعراس پل گفکریں کے و اب بآ نیشن 70018 950۷ 
سبد ل ہو جا گا۔ 


Hide/Show Rulers‏ ےک شید درا ارک رن 
کل اورطر یتک راک یوس سین یہ پا اوطا جرا شید ہکم نے کے لے استھال ہہوتا ے۔ 


مم مه هه 


Hide/Show Guides‏ لیر ظا پر با لوشید مرا 
اکآ پک یڑ لان زکوٹی رکھنا حا سے پ62 0ی09 106 کلک کروی اکر ہی سے طا تب ہو جا نمی سکیا ۔ جب 
آ پلووو پار ورو ر سوں بو 68ل ال 000۷ کک کرو e‏ انی دو بار ظا مہا کی 





Hide/Show Invisibles 

تم چبپوزنگ کل کے ددرا ہیں اکس و کے )۵6ےے یں تو یں ت اکس اور اھ٣‏ کی چ 
خا لی نظ رآ کی ےلکن تقیقت میں وہاں ان دوفو ں کی اہی ملام موچ ووی ے ای کی علامت ( )اور ۲0 کل 
علامت امو( سک ٥)‏ نثان ے۔ ج بآ پ ا٦‏ بن کک گکر تے ہیں ٹوو رتہآنے وا نز بھی نظ ےکن 
ہیں ۔ اگ رآپ دو ارہ ا لکوخی رم گی بنانا جا تج میں تذ راس یآ یش ن پل کم میں دہ طا تب ہوجائہی ںگی۔ 
To Guides‏ 0 کاڈ راش زانط 0 

اکر ہم نے فائل س ک یز می ول مول اور اس دوران تم کی اوکجیک ٹکو رک دۓ میں و ےی وو 
لٹ ا لگا ئیڑ ا نکی ری بش سآ جاۓ دداوینیلٹ خودائ کا یڑ نب مت مو اتا ے۔ من اگ رآپ اس رن کے اندر 
کم لئ سے کک رکا پا یں یں کے کے کا تیان یک کی ہو ےا کیش کے لے فا ع کا یں 
آ Distance Je Document Preferences‏ 6 کےآ مین می سک۷ کت ہیں ۔وہا ںآپ اس 
کی رن نکر و یں کے ج بک کول اک تکام لائن کے ات قریب ہوگا جوا سک رن ے دہ اویل ٹکو ابی 
طرف کرابے او نطو کرد ےگا۔ 





EASA 





Format Menu 


ایکا لب ے : ہییتہ شع تر تیب تیال کو یس موجودقمام اختیارا تالق ای بات سے سے لہ 
آپ ال میں الفاظ اوراؤلش سکوکس مرح مرج کر نا چا سے ہیں ۔اسی رج بآ پک یکنا بکا فا رمیٹ یا ل ےآ وٹ 
انا جات ہیں اس می ںآ پکوش نچ و نکی ضرورت بی ےہ دوقھا مآ لیش نبھی اسی می میس د بے گے ہیں کول کی 
اویلٹ بنانے کے بع دای ےآ ں ا م سل سطررح موی ما ۳ 9 3 
چاو کل 17 آ نیشن د نے سے بر 


0۵3۲۵616۲۰۰ الفاظ ی بت رورن شب 


ا ںآ بن ہک کک ےآ پ سا ولگ وس ان تال سار سوت افیا رات ده 
ہیں جھ پنڑٹول پرسایک ٹکرنے ےآپ کے ساس ےآ کن بار اہ زہو نے تے۔ ا نعکیئخحمبل سیق :0 4 می سک ریگ 
سے۔ا کک شارت ی 01٢۱+‏ ے۔ 


ا 





۵ ۰ ۱ ۳7ئمم)]) ۴۵۴۲۳8۰ با١۲‏ ۱ 


۱۲ Bald ۲ Italics CT Dultine 


۱ لے ۰ [Opt‏ ۷۴ عجادعد8 - لش Scaling: E‏ | لش ۵ 0 وطاعدو دز 












2 ۱ one ۳ ۱ 


۱ ٢ ` Keep Together 
||T Keep with Next 
۰ Widows: 


0 Urphans: ] 


Paragraph Spacing ¬ 


efore: 0 


Character ۳۱۱3۳۱۳۱۴۱ - 


f” Latin fF Arabic 











8601٦٣۵۴ 
End: 
First Line: 


0 










3 
E 









0 






سے 









LÈ Sparing سس سس‎ ۱ 
Line Height [Auto 
۱۳۱۲۵۲۱۱۱۵ Gap: ۱ 


Tab 
Default Stop: 





2 8 


و 





0 
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کچ 
و 





E 






"00007 


ا 








۸|٣‏ :تب با صف بتری: 
یہااں سے اس سکی الئمنٹ سی ٹک جائی ‏ ےک ہآپ پچ اکا فووا ہیں جاب سی ٹف کر نا چا سے ٹیہ بایں جاخب 

سی ٹک نا جات ہیں سین رالا کر نا پا سے ہیں یکی فا یک ناجاتے ہیں ۔ جس جاب سی تک ر بی »را گرا فآ ری 
سط رای جانب کک رہ ےگی۔ 
58 8پ ما صلی/ ما نے : 

انس میس بی نکی جا س ےک رارف سح سکن فص شور ہواو نتم کے فا سے پر ہد۔ ای طر ح گر يہ 
سیفن فکرپی ہ کہ اس چ رکا فکی بی مطرعام سطور کے متا بے میعن یآ کے سے روح ہو وو کی کت ں کی ہا سے۔ 
800100109 میس پچ راگکرا فک بی مار کے علاوہ دتیکر عام سطو رکی یتراک فاص لها جا تا س- 200 ےآ ے 

















مدو ایک اچ یم وتو آپ ۲200 1ص کوج ۳۲۵۱ ک تصرف گرا فکی بل سطر سس 
هکروه کته فاص ےش رو ہوگی۔ 


Line Spacing‏ “ور نی فا صل.: 

اس یس ہلان ۸۲ و۸ ۸۵ا ےنام ےد گیا ے۔ ای کے ذ ر ے2 لیل ٹ شد یرہ کہا فک یکی سر 
کی لسبائی اور پا ح کا نیا ےو terin Gap‏ انٹ لاک نگیپ سجن لائی کے اند رکا فا صلہ )کا 
ہے۔ اس کے و ر بھی دوسطروں کے درمیا نکا فا صلی نکیاجا ہے پییے اور دوسرے میں فذری کر سیت 
ذریجےآ پک بھی سطرکےاو بر کے جھے اور نے کے جھے کے درمیا نکا فاحص ضا نکر ے یں تج رمران دونوں فاصلوں کے 
درمیانی صے می اکھی جاتی سے جوا سک0! یل ہی رکتے ہیں اوراس فا ی من ا نج خووکر سای رتیل 
تب بھی اہی یہاں دعیدی تی نکر ےکر کت ہیں 
:ٹیب کے کےذر مے فا صلہ: 

ج بآ پ دورا ك ۶ 27 ٹن دہاتے ہیں نے ایک تصول فاص پی اکرو تا ے۔ ارآ پ ای فا عم کی مر 
ری اتی مکی سح ےکر نا جا یں 91002 0618ای سآ کرک سن ہیں ببہاں ا نکی وم تی نکر نے کے بعد جب 
ددرا ن رآ پ ایک دفع ی ب کان دبا یں کےا ا نای فا صد ےگا جو پ نے تی نکیاتھا۔ 

6 نز ا: 

Break‏ ¥ مطلب ہوت :و نا ال نک استال کی پ را گرا یک موچورو رت 
بجونا ہے۔ ملا آپ نے ایک پچ امراف سیل ٹکیا ادد رال نج ہیک ےآ ن پک کر دیق ہیں نے آ پکا سلیلٹ 
کرد ہیی اگراف دوس رے نے کےنش روغ میس چلا جا ےکا اوراس گے ے اسک تلق م ہو ہا ٤۔اہ ۸٥6‏ کرد از 
وایں ای کے اجا گا۔ 

ارس شآپ 00۱۵۳0 ابش اب۲2 یال وت لک گاج بآ پک فائل میس ایک سے 
زان رکالم بے ہہوں۔ پل ا آمپشن سن ےکو بی کر که یک ری کر نے کے لے اسستعال موک نارآ 
ن ےکک پچ اگرا فکوسلیاک ٹک کے 001۱0۲۸۳ پیل ککرد یا ریچ اگراف دوسر ےکم کے باک شرو چلا جات گا- 








تفر میں رکتا ےاوردوسرےکالم اف رم می اش یمیس ہونے دہتا۔ ای طر ×۱۷ ۱۷۷۱۱۳ 000 ا کا آ یش اس لیے 
اسما ل کیا ہا تا ےت کہ الاپ اگرا فک دوسر ےکا لم میسن چلاجاۓ- 

Window‏ سطورکی دو دای جائی ےجس کے بحدرآپ انی کے پروکراممکواجازت دی ہیں کہ اتی 
سور کے بجر ار ری گرا یور بی ککرناجا ےو کرس Orphan‏ یس را گراف کی ورل وو تیر ای 
ال ی هآپ وا وال که ی ککم رن ےکی اجاز ت کی د یناچا سے ۔ 


Spacing‏ 70 پچ اگرا فکا بی فا صلہ: 

تیچ اگراف سے بآ پ جانا صل د بنا چا سے یں 8٥0۲۵‏ کنا نے م وہنا صللکیدد سی ۔ یادرے سب 
سے پسلے پچ اگراف برا ںکاکوکی اٹ ادن یباراف کے بح دا کا دوس ر ےچ رہگ اف سے فاص کی نکر نے 
er‏ بیشن میس مطلو.زو بالیس _ یآ سح خرن موجوري اف بان اندا یں موتا _ 


۷ -ا تصال 
مدآ پکور نیکست مسا تصال ب را که ییا رات دیتا ایک وکا نک اتصال _طدر ےکا 
وء د رمیا کے در ےک اک در ےک اوردو راا تیار ےک ز یاد ہے او کی ل چو ری تھ اتی ولج 


Borders 

اگ رآ پک پچ اگراف کےاوب یا ہاو برد ینا سے یں توا نو ےکک کر کے د ے 2 بل -ا لکاطر لته 
ہے س ےک ج بآ پ اک کل کک یی گے آپ کے سا نے ایک ڈائیلاگک باس کمک سس رواب دے گے ہیں ۔ 
0 اد Bel‏ بے ب کل ککر ےآ پ بترا راف کے او پارڈر لگاتے ہیں اور دوسرے پل ککرمیں کے 
یی راف کے ہے پارڈ راکش کے 

لول کر ےکی صورت م ںآ پکو وو نظ ی بان ۱306005 کب گرا راب 
کرد نے میں فو وہ پارڈر پورے پی اگراف پ رآ جا گا۔او راگ 8×1 ک انتا بکیا نے صرف اس صے پر بار ڈ رآ ےک 
ہا کک رم جود با مرن ہوگی دہال پارڈ رگج نی ںآ ت گا۔ااس کے ساتھ ج 0۷18 کا آ بیشن د ایا ہے اس 
س اک ارڈ ر کے ریک چوڑ ای اوراسٹائل د لے گے میں ء جوآپ بیہاں سے ابی مضی کے مطا تن بک سکتے ہیں۔ 








تتت 


Wrap‏ 4 نار ر فلو با 
رپ نانچ توالت بنایا ے اور برای بے ۵ ٥٣ہ Ru‏ کا نی اپا یکروک ےج 
سح لیس ال وت اروگ ردخو وکا رط ری ےش یم بویا ۔ اگ رآپ فا رمیث وغل با ۷۷۲۵ ات 
یبد ہی تذدوباروکییسٹ ابی کسی الت پر جا ےگا اوراوکییکٹ کے او یریگ یآ جا تےگا۔ال لیے جب 
شھ یآپ 80۱۸8۲٥۵٣۸۱۵‏ کا آلیشن استعا لک میں ای کے سات ای پا کا کی ایتا نکر کہ ۴0٣2‏ کے و 
ٹیس مو جود ۷۷۲۹0 ا کےآسیشن بر چیک لگا ہواے _بصورت وکر رن ارا ون انا ام گی ںگ/رےگا۔ 


Table Format‏ * 0 فارگ 


الک اورا کے بعرو ہے ے٦‏ 3۷/۵۱0 rable‏ دنو ق 80آ سے ہے جج سکوہم نیل ے 
:11 یی بڑھ گے ہیں۔ 


٥٥۱‏ زم٘ا0:اوکلٹ 
ا آل کے ذد ی ےآ ب یکی او کیٹ کک سیک گر بل دنک یگرب کل زا ماگ 
وآ پ کےا ع کلک ےس یبھی اوییللٹ پرڈ لک تکرش سکپ که سای الاک او سکھتنا سے ۔اس 
یس درج مل اخحتمارات د نے گے ہیں : 


Bounds 


: میں اورا ویر جج‎ 1 ls: Across) Down 

دو لآ بش ناس یبھی اوججیک کو کن و ہے کے لیے استعال ہوتے ہیں ۔آپ دای ہا یں یا اور گج ےکی ست 
س ا سکوی لت دیا جات ہیں یہاں ویابولگ ےکر 0۴ کرو یں اوہجیکٹ ای چ ل موا گا۔اسی طرح 
Hight ۰۱۷۱‏ آپ اس کا 07-7 ای ا 6 بین جا ۓگا۔ ۵۸۲9۱٥‏ سآ پ ا کو 
زاوے 7 ا ںو کا کے 7و GE‏ و کا مر یں کے ج بآپ نے ایک 
او ٹوس لی کر کے بالگ الکو ہو اگ رآپ نے ایک سے زا ریات سلیلت هو -2 بل اورا بآ 
ہڈا ئا اگ او سکھو لے ہیں نو اس صورت می ںآ پ ال لول ملک لک رکا کے اور ریسا ر ےآ کا یآ پک کے ےر 








ات ضضه هط هخا طخ اااخااخ او خ وخ ا وخ اطخ او و 


Picture‏ لصو 
یہاں جو جا رآ پشن دب گئے میں یصرف بج رکےساتھ خاش ہیں۔0161 |0 می لب پیر کسی بھی سمت سے 
مرک زک نکرتے بت ہاب کت دیا پا سے ہیں ال تک کے ساب سے دے کھت ہیں-0 808/160 کے 
آ ئن میں جاور ںحھتوں تا کسام موی با یاس TZ ACrOSS-‏ اا 
انفیں سے دا میں اور 00۷0ا کےا غختیارکواستما ل۷ کےا و ے بے با ہے سے اورا کا سا تنم زبادہکیاجاتاے۔ 


Background‏ جیچییےکی ز مین 
اس کے ذ ری ےآ کسی اوییلٹ یں ا ی مر یکا ریک کر کے ہیں ۔اسی ط رع جوخلف اسڑائل ہے گے یں ان 
۲ وود 
اکل ن ای میں پارڈ ر ےق ےجنس می یآپ پارڈ رکا رنہ ا نکی چوڑ ای ءاسٹائل اور بک ود جلف سک 
ام ردنا اند کر ہیں _ ہے پات بل سم لد 
0 و در کر 
یہاں اسب چک آ۱ رپ رن رانک وال یتست یا کر کے ہیں 


330 طاہ ری صضورے: 

۳ با ZEllipticalysl Rounded Rectangular «Rectangular Jê T4 i‏ 
دی گے ول زر یاپ ال ا ول تگوان تنس تال سک شیپ ملد لک سکتے ہیں۔ 
۵ الاب مسا تی 

تی اویل ٹکو اگ رآپ 10۴۸01818 کی حثیت سے اپنے پا فو کنا پا سے ہیں تو ای پ کل کک کے اس 
اھا rep‏ :ا پھر ج بکبھی ا سکواستھا لک نایا ہیں فو جہا نکاس و پل ےکھو لکراستعا لکر سکتے ہیں 








تتت 


:Lock‏ ہر ری 

ار سای کر وہ اویل فک ولا کر نا چا »ایکا وت کرت درد جا کے اورنہ دی اس یں سیا ضھ مکی 
کو ووسر ی تب یک جا اذ بیہاں بر چیک می لگانے سے دداویگٹ لاک ہو جا ےگا۔ 
Print‏ 00ء مت ید یں 

اس پہ چیک اگاد مان سایکٹ شدہ لاس برنٹ می سی ںآ ےکا اک رکون پو ری فا کا رمت د ینا حا سےنذ بت فا کا 
رن فآ جا ےکا 9 ھ00 


۲0٤ 






¥ Run Around 
lek 0.028" 


۱ 37 . ہہ Tor‏ 
لعج Right‏ 
٤‏ _ 04 تست 
کی ریت رآ | کک E‏ ج بک یکو 

جیا گا بائی ڈرال ٹ ست اا کےا روکر وا ےی فا کل ہو جا ےگا جقنا آپ نے ال میق اکر ضبن 


یاپ 








9 
اگ ری میٹ اوس کے لی ےآپ 0991ا و شی نکرنا جات ہی ںکہ ج بک یکو یٹ برس بنایاجاے ذ 
تست ال لول ی ںآ کی بای کے پارڈ ر سےا فا انررم وجو موتو یبا ےا کات نکاس سراپ 
جب کول تست بش باس گے ء ای هوجو الفاظبا رژرز سا تم ای زا صل کت با تب Inset‏ 
موتا سے او کیا کا کرت ے ا کی لیهست بسک رورا ل کی ج کي 


/Master Page Objects...‏ ۶ ا کے اب 


اٹ کت ریف اورا کال سج:7 1 ٹس پڑھ گے ہیں۔ ماس رج می ںآپ نے چوک مکیا ہے اگ رآپ یی 
جات ہی ںکہو و تام “نات پر ظا ہرنہہوہ بللہ یسوی شس خحات بر طاہرہونو ا ںآ بیشن پیل کک ےآ پات ی م یکر کے 








بل اس صن کافس میں کے۔ اگ رآپ ان موی صفیات می بسچ سکاو شکو شرا با Hide‏ 
Object of Master Page‏ رک کر او را یط عازن کی موا Show Objects J‏ 
Master Page‏ 61 کک کرد بی تلا روجا ہیں کے او راکآ پ ماسرت مس ای وف ا یوی ہیی کر کے یں 
ادراب ا ںکوفطریی سیپنگک پر دو پار لاتا چا سے ہیں( ی ےک ماس تج لت تما صفجات بر بلاتف لی اہ ریہوں )نو 
Objects from Master Page‏ ۵ کفکردیں-ا ای عالت دوپار ہآ پا یں گے۔ 


( موچووو ف‎ Document 


اس س تا م ن وی ہیں جوت نے بے ونت ۸1 New Docu n۵‏ کے ڈائیلاگ اوس می سپ دی کے 
ہیں۔ ہا ں اگ رآ پ مو جووہ سے( ئن و ہف یں می سآ پ ف الوقتکا کر سے ہیں کا سام یا 0۷18181107 تب بل 
کر نا ایق تبد لک سک ہیں ۔ پہتوال ہہ ٹکشزت سکیا جانا ےکرک رکم ایک سن ےکو پورٹر بیٹ بنا کے یں اواب ا کی 
او ینز یپ منت لکنا جات میٹ دکہاں ےکر یں گے؟ تو ایس کے لیے ۴۴۲۱81 کے کیو میس موجودا یآ مپشن 
س تبر پگ کر میں فآ پک فائل ای اب سےتبد یو جا ےگا 
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ا سےآپ الف او رمودی خر مک یڑ انت کو دک بسا ۷۵۲9 تور یا لی ادر اھا H020‏ 
یکی اا کک کے جں -ان دولول کے تلق تین تین اخیارات بیہاں د لے گے ہیں ہلا ن A۸۵۵‏ ک یبال 
اک رآپ نکی گا ئیڑ لا یکوسلیل ٹک کے ا کی بوز نټ لک سا لآ + کر ساپ ال لاف 
کر سے ہیں 1۸0016 کا بھی بی مل ہے۔ اور اگ رآ پ کی گا می ا نکش مک را پا ہیں نو ا ںکوسلیل ٹک ر کے 
۷۵ کک میں دوگ یڑ لان ڈ یلیٹ ہوجات ۓےگی۔ اگ ھآپ ا نمی تول کے ےکر ڈ لگا نا جا تے ہیں جھس 
ےآ پلوگا تی ان یسک ہا ر ےلو ٤‏ کےا بیشن بل ف۷ ر نے سےآپ کے سام ا سکا ڈائیلانگ وس 
کک کیا ہا ںآپ ا سکی سیفن کک ریس کے ریقہ ری کراپ ات اورموری دوو لک ول کے ورمیاا یکا 
فاص کے 0٥۷‏ کرویں۔ 








تتت تتت 


Insert Menu 


Page‏ ات ها لے 
کرای ای سا تک اضا کاتا مونو یبال ےکر کل یں ۔ ای ےکک کک نے اپ سا 08911 
مو Pa‏ 4 ڈ الاک بوس کک ےآ پ نے تج صفحات بڑھانے ہیں ها لد اد 0۴ کروی ۔ Alt+Insert‏ 
ال شاد ات 
Page Number‏ للا نے کے سے 
بر کنا واو اس رتچ یس ال تست بش رال نک کرت یں و نگل اجا ے صمل 
17:0 می Date and Time J‏ ا سا ہے ۔ 
Picture‏ صو رگ نے کے لے 
اس پل ک/ر نے ےآ فو نک ایک جچثر لوس بن جانا ےجس می ںآپ جچ لگا سکنتے ہیں ۔ ا ٦‏ کن کک کک ے 
سےآپ کے سان ون دک ےکی ۔اس میں سے گج رکا انا بکرم اوں 0۴ کردمیی۔ 
Table‏ 
اگ رآپ فائل می سکوکی پیل بفانا جات ہیں تو اس پل کک کے بنا سکتے ہیں تل بنان ےکا طر ری پت 1مان 


#و چات 


هه 
۰ 


6 کآ + تن من نام بدا : 
ال ایک اور بات بہت انم ہے۔ دہ بک مکی 8018 آ کا آ چون مین طر کے نا موں س تھ رہل موتار پتاے۔ 








تتت 


پہلا نام۹ اما ے۔ا رخ اک ی با نا جاتے ہیں نے یبال ما 07 
بنا 7 

اگ رپ نے ی کل ایا تست سکیکٹ ہوا جو ینیل میں نہیں سے ۔اس وق ت اگ رآ پ ۴8011 کامنو 
کولس کےنو بھ یآ لیش نآ پک0 01ا8 EZ Text To ٦‏ سےنظرآر ہا Table)-_fs‏ ۲۵ ۲۵ کا مطلب_ب 
ت رکیل می ٹف لک رن )ا سآ لیشن پل ککرنے سے ووسماراسایکٹ شد وکس کیبل می ٹفل ہوجا ےکا ۔ ر پا یسوا لک 
ال مش کلت ےکم اورت ر ونی ںی تو ا کا تان ا بات سے ےکآ پ کت بی گرا ف سلیکٹ سیے ہیں اوران یل 
که 0ج ۲و بل سل ٹکردیٹ یمیس نے راف ہوں گےء ای 80۷۷ اور 2 ۳۵/۵ آپ نے انی اگراف 
تلد ہیں ءا الم بن جا میں کے اور یوں واوکیلٹ عم حالت ےٹیل شل مو ہا گا ۔ 

بیشن ایک تیسرے نام س ےم یآ انف رآ گا ۔ اگ رآپ ےکوی الما میکس ٹ سیک ٹکیا ہواے جو پیل کیبل 
ٹس ےل و اس صورت میں یہالں 167۲ 10 ا )ن بل بیس مو جو کو عام حالت ٹیل لان کا )کا آ یش نیآپ 
ول گے_اس کے ذر لھ نجل م وجو ویس کو عام عالت یل لا باج تا ہے ۔ اب ا لیس ٹکو ہہ کے پچ اگراف میں 
ق لک ےگ ءا سکانتلق اس بات سے ےک ا نشی من زوا جنفی رو موی »سراف تن ال 
اور مرو تست کے درمیاان 30آ کا فا صلآ جا گا ۔ 


٤٤گول تح‎ Split Table 


اگ رپ نے کے کے شرو کول کیل ینای اور الولو کتوان و ییا بجول گے غلا: ف رست پرا سے 
حا ضرکی یٹ برائۓے تد “ویره اورا ب یل بنائے کے بع دآ پک بادآ کہ بیہاںعنوا نبھیلکھنا سے اس کے لیے 
16ا7 0111 کا لین استعا لکیا جا ا ے بل می سکرس ررگیس اور یہا ںآک کل کرو ہی رامل ایک عر ہے 
آ جا ۓگااورآ ینوا نت لیس ہا ےک ۔ 

۷ ۱۱06: فم.ست میں شا لکرا 

ا ن ست بنان کا ایک نو وکا رط نشیف راپ مکرتا ہے ۔ ا کال بی مر ےک ج بت یآ پاک کل ال 
کوفہرست ٹیں شا لکر نا چا ہیں ء ا ںکوسایلی تک اب کرد کل کر نے سے اس کے او یرف ہرس تکا حصہ 
ےکا ایی نشا ن کک جا جاے جوفی ر بنا ے اور 0۷۷[ ۱۷ کے یو یل موجود0 1۴۷۱8101 900۷۷ پیل ککر نے ے جہاں 








پسسسسسمسسسمسسشسسسمممممممممفففحہ: سی 


رف یں و اماب 

ج بآ 2 2 رک کک یں آپ کےسا نے ایک ڈائیلاگ باس دک - 
اکآ پھر ف ال سلیاٹ شد د۶ وص درو اک 
آپ ماج 9ھ ان ٣‏ شس ہیں استعمال ہوا سے ووسب ہرس تکا ص حا 2و Mark‏ 
ا پل کک رد میں ۔اگ را عنوان کےسا تفہ رست می لی ذ بی س رٹ یھی شا لکنا ا سے یں 100۱0 جات کے باس 
م ا ںکو یککھا چا سک ہے۔ بر ذ بی سرت بھی فہرستکا حصہ جن جات ۓگیا۔ 

جب چم ا ںآ ٹیش ن کل کک تے ہیں نذ فو دکا رر سیق سے فہرس تکا صرن جانا ے ادرا ت ا نکوخو دا لن ئیشکل 
رع سے مب بھی کر ر ا ے رست ان لب ورزر رای ےا لآ تن کی تصصوصیی تھی ے کار 
آ پ ہیں ہہ اضافہ اک یکر سے ہیں انی لک دو فی رس تکی علام تبجھی ا لک وج سےآ کے جج ہوجاےء رده 
علا مت فی رست ای تیلست کے مات ےکی کی راوآ کپ سای کر کے نہر ست یں شائ لکیاتھا۔ 

ا کی ےو اتا مو جا ےک اکان ت نے ہا فنظہ میں اس لے با اف ظکولہطورفہرست اینے پا غو رک ےکا اب 
اکآ کے چا رل ی تک تکرب گے ؟ ا ںی یں وھ ااال کنو کے بیان می سآ جات ۓےگی ۔ اس میس موجود 
٦ 6 Generate Index‏ ای لے استعال موتا ے_ 


Object LocK‏ اوگمل ٹ لاک ی/رنا 


ارآ پ کال و ک۷ نا جات ہیں ملاس پل گ۷ر نے سے لاگ وج تا ے۔ 








تتت تتت 


Utilities Menu 


"یی" کمطلب ے : استعا لکرنا ھال ا کنو یں جوا غا رات ر نے گے ہیں سب چس 
نج کم رورا پا رتیل استقعال کر ینیب ال یپ ا سک اسلا و rans‏ 
50:0 الئضی کےالغا مکی آ یلک : 

ا س یش ن کاتعلق اش تب کراپ لش هل ,کی ل ی نای میں ہوجو پور ےکس تک 
یلک چی کک نا جات ہیں نو انس برک کک ںآ پ کے نما ایک ڈائیلاگ اوس کن ےگا ء ینس کے ذر سیجے ان جم 
نشنیٹ پان لان کشنربی می الفا ولا کرتااورا سکی کرت لے جوازت یی میں نہ ےا کو فی لا کرد 
ے۔ ال تمہ پرکام کے دوران اگ رآپ بر جات می ںک انگ ین کا ائیاک لو سکھطا ر ےت ا کو بتر کر ہیں دہ 
آپ سا ےگا بادرہے ےک مآ پ ای سوشٹ ویر شش کے چجورجٹرڈ ہواورانرٹییٹ ےگھی اس سکوم رحب کیا 
واو 
Count‏ ۵ :الوک یل : 

ا ےکک کک ر ہیں ےت آپ سا ع ایک معلومانی دنر ول جاتۓ یال شآ پکوتروف. الا ,سطوراور 
بر اف سب تعدادبتادی جا ی ے۔ 
۵۴ا۲ :اک سے زان چو ںکوچوڑ نا رض رو ں کا ارک تموے بنانا: 

اگ رآپ نے ایک سے زائداویمیلٹ بنا ہو ہیں اورآپ ا نکوکر و پک نا جا میں ء بای کیک ایک اتر 
اک کت د ےعثلہ ای ککوسایک کر ب نے دہ سار تست وال او ریک تیان بو یک مرت یل 








سک کرت بیشن پرکلگفک۷ردیں۔ ایک سے زاتدا مش )کو ہیک وفقت سابل ار ےک ط رلت ہے 
کال سک کر کے دوقت 8۲۲ کا یکی و )کرک اور کرت رس - 


مر :+ ی موی چ زو ںالک الک کر کال 

ابش سکپ کرو پکیا تھا رر کی وچ ہے ا اوا کک اک کک ناچا سے یں ت اس کو ےکوس ایک کر نے 
کے بحرا سآ کن کل ک کر نے ےو سب ا کک اک وجا بلس 
Index‏ 10 شرس رمک ما فظ سم تم گر 

ہآ پاب یکنا بک ف ست مدان جات میں لنٹ ٹس با سا اک بل - ییا مدوم ول ثل کل پا سب 

jr Insert- 1‏ صوج000۷- 1067ا کےا من کل ک۷ رک ےآ پ کاس ورس تک حص بنا ئے 
ی -الکاطر شک ۱096۲ کنر سل بیان »و جات 

2.- ا سک دوسرامعلہ ۱١١۷‏ 3608۲316 کا سے۔ جم بآپ اپ لاد مکنا بکی جن جن مرو ںکوفہرست 
شا لکنا جات تہ ان س بکو پا ری پا ری لی ٹہ ےا۲ Jz Index Entry gr ۱۹٥‏ 
کر زاب الآ نلک سے دوسا رےچنوانات انی رک ےکپ پور ڈ کا پیا ہو انیس گے۔ج بآ پ ا بہ 
لی کک میں گا آپ کے سا نے ایک سوالی رو ودک ےک یک کیا آپ ہرس تکوکاپ بورڈ کا یک نا جات ہیں ۔اگ رآپ نے 
5 کرد و وہکلپ ورڈ پک بی ہو جانگا۔ا بآپ نے جال اس ہرس تکورکنا ہے وہاں پچ اکر ۵9۱6 کک 
میں یا ۱۷+ا۲ ال دباد میں٠‏ دہ دی فہرست و ہا ںکا بی ہوجات ۓگی۔ 
کلپ ورڈ ےگیامرارے؟ 

آپ جب ہیل سےکوئی مس ٹکا لی اک فک تے ہیں نو ووئیکس ٹ کاب یکر نے کے رورپ ٹکر نے سے بل 
شس مہ پر ہوتا ہے ا ںکوفلپ بور ڈکہاجانا ے۔ بالفاظ دنگ رآپ اس سک کیو کے ما ف کا ام سے کے ہیں ن وہ 
یس پور کے ما فنظہ میس چلا جا تا ہے اور ج بآپ چا ہیں نذا سکووہاں سے سے ب کرو سے یں اکن ب 
کل کک نے کے بحدآپ سے میسوال ا سے بو چا جا تا ےکم ہاگ ہآ پ نے اس سے پک ول تسیل سک کال 
کیا تھا اورا ب کک ا کو ہیس ٹک ںکیاادراتے می سآپ نے ا سآ بیشن بل کفکرد یا آپ کےکلپ بوڈ سے و کم ٹکردہ 
تست یت چا ےگا اورفہرست ا سک مک نے لےگی۔آپ 0۴ کر کےاس جا تکی لیبن دہال یکر داتے ہی ںک ہم راکوئی 








تتت 


۸)0 ۶ر6 رثم ست 
اکآ پ نے ایک فائل بای شی شس می ںآپ نے 0۸۸ ۴99ا کائمل و پور رلیاء ا بآپ جات ہی ںکہ 
e‏ وور ی فال یں سی ٹک ر ںو ا سکوا سآ مپشن کل کک ر کے تا رکیا جا کا ےا کا ط ریت n‏ اکآ پ ممل 


ایب فال بنا یں اور را ںآ کان کل کرد ہیں ای ےآپ کے سا نے چوونر کنل گی اس میں اس فلا لور 
اورجهال رن وال ال بیک ککردمش+ان تج خودکا رط نے سے اس فا یک فر ست ایی فا ی یس ہناد ےگا۔ 








EASA 


Window 


06 - اک س کو لے ے بح رب کے لبیل وف ظ٢‏ ۰ 8 

ہیا ی اورا سےا کے ووا نا پات نش هل بر پکبا کراپ ذایب زا رفس بیک وق کول ول 
»ورپ چا تھے و سکہ دہ ریھک تال ط بج خیٹرے سان می ںس کان سب کے ہال بار چھ نظ جا ہیں : 
جچہاں فا ل کا نام دک می انی مطلو اك لک زسکوں و ان سآ پش ےکی کر کے سے مو جوو وسا ری فا ی ںآ پ کےا سے 
ای‌ط رل با نگ - 
9 کیب زانرف موی صورت تافو تابن رل وف کون 

اگ رقمام فامکو ںکو یک وفت ال‌طرر دنا اب نکراول فا لگ دوسر اوہ نو ال کار 
کب زاس نیک وقتآ وان و کل ترآ زین ۲> 
ا 01096 :سب ف الو ں کوبت رر ۓے کے لے : 

رساری او ویک سا اذل کر تسار فا یل لك وشت بت مہا کی _ 
Le: Ribbon‏ 

کن ارسآ ناا ے مو ں تو ای ےکک کک نے ےآ پ کرس رآ مپشن بارمی۲ لپن جا تگا۔ جہا ںآ فو نٹف ہار 
ویر وتبد یلک کت ہیں ۔اگ رای ک1 بیشن سے دوسر ےآ کن بے جانا جا یں 0ے آ کڈ دبا نے س ےکر رووس ے1 ان یں 
چماجا تاے۔ا سک شار ٹکی ۴12 ے۔ 








نہر ابن میس جانے کے لے ای کل ک کر یں گے کرس رخود وہاں پچ جات گا۔ ا لک شارت 
۵+۳2 
۷ز :موی متت رک پر یکامی : 

ال کن ککرنے سے نیشن باریس مو جود ھ۷ ے1 کر چلا جا ےکء جال ےآ پ ۷۱٥۷۷‏ کی 
وییینول یئم زباد ہک کت ہیں ۔ا لک شار ٹک 0٥۱+۴12‏ ے۔ 
بے ےتملی ہوک فانکو ںکو ایک ای کر سک کمک ط را 

اگکرآپ نے کام کے دودانع ای سے زائنز فا ھی کول ہوئی می ںت ۷۱۱۵۱۷ کے مو می سآ پکوان ا مآ ین 
2 را تر صلی مول فانکوں کے نام اکٹ تیب لظ رآ رے ہہوں گے ۔آپ نون جات »بل تال کلف 
کرو بی دہ فا لآپ کے سا نیع جات گیا نکی شمار کی ےآ +؟۲۱+91٦0‏ ہے ۔ نی متا پ بیشار ٹک 
تما رجا سکپ سا تاکز ها جا می گی۔ 








٭٭دمسسسسمسمسسسسبس۶سسسبسمسسجمممممممعممکیی 


مو مار کے لیے استعمال ہونے وای شار بز 


شار کی کے دوس ر ےط ریقے کےاستعال کے لی ضروری ےکآ پ ان کےاستعال سے یل الک 
دہاتھیں۔ شارت گیز اس کے بح دکا مکر می ںگی ۔ ا سک صلی ط ربق سج:94 می سلگر کا ے۔ وہاں یک دفعہ دک ےکر 
د ہے ےا کا لے۔ 


| ا ا ا ا اا ا ا اا لے اا اٹ( اٹک( ٹک ٹف ا ا اا ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا 


! File F 
۱ Edit E 
! View ۷ ۱ 
Format 1 ۱ 
۱ Insert ۱ ۱ 
و ات‎ 
ities ےم لے‎ 
۱ Language L ۱ 
Window ۷ ۱ 
Help H 


_ س س س س س س س س س س س س مد مد س س س س س س س س س س س س س س س س مد س مد مد می = = س س س س س س ت س ت س ت س س س س س س س ت س س ت س ت ت ت ت ت س س س س س س س س س س س س س س س س س س س س س س س مع ا مد ا ا اع اع عم ا اع عم یم یی عم یی مع یع سر سد سا 


ال کے بحآ پ ڈراپ ڈا ون ینوس ہا کی نص پیش نکوسایل ٹکرنا جات ہیں مو اس می ںی ہر مین نکا 7 
۶فض رور خر اشر ہوگا۔ ای7 فلو رم ں کر ی اور ہکان ابا مو چا ےکا 





F40 | ريقش اى كشاسىكاش‎ |__ Epo Pee 











01ں کے نو میں مو جودکا ٹر زکی شار لب 


ریسکا 
ایت شس ایک خا کر 
_ عه ا وھ ےا لعل" 

















۷۷ کےینوٹیں مو جودکا نزک شا رکب 











۵۱ مود لموجوول نز ز اریز 


۸۱۲۴٣ +۷ نت یک نار تکس‎ Master Page 


Objects... 


رک 



















7 ۸ ہل 


INRA 
کو موچ راز شا رر کر‎ ۷۲۷ 


ee ee 
٠ 
رب‎ 
/ ط‎ ۳ 
e 
e 
e 
/ ط‎ 
یم‎ 
٠۰ 
e 
7 ط‎ 2 
e 
e 
e 
/ ط‎ 
۰ 
رب‎ 
4 ط‎ ۳ 


IEEE 7 








مز 
: 
ا 


یل رسکی شا کی 
بیط رسکی شا کی 
ریش کشا کی 


ری کی شا کاس 
۱ تیش ک نکاس 
| ریش کشا کاس 


بیط ری سی شا کی 





12 
همه 
٠۰‏ 
۸ و 
tH‏ 
e‏ 
هھ ط 
هه 
۰ 
4 
مه 
۰ 
۸ ط 
مه 
e‏ 
4> و 
هه 
۰ 
٭, ط ل١‏ 
قم 
e‏ 
مب 4 
alt+7‏ ا سے س ا ںی شار تک یں 
٠۰‏ 
۸ و 
مه 
۰ 
۸ و 
مه 
فی 
۸ و 
مه 
۰ 
4 ط 
مه 
e‏ 
هھ و 
هه 
۰ 
هھ ط 
e‏ 
۸ ط 
4 








9لا وی م وجو رکا زکی ار کیره 


AUS 
Alt+U+W ای ارت می ا سک شر فک یں‎ 
6لا+ال۸‎ 
الاب‎ 


> واوو۲0الی‌شات ی ۲ +ابااه‎ Language UE sx Language 











۸۷ یتو یں مو چو رکا ترز ی شارت کی 


ما۲۱ کنو یں مو جو وکا تر زک شار بز 





یکاش 
یطریے را کی شار ٹک 











ان ت ںا ستعال ہو نے وای شارٹ ۳1 2 


الفا اک تب وسن ے مات امو ری شار ف لیز: 
الفا کو رول ڈ ر نے کے لے Ctrl+B‏ 


گرا فک تب سن 
oer?‏ 


الا کی بنیا دی لاک لواو ےکر نے کے لے 








سید سدسرم اه 
Sb aE‏ 
ای مدا ابر 


صفحا تک تد چگی کے لے استعال ہونے والی شمار کر 


لے کے میں جانے کے لیے Alt+Page Up‏ 
ا کے ےک کے Down‏ 0( 
پک جانے کے لیے 





کی کے یں لے لے ۸+۵ 


EE E 
سات بصا نے اورگیٹا نے کے لیے استعمال ہونے والی شمار تکیڑر:‎ 


ےک نے لے 




















۸۲٥+۱ ۷ ۳ 


سایکٹ شدواویجیلٹ کے لے اتال ہونے والی شا ر ٹگیڑ: 





ایک ادا لش شلات وی سل ٹکر نے کے لے سای کرت ہو 10186 کا کی 
وپ اکر ماک ی ےکک کک ں 


یٹ( انی رکنے) کے لے Ctrl+V‏ 
پیل لکوکا العد مر نے کے لیے Ctrl+Z‏ 
Alt Backspace sl‏ 
Arrow Keys e‏ 
( ترک علامت کے ما رن ) 
آ سآ ہس وکن ر ۓ کے لے Ctrl+Arrow Keys‏ 
لت شالت لژ او مرت وخ کل سے ۷۷ کن کےسا بای ر 
کرش 


سلیڈڑ لمعل روارآ نے و Ctrl+Arrow Key+‏ 


Mouse Click 


7رس اور کے رکٹ د ہے ےدوران Sh ۴٤‏ کاک 


و کررنیں 











7کت دینے کے دوران 28306 کا 
ٹن دا میں 
او ٹکوچاروں جواب سے برا با ام لول من هي ادکلت بنا_ 2 وفّت 5۱:۶1 د باکر 
۳2 
تح ا نے لاک باس کل رل لک 
دوران]9۱۱1۴ دا تب 


سائاکٹ ره تنل سل _لاستعال بوذ وای شار ف یز 

کے موی صو رتال ےآ گا بی کے لے ا سستعال ہونے وا ی شا رفک 

88 ۳۳  . شرت‎ 
8 ۰۰ 








تق صو یتال انا ہے کے لے 
ماع ê‏ 








فرب 


Application 
Jly Preferences 


کی ہو 
لتاق نیاوی امور شار فک : 
نگ ےنات ادرک ینگ ک لیے 
کیا اور ٹک نے کے لیے 
کی پور ٹک نے کے لیے 
اور کر لیے پچ رلوس بنانے کے بحعدائس برڈم لکلیک 


کی پور ڈکوالگشل ےاروو۔اروو ہے اکش یں قل کر ۓ کے ے: 
۳7 
تج سل ترذ اورال تلم > دوراان استقمال بوذ والی شار یز 
رف۳ چانے ک لے 
انح 




















پیلد جا نے ک لے ۷ ۲۱ا باباراں نر 


ا کے لفط ےہا نے کے لے Arrow‏ ۲ب دااد مر 
لی سط میں جانے کے لیے 
اکس jî Down Arrow RE:‏ 
چٹ بس فرش بسن > 
پیر اکر اف کے شر ورل ہے کے لیے Ctrl+Up Arrow‏ 
شا Hm | Ei‏ 
2 تیبییبئ 
ااا 
بی ر ف لیل ٹک نے کے لیے Shift+Right Arrow‏ 
ےل اکو سکیس ٹک نے کے لیے Ctrl+Shift+Right‏ 
Arrow‏ 
سول ترذ کل Shift+Up Arrow‏ 














Citrl+Shift+Up Arrow 





رات : 

ای زار فک موف کی ضوزت مل اک ایک ناک یری Ctrl+Shift+Tab‏ 
ارد بے کے لیے 

89 بی . . ..|.۔...‎ 
F1 |___ Typographic Preferences 


آ ن پار کے ا٦ن‏ یں جانے کے + لاوسب سک ےآ 
استعا لکیا 


اسمس پا ر م وجو وت کر ول س ہا نے کے لے ۵2ء 


ایس پا ری موجن وا کروی میس جانے کے لیے Ctrl+F12‏ 
ٹیل انر راگ ی جد طھ ٣‏ کے بتزرفاصلد یناہو Ctrl+Tab‏ 


Application Preferences‏ ول ارگ بی یڈ لکل کک یں 


DET Format Guides, 


بے کے م مک زکووو پار ہا ی اکل محالت پلا نے کے لے Dobul Click on Origin‏ 
Box‏ 


لور تسوا ویی کوبت رک نے کے لے Alt+F4‏ 








العر بية للناشثین(3اجزاءع) 


ولد 


حوارات للصغار 











شرط داخله 


| 









و 


ضا یکب اوراس تما گیىی ڈیی ےکا نہ اح رف ٹوک ی 0323-2000775 0333-2196869 








000۷ بب 
مر ا رت 
¢ 1 

بسم الله الرحمن الرحیم»ءنحمده ونصلی علی رسوله الکریم! 
فضلا ۓکرا مکو فی زمانرشن چند ایک ”فو نآلی“ کی ضرورت سے اس ٹیس یب رفرس کر دان جانا 
ا عت ن ادر ا ون کال اھا سان م وکیا ے۔ جام اارثر کل الفتون" بل 
ضلا ےکرام سے هي ررکم ریا میں اتم ساف ویر زتعمل سے بڑھاۓ جاتے ہیں۔ 
برخوردارم مو لا نا رش اجر صا حب حنظہ الد ہمادے پال هس یں اور شع حخصصات میل لور بر ڑل خد مات اجا م 
و > علاوه ر کلف اک ہک موں ں محا کا ف ری سن وتو فی اضجام د ےر سے ہیں - دیق ملق رخد مات 
کے ملاو وک کور کر وانے بی پھی مہمارت رسک ہیں۔ انہوں نے نہ راس کے سا تھوسا تع دا نی کے اسسا اوآ سا ند ری 
انداز ٹیس ڈ ھا مل ےک یکو ی اورا تیر کور پا اک ای | وی اور ضا ل رلک کر لے ارک ےک 
ارادہ رکھنے ہیں ۔ اس عاتز 71 7 a‏ نھد یکا مک یں ءاے ا سے انداز ٹیش 
ویر و میت یرو کی گر سمل سس بعد مو ںآ نے کش ده اش اک گرم ےک بت سے 
ساتیوں نے ا عت ل کر 2 و 2ص ر کوج اف نیوانع یکی ادلی و رل 
یں ال وف ےر ر کار لول کباش تکر سک رو نارکا رود ال وفتت 
طلا دک جب جار با رع ذظ انی کل زکرم لکر هه یران سک زوق موق اورسعادت فجامتک 
علامت رتخا دعا ےک موصو فکواس طط کی یرد ما تکی نیقی دمے او رآ نے وا لےطل کی رجا اور 

بیت کے ا ےکم کے چان ے مد اد نک - 1 و 


2-2 مر ق )ست ی 


۱ ۰ ta 2C8 
کے وپ‎ ۱ ۲ 





سس ہم بح ص بح لح سا سم 7 ۸ ۱ سے٢‏ حص حص صا لح ۱۲ ۱ س حم ^ کسر 
د جد ۳۱ ۱۸۱۱۱/۱۲۳ ا ٢‏ ۱ | کہ ۳ [ ۲ 
٭ ۸ پہ ب١‏ ] ۹ ۷ ۷ ۰ ۱4۸ ۲ ب یب ی یا ی ٢‏ با_م) بھکفے ۲۱3١‏ 


